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第1部

4ンボイス制度による経理業務への影響

セミナー資料
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富士キメラ総研

rソフトウェアピジネス新市場2021年版J
財務・会計口l'Iソフト＜SaaS>・2020年度実績

fTR[ITR Market v;ew:ERP市場2021J
Saas型ERP市塩会計業務分野：ベンダー

別売上金額シェアで3年遍続1位
(2018・2019年度、2020年度〈予ll）値〉）

TKC経理業務効率化セミナー
(2 0 2 2夏）

． 
叩 TKC

■目次
はじめに
第1部 インボイス制度による経理業務への影響
第2部 FX4クラウドのインボイス制度対応
第3部 FX4クラウド[2022年04月版］レベルアップ
第4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能

cTKC 2022 二

はじめに

1. F X 4クラウドのインポイス制度対応スケジュール
10月 1月 4月 12月 3月 6月 10月 1月

． 
iiiTKC 

一・適格請求書発行事業者の登録番号入力、
自動更新機能の搭載 【令和4年 4月搭載済】

| : | 
・電子インボイスヘの対応

【令和4年 12月予定】

三TKC経理業務効率化セミナー
（令和4年7~9月、令和5年 1~3月、7~9月）

令和3年10月～令和5年3月

適格請求書発行事業者の登録申請

・レシート入力方式の搭載
・課税区分の追加【令和5年 6月予定】

～令和5年9月

自社発行請求書の様式・計算式の確認
受取請求書の記載要件確認・仕訳計上方法の検討
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電子取引データの
電子保存義務化

cTKC 2022 
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はじめに 』らTKC

2.電子帳簿保存法・インポイス制度に対応する FX4クラウド

⑲ 

令和4年1月～ 令和5年10月～ 令和5年10月～

電子で受領した請求書等 インポイス制度が導入 電子インポイスの提供可
は電子データで保存

宥恕措置が設けられた令和 5年 原則として、令和 5年3月末ま インボイスは書面での発行に変
12月末までに、保存要件に でに適格請求書発行事業者の登 えて、電子データでの提供も可
従った電子データの保存が必要 録申請が必要です。登録する場 能です。
です。電子データの保存に慣れ 合は、インボイスの発行と控え 請求情報を電子データとして送
てきたらスキャナ保存も活用し、 を保存する体制構築に向けて準 受信するデジタルインボイスは、
電子保存対象の証憑を増やしま 備します。また、仕入税額控除 各システムに連携し、仕訳入力
す。 の適用をうけるため、受け取っ や仕入税額控除の計算などの活
今のうちから余裕をもって準備 たインポイスの保存と適切な経 用が期待されています。
を進めていきましょう。 理処理を行う体制も構築します。

証憑保存機能 適格請求書発行事業者登録 1| 
（令和4年1月搭載） 番号の入カ・自動更新機能他 インボイスマネジャー2022

TKC経理業務効率化セミナー
第2部「FX4クラウドのインボイス制度対応」でご説明します

(2022春）をご視聴ください

cTKC 2022 | 2 

はじめに 』らTKC

3.インポイスセミナー動画（アンケート回答特典）のご案内

インボイス制度の概要、事前準備事項などを「45分」で分かり易く解説した
セミナー動画です。アンケート回答後、視聴用 URLが表示されます。
インボイス制度の理解を深めるために、ぜひ、ご視聴ください。

TKCインボイスセミナー

インボイス制度へ(]'~応 l―
向けて準備・検討-~しら）き事項
※当セミナー内容は、令和4年3月10日時点の
情報をもとに作成しています．

インポイス制度への対応に向けたチェックポイント .f.TKC 

I 遇格鵡求書保存方式
（インポイス綱Ill)
とは

11 インポイス綱虞
— 濁入繭に

II認・検討
してお くこと

圃 曲枷ド●債存方式 9インポイス匹）の霞

霞 ィンポイス訊星磁S蜀～滋冨

II •umぽ～滋賣

闘 輝応•宍行m稟●の
塁鱈●頭のし”た

図 ィンボイスに記鍼すべS寧99と注患点

II碑蝸釈書とする書』

国 碑ェ求書から咄訳入力

閏 免校事翼●との霞91

図 tt入囮駆捻•''"る”'こ
注する”91

？ の

イ ンポイス綱度への対応に向けたチェックポイ ン ト .f.TKC 

直 そ叩ぬ注釦 暉 闘 如匹磁1匹法

oこ格圏畠頑求● 9圏昌インポイス1
インポイスの侃呑薫＂の免鱒

国 闇●i•収乞道択している場合

nl電子インボイスとデジタル化の動向

6
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． 
叩 TKC

第1部

ィンポイス制度による経理業務への影響

■内容

（ご参考）インボイス対応準備の標準スケジュール

1.経理疇への輝（発祖則）

2.経理業務への影響（受取側）

3.税額計算方法の検討

cTKC 2022 ここ］

第1部 インボイス制度による経理業務への影響
． 
iiiTKC 

（ご参考）インポイス対応準備の標準スケジュール
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4~6月 !7~9月 !10~12月
, : 

10~12月

適格請求書発行事業者の登録申請

自社発行書類の確認

インボイスの記載要件確認

請求書の消費税計算方法の確認

インボイスとする書類の確定

業務システムのインボイス対応確認

業務システムの改修

業務システムの稼働（連携）テスト

得意先に登録番号の通知

得意先にインボイス様式の通知

発行したインボイス（控え）保存の決定

取引先が適格請求書発行事業者か確認

取引先からのインボイス受取方法の確認

インボイスからの仕訳計上内容等の決定

受け取ったインボイスの保存方法を確定

ィンボイス制度開始

4
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第 1部 インボイス制度による経理業務への影響
． 
叩 TKC

1.経理業務への影響（発行側）

(2)業務システムの確認、改修
自社発行の請求書等が適格請求書の記載事項等を満たしているか確認し、
不足や課題がある場合、業務システムの改修に着手します。

インボイスに

対応する？

未対応の場合

いつまでに対応する？

コストは？

システムの

入れ替えガ

必要？

子インボイス

にも対応する？

業務システムのデータを使って FX4クラウドに仕訳を計上している場合、
FX4クラウドの連携設定の見直しが必要になる可能性があります。

cTKC 2022 I 8 

第 1部 インボイス制度による経理業務への影響
． 
iiiTKC 

1.経理業務への影響（発行側）

【ご案内】 FX4クラウドの連携設定の見直し

FX4クラウドと業務システムの連携は、次の2パターンあります。

①仕訳読込テンプレート機能を利用して連携

② FX4クラウド標準読込レイアウトデータを業務システムで作成して連携

⇒FX4クラウドの連携設定の見直しについては、

来年 (20 2 3年）のTKC経理業務効率化セミナー
で詳しくご説明します。 ．

 
※仕訳連携機能を利用していない場合
業務システムの改修を機に FX4クラウドとの仕訳連携をご検討ください。

仕訳連携機能を利用することで、 経営者が求める細かい単位（部門）での業績
管理が可能になるとともに、 入力負担を軽減することができます。
また、 2022年4月に搭載した「得意先順位月報」の活用にも繋がります。

仕訳連携機能の利用については、会計事務所までご相談ください！ ！ 

cTKC 2022 I 9 
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第 1部 インボイス制度による経理業務への影響
． 
叩 TKC

1.経理業務への影響（発行側）

:発行側の影響（まとめ） ］ 

(1)適格請求書の発行・保存義務
記載要件を満たした適格請求書の発行および控えの保存が必要です。
電子取引データを発行した場合は、電子データとして保存が必要です。

(2)業務システムの確認および改修
自社発行の請求書が適格請求書の記載事項等を満たしているか確認し、
不足や課題がある場合、業務システムの改修に着手します。

と^
第 1部 インボイス制度による経理業務への影響

． 
iiiTKC 

2.経理業務への影響（受取側）

(1)仕入先が適格請求書発行事業者かとうかの確認が必要

(2) 「免税事業者等からの課税仕入れに係る経過措置」の対応が必要

(3)適格請求書からの仕訳計上

インボイス制度が受取側 （買い手）に与える影響は？ m? 
7



第 1部 インボイス制度による経理業務への影響
． 
叩 TKC

2.経理業務への影響（受取側）

(1)仕入先が適格請求書発行事業者かとうかの確認が必要
インボイス制度では、免税事業者等からの課税仕入れに関しては、原則、
仕入税額控除の適用を受けられません。
このため、インボイス制度の施行までに仕入先が適格請求書発行事業者か
そうでないかを予め把握しておくことが重要です。

また、インボイス制度開始後も、適格請求書に記載された登録番号が正し
いものかとうかは、国税庁の適格請求書発行事業者公表サイト等で確認す
ることとなります。

本 佃ト廿濯 9ー9卜9..＿昂社皿 サイドマ9プ

文字サイズ ＋ 大●＜ 元に戻T ー 小さく-登錢甲＂書を尼出してから登鎌の通知を受けるまでの期間については、登狂申鳩畜のほ出状況などによりnなります．

ごのサイトでは過格漏求冨発行事菓き豆Hを行っている事農色の償報を公哀しています． 守人・胃奇檜零 l ，たい場会11 •～ たら 9

｀ 登録番号を検索する
豆99誓号 l"T・を捻く 13桁の半角数）を入力して「検索」ポタンを押すと、検索結東が表示されます．一度に1“キまで検索す

るごとができます．

検茶方法についてコペたい湯合は． Iご利用方法について』を呼してください．

〉 ・→9’l●年9• 1 •一つ9 9T 

この仕入元は

免税事業者？諫税事業者？

e? 
I、ヽ 圭サイト (nta.go..

第 1部 インボイス制度による経理業務への影響
． 
iiiTKC 

2.経理業務への影響（受取側）

(2) 「免税事業者等からの課税仕入れに係る経過措置」の対応が必要
インボイス制度では、免税事業者等からの課税仕入れに関しては、原則、
仕入税額控除の適用を受けられません。ただし、一定期間は、仕入税額
相当額の一定割合を仕入税額とみなして控除できる経過措置が設けられ
ています。

※経過措置

令和5年10月から令和8年9月までの3年間は消費税等相当額の80%、令和8年10月から令和11年9月まで
の3年間は50％を仕入税額として控除がすることができます。
この経過措置を受けるためには、その旨の帳簿の記載が必要です。
また、仕訳計上にあたり取引年月に基づいた控除割合の確認が必要です。

令和元年10月1日 令和5仔10月1日
令和8年10月1日 令和11年10月1日

軽減税率制度の実施 適格請求困等保存方式の開始

一区分記載請求書等保存方式

4
 

3 -99 9--
紐甲藁者等からの課税仕入れにつき ：紐匹翻からの碑仕入れにつき1紐甲業者等からの課祝仕入れにつき 1

全額控除可能 ： 80％控除可能※ 50％控除可能※ 控除不可

参考資料：適格請求書等保存方式の概要—インボイス制度の理解のために—（国税庁）

cTKC 2022 I 13 
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第 1部 インボイス制度による経理業務への影響
． 
叩 TKC

2.経理業務への影響（受取側）

(3)適格請求書からの仕訳計上
インボイス制度では、消費税を計算する際、 1つの適格請求書で端数処理
は税率ごとに 1回とされています。
複数の勘定科目や部門等にまたがり、明細ごとの税込金額が不明な適格請
求書等から仕訳を計上する場合、 勘定科目や部門等の税込金額の手計算が
必要になり、経理業務の負担はさらに大きくなると予想されます。

l消費税頷の計算 OK NG 
請求書 請求書

1つの請求笞から、 「仕入」と 「消耗品」など、

費目に応じて複数の仕訳を入力する ことがあります。

これまでは、商品ごとの税込み金額を合計して仕訳を計上すれば、

請求書と仕訳で消費税額が一致しました。

しかしインポイス制度では、商品毎の税込み金額が

記載されなくなるため、

①勘定科目ごとに商品明細を分類し

② その商品の税率別・課税区分別に税抜金額を集計し

③ それそれの税率をかけて税込金額を計算する

④税込金額の合計が、適格請求書に記戴された税率別の

税込金額の合計と異なる場合は、仮払消費税等で差額調整する

必要があります。

1樹00御中

●U轡櫨襲●州・

〇隼〇月08
鍼△△
(T12l・・・) 

識求金綱 60,197円（駁込）

贔名 叡● ●儡製箪··清●駁•

トマト ・183 167 13...1 . 

(13,861 + 13,199) X 8%= 2,164 80 
(4,389 + 23,769) X 10%= 2,815 80 

讐中

賣U"董駿●州●

〇隼〇月08
輪l△△
(T12l・・・）

贔名 鑽● ●曇

トマト ● 83 167 

ピーマン＊ 197 67 

IE 57 77 

花鯰 57 ＂̀ 
8％対象計 畳． 
10％対・it• 

13,861 X 8%= 1,108 88 
13,199 X 8%= 1,055 92 

2,163 

4,389 X 10%= 438 90 
23,769 X 10%= 2,376 90 

合

算

2,814 

出冑 ：圃霰庁 r遍格讀東●書侃存方式の●覆 ーインポイス剛虞の覆Illのために一」を加工して作虞

cTKC 2022 I 14 

第 1部 インボイス制度による経理業務への影響

2.経理業務への影響（受取側）

：受取側の影響（まとめ） ］ 

． 
iiiTKC 

(1)仕入先が適格請求書発行事業者かの確認が必要
仕入税額控除を受けられるよう、受け取った適格請求書の記載要件および
仕入先が適格請求書発行事業者かそうでないかを確認 （国税庁の適格請求
書発行事業者公表サイト等）する必要があります。

(2) 「免税事業者等からの課税仕入れに係る経過措置」の対応が必要
仕入先が免税事業者等の場合、当該仕入先からの課税仕入れについて仕入
税額控除を受けるために、当該経過措置の適用を受ける旨の帳簿の記載が
必要です。また、取引年月に基づき、 控除割合の確認が必要です。

(3)適格請求書からの仕訳計上
現在、受領した請求書の商品明細から複数の勘定科目や部門等を

またいで仕訳を計上している場合は、 適格請求書からの仕訳入力 ＇~ と
は複雑になる可能性があります。 、“ノ

9



第 1部 インボイス制度による経理業務への影響

3.税額計算方法の検討

(1) 税額計算方法の選択

． 
叩 TKC

①売上税額・仕入税額のそれぞれについて「割戻し計算」と「積上げ計算」を
選択できます。

②売上税額が「積上げ計算」の場合は、仕入税額も「積上げ計算」となります。

/イ丁- 売上税額 仕入税額 選択の可・不可

1 
積上げ計算

積上げ計算（原則） 可

2 割戻し計算 不可

M4 割戻し計算（原則）
積上げ計算（原則） 可

割戻し計算 可

(2)仕入税額の計算方法
仕入税額は、「請求書等積上げ計算」又は「帳簿積上げ計算」の選択・併用
が可能です。

①請求書等積上げ計算：交付された適格請求書等の消費税額等を積み上げて計算する方法
②帳簿積上げ計算 ：帳簿に記載した仮払消費税額等を積み上げて計算する方法

第 1部 インボイス制度による経理業務への影響

3.税額計算方法の検討

(3)売上税額の計算方法
売上税額の積上げ計算は、「請求書等積上げ計算」となります。

cTKC 2022 I 16 

． 
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（「帳簿積上げ計算」は選択不可）

また、売上税額は積上げ計算と割戻し計算の併用が可能ですが、この場合、
仕入税額は積上げ計算となります。

行

売上税額

1 請求書等積上げ計算
l 

2 
（一部、割戻し計算を選択可）

こ
4割戻し計算

>

く選択可能な組合せ＞

仕入税額

請求書等積上げ計算

帳簿積上げ計算

請求書等積上げ計算

帳簿積上げ計算

割戻し計算

cTKC 2022 I 17 
10



第2部

FX4クラウドのインボイス制度対応

セミナー資料
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． 
叩 TKC

第2部

FX4クラウドのインポイス制度対応

■内容

1. F X 4クラウドのインボイス制度対応

2.適格請求書発行事業者の登録番号入カ・自動更新機能

3.免税事業者等からの課税仕入れ経過措置への対応

4.レシート入力方式

5.電子インボイス対応

cTKC 2022 こ

第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

1. F X 4クラウドのインポイス制度対応

(1)仕入先が適格請求書発行事業者かの確認が必要
仕入税額控除を受けられるよう、受け取った適格請求書の記載要件および仕入先が適格請求書
発行事業者かそうでないかを確認（国税庁の適格請求書発行事業者公表サイト等）する必要が
あります。

⇒適格請求書発行事業者の登録・自動更新機能

(2) 「免税事業者等からの課税仕入れに係る経過措置」の対応が必要
仕入先が免税事業者等の場合、当該仕入先からの課税仕入れについて、仕入税額控除を受ける
ために、当該経過措置の適用を受ける旨の帳簿の記載が必要です。また、取引年月に基づき、
控除割合の確認が必要です。

⇒課税区分の追加、控除割合の自動判定、仮払消費税等の自動計算機能

(3)適格請求書からの仕訳計上
現在、受領した請求書の商品明細から複数の勘定科目や部門等をまたいで仕訳を計上している
場合、適格請求書からの仕訳入力は複雑になる可能性があります。

⇒新たな仕訳入力機能「レシート入力方式」

｀^  
12



31～35ページに関連資料(操作説明書等)があります。

第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応
． 
叩 TKC

1. F X 4クラウドのインポイス制度対応（スケジュール）
10月 1月 4月 12月 3月 6月 10月 1月

一
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・適格請求書発行事業者の登録番号入力、

自動更新機能の搭載 【令和4年4月搭載済】

| : | 
・電子インボイスヘの対応

【令和 4年12月予定】

TKC経理業務効率化セミナー
（令和 4年7~9月、令和 5年 1~3月、 7~9月）

令和3年10月～令和5年3月

適格請求書発行事業者の登録申請

～令和5年9月

自社発行請求書の様式・計算式の確認
受取請求書の記載要件確認・仕訳計上方法の検討

始開
）

の
ス

渡
ィ

卸

ホ

～
ス
ン

•……………………•

-
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.•••• 

令和絃目月～

電子取引データの
電子保存義務化

cTKC 2022 20 

第 2部

2. 

FX4クラウドのインボイス制度対応

適格請求書発行事業者の登録番号入カ・

取引先マスタに 「適格請求書発行事業者の登録番号」

自動更新機能

品TKC

2022年4月対応済

入力欄を追加しました。

また、事業者登録番号が未入力の取引先については、国税庁の公表サイトから
該当する事業者登録番号を検索して自動更新する機能を搭載しました。

墓 ―-＂.9---―‘“ “4 • 9—— 
●如適叫鼠求●●行事●●公名サイトd----露二．I 守竺四寄=:：：：：：：；：：：-.:::：：-..Cuて…心—s | 
このワィ9で這 斤-·・・：』 ↓＝•と二こ~~・てし―. 9- r-~-．•"ょ，てい．9 -し ，．9 91 ←. , -.“' 

q塁繰霧号を檜棠する

•四国税庁-インiボィス制度適格
請求書発行事業者公表サオ下

四 ゃ

91四 日零寒格凶 仕訳連携⑧ 資会云弓0 景；；；栗績Ul) 月次・年次田 経富計面G) 会社t蒼栞ID 表示U)

登録 修正 肖IJ余ゴI表示！知 「茄 ル切出 I「暉 ぶ込 l「天元定義

9り こ；；；｀：：会社（デモ）

100002 rオ株式会社青森物産

100003 1'J株式会社岩手電気

100004 ミヤ株式会社宮境機械工莱

100005 アキ秋田工業株式会社

100006 ヤマ株式会社山形通信工業

100007 7ク福島産業株式会社
今 9-1-＝

一，逗国
9ィンド9(YfJ

面§二1も登緑 II 虎の巻

本日：令和 4年 3月31日（木）

順番 ！^ 取引先 匝匝豆］1北海道商事株式会社 I 

2 
基本情報 1I茎本情報2I連絡先等 l課税仕入l特記事項l管理科目 1

3 法人番号
4 

| | 

］言ニー会社情報タブ＞ 32取引先名

法人番呈 ・登録番号を検索

＊法人番号取引先名、住所

から検索できます

R 一霜➔） cTKC 2022 21 
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31～35ページに関連資料(操作説明書等)があります。

31～35ページに関連資料(操作説明書等)があります。

第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応 』らTKC

2.適格請求書発行事業者の登録番号入カ・自動更新機能 2022年4月対応済

(1)取引先マスタに登録済みの取引先に「事業者登録番号」を入力
取引先一覧の画面で［番号一括登録］を押下すると全取引先の「法人番号」と「事業者登録番号」
を一括登録できます。1件ずつ登録する場合は、 ［法人番号・登録番号を検索］を押下します。

①法人番号が登録済の場合

登録済みの法人番号に基づき、 「事業者登録番号」が自動で登録されます。
②法人番号が未登録の場合

取引先名と住所に基づき、国税庁のサイト上から該当する事業者を検索します。
表示された事業者の中から、該当する事業者を選択すると「法人番号」と「事業者登録番号」
が登録されます。

(2)新たな取引先を登録する際に「事業者登録番号」を入力
国税庁のサイト上から該当する事業者を検索し、取引先名、フリガナ、住所を複写できます。

(3)自動更新
適格請求書発行事業者ではない取引先は、 「事業者登録番号」は空欄となっています。
新たに適格請求書発行事業者になった時点で、自動更新機能によって「事業者登録番号」が
登録されます。（※）登録番号の自動更新は、法人番号をもとに行います。

当機能を利用して適格請求書発行事業者を正しく判断するため、
今のうちから取引先の登録を進めましょう。

R
 

―➔) cTKC 2022 I 22 

第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応 』らTKC

2.適格請求書発行事業者の登録番号入カ・自動更新機能 2022年4月対応済

デモンストレーション

R
 

一霜➔） cTKC 2022 I 23 

14



第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応 』らTKC

3.免税事業者等からの課税仕入れ経過措置への対応 2023年6月対応予定

(1)免税事業者等の確認
2022年4月版レベルアップ（適格請求書発行事業者の登録番号入カ・
自動更新機能）で対応済です。

(2)課税区分の追加

課税区分 略称

（課税区分一覧に表示） （伝粟画面に表示

52 免税事業者等からの課税仕入れ（課税売上げ） 5 の経過措置

53 同課税仕入れ（免税事業者等）に係る対価の返還 5 の経過措置（返還）

62 免税事業者等からの課税仕入れ（非課税売上げ） 6 の経過措置

63 同課税仕入れ（免税事業者等）に係る対価の返還 6 の経過措置（返還）

72 免税事業者等からの課税仕入れ（売上げ共通） 7 の経過措置

73 同課税仕入れ（免税事業者等）に係る対価の返還 7 の経過措置（返還）

(3)控除割合 (50％または80%）の自動判定
① 「年月日」と「課税区分」をもとに控除割合を自動判定します。
②控除割合に基づき、 仮払消費税等を自動計算します。
③控除割合は、＿仕入帳:―帳画面および同帳表で確認できーまも

cTKC 2022 I 24 

第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応 iii． TKC 

4. レシート入力方式 2023年6月対応予定

適格請求書から複数の科目や部門に係る仕訳を計上する場合、消費税額の
手計算が必要となります。
FX4クラウドは、 この負担を軽減する新たな入力画面の搭載を予定しています。

株式会社△△ 00店 （例）

TEL: 028-XXX-XXXX 
下記の部門管理を している飲食店が、 左のレシートから仕訳を計上する

登録番号T1234567890123
【部門】 【レシー トの内訳】

領収書
①フード部門 トマト、ピーマン ⇒ フード部門の仕入れ

T1234567890123 ② ドリンク部門 チョコ レート ⇒ 共通部門の会議費
0年11月30日（火） 13時35分

③共通部門 花 ⇒ 共通部門の消耗品費
トマト ※@167 5点 ¥835 

ボールペン、付箋 ⇒ 共通部門の事務用品費
ビーマン ※@ 67 5点 ¥335 

ジュースA、ビール、ワインA ⇒ ドリンク部門の仕入れ
チョコレート※＠100 4点 ¥400 

取引金額 ，，，、消費税 部門明細

花 @ 77 3点 ¥231 課税区分 借方科目名 貸方科目名 税率 税抜き金額 ドリ ンク 備考（税込み） 等 フー ド部門 部門 丘’‘通部l":I
ボー）レ℃ノ @120 10点 ¥1,200

付箋 @350 5点 ¥1,750
5材料仕入嵩 現金 1.264 軽8% 94 1,170 1170 

ジュースA ※@110 5点 ¥550 5商品仕入高 現金 594 軽8% 44 550 550 

ピール @227 3点 ¥681 1会艤費 現金 431 軽8% 31 400 400消費税額Vl69-V94-¥44

・ワ．ィ．;,,A... ..... .. . ._@91.2 .. ..3点．．粒、•7.36 5商品仕入高 現金 3 759 10% 342 3,417 3417 

小計（税抜 8%) ¥2、120
7事務用消粍品費 現金 3,245 10% 295 2,950 2950 

消世税額等(8%) ¥169 

小 計（税抜 10%) ¥6,598 
7備品消粍品費 現金 253 10% 22 231 231消費税額¥659-¥342-¥295

消黄税額等(10%) ¥659 【ポイント】
合註金額 ¥9,546 1.勘定科目別の取引金額（税込み金額）や部門別の税抜金額を、 手で計算する必要があります。
お預かり ¥9,546 2.科目別の税抜き金額に税率を乗じて税込み金額を求めると、税率別の小計、消費税額等と一致

お 釣 ¥〇 しない場合があります。この場合、いずれかの行で調整をする必要があります。
お買上明細は上記のとおりです。 →1,170 X 8 %+550 X 8%+400 X 8%= 170 （端数はすべて四捨五入）ですが、領収書に記載
※は軽減税率対象です。 ¢ されている軽8％の消費税等は169円です。このため、軽8％仕訳の消費税額を 1円減額します。

cTKC 2022 | 25 
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第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応
． 
叩 TKC

5.電子インポイス対応 2022年12月対応予定

(1)電子ーインポイスとは

電子取引
（電子帳簿保存法7)

インポイス
（新消費税法30、新消費税法57の4)

取引情報の授受を電磁的方式により行う取引

＜例＞
ー売手が買手に正確な適用税率や消費税等を

伝える手段

• EDI取引
・インターネット等による取引

—現行の「区分記載請求書」に以下の記載が追加
された書類やデータ

• Eメールにより取引情報を授受する取引 ・登録番号・適用税率・消費税額等

• Webサイトを通じて取引情報を授受する取引

電子取引 インポイス

請求書等以外の
国税関係書類データ 電子インポイス 紙による授受・保存

第 2部 FX4クラウドのインボイス制度対応

5.電子インポイス対応 2022年12月対応予定

(2)インポイス制度による影響と電子インボイスのメリット

ィンポイス制度による影響

① インボイスの発行義務（適格請求書発行事業者の場合）

②発行したインボイス（控え）の保存義務

③ 受領したインボイスの保存義務（仕入税額控除の要件）

電子インポイスのメリット

① インボイスの発行コスト（郵送代等）の削減

②発行したインボイス（控え）の保管コストの削減

③ 受領したインボイスの保管コストの削減

④ インボイスの確認時における探して取り出す手間の削減

cTKC 2022 I 26 

． 
iiiTKC 

cTKC 2022 I 27 
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第 2部

5. 

FX4クラウドのインボイス制度対応

電子インポイス対応 2022年12月対応予定

(3)インボイスの種類

． 
叩 TKC

インボイスの種類 ＿丁4
1
 

紙のインポイス
（手渡し、郵送、 FAX)

ー

保存方法

紙

2
 

スキャナ保存

電
子
イ
ン
ボ
イ
ス

メール（添付ファイル）
請求書データ{PD閂日をEメールに添付して送信する方法

Webサイトで共有
クラウド上で請求書データ{PDF、CSV等）を相手方と共有する方法

3
 
4
 

電子保存

電子保存

EDI 
統一された形式の文書をネットワークを通して電子で交換する方法

“ペポルインポイス”
PEPPOLのネットワークを通して、電子インボイスを送受信する方法 L_J_ 6 電子保存

偉イ！＇マネツャー 2022 雷贔ィ年ン1瓢げ？99ら胃頁／保存を実現

FX4クラウドは、インボイス・マネージャー2022との連携により、

ペポルインボイスにも対応します。

5
 

電子保存

cTKC 2022 | 28 

第 2部

5. 

FX4クラウドのインボイス制度対応

電子インポイス対応

「電子インボイスから仕訳データを生成する」特許を取得

． 
iiiTKC 

ニュースリリース

〈TKCは電子取引やインボイスヘの対応を支援します〉
中堅・大企業向けに 「インボイス・マネジャー」を提供開始
- 「電子インボイスから仕訳データを生成する」特許を取得一

2021年12月9日

1 「電子インボイスから仕訳データを生成する」特許を取得

当社は本年9月に「電子インボイスから仕訳データを生成する」特許

を取得しました（特許第6950107号） 。

今後、こうした特許技術をシステム開発に活用していく予定です。

TKCはこれからも、税法などの改正にいち早く対応したシステムの

開発 ・提供を通じて、中堅 ・大企業の経理業務をご支援してまいります。1

詳細はコチラから⇒ニュースリリース

注 ：ニュースリリースの一部を抜粋

(2021年12月9日）

cTKC 2022 | 29 
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第3部

国X4クラウド[2022年04月版］レベルアップ

セミナー資料

18



． 
叩 TKC

第3部

FX4クラウド[2022年04月版］レベルアップ
■内容

1.適格請求書発行事業者の登録番号入カ・自動更新機能

2.得意先順位月報（全社・部門別）の搭載

3.支払確定時の警告メッセージの表示

4. Exce Lからの予算計上機能のレベルアップ

5.仕訳帳・元帳ファイル切出しレイアウトの改訂

cTKC 2022 二

第3部 FX4クラウド[2022年04月版］レベルアップ
． 
iiiTKC 

1.適格請求書発行事業者の登録番号入カ・自動更新機能

取引先マスタに 「適格請求書発行事業者の登録番号」入力欄を追加しました。

また、事業者登録番号が未入力の取引先については、国税庁の公表サイトから
該当する事業者登録番号を検索して自動更新する機能を搭載しました。

●鴨
漕円隕，．．行事●●公名サイト

q塁繰霧号を檜棠する

•四国税庁-インiボィス制度適格
請求書発行事業者公表サオ下

四 ゃ

TKC ~ 

一，逗国
91四 日零寒格凶 仕訳連携⑧ 資会云弓0 景；；；栗績Ul) 月次・年次田 経富計面G) 会社t蒼栞ID 表示U) 9ィンド 91YfJ

登録 修正 肖IJ余ゴI表示戸 「茄ル切出 I「暉 ぶ込 l「天元定義 h庄 1も登緑

什言r三：ご□□三□五三木）
100006 ヤマ株式会社山形通信工業 6 

100007 7ク福島産業株式会社 :, 1 取引先名 匪芭堕堕更墜

＊法人番号取引先名、住所

から検索できます

会社情報タブ＞ 32取引先名

※第 2部でご紹介したインボイス制度対応機能です。 cTKC 2022 31 

19



36～40ページに関連資料(操作説明書等)があります。

36～40ページに関連資料(操作説明書等)があります。

第 3部 FX4クラウド[2022年04月版］レベルアップ
． 
叩 TKC

2.得意先順位月報（全社・部門別）の搭載

(1)得意先順位月報
売上金額の得意先順位表を把握できる機能です。
移動合計が直近2か月連続して減少した得意先を注意顧客として自動抽出
します。また、ドリルダウンにより、該当得意先の直近1年間の移動合計
金額や発生額の月別推移なと、その取引の詳細を確認できます。

(2)部門別得意先順位月報
部門長による利用を想定し、担当部門で最も売上が多かった得意先、取引
が大幅に減少した得意先なとを把握できます。
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2.得意先順位月報（全社・部門別）の搭載

． 
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デモンストレーション
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36～40ページに関連資料(操作説明書等)があります。

第 3部 FX4クラウド[2022年04月版］レベルアップ

2.得意先順位月報（全社・部門別）の搭載

(3)ご利用のポイント
①得意先順位月報を利用するには、 得意先ごと（取引先コード必須）に

売上を計上する必要があります。
※売上科目の取引先別管理を行う必要はありません

②そのため、まずは得意先を取引先マスタに登録することから始めます。
※販売管理システムを利用している場合、システム内の得意先データを利用することで、

FX4クラウドの取引先マスタが簡単に登録できます。

③得意先ごとに売上を計上する場合、 仕訳連携機能を活用すると便利です。

i
 

経理業務の効率化

⇒ 

． 
叩 TKC

FX4クラウド

意思決定の早期化

⇒ 
~,．一→→．＂こ”;;;: ”ぷ日—••ン ・｀“2 '●9 '尺． 9 へ•
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（ご参考） FX4クラウドの機能紹介

． 
iiiTKC 

仕訳読込テンプレートの設計機能

販売管理システム等の業務システムから出力されたファイル (CSVやtX t) 
を仕訳として読み込む機能です。
「仕訳読込テンプレートの設計」機能で、業務システムのデータを

その ま ま連携させることができます。

さらに、勘定科目や課税区分なと業務システム側で管理していない情報を自動的
にセットする、消費税金額を計算させる、などが可能です。

一
鼻

〇璽•
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41～47ページに関連資料(操作説明書等)があります。

第 3部 FX4クラウド[2022年04月版］レベルアップ
． 
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（ご参考） FX4クラウドの機能紹介

Excelからの仕訳計上機能

Exceしで作成した様々な管理ファイルから FX4クラウドに直接
仕訳を計上できます。計上元となった Exc e Lファイルは、計上した仕訳に
画像で保存されますので会計伝票画面からいつでも確認することができます。

99イル 糸ム 揮入 ベージ レイアウト ●式 デーク 校•

四 日 、t‘t‘t f， 己回
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碕得・ イルn● ●K..．．．... ..入,．＂”
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FX49カ，． 9
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□三【例 ：小口現金出納帳】
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5 10. 0%A発送配逗費 6115

7 10. 0%A管理諸費 6227 

現金 1111 

5 軽 8.0%A雑費 6231 

1 10. 0%A現金 1111 

1 10. 0%A現金 1111 

5 軽 8.0%A接待交際費 6223C

5 10. 0%A従業員旅費 6112

9ート・

• " • • 

芍町：：：：二，：：：0 ．＂よ●●●ドー・"2•之り二 本8 ●902算 9.ご金9

←1からい 一贔，1i,999---il--いl11•一'““’̂―'祉ぷhd

5 謬●け入9塁亮9
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．云i.＂渭i11tlff+I'＂IllH|占--＂ゴ,
9年"月 9B 宅配●● 0匹 9 1“̀' 

現金三111 ．．廿訳 • 灯t. ．‘"”さ7 ."正 ●●髯

売掛金 1122 株式会社岩手｀気 売揆金回収

現金 1111 東京新聞店 新聞睛読料

=機部品売 4112 福島産業株式会社 現金売上

雑収入 7118 自販機収入

現金 1111 和菓子天秤 取引先手土産代

現金 1111 当社役社員 出張旅費
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支払確定時の警告メッセージの表示

． 
iiiTKC 

（ご参考）支払予定の計上と減額時の処理について

買掛金・未払金の支払予定は、当該科目を貸方に計上することで自動作成されます。
買掛金・未払金等について減額（値引や相殺等）を行う場合、以下のいずれかの処理が必要です。
①買掛金・未払金等科目を借方計上後、作成済の支払予定の相殺額等を別途入力
②マイナス金額で、買掛金・未払金等科目を貸方計上

上記、 ①の処理について、
仕訳計上は行ったが支払予定の別途入力が漏れるリスクがあります。

この入力漏れを防ぐため、
以下の仕訳が存在する場合、 支払の確定時にメッセージを表示 しました。

・確定対象の支払予定の科目（買掛金または未払金当）が借方に計上
•取引年月日が、今回確定対象の支払予定の発生日～支払予定日に該当
・支払仕訳ではない

確認

゜
以下の支1 の支払予定 をこ確認ください。

: l 腐腐月羹喜ift霜趾—ヒス
当支払先について、支払予定の作成から確定の問に、該当科目の残高を
疼額する仕訳が入力されています。
<...のまま確定処理を行ってよろしいですか？

滋する位訳の内容について、支払予定額に個別に反映させる必要があ
ります。 7 回確定する支払予定額に当内容が反映されていることを確認
し、反映されている場合は[IJい］ポタ ンをクリ ックし、反映されていな
い場合は［いいえ］ポタンをクリ ックし支払予定額を修正して ください．

はい(P Iいいえ(N)|

[FX 4] 
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48～52ページに関連資料(操作説明書等)があります。

第 3部 FX4クラウド[2022年04月版］レベルアップ
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4. Excelからの予算計上機能のレベルアップ

FX4クラウドの予算は、 「千円単位」で登録いただく必要があります。
そのため、予算を「円単位」で策定されている場合は、 「千円単位」に変更
いただく必要がありましたが、 「円単位」で策定された Excel予算策定
シートでも予算計上が可能になりました。
※ただし、千円未満の値は切り捨てて読み込まれます

四9xcd9スーマッ,,,..
'""" ヨ●賓甚凶 仕訳●震ゆ 負査詈●o ．斬●●四 月次・年次ば ●冨，．ば） ●社●●● 曇示00 '"""" 

ABCオー トサブライ株式会社（デモ）

a "'心竺●甕•山年・烹● ●●●匹 ・鼻喪～”-・冨9匹．と●●o- ＇“'o.，血
虎の●

一 心 Cオートワブ9イ磁双●社（デモ） ＊日：令和 1年1？月31B（火）

Bmm  l ●訊連渭 ,.....,..,.●● 月99・年冗責算 “..● | • um l 

吋竺1-—3予＂（ 計●）の建？

疇
Ci 

経営計画タブ＞4Excelフォーマットの登録

碩下工算 科目 ・予算等の間始行： 4 ッ 行目からの間始

セルに疫定する項目（ひな型ファイルのr.，始行より上の行の該当セルにドロ ップしてくださし

量 ・可叩 駈

9ヒ 9日，
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5.仕訳帳・元帳ファイル切出しレイアウトの改訂

． 
iiiTKC 

年 月日

切出しファイルの最終列に取引年月日列(YYYYMMDD形式）を追加 しました。
【対象】 「日常業務」タブおよび「月次・年次決算」タブのすべての仕訳帳・元帳画面

これまで年月日の加工や追加をしていた場合、その作業が不要になります。
※切出しファイルを業務システム（販売・購買管理システムなと）に連携している場合は、
列追加に伴う連携設定の見直しが必要となる可能性があります。
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［ 
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21 I l 1 20 5472 剛末仕製品構知高 20220101 ■紐誡鵬，血I111置四皿暉□舟遍
【例】日常業務タブ＞41仕訳帳＞ファイル切出し
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． 
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第4部

ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能
■内容

1.経理担当者の業務効率向上、経営者に役立つ情報の提供を実現

2.経理担当者の業務効率向上

3.経営者に役立つ情報の提供

4.機能活用を支援するTKC経理業務効率化セミナー

5. TKC経理疇効率化セミナー2023のご案内

第4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能

cTKC 2022 二

． 
iiiTKC 

1.経理担当者の業務効率向上、経営者に役立つ情報の提供を実現

應 閉 置
゜鐙行預金・クレジットカード

の明細データの自動受信
。業務システムのデータ

(CSV等）から仕訳計上
e Excelで作成する

経理資料から仕訳計上
。取引先別の支払管理

（振込処理）

匡皇 言•• 。月次決算、業績集計、
部門別管理

。社長報告資料や
経営会議資料の作成

ロ 二
云］

↓ ↓ ↓ 

同胴間

。スマートフォンで
いつでも業績確認

。 証憑からの仕訳
確認・保管

。 給与事務をスピーディー
かつ正確に

R複数の市区町村へ
一括納税

.畔濶輯枯lP
25



第 4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能
． 
叩 TKC

2.経理担当者の業務効率向上

経理担当者の声

(1)業務システムの帳票や各種管理表 (ExceL)、銀行の入出金明細を
見ながらの仕訳入力が大変。
業務システムや Exc e L、入出金明細から仕訳を計上できれば・・・

(2)仕入先に買掛金（未払金）を支払うまでのチェックや振込処理が大変。
支払一覧表の作成、上長の承認、総合振込データの作成まで支払業務を
一元化できれば・・・

(3)証憑（レシートや領収書など）の保存、入力した仕訳との突合が大変。
スキャナーやスマホで読み込みした画像データで保存できれば・・・

”‘拿

42 

第 4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能
． 
iiiTKC 

2.経理担当者の業務効率向上

噂

｀ 
>

〇悶：戸裳）ふぷド 。？tは認孟;;: eは：は『tJ?::》計上
0ば悶醤支払管理

統合型会計情報システム

FX4クラウド

丘
云］

↓ ↓ ↓ 

同胴同

〇醤悶は）仕訳 〇翌g:：スピーディ― R吋;:区町村へ

cTKC 2022 I 43 
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第 4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能
． 
叩 TKC

3.経営者に役立つ情報の提供

経営者の声

(1)従業員や主要取引先の売上なと、自身の経営判断に役立つ単位（部門）

で業績を確認したい。

(2) F X 4クラウドに入力している数字と労働時間や生産量なとの非財務
情報を組み合わせた自社独自の経営分析資料を確認したい。

(3)出張先や移動中に、最新の売上や資金の動き、限界利益なとを自身の

スマートフォンで確認したい。

44 

第 4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能

3.経営者に役立つ情報の提供

戸゚贔
〇儡ば：績集計、

口

． 
iiiTKC 

〇悶―で溢己丘贔

色

cTKC 2022 I 45 
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第 4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能
． 
叩 TKC

4. 機能活用を支援する TKC経理業務効率化セミナー

言「● ＇配置...
,ii1 1 - 詳しくは動iiiで．web●11J相鍮含曼付中です

経営者、郎門長の皆様向け

0は出：集計｀ 2021夏： FX 4クラウドの業績管理機能

舌

経営者、部門長の皆様に活用いただきたいFX4クラウドの 「菜績管

理機能」をご紹介します。

365日変動損益計算書、部門別管理機能、予算管理機能を

解説します。

Excelに実績ゃ予算が自動で出力できる！？
出ヤlP’』詳しくは動iiiで．働のFX4クラ9ドが用法も多霞絨介中． 99;

2021春 ：マネ ジメントレポート 設計ツールの活用方法

0 "til!i加 や テーマは「マネジメントレポート設計ツール」 (MR設計ツール）で

11言会●胄＂の作戴 す。

国

MR設計ツールの特徴、 1111能慨要、作成方法だけでなく

便利なExce1機能を含めてご紹介します。

Excel/l)賣料と胃じ内容で仕訳の入力はツライ・・・と感じる方に鯖帽I

Excelからそのまま仕訳計上できる！？ Idばr̀
ここをクリック19

2020春： E,celからの仕訳計上機能

0 ;；品ごふ Exce1から FX4クラウドヘ仕訳it上できる「Exce1からの仕沢計上

撓能」をイチから片説しています。

「Exce1で作成した管理資料を基に仕分けを手入力するのが大

変・・」

そんなお悩みをお持ちでしたら、ぜひ当セミナーをご視聴くださ

ぃ．

経理 ・給与事務ご担当者の皆様向け

2021夏：経理業務の生産性を向上する機能

生産性を向上させるための、 FX4クラウド便利機能を

一挙に解説します。

さらに、 「新しい働き方」に不可欠な「電子化」について、

江憑書（請求書や領収書）や給与計算業務の電子化の

ソリューションをご紹介します。

資金管理機能と支払管理機能
責金繰り予定喪 It編覆 冥績喪の鱗讃

2020夏：貢金管湮機能

FX4クラウドの資金管理撓能を中心に次の3つのテーマを

取り上げています。

①資金繰り計画表(6か月）／資金繰り予定表15日教）／資金繰り実績

表

②経理事務の効率化攪能のご紹介

③支払管理機能

csvファイルから仕訳を一括読み込み
FX49ラウドに秦11システムのデータを運惰．「仕訳饒込テンブレートの111lt」蠣饂を鱗説

2019夏 ：仕訳読込テンプレ ー トの設計機能

應
o •mm·クレジットカード

の綱疇デークの自動曼信

逗
o::悶;tt訳

。 取引先別の支払m
（編込処環）

｀ 2019年10月の消資税法改正への対応と、 FX4クラウドと業務システ ‘’ ??;;;;t:;;:~ 
ムとのデータ連携が容易に行える「仕訳玩込テンプレートの設計」

槻能を解税しています。

当機能では、販売管理等の業務システムから出力されたファイルを

仕訳として銃み込む ことができるため、仕訳入力の省力化につなが

ります．

丘

cTKC 2022 I 46 

第 4部 ご存じですか？ FX4クラウドの便利な機能
． 
iiiTKC 

5. T KC経理業務効率化セミナー 2023のご案内

TKC経理業務効率化セミナー 2023春

【開催期間】
令和 5年 1~3月（予定）

【セミナー内容】
①仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

②電子インボイス対応

「インボイス・マネジャー2022」

③その他、最新情報

TKC経理業務効率化セミナーは、

TKC経理業務効率化セミナー 2023夏

【開催期間】
令和 5年 7月～9月（予定）

【セミナー内容】
①インボイス制度開始に向けた最終確認

②電子取引データの保存対応

「証憑保存機能」

③その他、最新情報

FX4クラウドの機能活用による経理業務のDXと制度対応をご支援します。

ぜひ、 TKC経理業務効率化セミナー 2023春・夏もご視聴ください。

※セミナーの開催時期と内容は、予告なく変更になる場合があります cTKC 2022 47 
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． 
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闘'
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セミナーでご紹介した機能にかかる「 FX4クラウドシステム解説書（第38版）」と

「FX4クラウド操作説明書（第38版）」の抜粋を掲載します。

（注）項目名、章及び項番はそのままとしています。

なお、「 FX4クラウドシステム解説書（第38版）」

および「 FX4クラウド操作説明書（第38版）」は、

FX4クラウドの「ヘルプ」メニューにある

「システム解説書」ならびに「操作説明書」を

クリックで確認いただけます。

ill賽務の量択 Ita

974叩 日賞賽務凶 仕F運虜1釘 ●金蒼運〇 量新賽編Ill) 月欠・・欠① 騒冨ttii≪a 会社II耀ID ，→引n ,ィ'""'り

株式会社 TKC自工

日常菓務 II士訊稟濱 貨金管理 II'ふ1.弁ー・ 月，欠 ・年，欠決算 I経宮計画 会社情報 l

1仕釈辞書

4伝栗（元帳型）

5伝栗(1伝栗型）

6 1云栗(5伝栗型）

7複合1士訳

11紅愚保存

11証9からの仕訳計上

131土訳への証＇貼付

15入カデータ枝索

16入カモ＝ター

17 入力令l~l叶胃報

匿贔H鼠絋i -
11現預金出紆癌

11仕駅帳

13音Ill'窃'if±訳帳

24総勘定元帳

25現預立残高報告書

26科目残高一覧表

●番呈で選択してください。

27科目残高惟移表

28音r窃,i'l目残高一覧表

29叙膀料目残高推移表

30評税区分・消賣税額一覧表

璽 ・
41仕訳帳 52諜税区分別即引

42音『9月，II±釈糀 53勘定U目別＇b肖饗税額

43総粒淀元帳 54目m別限塁税区分別敗引

44音『”別取弓 I

45勘定科目残高

46勘定科目残高淮移表 57訂正・カ卯令履歴

4)部F膀料目残高

48部門月，I!斗目残高推移表 59内訳蒼1里科目残高

49日々の!)l預 匂li高

50日々の売上紅額

51日々の仕入紐額

9 9 解説

61 f士訳一覧表 63仕訳一覧表の印刷

62取引明細書

疇紺ir骨糾

IDタプ切苔

64取引明細書の印刷

田 日付変更 llil終了
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４．マスター情報の登録・修正 

４．１ 「31 入力制御情報」 

４．１．１ 概要 

ユーザごとに伝票入力中の各一覧を自動的に表示するか、表示しないか等の設定を行います。 

当画面の操作については、第４章の「１．12．２ 「入力制御情報」画面」をご参照ください。 

４．２ 「32 取引先名の登録」 

４．２．１ 概要 

仕訳帳、元帳等に表示する取引先名を登録します。 

４．２．２ 「取引先情報の登録」画面（「基本情報１」タブ） 

(1) 入力項目

項目名 入力桁数 内 容 

①取引先コード 6桁の数字 1～999998の数字で入力します。000001から自動付番されます。 

任意に付番することも可能です。なお、登録済みのコードは修正 

できません。 

②法人番号 13桁の数字 取引先ごとの法人番号を入力します。入力した法人番号の先頭に

T を付けた文字が、適格請求書発行事業者公表サイト上の登録番

号として登録されている場合は、当該文字が下記③の登録番号欄

にセットされます。 

③登録番号 半角 14文字 当取引先の適格請求書発行事業者の登録番号を入力します。当欄

は法人番号が未入力の場合のみ入力可能です。入力した登録番号

の先頭の Tを除いた文字が、法人番号公表サイト上の法人番号と

して登録されている場合は、当該文字が上記②の法人番号欄にセ

ットされます。 

④取引先名 全角 16文字 取引先の名称を入力します。 

⑤ﾌﾘｶﾞﾅ 半角 40文字 取引先の名称のﾌﾘｶﾞﾅを入力します。 

⑥頭文字 半角 2文字 取引先の頭文字を登録します。取引入力時に頭文字での取引先の

検索、並べ替えが可能です。 

⑦略称 全角 8文字 取引先の略称を入力します。 

⑧営業所名 全角 16文字 営業所の名称を入力します。 

⑨ﾌﾘｶﾞﾅ 半角 32文字 営業所の名称のﾌﾘｶﾞﾅを入力します。 

⑩敬称 取引先の敬称を選択します。 

⑪登録日 取引先の登録日を入力します。 

第１０章「会社情報」タブ 

FX4クラウド操作説明書から抜粋13～14ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-

区！ ~~ I 完名 ー ロ x
”“0 日賞婁喪(A) ft訳遅虜(I) 資全詈1!(0 .新憲襄O) 月次 零次o 駐冨汁1lG） ＊た楼琴(D 畏示M ”ンI'也°

登点 ;;正 自l院 表示設定 万イμり出 ？rイ閃読込 入力定芸 誓号一藷黛氏 虎の巷

■寸ト●間ら先999 本日令ID2年1月31日（金）

コート＇ 頭I 取引先名 1 lffi香 i・取引先 匝匝亙lIi頃遍商専株式会社 | 
9 9 : 

基 t計i1|吝匹帽叫匹紐等l諜税仕入 I特記事項 I答9里科目 1
100002 11 I~式会社百名物庄

; I 100003 n株式会社岩手言気 法人番呈 I l 法人番呈 ・蛍巽番号を検索
100004 ミヤ株式会社宮塙枇t紅莱 4 

●法人番号、瞑引先名 1主所
100005 万秋田工莱株式会社 53 適格！青末書発行石渭報

100006 ¥'?株式会社山形通信工業 6 即 え記 ［ ニ から1貧索できます

100007 ）ク福島荏株式会社 79 記 I先名 Ii四磁菰事株式会社 | 
100008 イ）I抹式会社茨域書店 8 

9リカ．t 匝 ョウ”，-・汎9，-イシャ ＝ 100009 ff株式会社栃木工しクトロ＝クス ， 
100010 ,.株式会社群氏人9オプーピス 10 頭又字 区二 略 称 Iその1也 | 
100011 'イ株式会社埼玉製作所 II 3 

宮莱所名 I l 100012 チ／1千葉脱楳産棄株式会社 12 
100013 力7株式会社東京商事 133 Jリカ＇ナ 120050301 | 

100014 加 神 奈II博楳金属工業株式会社 14 敬称 御中 V 口董点顧客に該当
100015 :./新潟エ菜株式会社 15 

茎i剥B 寸□年「］月□E100016 卜9富山II!柘エ莱株式会社 16 
100017 イシ株式会社石川商宮 174 設立El -ID年亡旧□E
100018 )ク福井産茶株式会社 184 訳引関係 その他 v 内訳嘗用 I ゞ 1
100019 'R株式会社山梨製作所 19 
100020 Hl~l索式会社長野県産 207 
100021 がほ式会社岐ニ製作所 11 
100022 双株式会社静岡工紫 22 
100023 >イ愛知工菜株式会社 23 
≪ lono租江＝重El動至T哀9伝可今 t ?4 L2k |I m妙 I

＞ ｀ 
・処理を選IRしてください． L 

田 前百 田次百 面頭又字 Ill支払控定 囚表示顧；； 1ll桟索 四？＇メこュ ー
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⑫設立日 取引先の設立日を入力します。 

⑬取引関係 自社との取引関係を登録します。 

⑭内訳書用 全角 5文字 内訳書用の区分を選択します。任意入力も可能です。 

(2) 操作方法

①左側に取引先一覧、右側に一覧で反転している取引先の詳細が表示されます。一覧上の取引先を検索

する場合は［F8 検索］ボタンをクリックします。 

②新規の取引先を登録する場合は［登録］ボタンをクリックします。 

③［表示設定］ボタンをクリックすると、当ウィンド 

ウが表示されます。伝票入力時の取引先一覧に表示 

しない取引先を設定できます。 

左の一覧から「表示しない取引先」をダブルクリッ

クして、右の一覧に移動させるか、「表示しない取引

先」を反転させ［＞］で移動させます。 

また［＞＞］ボタンをクリックするとすべての取引

先が右の一覧に移ります。 

右から左に戻す場合は、［＜］［＜＜］ボタン、ま 

たは右の一覧の取引先をダブルクリックします。 

④［入力定義］ボタンをクリックし、簡易入力を選択することに

より、「取引先コード」、「取引先名」、「ﾌﾘｶﾞﾅ」、「頭文字」

のみの入力もできます。 

⑤［ﾌｧｲﾙ読込］ボタンをクリックすると当ウィンドウが表示されます。 

1)読込を行うファイルを指定して［開く］ボタンをクリックします。 

2)読込処理を開始します。 

3)既に登録済みの取引先コードがテキストファイルに存在した場

合、先に登録されている取引先情報を優先するか、テキストファ

イルの内容で上書きするかを選択できます。

なお、ファイル読込レイアウトにつきましては、システム解説

書の巻末資料を参照してください。 

⑥取引先の修正をする場合は、修正する取引先を反転させ［修正］ボタンをクリックします。 

⑦取引先の削除をする場合は、削除する取引先を反転させ［削除］ボタンをクリックします。 

なお、残高管理している取引先は削除できません。削除対象の取引先の元帳を削除後に、取引先を削除

してください。 

⑧［F5 頭文字］ボタンをクリックすると、左側の一覧上で頭文字のみの修正が可能です。 

⑨［F6 支払設定］ボタンをクリックすると、「資金管理」タブのメニュー「開始時：支払先の約定登録」 

と同じ画面が表示され、取引先ごとの約定、支払方法、支払科目、振込先等を登録できます。 

詳細は、第６章 「１．２ 「2開始時：支払先の約定登録」をご参照ください。 

⑩［F7 表示順番］ボタンをクリックすると取引先一覧上に表示する順番を指定できます。 

⑪法人番号又は登録番号を入力すると、右の画面が表示されます。[複

写]ボタンをクリックすることにより、該当する事業者の「商号又は

名称」及び「所在地」を、それぞれ「取引先名」、「住所」に複写す

ることが可能です 

FX4クラウド操作説明書から抜粋13～14ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-

日HE紅

-llに表示する取引先

国

区

-llに表示しない釈弓l先

’ ok | 

図 入力定畏 圏芦

基本情報タプ （ R入力丈歪」 0入力しない ） 

連絡先等タプ ( @入力する 0入力しない ） 

課税仕入タプ ( @入力する 0入力しない ） 

特記事項タブ ( @入力する 0入力しない ） 

I• 記 I先名 J'）がナ 頭文字は必須入力となります。

| 0 k | |キ,心 |

鼠

"-↓↓ 
，
 

i
言

5
コ
・

愕
ヽ
~

占
―
―
―

.,jjフロ書ピーがス," イブ

..，し←工叫{C)

』0•W ドライプ o·)

ー リムーパブルディスク●：）

フ9イル細： ▼ Im一('匹 -

戸 て

喧●

o miffの碑サイト上の町が項目を匹してよろ しじですか？

百号又l1名作・店式釦iTKC
丘地 砺木紅を•"此田町 9 7 5 8屯J也

口，I面全又は自打L王霞苓すゑ

□ r所在地」を霞9する

閉じる
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⑫入力済の取引先名、及び住所から法人番号及び登録

番号を検索することが可能です。［法人番号・登録

番号を検索］ボタンをクリックすると右の画面が表

示されます。 

1)取引先名及び住所がともに一致する事業者が存

在する場合は当該事業者が表示されます。両方が

一致する事業者がない場合は取引先名のみ一致

する事業者が表示されます。

2)該当する事業者がある場合は、行を選択して[F4 複写]ボタンをクリックすると法人番号及び登録番

号を複写できます。なお、「複写内容の選択」欄で「所在地を複写する」と選択しておくと、住所も

併せて複写されます。 

⑬画面上部の[番号一括登録]ボタンをクリックする

と、一括で法人番号及び登録番号を登録すること

が可能です。ボタンをクリックすると右の画面が

表示されます。 

1)画面上部には登録済みの取引先が一覧表示され 

ます。「該当件数」は検索の結果、同一法人の 

可能性がある法人の件数です。「選択」欄は法 

人の選択が完了したか否かを示します。未選択 

の場合は「未」、選択済みの場合は「済」と表 

示されます。 

  2)画面上部で行を青反転させると、当該取引先に該当する可能性のある法人が画面下部に表示されま 

す。該当する法人がある場合は、チェックを付けます。 

  3)[F7前取引先][F8次取引先]ボタンで画面上部の取引先を切り替えます。 

  4)[F6条件一覧へ][F6結果一覧へ]ボタンでカーソル位置を上下いずれの一覧にするか切り替えられま 

す。 

  5)[F4 一括更新]ボタンで「選択」欄に「済」と付いた取引先に対して法人番号及び登録番号を登録し

ます。なお、「登録内容の選択」欄で「所在地を登録する」と選択しておくと、住所も併せて登録さ

れます。 

４．２．３ 「取引先情報の登録」画面（「基本情報２」タブ） 

FX4クラウド操作説明書から抜粋13～14ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-
芦"”■m用日・ 江式全ITKC

■1-h■ 

1臼筍E9し雌市中ダ逗 胃：一菜西9Ta,2塁r 号"1-
9と渾'S9L帳市畏平迅芙②一桑9Ta,-2ペス トホ

90箪迄帯広市西！＼条"'"丁目 2雷屯 9
1頃 五千m市= aT目7雷2号
玄垢県仙5巾割逗量浜叫37
湿克卓匹布なl衝r-,)Il原 土千内51雷地T―
F圧痴9匹和」玉•E C 1-1番地2
冷玉知 じた土巾大厄Iユ桜木●12Tas呑地大宮マ ッ

●欧91先名及び住99がともに該五する法人かないため、較弓l元名のみ一致する江人を衰〒してい王す．

渇ム切砂選19
g r所在l!Jをな写する

● 「法人醤号」及ur皇るJl9宮（こ複写され●す．

●法人歪そマそ複 ・る"91先及U笞写内吝を選択し、 [FA霞ブ ポタ ノをク'),,して ください，

09潤 a ooリ頁 〇次頁 〇内写 IDヰり牡

乙ilヽゴfa退沢
っ！」，で

• }罫翌野欝伽註芦品澁謀語：：：：

|•9A雷ミ等を出えする応9l先及びEI納吝を公9Rして く ださい．

田前頁 口項 0ー't更 口芍●一貨へ

四 m1;i;:; ーロ X

”“C) 8鵞賽怪凶 仕訳遅携ai賣奎菅運〇 曇祈賽編じり 月次・年次Cl 且冨計画G} 会社槽呪0 表示U) 9ィント9UD

呈録 往正 肖l踪 表示設定 Jァイ枯刀出 79イル盟込 入力定表 醤号一括査紐 虎の巻

-噌.,＿関与先999 本8 令和 2年 1月318（金）

］ート 1頭 1 敗弓I先名 1 顛香 I !• 取引先 匝阿匝］1北海道商事株式会社 | 

＇ 
お’ て←．： 99 

茎本t印 1 基本tll穀2I連絡先等I謀税仕入 1特記事項 1管理科目 1
l00002 II株式会社青工物産 2 
100003 {')株式会社岩手電気 3 代者
100004 ミヤ株式会社宮境概ぼ工菓 4 肩書 | vi 
100005 1l秋田工莱株式会社 5 3 氏名 | | 
100006 Tl株式会社山形通信工業 8 

生年月日 平成 v［コ 年こ］ 月□日100007 7ク福島産莱株式会社 7 9 
100008 イII株式会社茨j度書店 8 匹 I」 男 ッ 歳

100009 トチ 株式会社栃木エレクト ロ＝クス ， 
100010 ゲ 株式会社群蔦人材サーピ入 10 
100011 lイ株式会社1奇了製作所 11 3 
100012 f/1'f葉機楳産莱荻式会社 12 
100013 カ） 株式会は烹商 13 3 
100014 カ／神奈/I隈械金属工菓株式会社 14 
100015 こイ 祈潟エ薬株式会社 15 
100016 fV富山抵楳二薬株式会1土 16 
100017 イシ株式会社石川商事 17 4 
100018 7ク福井産業株式会社 18 4 
100019 ヤマ株式会社山梨製作所 19 
100020 ナカ株式会社長野興産 10 7 
100021 ギ株式会社岐三製作所 21 
100022 シス 株式会社静岡工莱 22 
100023 7イ愛知工莱株式会社 13 
1000?d ミl ＝璽臼動亜T葵は ?A L二k |「百而し

≫ V 

響処理を選択してください。 -田前頁 〇次頁 田 頭文字 田 支払設定ーIii表示態香 口検索 四）01ユー
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８．取引先データベース 

ＦＸ４クラウドでは、仕訳に入力した取引先コードをキーにした集計結果を確認できます。この集計結果から各取引

先の取引の動向等を把握できます。取引先データベースは、取引先別残高から集計するのではなく、取引先コードに

より仕訳を直接集計して画面表示等が行われます。このため、当機能の利用にあたり、該当の勘定科目の取引先別管

理を行う必要はありません。 

８．１ 得意先順位月報 

(1) 得意先順位月報では、売上金額の得意先の順位表を把握できます。移動合計が直近２カ月連続して減少した得意先

を注意顧客として自動抽出します。またドリルダウンにより、該当得意先の直近１年間の月別の移動合計金額や発生

額の推移など、その取引の詳細を確認できます。

第１章 システム解説 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋13～14ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-

図 得意先順位月報

97イ●① 日宣奈務凶 f±訳達環＆） 資全音涅に 昂新栗ほ① 月次・年次に 経宮計画⑮ 会社1百姦UJ 妥示ll'I りィンド 9UO

グラフ小 グラフ大 ）7イIv切出 ランク定箆

2一 関与先999 本El

ーロ x

恕藷「―l

I 平成30年10月 1日～令9□1年 9月30E3 I口注意顧客のみ 口重占顧客のみ ]豆図]|

純売上高 viランク 割合 v 日 S 回 A 曰 8 曰 c 曰 D [/― V | 
移動合計担期累計I移動合計直近3か月1仕移(2か月連涜下落は注意顧客) | （単位千円）

注意I璽剃 得意先 芋
▼

前年 差額 112か月1晉減当年II頁位1前年順位Ill頁位差I取引期間

株式会社埼玉梨作所 471,493 466,839 
◎ 秋田二莱株式会社 386,143 383,133 

株式会社栃木エレク 348, 588 349, 544 
弱呵―69
29, 162 二

株式会社広島商事 312,890 307,467 
神奈！1|機械金属工業 287, 700 289, 992 

266, 538 267, 072 
226, 520 227, 186 
202,826 201,663 

言山機械工菜株式会 193,707 196, 
沖還ネットワークジ丁― 156,601丁― 138, 
株式会社妓阜梨作所 153,631' 155, 
蔦取エ莱株式会社 147,564 151.271 
更 式会麟 ェ罪『 144, 245 146, 045 
千葉槻械産業株式盃→ 134,902 133,062 +1,840 +1.3忍 17B 17B 
株式会社愛媛梨作所 128,772 129,175 -403 -0.4忍 188 18C 

+4, 654 +O.9笈 2A 2A 

゜+3, 009 +O 7笈 3A 3A 

゜-956 -0 3% 呵46A8 叫46A8. 旱00 年 8が月一l-4.644L -1止
+I, 927 +O 5悶

+5, 422 +I 7災 78 7B 
-2, 292 -0 8災 8B 8B 
-534 -0 2芯 98 9B 
-667 

田Web検索
□1 

四］ル｝こ：ニ―-|

ーロ x

資金云翌(Q 昂祈茉絹(QJ 月次・年次(B 経宮計画(Q 会社悟栽（り 表示“I 'ィンドり('1fJ

虎の吾

木日

I 平成30年I0月 1日～令和 1年 9月30日 □クラフの目盛（縦釉）を 1位に合わせる

1三重自動車工業株式会社 「―了百

（単位千円）

移動当年合計 移前動年合計 闘
＿各月発生 一期間累計 —移歓合計

ー （莉年） 一 （前年） 一（莉年）

600 000 

H30 11 604,662 416,651 145 I忍

H30 12 602,667 468,888 128 5忍Isoo.ooo 

H31 I 602,433 520,479 115 7兌

H31 2 605, 101 567,970 106 5笈I400.000 

H31 3 606,504 624,542 97 I災

H31 4 608,921 622, 124 97 8公I300.000 

R I 5 611, 156 619,890 98 5笈

R I 6 616,696 618,439 99 7災I,00,000

R I ) 618,491 614,722 100 6忍

R I 8 625, 703 613,841 101,笈|10000'.l

R I 9 6笈， 784 609,703 102 I災

| III頁位 | 1S| 1S| 0 1゚0月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 9月 9月

I●ファンクション・キーで選択してください

田次敗引先 田確訪終了 四）ル江ュ-
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(2) 部門長による利用を想定し、部門別の得意先順位月報を確認できます。担当エリアや担当営業所における得意先の

順位表等を確認できます。担当エリアで最も売上が多かった得意先、取引が大幅に減少した得意先などを把握し、担

当エリアにおける次の打ち手の検討に是非お役立てください。

FX4クラウドシステム解説書から抜粋13～14ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-
四部1"1号9」得意先順位月采 ロ X 

7rイMB B宮茉格（杓 仕沢返携（切 頁会舌；；；四 晨祈京極（切 月次年次(El 経冨計面位） 会社1晉哉（り 表示（り 仇` がり(¥I,/)

II グっフ1jI ll グフフ六 11 7ァイl切出 II 11ランク定fliII II 虎の巻 l 
一雫：し一関与先999 本日

200（合計）東京宮莱部 VI 平成30年I0月 1日～令和 1年 9月30日 I□注意顧客のみ口重，点顧客のみ 〇旦屡〗
踵売上高 VIランク 匿戸―v回 S 回 A 回 B 回 C 曰 D vi 
移勲合計 1当期累計I移動合計直近3か月1且移(2か月連読下落［お王意顧客） I （単位千円）

注意重点 得意先 当年 前年 圭額 12か月増減当年順位前年順位順位差 取引期間
▼ 

，．  

＠ 秋田工菜株式会社 386, 143 383, 133 +3,009 +O 7災 2B 28 

゜株式会社栃木エレク 348,588 349,544 -956 -0 3災 3B 38 

゜！ ＠ 株式会社岩手電気 335,325 339,969 -4,644 -1 4図 4B 48 D 11年 8か月

神奈川機械金属工莱 287, 700 289,992 -2,292 -0 8災 58 58 D 

福黒産莱株式会社 266,538 267,072 -534 -0 2災 6B 68 D 

l 
株式会社山形通信工 226,520 227, 186 -667 -0 3災 7B 78 

゜富山機械工莱株式会g,J 193,707 196,758 -3,051 -1 6図 8C 8C 

゜千葉機税産莱株式 134,902 133,062 +1,840 +I 3災 9C 9C 

゜

田 ●問い合わせる得意先を選択してください。 L 
gi前頁 田次百 〇確諒終了 因Web検索 ll07ル｝こュ-
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２．取引先データベース 

２．１ 「11 得意先順位月報」 

２．１．１ 概要 

売上金額の得意先の順位表を把握します。移動合計が直近２か月連続して減少した得意先を注意顧客

として自動抽出します。またドリルダウンにより、該当得意先の直近１年間の月別の移動合計金額や発

生額の推移など、その取引の詳細を確認できます。 

２．１．２ 「得意先順位月報」画面 

第７章 「最新業績」タブ 

FX4クラウド操作説明書から抜粋20～21ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-

四 得意先順位月姦 ー ロ X 

9バ叩 日貫寒務（杓 仕訳運携（〇 資会蒼翌に 景新寒縞P) 月次 年次(B 経冨計面(9 会社1膏霰(D 表示＂） りィA`'沢W

グラフ1」I グラフ大 1ァイが切出 IIランク定義 II - II 虎の巻 ＇ 
■ヽ9● 関与先999 本E3

I 平成30年10月 1El～令和 1年 9月30日 1口注意届客のみ口亘点顧客のみ 解説 I
純売上高 ・Iランク割合 v 日 S 日A 曰B 回 C 回 D

移動合計 1当期累itI移豹合！咆酒3か月椎移(2か月連続下落IJ注意顧客） I （単位千円）

注意重点 得意先 当年 前年 差額 12か月屯咸 1当年順位前年順位 胆位差 即引醗 ＾ 
'1' 

=＝ = ＝= 
株式会社埼玉即作所 471,493 466,839 +4,654 +O 8匁 2A 1A 

゜◎ 秋田工業誌会圧7 386,143 383,133 +3,009 +O 7名 3A 3A 

゜株式会社栃木エレク 348,588 349,544 -956 -0 3況 40, 4A 

゜！ ◎株弐詞岩手電―気 335,315 339,969 -4,644 -1 4笈 5B 5B 0 11写 珈 月

株式会社兵崎製作所 331,089 319,181 +l, 927 +O 5芯 6B 6B 

゜株示会社広蔦裔事 312,890 307,467 +5,411 +1 7笈 7E: 7B 

゜神奈JI牒楳金属工莱 287,700 289,992 -2,292 -0 8忍 8B 8B 

゜福島産莱株式会社 166,538 167,071 -534 -0 2名 9B 9B 

゜株式会社山形通僭工 226,520 227,186 -667 -0 3% IOB 10B 

゜株式会社長野輿産 102,816 101,663 +I, 181 +O 5名 11B 11B 〔l

富機械工業株式会 193,707 196,758 -3,051 -1 6笈 12B 12B 

゜沖縄ネットワ冒ークジ門 156,601 138,849 +17, 751 +12 7匁 13B 168 +3 
株示：会社蛭―阜 153,631 155,149 -1, 61 8 -11名 1 4B 1 3B -1 
島取エ莱株式 147,564 151,171 -3,708 -2 5況 158 148 -1 
株示会社天努工莱酉 144,145 146,045 -1,801 -1 3笈 1 6B 1 5B -1 
千葉機械産莱株式会 134,901 133,081 +l, 840 +1 3況 17B 178 

゜株示：会社愛妓割咋所1 128,771 118,175 -403 -0 4笈 188 18C 

゜ ‘ 
田 ●問い合わせる得意先を選択してくたさい。 L 

田前頁 田次頁 田Web検字 日）ルメニュー

饂l得意先順位月甜 ー ロ X 

”“仕） 日常奈務（出 仕訳連只ほ 資金云涅四 晨祈寒絨｛Q) 月次 年次(B 経富計画＆） 会社1責報（り 表示U) り4ント 9但〇

グラフ1」I グラフ大 Jr199切出 ラノク定義 - II 虎の巻 I 
■耐9.. r.,与先999 本日

I 平成30年10月 1ビ～令和 1年 9月30a I□,王意顧客のみ 口更、点顧客のみ Hり匂I
純売上高 v ランク割合 v 曰S 121 A 回 B 曰 C 121 D v | 
移動合言tI当期累計移豹合計直起か月推移(2か月連続下落(J注意顧客） I （早位千円）

叫重点 得意先 令和 1年 7月 令和 1年 8月 令和 ▼1年 9月 2か月増滋当年難位前年II勇位 II•位差 1 敗弓 1期r., ＾ 
ヰ a,： == 

株式会社i奇玉梨作所 472,514會 475,714 471,493 -0 3笈 2A 2A 

゜＠秋田工菜株式会社 會 379,050會 385,978會 386,143 +I 8応 3A 3A 

゜株式会社栃木工しク 349,051會 352,291 348,588 -0 2笈 4A 4A 

゜！ ◎株式会社岩手電：気 會 339,610 339,411 335,315 -13笈 58 5B 0 11年 8か月―

株饂暉式会会l―賊社社私は兵崎；；；-金即属商作事工所莱―]會

331.615會 333,360 331.089 -0 2ぽ 6B 6B 

゜308,828會 314,394 312,890 +1 3笈 78 7B 

゜288,218會 290,436 287,700 -0 2笈 88 8B 

゜福島産茶株式会社 266,177會 268,861 266,538 0 0名 8B 8B 

゜株式会社山形通信工 225,331會 228,171 226,520 +O 5笈 108 10B 

゜株弐奎社長野興酉 會 203,539會 205,191 202,816 -0 4笈 118 1 IB 

゜富山機械工莱株式会 會 194,358會 196,315 193,707 -0 4名 12B 12B 

゜色株式扇ネットワークソ 157,574會 158,912 156,601 -0 7笈 13B 16B +3 

鳥取会エ社茶蛭株―至式製会作社所_] 
153,761會 155,436 153,631 -0 I笈 148 13B -1 
149,463會 149,814 14),564 -1 3図 15B 14B -1 

株式会社大分工莱商 144,421會 145,479 144,245 -0 2況 168 15B -1 

キ葉機械産業社弐会 135.719會 136,739 134,901 -0 7笈 17B 17B 

゜株式会社愛媛熙作所 會 128,549會 129,887 128,772 +O I笈 188 18C 

゜
v 

田 ●問い合わせる得意先を選択してくださいや

回？止｝云 L 田前頁 llil次頁 田We因知索
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(1) 操作方法

①「移動合計」「当期累計」「移動合計直近 3 ｶ月推移」の切替はタブをクリックします。

②［グラフ小］ボタンをクリックすると画面右半分に該当のグラフが表示されます。[グラフ大]ボタンを

クリックすると、より広い領域でのグラフが表示されます。[順位月報]ボタンをクリックすると、元の

画面表示に戻ります。 

③［F5 Web検索］ボタンをクリックすると、該当の取引先の名称及び電話番号をキーとした Web検索結

果を確認できます。 

FX4クラウド操作説明書から抜粋20～21ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-
匿l得意先順位月報 ーロ X 

”“t) 日賞来努凶 仕訳連携（図 資金音達に］ 晨新烹掻{D 月次 年次(B 経冨計画［Q 会社1畜祖（り 衰示U) り4汁―”'!iJ
顛位月親 グラフ大 Jr19レ切出 ラ‘ノグ足lfl' ― II 虎の巻 I 

■曾't● 閉与先999 本El

1 平成30年10月 1ビ～令和 1年 8月30B |D注意顧客のみ 口重，占顧客のみ H旦t |

純売上高 v フンク 吾恰 v 曰 S el A 回 B 曰 C el D v | 

移動合~t | 当期累言t 11多貌合計直近3か月推移(2か月連続下活(J注意顧客） 1 （里位キ円）

注意1重点 得意先 | 当年 12か月堪萩 1当年瓶位 1瓶位差 ゜ ■当年 酎年

＾ ,. 200,000 ゆ OOO 600,000 

ミラ a 二と

株式会社埼王熙作所 471,483 ,o 9災 1A 

゜◎ 秋田工莱株式会社 386,143 +O 7匁 3A 〔｝

株式会社栃木工しク 348,588 -0 3名 4A 

゜し ◎ 株弐会社岩手電気 335,325 -1 4災 5B 

゜株式会社長崎製作所 331,088 +O 5% 6B 〔｝

株挿福蚕島式会産―「賄社莱滋広株盃島式―商属会事工社」業 312,880 +1 7名 7B 

゜187,700 -0 8災 8B 

゜166,538 -0 2災 9B 。
・ 

株式会社山形株通興産信式ー工会］ 116,520 -0 3% I OB 

゜ ー株武会社長野 202,826 ,o 5災 11B 

゜富山機械工案 193,707 -1 6災 11B 。一 一沖縄ネットワークシ 156,601 +1 2 7芯 13B 
+3 -

-
株式会社妓=梨作所 153,631 -11忍 1 4B 

1一鳥敗工莱株式会社 147,564 -2 5笈 15B 
1一． 

株式会社大分工莱商 144,245 -1 3% 16B 
-1 — 一

千葉機械産業柑式会 134,802 +1 3忍 17B 。一
株手送社i愛姪梨1t所 128,772 -0 4災 18B 。一 ‘‘ 

口 ●問い合わせる得意先を選択してください。

四 豆戸一―しl 田前頁 01il次頁 田Web検索

li!I得意先順位月報 ー ロ X

”“化） 日宮寒務,., 仕訳遅"''Jll 資金云涅四 9新束擾{lll 月次・年次ID 経富It画(OJ 会社1●報〇 表示IYl ,,ント'""'
順位月穀 グラフ大 J, ,~切出 ラノク定義 虎る吾ゴ

r.，与先999 本日 ・

I 平成30年10月 1ビ～令和 1年 9月30日 I口注意顧客のみ □三点屁客のみ ←解説 ―|

純売上高 . Iランク 割合＝ 日 S 回 A 回 B 日 C 回 D v1| 
移動合言tI当期累計移豹合計直おか月推移(2か月連続下落(J注意顧客) | （早位千円）

令和 9年 9月

600,000 
注意I亘点I 得意先 令禾□ ~年 9月 2か月 t誓源当年胆位 1 。

■令オい年 9月 ■令和 t年 8月

200000 <00,000 

饂配讀三馴聞下壇鴫菌粒m,.量--•一;I■脳 闘

株式会社均王骰作所 471,493 ~O 3笈 2A 
＠秋田工莱株式会社 會 386,143 +I 8笈 3A 

株式会社栃木工しク 348,588 -0 2笈 4A 
I @ 株式会社岩手電気 335,325 -1 3災 5B 

株武会社長広崎島製商作事所_] 331.089 -0 2笈 6B 
株式会社 312,890 +1 3笈 7B 
神奈JI載楳金属工莱 287,700 -0 2公 8B 
福島―唾莱株式会社 266,538 0 0笈 9B 
株式会社山形通信工 226,510 +O 5笈 10B 
株式会社長野興産 202,818 -0 4匁 1 IB 

性富株山式ネ機会械社ッ工業株式会
193,707 -0 4笈 12B 

トワークシ 156,601 -0 7 笈~ 13B 
岐阜製作所 153,631 -0 I公 14B 

鳥株千示取葉：工会機業械社H天産式分莱工株会社莱式面会J 
147,564 -13笈 15B 
144,245 -0 2笈 16B 
134,901 -0双 17B 

株式会社乗媛割作所 128,772 +O I笈 1 8B 

田• PO,い合わせる得意先を選択してください+

田前頁 lil次頁 田Web!知；；； 四J~メこュー
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④［ランク定義］ボタンをクリックすると、下記のウィンドウが表示されます。このウィンドウで、順位

の割合に基づくランク表示時の割合と、金額に基づくランク表示時の金額を入力します。 

⑤｢注意顧客のみ｣欄にチェックを付けると、注意顧客のみを一覧に表示することができます。 

注意顧客は、移動合計の額が２か月連続で下落している得意先です。 

⑥｢重点顧客のみ｣欄にチェックを付けると、重点顧客のみを一覧に表示することができます。 

 重点顧客は、メニュー｢取引先｣で「重点顧客に該当」と指定した得意先です。 

⑦売上科目の切り替える場合は、画面左上部の｢純売上高｣と初期選択されているリストで切り替えます。 

⑧金額に基づくランク表示に切り替える場合は、ランク欄を｢金額｣に変更します。割合に基づくランク

表示に戻す場合は、ランク欄を｢割合｣に戻します。 

⑨Ｓ～Ｄのチェックボックスの指定により、画面に表示する取引先をランクにより絞り込めます。 

⑩画面右上部のリストで、｢ランクの下がった取引先｣または｢ランクの上がった取引先｣を選択すること

で、該当取引先のみを表示することができます。 

２．１．３ 「月別推移グラフ」画面 

FX4クラウド操作説明書から抜粋20～21ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-
四,,ク定蓑

割合（上位）

Sランク ~[~ % 
Aランク 5.0 %～し亙国 ％
Bランク 20.0 %～し三五 ％
Cランク 80.0 % ~ 
Dランク取引なし

X 

金額（年閉）

鈍売上高

＿ク
ク

[
fク

ン
、ノ
ン
ノ

ラ
ラ
＿
フ
ラ

S

A

B

C

 

千円以上

千円以上

弁諏旦
千円未海

半導体製造装置閉連売上丙

千円以上

千円以上

千鴫―旦
千円未渚

Dランク （取引なし） （即弓Iなし）

電機音R昆売上高

千円以J:.こ千円未満

（取引なし）

＊ 「当期累計」タブでIJ、 1年問に換算した金額でラノク付1ナを行います。

OK  屯ャン妙

四 得雙先順位月寂 ーロ X 

”“c a宣賽務（凶 仕訳連聾位） 資金云涅£ 胃祈秦編Q) 月次 年次伍） 経宮計画＆） 会社t脅表(D 衰示OO ”汁り也0

― II 虎の巻 ＇ 
ー咋一関与先999 本日

I 平成31年 4月 1日～令和 1年 9月30日 ログラフの目盛（瑕軸）を 1位に合わせる

「|¥屯売上高 1株式会社岩手雹気 「

各月発生 I当期累:tI zチャートl （単位千円）

年月 閉t
■当年 ■酎年

当年 前年

30,000 

R I 5 29,156 28,661 101 7名

R I 6 30,641 18,685 114 9芯 25,000 

R I 7 27,401 10,869 131 2名

R I 8 28,060 18,169 99 2芯 x、OOO

R I 9 27,597 31,683 871名

R I 10 18,876 95、OOO

R 1 11 16,699 

R I 12 
← 

16,161 903匹

R 2 I 17,796 

R 2 2 15,553 5.OOO 

R 2 3 19,780 

0 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月| 合it | 170,3571 330, 078 [""'7T6災

I●ファンクンョノ・キーで選択してください。 L 
田前取引先 0；欠即引先-田確認終了一 ll!)7ル｝こュー
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(1) 操作方法

①「各月発生」「当期累計」「Ｚチャート」の切替はタブをクリックします。

②［F2 前取引先］ボタンで前の順位の取引先に、[F3 次取引先]ボタンで次の順位の取引先に切り替え

ます。なお、この切替の基準となる順位は、当年移動合計での順位です。 

③左の一覧から年月を選択してダブルクリックするか、または［Enter］キーを押すと、取引明細の確認

画面が表示されます。取引明細の確認画面での操作については、第４章の「３．３．６ 「取引明細の

確認」画面」をご参照ください。 

２．２ 「12 部門別得意先順位月報」 

２．２．１ 概要 

このメニューは、部門長による利用を想定しています。担当部門における得意先の順位表等を確認し

ます。担当部門で最も売上が多かった得意先、取引が大幅に減少した得意先などを把握します。 

FX4クラウド操作説明書から抜粋20～21ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-
ill得塁先順位月笞

999"9 日宣莱務(!,) 仕訳遅携IID 資会云涅IQ 景新賽ll{Q) 月次・年次巳 経富It面19 会社t●棗ID 表示IY) 9ィント9四

- D X 

虎の巻

2一 関与先999 本日

戸 臣
各月発生当期累lflzチャート I

I 平成31年 4月 1日～令和 1年 9月30日 ロ クラフの目盛（磁和）を 1位に合わせる

1株式会社岩手電気 「―了百

（早位千円）

ー 当年 一 紀年

年月 1 
当年 | 前年 | ?%t)t 

Kll 4 27,499 28,860 94 9応

R I 5 56,656 57,622 98 3ぼI匹ゆ

R I 6 87,298 84,287 103 5箆~

R I 7 114,699 105,157 109 0笈| 2”OOO 

R I 8 142,759 133,426 106 9笈
| 20000<> 

R I 9 170,357 165,110 1031名

R I 10 193,986 
I 1印 ，OOO

R 1 11 220,685 

R I 12 
t 

246,848 
t 

I 100,000 

R 2 I 274,744 

R 2 2 
+-

300,288 
＋ 

I 印 00<>

R 2 3 330,078 

0.月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 19月 1月 9月 3月

四）ルメニュー

四 得璽先順位月垢

99位D a宮賽務は） 仕訳遅携位） 資金蓄速IQ 最新寒擾①） 月次・年次ID 経冨ltii(O) 会社情報1り 喪示u ,99ド'""
ー ロ x

虎の巻

関与先999

戸 匝
各月発生 1当期累itzチャ-卜 |

年月 晶託 晶恥

KlO 11 338,498 228,391 

H30 12 336,375 256,777 

印I I 335,480 285,468 

KJI 2 332,981 313,521 

団I 3 330,078 346,204 

f!ll 4 328,617 347,664 

R I 5 329,111 347,170 

R I 6 333,088 346,408 

R I 7 339,620 337,837 

R I 8 339,411 339,803 

R I 9 335,325 339,969 

本日

I 平成30年10月 1日～令和 1年 9月30日 ロ グラフの目盛（絹釉）を 1位に合わせる

1株式会社岩手電気 「―でF

（里位キ円）

闊
却 、axl

148.2笈|匹.OOO
130.9笈

117.5厖12印 ．OOO

106.2忍

95.蹂 |9OO.OOO 

94.5匁

94.7笈'
1“aOOO 

`̀ 
1

4

 

．
．
 

6

0

 

9

0

 98.8匁， 印OOO

98.6笈

100aOOO 

一 各月発生 一 期閤翠計 一 移肋合計

ー （前年） 一 （前年） ー （紀年）

|恥 | 5B| 5B | 0 1゚0月 "月 19月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 9月 9月 9月

I●ファンクンョン ・キーて選択してください。

田前即弓1先 Ill；欠敗引先 ，田確認終了 四7ル｝こュー
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２．２．２ 「部門の選択」画面 

(1) 操作方法

問い合わせする部門または部門グループを選択します。

①部門の選択

1)画面左の部門一覧から、部門を選択してダブルクリックするか、または［Enter］キーを押します。 

2)部門コードの隣に“（合計）”と表示されている部門を選択すると、この部門に属する部門の合計金

額を表示します。 

②部門グループの選択 

1)選択するグループの属するグループ分類を右上のコンボボックスから選択します。 

2)選択された分類に属するグループが表示されますので、ダブルクリック、または［Enter］キーで

選択します。 

２．２．３ 「部門別得意先順位月報」画面 

(1) 操作方法

選択された部門または部門グループの得意先順位月報が表示されます。ここからの操作方法は、部門

FX4クラウド操作説明書から抜粋

別得意先順位月報と同じです。部門を再選択する場合は、［F4確認終了］ボタンをクリックします。

20～21ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-
匹Iill"'!忠l得童元順臼月祖 ーロ X 

”4叩 a軍甕格凶 仕仮返頂{I) 資金蒼違ヽ） 景ii更編〇） 月次年次伍） 経'&ltiii(y) 会社憧溢{I) 表示°° ”A＂u。
虎の巻

■暑'9■関与先999 本日

自り一覧 グルーブ選択 01規楼別

r L A大規穫
B中規楼

●問い合わせるg『1またはグルーブを選択してください． L 
田前頁 田次頁 四）lメコ—

閾 部門別得意先順位月毎 ー ロ X 

”イ如 ヨ賞要務凶 仕訳遵環＆） 資全云遵に 曇新寮ほ(Q) 月次年次伍） 経営H面＆） 会吐9青弐〇 表示Ul り4ンドりgo
グラフ1」I グラフ大 )9イ1内切出 ラノク定詫 虎ら薔-

■ヽ'9,． 閉与先999 本日

200（合計）東京宮茶部 V I 平成30年10月 1日～令和 1年 9月30El I□注意顧客のみ口重，占顧客のみ い旦釘I
鈍完上高 v ランク割合 v 0 s 0 A 日 B 0 C 0 D vi 
移動合計 1当期累it11多豹合計直おか月推移(2か月連椛下落(J注意顧客） 1 （単位千円）

注意1重点 得意先 | 当年 前年 差額 112か月増海当年顛位前年II貞心叫敗引期io1
'I' 

◎ 秋田工茶株式会社 386,143 383,133 •3,009 +0 7月 2B 2B 

゜株式会社栃木工しク 348,588 349,544 -956 -0 3芸 3B 3B 

゜！ ＠ 株四福式島会産h社機莱秘岩株手金式雷属会気工社粟」 335,325 339,969 -4,844 -1 4応 4B 4B 0 11年 8か月

287,700 289,992 -2,292 -0 8笈 58 5B 

゜166,538 267,071 -534 -0 2笈 68 6B 

゜株式会社山形通信工 116,520 227,186 -667 -0 3公 )B 7B 

゜富機械二業株式琴会汀 193,707 196,758 -3,051 -16笈 8C 8C 

゜キ葉機械産業枯 134,802 133,061 +1, 840 +l 3笈 8C 9C 

゜

曰 ●問い合わサる得意先を遠択してください。

四？l£ご―しゴ田前頁 田次頁 田確防終了 田Web検索
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第３章 資金繰り計画 

１．支払管理機能 

１．１ 機能概要 

 支払管理機能では買掛金・未払金の支払予定、借入金の返済予定、定期的な支払予定、随時の支払予定、

支払手形の決済予定（電子記録債権・手形管理システム利用の場合）を一括して管理可能です。仕入先別の

支払予定表、支払予定カレンダー等の各種問合せ、帳表の印刷が可能です。また、預金振込の支払予定につ

いては総合振込依頼書の印刷、ＩＢ／ＦＢ振込用データの作成が可能です。支払が確定した支払予定につい

ては支払仕訳の自動計上が可能となっています。 

【支払管理－フルメニュー】 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋22ページに関連するセミナー資料があります。R
 

C←-

四 令和1年10月1日施行の改正消茸税法対応版 (t四 tsumi_keishi)

万似D 日常奈務（松 仕訳連携但） 頁全菅翌IQ 景新奈話(Ql 月次・年次(B 経宮計画(§} 会社悟表（り 7ール(D りィがり（立） 叫プ ll!l

ー ロ x

、． 株式会社 TKC食品

日常業務 I仕訳連携 資金管理 冒隷由．．譜i・ 月次・年次決算 I経営計画 I会社情報 I

1開始時：支払管理科目設定 10定時払取引入カリスト印刷 21開始時：入金管理科目設定 27入金予定カレ ンダー

2開始時．支払先の杓定登録 11支払予定カレ./タ- | 22開始時．入翁元の約定登録 28入金元別入金予定の問合せ

3開始時：支払予定額の登録 12支払先別支払予定の問合せ 23開始時：回収予定額の登録 29売掛金等の入金

13支払額の確定処理 30入金履歴の確認

4定時払取引（請求書）の入力 14出納承認処理

5定期支払の登録

6随時支払の登録
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１．２ 支払管理機能の業務フロー 

(1) 定時払取引(請求書)の入力機能

請求先から受領した請求書（経費・仕入）に基づき、支払先ごとに支払日・支払額を入力することによ

り、支払予定を作成できます。併せて買掛金・未払金計上の仕訳も自動生成されます。 

(2) 買掛金・未払金等の仕訳計上

①上記(1)の機能を利用せず、買掛金・未払金計上の仕訳を入力した場合、併せて支払予定日を入力でき

ます。これにより、支払予定表に支払予定が登録されます。 

※売掛金・未収入金等を借方科目に、買掛金・未払金等を貸方科目に計上する仕訳の場合、「支払予定

日」を入力できません。諸口勘定等を利用して２つの仕訳に分けて入力します。

②どの勘定科目で「支払予定日」を入力するかは、メニュー「支払管理科目の設定」で選択できます。 

③「支払予定日」は、仕入先(取引先)ごとに約定を設定しておくことで自動表示されます。 

(3) 定期支払取引、随時支払取引の登録

①債務を計上せずに支払が行われる場合、「定期支払取引」または「随時支払取引」を登録します。これ

により、支払予定表に支払予定が登録されます。 

(4) 借入金、定期積金の登録

①借入金、定期積金がある場合は、併せて登録します。支払予定表に支払予定が登録されます。 

(5) 電子記録債務・支払手形の登録

①電子記録債権・手形管理システムをご利用の場合は、電子記録債務・支払手形の期日に基づき、電子記

録債務決済額、手形決済額が支払予定表に反映されます。 

(6) 支払予定表の確認

①上記(1)～(5)で登録された支払予定を確認します。 

②買掛金・未払金等について、債権との相殺や控除等がある場合は、支払予定額を修正します。 

(7) 支払額の確定処理・出納承認処理

①支払を行うにあたって、上長による承認処理を行います。 

②「支払額の確定処理」のみの１段階の承認とするか、「支払額の確定処理」「出納承認処理」の２段階の

承認とするかは、メニュー「支払管理科目の設定」で設定できます。 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋22ページに関連するセミナー資料があります。R
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(8) 総合振込依頼書等の作成

①承認済の支払予定を基に、総合振込依頼書、ＩＢ／ＦＢ振込用データを作成します。 

(9) 支払仕訳の計上

①支払済みの支払予定について、支払仕訳を自動計上します。 

②振込手数料の仕訳を自動計上することもできます。 

１．３ 買掛金・未払金の支払予定 

(1) 支払管理科目の設定と支払予定日の入力

買掛金・未払金の支払予定は、買掛金（未

払金）計上の仕訳入力時に支払予定日の入

力を行うことにより、支払予定表を自動的

に作成します。入力する支払予定日は、約定

と仕訳の取引年月日からシステムが自動判

断し初期表示します。 

 仕訳入力時に支払予定日の入力を行うた

めには、予めメニュー「支払管理科目の設

定」で「伝票入力時に支払予定日を入力する

科目（＝支払管理を行う科目）」を設定する

必要があります。 

(2) 約定等の登録

支払予定日の初期表示、支払方法の自動計

算、総合振込依頼書の作成、支払仕訳の計上

のため以下の内容を登録する必要がありま

す。 

①締日 

②支払サイト 

③支払日 

④支払日が休日の場合 

支払日を前営業日とするか翌営業日とす

るかの区分です。 

⑤支払方法 

現金、預金振込、自動引落、手形振出、電債振出、電債譲渡の６つの支払方法が選択可能です。支払金

額の計算方法については「金額で決定」する方法と「割合で決定」する方法の２種類から選択可能です。 

⑥支払科目 

支払方法に応じた勘定科目を登録します。 

⑦振込手数料 

当方負担、先方負担を登録します。 

 これらの内容はメニュー「支払管理科目の設定」で「主たる約定」として代表的な約定を登録します。

そして「主たる約定」と違う仕入先についてメニュー「仕入先の約定登録」で個別に約定を登録します。

１つ１つの仕入先についてすべて登録する必要がなく効率的な運用の開始が可能です。 

(3) 支払方法の計算と支払予定額の補正について

支払方法の計算は支払予定日、支払先、支払管理科目ごと集計した支払予定額をもとにシステムで自動

計算します。自動計算した結果について訂正が必要な場合は、随時訂正を行ってください。 

 一方、支払予定額の補正（売掛金との相殺額や控除額また、支払の保留額）については個々の支払予定

明細ごとに行います。買掛金を控除する仕訳等を入力しても支払予定表には反映しません。補正が必要な

FX4クラウドシステム解説書から抜粋22ページに関連するセミナー資料があります。R
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場合は、支払管理機能で行ってください。 

［例］ 

１．支払方法は以下のとおり 

金額で決定（1,000,000円までは預金振込、1,000,000円を超える分は手形振出） 

２．次の仕訳を入力 

 取引日 伝票番号  借方  貸方    取引金額  取引先   支払予定日 

（仕訳Ａ）14. 4. 5  1003 仕 入／買掛金  1,100,000  北海道製作所  14. 5.31 

（仕訳Ｂ）14. 4. 8  1068 仕 入／買掛金  1,300,000  北海道製作所  14. 5.31 

３．支払予定表の表示 

支払予定日 支払先 支払予定額 
支払内訳 

現金 預金振込 自動引落 手形振出 

14. 5.31 北海道製作所 2,400,000 1,000,000 1,400,000 

＊支払内訳は２つの取引を合計した額、2,400,000円をもとに自動計算します。 

４．支払予定明細確認（３からのドリルダウン）の表示 

取引日 伝票番号 支払予定額 

14. 4. 5

14. 4. 8

1003 

1068 

1,100,000 

1,300,000 

＊売掛金との相殺、その他控除、支払保留等があった場合は、個々の支払予定明細について補正を行っ

てください。 

１．４ 定期、随時の支払予定 

(1)定期の支払取引 

 家賃の支払等の定期、定額の支払取引を登録することにより、支払予定表に反映されます。支払予定表

に反映した内容は、支払仕訳の自動計上も可能となっています。 

(2)随時の支払取引 

 随時に支払が発生する取引については、取引が発生した都度、システムに登録することにより支払予定

表に反映されます。支払予定表に反映した内容は、支払仕訳の自動計上も可能となっています。 

１．５ 借入金の返済予定 

 借入金の返済予定について管理するためには、借入金の登録を行います。借入先、借入日、返済期間、借

入額等を登録すると、借入金の返済予定をシステムが自動作成します。自動作成された返済予定について個

別の修正も可能です。 

借入金の返済予定は支払予定表に反映するばかりでなく、「借入金残高推移表」の印刷が可能です。 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋22ページに関連するセミナー資料があります。R
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１．６ 定期積金の積立予定 

 定期積金の積立予定について管理するためには、定期積金の登録を行います。金融機関、積立日、積立額、

回数等を登録すると、定期積金の積立予定をシステムが自動作成します。また、定期積金を取り崩すことも

可能です。  

１．７ 支払予定表の確認 

(1) 支払予定カレンダーでの問合せ

支払予定表の問合せでは、まず、支払予定をカ

レンダー画面で確認します。支払内訳ごとに「何

日に」「いくら」支払いの予定があるのかを一目

で確認可能です。また［銀行別］ボタンで支払銀

行口座別の支払予定額の確認も可能です。 

(2) 取引先別の支払予定

支払予定カレンダーで日を選択することによ

り、選択した日の取引先別支払管理科目（口座）

別の支払予定が一覧表示されます。この画面で

は「どの取引先にいくら支払うか」を確認しま

す。また、当画面にて支払内訳の変更が可能で

す。 

(3) 支払予定明細の確認

取引先別の支払予定で取引先を選択すると

支払予定明細の確認が可能です（買掛金・未払

金のみ）。この画面では「どの取引の支払予定

か」を確認できます。支払管理科目を取引先別

残高管理している場合は、取引先の元帳残高の

確認が可能です。 

 また、当画面にて売掛金との相殺があった場

合等のため支払予定額の補正が可能です。 

(4) 帳表の印刷

以下の帳表が出力可能です。

①買掛金・未払金の支払予定表

FX4クラウドシステム解説書から抜粋22ページに関連するセミナー資料があります。R
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②支払予定内訳明細表 

③支払予定カレンダー 

④銀行別支払予定カレンダー 

⑤銀行別支払明細一覧表 

（注意）銀行口座別の問合せ、帳表は各仕入先に登録されている支払科目（口座）ごとに支払予定を集計し

ます。支払予定があっても、支払科目が登録されていない場合は表示されません。 

１．８ 出納承認機能について 

メニュー「支払管理科目の設定」において、「出納承認機能を利用する」とすることにより、出納の承認

機能が利用可能です。入力された支払予定はまず、「支払額の確定処理」で支払額を各担当者が確定します。

さらに、出納担当者の出納承認を必須にすることにより３階層のシステム運用が可能です。 

［例］ 

行 メニュー 
出納承認機能を利用しない場合 

（２階層による利用） 

出納承認機能を利用する場合 

（３階層による利用） 

1 

2 

3 

 買掛・未払の支払予定問合せ 

 その他の支払予定問合せ 

 支払予定表の問合せ 

 担当者 

 担当者 

 担当者 

 担当者 

 担当者 

 担当者 

4  支払額の確定処理 
 部長 

 課長 

5  出納承認処理  部長 

6  総合振込依頼書の作成  担当者  担当者 

7  支払仕訳の計上  担当者  担当者 

(1) 出納承認処理を利用しない場合（２階層で利用する場合）

①上記１～３のメニューで、担当者が支払予定と請求書等を照合し、金額のチェック、支払予定額の補正

または売掛金との相殺処理等を行います。 

②部長が支払額の確定を行います。 

③支払額の確定処理が完了した支払予定について、担当者が総合振込依頼書を作成します。 

④支払額の確定処理が完了し、支払予定日を迎えた取引について、支払仕訳を自動生成します。 

(2) 出納承認処理を利用する場合（３階層で利用する場合）

①上記１～３のメニューで、担当者が支払予定と請求書等を照合し、金額のチェック、支払予定額の補正

または売掛金との相殺処理等を行います。 

②課長が支払額の確定処理を行います。 

③部長が出納承認を行います。 

④出納承認された支払予定について、総合振込依頼書の作成を担当者が行います。 

⑤出納承認され支払予定日を迎えた取引について、支払仕訳を自動生成します。 

（注意）買掛金・未払金の支払予定を承認後、当該支払予定の元となる仕訳を訂正すると、承認は取り消

されます。仕訳の訂正後に再度、支払額の確定・出納承認処理を行ってください。 

なお、この場合、仕訳を訂正しようとした際に、以下のメッセージが表示されます。 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋22ページに関連するセミナー資料があります。R
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１．９ 総合振込依頼書の作成 

(1) 事前設定

総合振込依頼書またはＩＢ／ＦＢ振込用データを当システムで作成する場合は以下の設定が必要です。 

①支払管理科目の設定 

「総合振込依頼書を作成する」とします。 

②自社銀行口座 

メニュー「自社銀行口座情報の登録」で自社銀行口座情報として銀行、支店、口座番号等の情報を登録

します。 

③振込元情報 

「自社銀行口座情報の登録」で登録した自社銀行口座を振込元口座として選択します。なお、振込元口

座は仕入先ごとの設定項目ですが、すべての仕入先で登録する必要はありません。メニュー「支払管理

科目の設定」で予め登録した「主たる振込元口座」と違う仕入先についてのみメニュー「支払先の取引

約定登録」で個別に振込元口座を登録します。１つ１つの仕入先についてすべて登録する必要がなく効

率的な運用の開始が可能です。 

④振込先情報 

仕入先ごとに振込先の銀行、支店、口座番号等の情報を登録します。 

⑤振込手数料、ＩＢ／ＦＢ振込用データのフォーマット情報 

基本情報の「銀行情報」で振込元となる銀行については「振込手数料」の情報を登録します。また、Ｉ

Ｂ／ＦＢ振込用データを作成する場合は「フォーマット情報」についても登録します。 

(2) 総合振込依頼書の作成

出納承認機能を利用している場合は出納が承認

された支払予定、利用していない場合は支払額が

確定している支払予定が総合振込依頼書の作成対

象となります。一度、作成した振込依頼書は振込

依頼済みデータとしていつでも確認可能です。 

１．10 支払仕訳の計上 

(1) 事前設定

支払仕訳を自動計上する場合はメニュー「支払管理科目の設定」で以下の登録を行ってください。

①支払管理科目の設定 

「支払仕訳の計上をする」とします。 

②仕訳情報 

支払管理科目ごと、支払方法ごとに支払時の仕訳情報（元帳摘要等）を登録します。 

③振込手数料の仕訳 

当方負担の振込手数料の仕訳を自動計上する場合は、仕訳情報の登録とともに「自動仕訳の生成を行

う」にチェックをします。 

 また、先方負担時の振込手数料と支払予定額との差額振込金額と支払予定額との間に差額が生じた

際に、差額調整仕訳を計上する場合は、「振込金額と支払予定額との差額分の自動仕訳を生成する」に

チェックをします。 

(2) 支払仕訳の計上

出納承認機能を利用している場合は出納が承認された支払予定、利用していない場合は支払額が確定

している支払予定のうち支払日が到来しているものが、自動仕訳の対象となります。 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋22ページに関連するセミナー資料があります。R
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10．３ 予算の登録方法 

(1) 継続ＭＡＳシステム予算の登録

継続ＭＡＳシステムで策定した予算をＦＸ４クラウドに読み込みます。この読込方法等については、別項でご紹介

します。 

(2) 独自予算の登録

独自に追加した予算区分への予算登録にあたり以下の３つの登録方法があります。予算の登録･修正頻度や登録対

象の部門の数等を踏まえ、いずれの登録方法を採用するかをご検討ください。 

①画面で直接入力する方法 

「経営計画」タブのメニュー「1 予算(計画)登録」で、予算を手入力します。この方法の場合、予算登録にあたり

事前の設定は不要です。ただし、予算登録は、部門別・科目別・口座別での入力が必要なため、画面での入力作業

が負担になる場合は、別の登録方法もご検討ください。 

②外部ファイルから読み込む方法 

  ＦＸ４クラウドに読込可能な予算のテキストファイルを作成し読み込みます。複数部門の予算を一括して読み込む

ことも可能です。ただし、読込用のテキストファイルは部門ごとに作成する必要があります。 

③Excelから直接更新する方法 

  「Excel からの予算計上機能」を利用し、Excel から直接ＦＸ４クラウドに更新できます。この方法の場合、自社

の予算策定で使用しているExcelフォーマットを、あらかじめＦＸ４クラウドに登録する必要があります。 

10．４ Excelからの予算計上 

ExcelからＦＸ４クラウドに予算を直接更新します。 

(1) 事前準備

①ＦＸ４クラウド上での権限設定

ＦＸ４クラウドのタブ「会社情報」のメニュー｢11 業務範囲の設計｣で、該当の業務範囲名について、以下のメニ

ューを利用・更新できるようにします。 

1)Excelフォーマットの登録（経営計画－メニュー4） 

2)Ｅｘｃｅｌからの予算計上 

10．予算管理 

第１章 システム解説 FX4クラウドシステム解説書から抜粋23ページに関連するセミナー資料があります。R
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②ＦＸ４クラウドでのExcelフォーマットの登録 

タブ「経営計画」のメニュー｢4 Excelフォーマットの登

録｣で、Excelフォーマットを登録します。自社の予算策

定で使用しているExcelファイルをひな型として読み込

み、予算登録にあたり必要となる項目を列やセルに登録し

ます。この操作については、操作説明書をご覧ください。 

③Excelへのアドイン登録 

ＦＸ４クラウドのExcelアドインを登録します。 

1)Ｅｘｃｅｌをすべて終了します。 

2)「ﾂｰﾙ(T)」－「ＦＸ４マネジメントレポート設計ツール等の設定(A)」

を選択すると当画面が開きます。 

3)［Excelへの登録］ボタンをクリックします。 

(2) 予算シートの取得～予算の更新

①Excelアドインのログイン

ＦＸ４クラウドのExcelアドインにログインします。Excel

上の「FX4 ｸﾗｳﾄﾞ」タブを選択し、ログインボタンからログ

インします。 

②予算シートの取得 

  ひな型として読込済の予算シートをダウンロードします。 

Excel アドインの[入力ｼｰﾄ取得]ボタンをクリックすると、

｢予算入力ｼｰﾄ取得｣画面が表示されます。当画面で、策定対

象年度及び予算区分を選択し、[入力ｼｰﾄ取得]ボタンをクリ

ックすることで予算シートをダウンロードできます。 

前期の実績や予算額等を参考データとして、当該ひな型にセ

ットする場合は、「参考データの出力」欄にチェックを付け、

セットする金額の内容を指定します。 

③予算計上 

  策定した予算の計上処理を開始します。 

予算額を予算シートに入力後、[予算計上]ボタンをクリッ

クすると、｢予算計上｣画面が表示されます。当画面で、事業

年度及び予算区分を選択し、[予算計上]ボタンをクリック

することで、｢予算入力完了｣画面が表示されます。 

なお、入力する予算シートは、「予算シートの取得」で取得

した予算シートで無くとも、レイアウトが同じシートであ

れあれば、問題ありません。 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋23ページに関連するセミナー資料があります。R
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④予算入力完了 

今回の処理により実際にＦＸ４クラウドに更新される

予算額を確認の上、[F4 登録終了]ボタンをクリックす

ることでＦＸ４クラウドに予算が更新されます。 

10．５ 予算の確定 

ＦＸ４クラウドに登録した予算について確定処理を行うことで、修正不可に制御できます。特に、Excelから直接更

新する方法を採用している場合など、ＦＸ４クラウドに登録済の予算を容易に修正できてしまうため、誤って修正して

しまうようなリスクを回避できます。 

また、一旦確定した予算を修正する場合は、確定を解除することで、いつでも修正できるようになります。 

これらの、予算の確定及び確定解除の制御は、｢経営計画｣タブのメニュー｢3 予算(計画)の確定｣で行います。 

FX4クラウドシステム解説書から抜粋23ページに関連するセミナー資料があります。R
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１．４ 「4 Excelフォーマットの登録」 

１．４．１ 概要 

当メニューは、Excelからの予算計上機能を利用し、ＦＸ４クラウドに予算を更新する場合に利用しま

す。当メニューでは、予算策定にあたり企業で実際に使用している Excel シートをひな型ファイルとし

て読み込み、予算読込にあたり必要となる項目をセルや列に割り当てます。 

１．４．２ 「Excelフォーマットの登録」画面 

【Excelフォーマット未登録の場合】 

【Excelフォーマット登録済の場合】 

(1) 操作方法

①左上部の選択欄で、今回 Excelフォーマットを登録または確認を行う予算区分を選択します。

１．予算（計画）管理 

第９章 「経営計画」タブ 

FX4クラウド操作説明書から抜粋23ページに関連するセミナー資料があります。R
 （←一

四伍elフォーマッ団登録 ロ X 

99イ鼻(B B宮末務@ I±訳遅携（Q 頁会筐~(Q 塁新宗績{9 月次年次(fl 経冨t画(<,) 会社1晉寂（り 表示(1/) 9ィント'9(W)

II 修正 II II矛算区分 II II 虎の巻 I 
ー⇒・や一閉与先999 本日 令和 2年 1月31日（金）

恒 算 一三］ 科目・予算等の開始行 2 行目からの開始 Exce I上の金額単位 千円単位 m打l
セル（こ翌定する項目（ひな型フ ァイルの関始行より上の行の核当セルにトロッブして ください）

芸社]-ド 会社名 予五区分 g『1]- ト·• 部門名

列に殷定する項目（ひな型ファイルの開始行より下の行の該当列にドロッブして ください）

科目J-ド 科目名 口底J-ト ロ底名 期首月 2月目 3月目 4月目 5月目 6月目 7月目 8月目 9月目 10月目 1l月目 12月目

貴社でご利こ用このに予ド算ロシッープトしのてひくな1型ファイルを、
ださい

|．修正する場合は ［修正］ポタンを クリ ックしてください。 L 
llll!I）ルだュ- J 

頁会五琶IQ 最新柔騒(9 月次・年次(9 経宮計画（〇 会社（昔寂（り 畏示（り 9ィンド,rm
ー ロ x

I 虎の巻 ［ 

， 閉与先999 本日 ：令和 2年 1月31日（金）

目椋予算 科目・予算等の開始行 ： ロニ］ 行目からの開始 Exce I 上の金額単位 ・ 戸平弾位 v1 ［ 蒻邑〗
セルに設定する項目（ひな型ファイルの関始行より上の行の該当セルにトロッ プして ください）

却却-卜 云社名 予五区分 g『1]-卜 部門名

列に穀定する項目（ひな型ファイルの開始行より下の行の核当列にドロッブして ください）

科目]-卜 科目名 D底]-卜‘ D座名 期首月 2月目 3月目 4月目 5月目 6月目 7月目 8月目 9月目 10月目 11月目 12月目

E 

予蕊区分

ー＇

I●ひな型フ ァイルを差し苔える場合は画面中央にフ ァイルを再度 ドロップしてください。

田登録終了 田登録瞑消 四 ）~jごュー
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②予算区分の追加・修正・削除を行う場合は、［予算区分］ボタンをクリックし 

ます。右のウィンドウが表示されますので、［登録］［修正］［削除］ボタンを 

それぞれクリックしてください。 

③Excelフォーマットの登録は、[修正]ボタンの押下後、以下の操作で行います。 

1)Excelフォーマットを登録する際、予算策定で使用している Excelファイルを画面中央にひな型ファ

イルとしてドロップします。 

このときドロップした Excel ファイルに複数のシートが存在する場合、シートの選択画面が表示さ

れますので、ひな型とするシートを選択します。 

これらの作業の後、指定した Excel シートの 1 行目から 16 行目の内容が画面中央に再現されます。 

2)上記 1)の後、2行目～15行目の中から｢科目・予算等の開始行｣を選択し、円単位又は千円単位のい

ずれかから「Excel上の金額単位」を選択します。なお、「Excel上の金額単位」を円単位と選択した

場合でもＦＸ４クラウドには千円単位で予算が登録され、千円未満の金額は切り捨てられます。 

3)上記 2)の後、「セルに設定する項目」として、以下の項目を、画面上の表内の開始行よりも上のセル

にドロップします。 

a.会社ｺｰﾄﾞ b.会社名 c.予算区分 d.部門ｺｰﾄﾞ e.部門名 

4)上記 3)と同様、上記 2)の後、「列に設定する項目」として、以下の項目を、画面上の表内の開始行よ

りも下のセルに、列単位でドロップします。 

 a.科目ｺｰﾄﾞ b.科目名 c.口座ｺｰﾄﾞ d.口座名 e.期首月 f.２月目 g.３月目 ～ p.12月目 

5)「期首月」を設定済の状態で「２月目」をドロップすると、以下のメッセージが表示される場合があ

ります。｢期首月｣と「２月目」の間隔に従い、「３月目」以降の列を設定して良い場合は、当メッセ

ージで[はい]ボタンをクリックします。 

6)セルや列に一旦設定した項目の位置を修正する場合は、該当項目を選択しドラッグ＆ドロップを行

うことで修正できます。

④ひな型ファイルを差し替える場合は、[修正]ボタンを押下後、画面中央に、新しいひな型ファイルをド

ロップします。 

FX4クラウド操作説明書から抜粋23ページに関連するセミナー資料があります。R
 （←一

●函珪を遺jRじててださい．
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TKC経理業務 効率化セミナーテキスト (2022夏）

令和 4年 7月11日 第 1版発行 cT KC 
著者株式会社TKC
発行 者飯塚真規

〒 162-8585 東京都新宿区揚場町2-1
軽子坂MNビル5F 

不許複製

※当テキストは、 TKCが経理業務 効率化セミナーでの使用目的で作成した資料です。

※Windowsは、米国Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標です。

※Windowsの正式名称は、 Microsoft Windows Operating Systemです。

※Excelは、米国Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標です。

※Excelの正式名称は、 MicrosoftExcelです。
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.iii
TKC 

おかげさまでFX4クラウドはNo.1
ヽ

クラウド公，itソフト

祁入 ― 

士キメラ総研

『ソフトウェアビジネス新市場2021年版」

財務・会計管理ソフト<SaaS>-2020年度実績

TKCはSaas型
ERP市場ー会計業務分野

3年連続シェア

ITR「ITRMarket View:ERP市場2021J
Saas型ERP市場ー会計業務分野：ベンダー

別売上金額シェアで3年連続1位
(2018・2019年度、 2020年度〈予測値〉）
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