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※レベルアップ機能は開発中につき、予告なく変更になる場合があります cTKC 2023 こ二］

はじめに
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iiiTKC 

（ご案内）冊子： TKCシステムのインポイス制度対応
TKCシステムのインボイス制度対応 (PDF版）

FX4クラウド

| 2 0 2 3春 第 1部 仕訳読込テンプレートのインポイス制度対応

一括再生

I 電子帳簿保存法対応 loTKC ~ 
＞ ＞ 99----.,.9,~ ’~ ↓--• • 

●TU-999ークの
電1mT貫讀に

-●9リックてPDFを鯛ttDLー この 1コでTKCシ9テムのインポイス馴覆＂応がわかる 1

” ；；・ インポイスの発行・受取・保存・仕訳計上に分けて鱗謹

一チャプク＿

● | —話胃生 911分

ダウンロードは
コチラから

TKCシステムは、「インボイス制度」と「電子取引データ保存の義務化」に完全対応します。

また、スムーズな制度改正対応だけでなく、タイムリーな業績管理体制の構築をご支援します！

制度改正への対応により TKCシステムがとう変わるのかを解説した冊子(PDF)をご提供します。

cTKC 2023 
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インポイス制度対応
4月 12月 3月 6月 10月 1月1-月

・ 令和4年 〉► 令和5年 ~ 

令和3年10月～令和5年3月

適格請求書発行事業者の登録申請

～令和5年9月

自社が発行する請求書等のインボイス対応

～令和5年9月

取引先が発行したインボイスの受け取りについての対応

～令和5年9月

業務システムの見直し

令和晦10月～

ィンボイス制度の開始
（デジタルインボイス）

令和4年1月～令和5年12月 電子取引データの保存義務化（宥恕措置）

受領する電子取引データの整理、保存システムの決定

令和絃目月～

電子取引データの
電子保存義務化

cTKC 2023 

はじめに
． 
iiiTKC 

読込ファイルの修正対応

FX4クラウドは、業務システム等から出力された読込ファイルや Exc e L 

から仕訳を計上する機能を搭載しています。

当機能を用いてインボイス制度に対応した仕訳を計上するため、必要に応じて
読込ファイルの修正をお願いします。

仕訳読込テンプレートの設計機能

仕訳に必要な項目ごとに、読込ファイルの列参照・
固定値・条件式・計算式・コード変換の設定が可能
です。

そのため、業務システム（販売管理システム等）から
出力された読込ファイルを加工することなく、仕訳

の計上ができます。

--------

Excelからの仕訳計上機能

Ex c e Lで作成した様々な管理ファイルから
FX4クラウドに直接、仕訳の計上ができます。
計上元の Exc e Lファイルは、計上した仕訳
に画像保存されるため、仕訳画面からいつでも
確認・取得ができます。

m..．.. 9, ＂m 口，．—~ . "'. =

図 日、'‘’ ‘'/， ；；d“』ヽ oa o. Bシ
とr=• =4二 Z 千ご=-マ=•m•ニエ麗 ご 9:．． •. ~—"... 

●●出訥帳

ロ：元言』［三〗
99 90 , .．(O ●●●●● 9れX ●● ""  ●璽● 天● ●99費學，．代 993” 

""',ow●●●●● 9999 ●●""  ••••• ••u,m 

cTKC 2023 
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電子帳簿保存法対応
10月 12月 3月 6月 10月 1月
-~ 4月 ► 令和5年 ） ・ 令和4年 〉

令和3年10月～令和5年3月

適格請求書発行事業者の登録申請

はじめに

～令和5年9月

自社が発行する請求書等のインボイス対応

～令和5年9月

取引先が発行したインボイスの受け取りについての対応

』
～令和5年9月

業務システムの見直し

令和4年1月～令和5年12月 電子取引データの保存義務化（宥恕措置）

受領する電子取引データの整理、保存システムの決定

令禾応年10月～

インボイス制度の開始
（デジタルインボイス）

‘’ 令和舷目月～

電子取引データの
電子保存義務化

cTKC 2023 I 4 
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標準機能「証憑保存機能」のご案内

日こ
雷子取引データの保存に対応

メール等で受け取った請求匿や領収匿

のPD噂を読み込み、電子取引データ

として保存できます。また、 「取引先

名」 「日付」 「金額」 「消費税」など

証憑の内容を読み取り、仕訳の基礎デ

ータとして利用できます。

仕訳をかんたん入力

読み取った内容を、仕訳入力時に初期

表示します。不足する情報は電子デー

タを見ながら補正入力できるので、効

率的です。また、補正した内容をシス

テムが学習するため、使えば使うほど

便利になります。

巳
、言

紙の証憑もかんたんデータ保存

紙で受け取った請求書や領収書等をス

キャンし、電子データとして保存でき

ます。また、 「取引先名」 「日付」

「金額」 「消費税」など証憑の内容を

読み取り、仕訳の基礎データとして利

用できます。

証憑と仕訳を並ぺて確認

証憑と仕訳を紐付けているため、 1つ

の画面で並ぺて確認できます。証憑を

探す手問がなくなり、チェック業務を

効率化できます。

凪
いつでもスマホからデータ保存

9正憑をスマホで撮影して電子データと

して保存できます。自宅 ・外出先 ・営

業所など、場所を達びません。撮影し

た証憑は、経理担当者がリアルタイム

に確認できるため、迅速な経理処理に

つながります。

→ ファイリングや保存場所は不要

紙の原本は後で廃棄できるため、ペー

パーレス化を図れます。面倒なファイ

リング作業や紙の保存場所は必要あり

ません。証憑の電子データは、 TKCの

データセンター(TISC)で安全に保存し

ます．

- -1rrF  
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第1部

仕訳読込テンプレートのインポイス制度対応

第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

第1部でお伝えしたいこと

FX4クラウドは、インボイス制度に対応するため、 「課税区分」と「仕訳読込
テンプレートの読込項目」を追加します。また、免税事業者等からの課税仕入れ
取引時に「仮払消費税等を自動計算」する機能を搭載します。
上記に伴い、
業務システム等から出力される読込ファイルについて、現状の運用を確認し、
以下3点の修正対応をお願いします。

1.課税仕入れを「免税事業者等からの課税仕入れ」と「適格請求書発行事業者から
の課税仕入れ」に区分して読込ファイルに課税区分をセット してください。

2.「免税事業者等からの課税仕入れ」の場合、 訊！込ファイルの「消費税等」には0円を
セット してください(FX 4クラウドで自動計算します） 。

3.新規追加する項目「事業者登録番号」（適格請求書発行事業者の登録番号）に、必要に応じて、

該当の事業者登録番号をセット してください。
この項目には取引先コードから値を自動複写することもできます。

「免税事業者等からの課税仕入れ」に係る対応が中心です。

そのため、修正対象は仕入・経費の読込ファイルです。
※売上の読込ファイル修正については、スライド 29 「6.（その他）読込ファイルの修正対応」をご確認ください

cTKC 2023 l 7 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

1. F X 4クラウドのインボイス制度対応スケジュール
10月 1月 4月 12月 3月 6月 10月 1月

一・適格請求書発行事業者の登録番号入力、
自動更新機能の搭載

和=;への対応

・仕訳読込テンプレートの制度対応
・課税区分の追加【令和5年6月予定】

TKC経理業務効率化セミナー

i 

． 

•免税事業者等からの課税仕入れを処理する課税区分の追加

・仕訳読込テンプレートに読込項目「事業者登録番号」を追加
※免税事業者等からの課税仕入れに係る仕訳のチェック

マ
業務システム等から出力される FX4クラウドヘの読込ファイルの修正が必要

第 1部

2. 

仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

課税区分の追加

(1)課税区分の追加

課税仕入れを区分するため、

免税事業者等からの課税仕入れを処理する課税区分を追加します。

52 免税事業者等からの課税仕入れ（課税売上げ）

-------------------------------------------------------------------------------------

53 同課税仕入れ（免税事業者等）に係る対価の返還

．． 

62 免税事業者等からの課税仕入れ（非課税売上げ）

------------------- ------------------------------------------

63 同課税仕入れ（免税事業者等）に係る対価の返還

．． 

72 免税事業者等からの課税仕入れ（売上げ共通）

-------------------------------------------------------------------------------------

73 同課税仕入れ（免税事業者等）に係る対価の返還

cTKC 2023 

． 
iiiTKC 

cTKC 2023 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

2.課税区分の追加

(2)なぜ追加するの？

①インボイス制度とは
適格請求書発行事業者のみが発行可能な適i杓雑胄求：~等；の1呆存：力｀仕入秒i額控除の要件と
なります。
免税事業者や消費者など、 適i村雑青求：書発行事業者以外の者から行った課税仕入れは、
原則として仕入税額控除の適用を受けることはできません。

l 諏〇御中 1~⑥
請求書

／ 
11月分 131,200円 ① 

△△商事（梯

録番号 T 012345 

xx年11月30日

日付 品名

魚＊

豚肉 ＊ 

タオルセット

金額

5,000円

120,000円 消措税 11,200円
ふ

口は二③→ l＊軽減税率対象l

適格請求書の記載要件

① 適格請求書発行事業者の氏名又は名称及び登録番号

② 取引年月日

③ 取引内容（軽減税率の対象品目である旨）

④ 税率ごとに区分して合計した対価の額

（税抜き又は税込み）及び適用税率

⑤ 税率ごとに区分した消費税額等

⑥ 書類の交付を受ける事業者の氏名又は名称

cTKC 2023 I 10 

第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

2.課税区分の追加

{2)なぜ追加するの？

② 「免税事業者等からの課税仕入れに係る経過措置」とは
免税事業者等からの課税仕入れについても、 1士入秒兒額相当額の一定割合を仕入税額
として控除できる経過措置が設けられていれます(6年間）。

令和元年10月1日

軽減税率制度の実施

令和5午10月1日

適格請求書等保存方式の開始
令和8年10月1日 令和11年10月1日

一
区分記載請求書等保存方式

4
 

一細甲築者等からの課税仕入れにつさ i免税虫築者等からの課税仕入れにつき免税虫築者等からの課税仕入れにつ＝

全額控除可能 ： 8 0％控除可能※ 1 5 0％控除可能※ 1控除不可

参考資料 ： 適格請求書等保存方式の概要—インボイス制度の理解のために— （国税庁）

cTKC 2023 I 11 
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第1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応 iii． TKC 

2.課税区分の追加

(2)なぜ追加するの？

③経過措置期間に応じた控除割合より、仮払消費税等の計算が必要

領郎年10月1日～令和沙平9月30日
免税事業者等からの課税仕入れも 80％控除可能

仮払消費税等を計上 令和咲平10月1日～令和11年9月30日
so％控除可能

， 
＜例：元帳ベース＞
令和5年10月3日に免税事業者等から商品(¥2,000、税率10%）を仕入れた。

ノイ丁ー
借方 t 貸方

勘定科目 税率 取引金額 貸方 税率 取引金額

1商品仕入高 10.0 ¥1,855 買掛金 ¥2,000 
(¥2,000-¥145) 

2 仮払消費税等 10.0 ¥145 
(¥2,000xl0-,-110x80%) 

＇ 
し—

cTKC 2023 I 12 

第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

2.課税区分の追加

{3)免税事業者等からの課税仕入れの消費税等の自動計算

免税事業者等からの課税仕入れの場合、「消費税等」は完全に自動計算します。

① FX4クラウドで自動計算した金額と異なる額がセットされていた場合、仕入等の金額に影響が
でるため、エラーとします。

②積上げ計算採用時における「課税仕入れの都度」の計算に対応するため、仮払消費税等の勘定科
目を直接指定すると、エラーとします。

＜例：元帳ベース＞
令和5年10月3日に免税事業者等から商品(¥2,000、税率10%）を仕入れた。

行
9 借方 | 貸方

勘定科目 税率 取引金額 貸方 税率 取引金額

11商品仕入高 l 10.o| ¥1,855l買掛金 I | ¥2,000 
(¥2,000-¥145) 

21仮払消費税等 |10.ol ¥145 
(¥2,ooox10-;-noxso%) 

自動計算

cTKC 2023 l 13 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

2.課税区分の追加

{3)免税事業者等からの課税仕入れの消費税等の自動計算

※積上げ計算を採用する場合

． 
iiiTKC 

免税事業者等からの課税仕入れについては、その課税仕入れの都度、支払対価の額に110分の
7.8（軽減税率の対象となる場合は108分の6.24)を乗じて算出した金額100分の80等を乗じて
算出した金額を合計して計算します。

FX4クラウドでは、 1伝票を 1課税仕入れとみなし上記の計算に対応します。

くご参考（積上げ計算採用時の仕入税額等の計算式） ＞ 

課税仕入れの種類 1 計算対象 1行 計算式

通常の課税仕入れ 仮払消費税等 1 支払対価の額X10-:-110 

（適格請求書発行事業者等からの課税仕入れ） I 仕入税額 1 2 1 同上※

免税事業者等からの課税仕入れ

仮払消費税等 3 支払対価の額X10-:-110X800/o 

仕入税額と
みなす額

41 支払対価の額x7.8-:-110x80%

※消費税（国税分）の按分は、課税期間全体での合計額に対して実施。帳簿積上げ計算を採用している前提。

第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

2.課税区分の追加

まとめ

(1)免税事業者等からの課税仕入れを処理する課税区分を追加 します。

cTKC 2023 I 14 

． 
iiiTKC 

「免税事業者等からの課税仕入れに係る経過措置（※）」が設けられている
ことから課税仕入れを区分する必要があるため。

※免税事業者等からの課税仕入れも、仕入税額相当額の一定割合を仕入税額として控除可能

令和竪F10月1日～令和舷E9月30日： 80％控除可能
領郎年10月1日～令和11年9月30日： 50％控除可能

マ
経過措置期間に応じた控除割合より、仮払消費税等の計算が必要

(2)上記(1)の課税区分を入力された場合、 仮払消費税等を自動計算します。

rf ↑ J l1ftf  
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

3.読込項目「事業者登録番号」の追加

(1)読込項目「事業者登録番号」の追加

任意の読込項目として「事業者登録番号」を新たに設けます。
※ TKC標準レイアウト (SLP形式）については、末尾{47列目）に当項目を追加します。

①当項目のへの読込を省略した場合で、事業者登録番号を登録済の取引先コードを指定された場合、
当該事業者登録番号が自動でセットされます。

②当項目に、該当取引先コードと不整合な番号や、国税庁のサイトに存在しない番号を指定された
場合は、エラーとします。

闘 e●胃心”’ヒぼ咽ト

’'“o e●●●,., e".._..JJ ●●●10 ..員鍮g, •3•皿 ．．h属ヽ ・と●●， ．．a ，、、1... 
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i
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

3.読込項目「事業者登録番号」の追加

(2)なぜ追加するの？

適格請求書発行事業者登録制度とは

①適格請求書を交付可能な適格請求書発行事業者になるためには、 登潅最申討青~続！きを行い、
登録を受け る 必 要があります。

②新規設立法人の場合、設立後、その課税期間の末日までに、登録申請手続きを行うことで、
事業開始時から登録を受けたものとみなされます。

③適格請求書発行事業者は、 登潅Kの取消等が行われる可能性があります。

(3)仕訳の有効性チェック

事業者登録番号を基に1士訃Kの有効性をチェック します。
①適格請求書発行事業者等からの課税仕入れ（［5］など）の場合、
仕訳に事業者登録番号を保存し、当該事業者登録番号の有効性をチェックします。

②免税事業者等からの課税仕入れ([52]など）の場合、
取引先マスターに事業者登録番号がセットされている取引先コードを指定された場合は警告を
表示します。

cTKC 2023 l 17 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

3.読込項目「事業者登録番号」の追加

(4)ご利用のポイント

①取引先コードを活用した事業者登録番号のセット

取引先コードを仕訳にセットすることで、 取引先コードに登録している
「事業者登録番号」を自動でセットするため、当項目の設定は不要です。

そのため、取引先マスターを整備し、取引先コードを仕訳にセットする
ことをご検討ください。

- 0 X 
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3.読込項目「事業者登録番号」の追加

{4)ご利用のポイント

②事業者登録番号を活用した取引先コードのセット

事業者登録番号により取引先コードの自動セットが可能です。
読込項目「事業者登録番号」に値を指定した場合で、当該事業者登録番号に
紐づく取引先コードが1件存在する場合、その取引先コードが仕訳に自動で
セットされます。

例えば、

Ex c e Lからの仕訳計上機能で、取引先コードではなく受領したインボイス
に記載された事業者登録番号を入力することで、自動で取引先コードを仕訳に
セットする活用方法があります。

cTKC 2023 l 19 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

3.読込項目「事業者登録番号」の追加

まとめ

(1)読込項目「事業者登録番号」を追加 します。

課税仕入れを処理する課税区分を「免税事業者等からの課税仕入れ」と
「適格請求書発行事業者からの課税仕入れ」に区分する必要があるため

． 
iiiTKC 

・適格請求書を交付可能な適格請求書発行事業者になるためには、登録申請手続きを行い、
登録を受ける必要があります。
•新規設立法人の場合、設立後、その課税期間の末日までに、登録申請手続きを行うことで、
事業開始時から登録を受けたものとみなされます。

・適格請求書発行事業者は、登録の取消等が行われる可能性があります。

マ
取引先の「適格請求書発行事業者⇔免税事業者等」を確認し、

利用する課税区分（課税仕入れ）の区分が必要

(2)仕訳に仕訳に事業者登録番号を保存することで、事業者登録番号と課税区分
の有効性をチェックします。

- -
第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

4.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応

(1)課税区分による課税仕入れを区分

①適格請求書発行事業者から課税仕入れ等の場合に限り、
課税区分[5]や[7]等をセット してください。

②免税事業者等から課税仕入れの場合、課税区分[52]や[72]等をセット
してください。

(2)免税事業者等からの課税仕入れの仮払消費税等の自動計算
（免税事業者等からの課税仕入れ([52]等）の場合）

①取引金額には税込金額をセット してください。
②消費税等は0としてください。

(3)適格請求書発行事業者の有効性チェック

． 
iiiTKC 

業務システム内の適格請求書発行事業者登録番号を 「事業；者登潅H番号」にセット
してください。
※ FX4クラウドの取引先コードを利用している場合は、
取引先マスターに登録されている事業者登録番号を自動でセットするため、対応は不要です。

cTKC 2023 l 21 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

4.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応

まとめ

仕入・経費の読込ファイル（免税事業者からの課税仕入れ）

仕入先単位

＋ 
課税区分[52][72]等

＋ 

取引金額：税込金額

＋ 
消費税額： 0

「免税事業者からの課税仕入れ」の場合は、

仮払消費税等を自動計算させるため、上記の対応をお願いします。

免税事業者等からの課税仕入れの場合は、

仕入先単位・課税区分[52][72]等•取引金額を税込み・消費税額を0にしてください

cTKC 2023 一
第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

． 
iiiTKC 

5.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応【連携方法別】

(1)連携方法の確認

FX4クラウドと業務システム等の連携は、 3つの方法があります。

①TKC標準読込レイアウトファイル (slp形式）による連携
FX4クラウドの読込形式に合わせて作成された読込ファイルを連携させる方法です。
勘定科目や課税区分なと仕訳計上に必要な情報を網羅した読込ファイルを業務システム等
で作成いただきます。

②仕訳読込テンプレートの設計機能を利用した連携
仕訳読込テンプレートの設計機能で、業務システム等から出力された読込データの項目と
FX4クラウドの仕訳項目を紐付けて（固定値や条件設定も可能）連携させる方法です。
上記①と異なり、業務システム側で勘定科目や課税区分等を出力する必要はありません。

@Excelからの仕訳計上機能
Ex c e Lで作成された日報や出納帳等から直接仕訳を計上する方法です。
Ex c e Lの機能（関数やリスト選択なと）を利用して、連携シート内に仕訳計上に必要
な情報をセットできるため、様々な取引の仕訳を簡単に計上することができます。

連携方法によって、読込ファイルの修正対応が異なります。

まずは、現在の連携方法を確認する方法をご説明します。

cTKC 2023 l 23 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

5.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応【連携方法別】

(1)連携方法の確認

①仕訳連携タブ～「32ファイルレイアウトの設計」を押下します。

②対象の業務システムを選択し、 「2.仕訳読込テンプレートの設計」の押下が可能
か確認します。

1)可能な場合は、

「仕訳読込テンプレートの設計機能を利用した連携」 です。

対応内容をスライド 26~2 7でご説明します。

2)不可な場合は、

「TKC標準読込レイアウトファイルによる連携」 です。

対応内容をスライド 25でご説明します。

③ Ex c e Lから直接仕訳を計上している場合は、

「Excelからの仕訳計上機能を利用した連携」 です。

対応方法をスライド 28でご説明します。

第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
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5.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応【連携方法別】

{2) T KC標準読込レイアウトファイル

① 「免税事業者等からの課税仕入れ」の場合

1) 7列目の課税区分に、

免税事業者等からの課税仕入れを処理する課税区分[52][72]等をセット

します。

2) 1 6列目の消費税金額に、

0をセット します。

②適格請求書発行事業者からの課税仕入れの場合

47列目（新たに追加）の事業者登録番号に、

適格請求書発行事業者登録番号をセット します。

※取引先コード (19列目）に、FX4クラウドの取引先コードがセットされている場合は対応不要です。

取引先コードから自動でセットします。

TKC標準読込レイアウトでのファイル出力には、

システムベンダーや貴社システム担当者が携わっていることが多いと思われます。

そのため、まずはシステムベンダー（担当）に上記対応についてご相談ください。

cTKC 2023 l 25 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

5.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応【連携方法別】

{3)仕訳読込テンプレートの設計機能

① 「免税事業者等からの課税仕入れ」の場合
1)読込項目「課税区分」に紐づいている読込ファイル内の列に、

． 
iiiTKC 

免税事業者等からの課税仕入れを処理する課税区分[52][72]等をセット
します。

2)読込項目「消費税金額」に紐づいている読込ファイル内の列に、

0をセット します。

②適格請求書発行事業者からの課税仕入れの場合
適格請求書発行事業者登録番号を一番最後の列にセット します。
※取引先コード項目に、 FX4クラウドの取引先コードがセットされている場合は対応不要です。

取引先コードから自動でセットします。

業務システム側で、
「課税区分」の追加や「消費税金額0」に対応することが難しい場合は・・・

第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

5.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応【連携方法別】

{3)仕訳読込テンプレートの設計機能

cTKC 2023 I 26 

． 
iiiTKC 

仕訳読込テンプレートに搭載している「条件式」や「コード変換表」を
利用して、課税区分と消費税金額に対応します。

例：取引先コードを基に、課税区分と消費税金額に「条件式」を設定

項目「課税区分」
取引先コードxxxxxxの場合は、 52。それ以外は、 5。

項目「消費税金額」
取引先コードxxxxxxの場合は、 0。 それ以外は、列00を参照。

取引先名や取引先コード等で免税事業者等を区分してください

cTKC 2023 l 27 
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

5.読込ファイル（仕入・経費）の修正対応【連携方法別】

(4) Ex c e lからの仕訳計上機能

① 「免税事業者等からの課税仕入れ」の場合
1)課税区分を入力している列またはセルに、

． 
iiiTKC 

免税事業者等からの課税仕入れを処理する課税区分[52][72]等をセット
します。

2)消費税金額を入力している列またはセルに、

0をセット します。

②適格請求書発行事業者からの課税仕入れの場合
事業者登録番号
列またはセルを追加し、 受領したインポイスに記載されている
適格請求書発行事業者登録番号をセット します。
※取引先コード項目に、 FX4クラウドの取引先コードがセットされている場合は対応不要です。
取引先コードから自動でセットします。

第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応

6. （その他）読込ファイルの修正対応

積上げ計算を採用する時の注意事項

(1)課税売上げに係る消費税等（仮受消費税等）は、

請求書等の消費税等と同額を計上してください。

cTKC 2023 I 28 

． 
iiiTKC 

①売上税額は自社が発行した請求書等の消費税額を積み上げて計算します。
②この対応にあたり、 FX4クラウドでは、仕訳の消費税等の合計額を申告システムに連携

し申告計算を行う予定です。

(2)免税事業者等からの課税仕入れ（課税区分[52]等）の仕訳は、
合計額ではなく、個々の取引単位で計上してください。

①免税事業者等からの課税仕入れについて、申告計算で使用する「仕入税額とみなす金額」は、
課税仕入れの都度、計算及び端数処理が必要です。

②この対応にあたり、 FX4クラウドでは、 1伝票を 1課税仕入れとみなして計算するため、
取引ごとに仕訳を計上してください。

f -―ヤ i ↑
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第 1部 仕訳読込テンプレートのインボイス制度対応
． 
iiiTKC 

（ご案内）打ち合わせ資料

業務システムの改修が必要な場合
改修には一定期間を要することが想定されることから早めに読込ファイルの
見直しに着手いただくことをお勧めします。

読込ファイルについて、貴社のシステム担当者またはシステムベンダーと
打ち合わせをされる際は、以下の資料をご活用ください。

2 0 2 3春 第 1部 仕訳読込テンプレートのインポイス制度対応 I 

一柑頁生

ゑTKC

電子帽躊侃存法対応
•" 

一
＞ ． 

＞・し

ロ戸9-9Ft叩 199M●I

ロIT會げ●’•T 「 1Hr噂9P.，レイア＇

卜吋r11バM●I

之二・

戸
O nが•9.T r"”F令ーF"＂＇’fiM91 

ロ11會 ".9.T ’←r."山争ンプレ ー """~

•r” ャ＂●●吋川9fiM91

ダウンロードは
コチラから

・TKC標準レイアウト

FX4クラウドの読込形式に合わせた読込ファイル作成に必要な
情報「項目 •TYPE•有効値•項目説明・例」を記載した資料です。

・課税区分一覧

現行の課税区分と、令和 5年6月に追加する免税事業者等から
の課税仕入れを処理する課税区分を一覧にした資料です。

・「仕訳読込テンプレートの設計確認表」出力手順

仕訳読込テンプレートの設計確認表を出力する手順書です。
課税区分と消費税金額を中心に各項目の設計をご確認ください。
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． 
iiiTKC 

第2部

お済みですか？電子取引データの保存対応

第2部 お済みですか？電子取引データの保存対応
． 
iiiTKC 

第2部でお伝えしたいこと

電子取引データの電子保存対応は、お済みでしょうか。

＾ 
令和5年

零子取引とは？

12月31日 メールやWebサイト上で受け取った請求●や釦収書．令和6年1月からは、これらの●類を

まで
紙で印刷して保存することは認められなくなり、巴子での保存が必菱になります。

＜竃子帳洒保存法上の区分（イメ ージ） ＞ 

／ 咽ヽ）ィンクーネットヽ
会計ソフトで電子的に作成した帳簿・書類 紙で授受した書類 電子メール等で授受した書類

こ 后□
〇電子帳簿等保存

三 ての法人・個人事蘊

cTKC 2023 I 32 
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第 2部 あ済みですか？電子取引データの保存対応

第2部でお伝えしたいこと

インボイス制度開始を機に、
電子取引データを受け取る機会が増えることが想定されます。
そのため、 「証憑保存機能」を利用した早めの対応をお勧めします。

取引先 メール等

＇門．．．．．

ビ］冒 TKCのデータセンター

'!L'I■t[＇’ 
， 

ECサイト
ダウンロード

巴］ 曼巴］

＇ 

． 
iiiTKC 

--r  
第2部 お済みですか？電子取引データの保存対応

． 
iiiTKC 

1. 「証憑保存機能」で保存対応を簡単•安心・便利に！

(1)簡単

①取引先からメール等で受け取ったインボイス等 (PDF) のデータを
画面に「ドラッグ＆ドロップ」するだけで“簡単’'に電子取引データと
して保存できます。

②あらかじめ初期値が登録されているため初期設定も‘‘簡単”です。

『〗- •一；l―l廿ー・ー[J•土」
f. 

cTKC 2023 I 34 
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第 2部 お済みですか？電子取引データの保存対応

1. 「証憑保存機能」で保存対応を簡単•安心・便利に！

(2)安心

①電子帳簿保存法に完全対応しているため、とんな形式のインボイス
も法令に準拠した形で“安心’'に保存できます。
もちろん、発行したインボイスの保存義務にも対応しています。

※JIIMA認証を取得

②専門データセンターのTKCのデータセンター (TISC) でデータを
管理します。

令和3年改正法令基準 令和3年改正法令墓準

第2部 お済みですか？電子取引データの保存対応

1. 「証憑保存機能」で保存対応を簡単•安心・便利に！

{3)便利

保存した電子取引データを入力した仕訳と紐付けることで、 1つの
画面で並べて確認できます。証憑を探す手間がなくなり、チェック

業務を効率化できるため‘‘便利’'です。

仕訳

ニ霊1置目

． 
iiiTKC 

cTKC 2023 I 35 

． 
iiiTKC 

cTKC 2023 I 36 
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第 2部 お済みですか？電子取引データの保存対応
． 
iiiTKC 

1. 「証憑保存機能」で保存対応を簡単•安心・便利に！

{3)便利

読み取った内容を、仕訳入力時に初期表示します。

不足する情報は電子データを見ながら補正入力できるので、効率的です。

また、補正した内容をシステムが学習するため、使えば使うほと‘‘便利'’
になります。

候補を表示！
ヵ k・•-9 

99仏地 gn 紐

良式会tt.TICC食品 /I取引年月日（●霜叫いJ110蝸彎● （亀子）

- .. <) QQ 

2022年8月18日

電塁●号
電話番号

OXiぶ)(l(.XXl( I 028-XXX-XXX ●●覺名

(ff I P Jッフ9ィ

●●●編 取引先名
l,160PI 

l （株） pJサプライ
鯛●●●

1 .. 

取引金額

2,160円

消閃税等

¥I 
~ / ^ 0罰■這 〇次•鴻 0全載n o盆匹 ID糧コR

主

cTKC 2023 I 37 

第2部 お済みですか？電子取引データの保存対応

1. 「証憑保存機能」で保存対応を簡単•安心・便利に！

． 
iiiTKC 

電子帳簿・インポイス

|ht|新|↑？1|叫

財務会計 FX4クラウト

5[＋算 PX4クラウト

販売管理 SX4クラウト

固定資産 II定賣慶劃置システl

門別予罠冑齋予9匹ッステム

追加システム

管理者メニュー

食It・属所ホームベーシ
TKCグルーフホームベーツ

メー9い9Cダ99躙った”"や'iaaのP09`論轟ヽ ーヽドコ 2分でわかるfXシ'9ーズ ”"”̀ q・望ー

ピーなどの＊憚ファイルを誡み込み、竃子嶋●のな存雰件9

潟9こし1遺和1デー9としCな存さゑT

：悶';::；;;:二，霊象召介，IJJ
鴫し●す

111Jlllヨ定はユーザ置鱈だけ 1電子”31デークを霞存する

〇 操作動画 oヽ-
D 

一I阿王n"'“971 "’生関閾 02<>91

配ヽ l1始一 4S
電子m引データの電子保存、準備は万全ですか？
FX4クラウドのE遷保存釦虞にお任t!ください•一•44 ヤ"’r』→)

2022春 ；「零子取引デーク の保存対応

こ子帳簿俣存＇去が改正さ角届〖悦＇切画 日以後りま雹子取弓に
ついて印刷した書面での伊存力＇。めりれなくなりました。

F X 4クラウトでは'f□4年 1月に搭ふした「証，，保存機能」の

ご利用で雹子取引の保存要件に完全対応できます。

こちらのセミナーでは「証憑保存浅は」 1こついて解説します。

r- -r1|］ 
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第 2部 お済みですか？電子取引データの保存対応

2.ペポルインボイスの受信・保存にも対応！

証憑保存機能は、 ペポルインボイスの受信・保存にも対応します。

ペポルインボイスとは、
請求データをそのまま送信・受信できる仕組みです。
受け取ったデータから自動で仕訳を生成し、計上できます。発行側と受取側が、異なる会計・販売管理の
ソフトを使っていたとしてもお互いのインボイスの送受信が可能です。

ペポルサービス

送 』

ご-ロー兵、「—；塁、ン一曰
―i'紺．iJ- 一 沌d.」-

． 
iiiTKC 

受ご
ペポルインボイスについては、第3部（後日公開）で

ペポルインボイスの発行（インボイス・マネジャー） とともに詳しくご説明します。

一cTKC 2023 

． 
iiiTKC 

闘l

cTKC 2023 
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第3部

デジタルインポイスヘの対応

セミナー資料
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TKC経理業務効率化セミナー (2023春）

インボイス・マネジャー 2022
ーデジタルインボイスに対応ー

0 Agenda 
I デジタルインボイス
II インボイス・マネジャー 20 2 2 

2023.03 

株式会社TKC
システム開発研究所

部長土井了

※当資料に記載の開発予定は、今後変更となる場合がございます。

0 Agenda 

I デジタルインボイス

1. 電子インボイスとデジタルインボイス
2.デジタルインボイスとは
3. Peppolでのデータやり取りの仕組み
4.仕入税額控除の要件等に関する整合性チェック

5.デジタルインボイスのメリット
6. PDF等の電子インボイスとの比較
7.効果

． 
iliTKC 

cTKC 2023 

． 
叩 TKC

cTKC 2023 1 



27

1 デジタルインボイス

1.電子インボイスとデジタルインボイス ． 
叩 TKC

電子取引
（電子帳簿保存法7)

インボイス
（新消費税法30、新消費税法57の4)

取引情報の授受を電磁的方式により行う取引
＜例＞
・ EDI取引
・インターネット等による取引
• Eメールにより取引情報を授受する取引

ー売手が買手に正確な適用税率や消費税等を伝える手段

ー現行の「区分記載請求書」に以下の記載が追加された書
類やデータ

・ Webサイトを通じて取引情報を授受する取引
・登録番号・適用税率．消費税額等

電子取引 インボイス

請求書等以外の
国税関係書類データ

1 デジタルインボイス

電子インボイス
•PDF 
・デジタルインボイス
その他

紙による授受・保存

cTKC 2023 2 

2.デジタルインボイスとは ． 
ifiTKC 

標準化され、構造化された電子インボイス

（デジタルインボイス）

標準化

標準化とは、「もの」や「事柄」の単純化、秩序化、試験・評価方法の統一により、

製品やサービスの互換性・品質・性能・安全性の確保、利便性を向上するもの。

抜粋：経済産業省 『標準化ピジネス戦略検討スキル学習用資料』 https:l/wwwmengojp/pol9Cyl紅onomylhyojun•K9jun/katsu匹lbusmess•sen"akulpdf/001pdf

構造化データ

項目の形式や順序など、明確に定義された構造に従って記述、配置されたデータ
集合のこと。プログラムによって自動処理するために用いられることが多い。

抜粋 ：IT用語辞典 e-Words「構造化データ」https:／／e-Words.ip/w／構造化データhtml

cTKC 2023 3 
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1 デジタルインボイス

3. Peppolでのデータやり取りの仕組み

デジタルインボイスは、 Peppolネットワークで
やり取りされる。
Peppolネットワークは、 4コーナーモデルが採
用されており、事業者が自社のシステムで電子
インボイスの発行処理を実行すると、お互いの
アクセスポイントを経由して、相手先のシステ
ムに当該電子インボイスが届く。
この仕組みは、お互いのインターネットサービ
スプロバイダーを経由して、相手先に届く電子
メールの仕組みと似ている。

なお、 Peppolネットワークでは、各事業者は法
人番号などの公的な番号で識別される。

． 
叩 TKC

Peppolの4コーナーモデル

/--- -------- - -- -- -―-―---

{ C2 （ ▼員・ C3‘: 

: 0 ・. • Peppol登錢情帽 ．．． ： 

| ......... I 
.. 0 

| ......... : 

| 

¥ SeZ芯ごtはInt 命 Peppol Re::fv.？ばし富。int } 

＼ ノ

図 ：https://www.eipa.jp/peppol

cTKC 2023 4 

1 デジタルインボイス

4.仕入税額控除の要件等に関する整合性チェック ． 
ifiTKC 

デジタルインボイスは、その送信時に次のような整合性チェックが実施される。
これらの要件を充足したデータしか送信できない。
【整合性チェック内容（一部）】
・「売り手の名称」がセットされていること(ibr-006)
・「買い手の名称」がセットされていること(ibr-007)
・「売り手の事業者登録番号」がセットされていること(aIiqned-ibr-ip-04)
・「課税資産の譲渡等を行った年月日」がセットされていること(a|iqned-ibrp-052、ibr-co-19、ibr-co-20)
・「税抜金額計」、「税込金額計」、「請求金額」がセットされていること(ibr-013、ibr-014、ibr-015)
・「取引明細」に、「数量」がセットされていること(ibr-022)
・「取引明細」に、「取引金額」がセットされていること(ibr-024)
・「取引明細」に、「品名」がセットされていること(ibr-025)
・「単価」が正の値であること(ibr-027)
・「税率内訳」に、「消費税額等」がセットされていること(a|iqned-ibrp-046)
・「税率内訳」に、「税率」がセットされていること（非課税・不課税の場合を除く） （aliqned-ibrp-048) 
・「課税資産の譲渡等を行った年月日」が2023/10/1以降の場合、「売り手の事業者登録番号」にはTから始まる14桁の文字がセットさ

れていること。 (a|iqned-ibr-ip-01)
・「税率内訳の消費税額等」は、「税率内訳の課税金額」x「税率内訳の税率」を整数に端数処理した金額であること。端数処理結果は、

切捨て又は切上げの範囲内であること。 (a|iqned-ibrp-051-ip)

cTKC 2023 5 
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1 デジタルインボイス

5.デジタルインボイスのメリット

標準化・構造化

後工程の自動化
正確．詳細なデータ連携

が可能

デジタルインボイス

lしニエーー竺ご--|| 

I I 

広く送信
異なるシスプムのユーザ

へも送信可能

「デジタルインボイス」のメリット

． 
叩 TKC

整合性チェック

安心して受信
受信するデータは
一定の品質が保証

ーいずれもPDF等の電子インボイスには無いメリットー

Digitalization :デジタル化

1 デジタルインボイス

5.デジタルインボイスのメリット

インボイス
電子インポイス

くメリット＞
①インボイスの発行コスト（郵送代等）の削減
②発行したインボイス（控え）の保管コストの削減
③受領したインボイスの保管コストの削減
④インボイスの確認時における探して取り出す手間の削減

デジタルインボイス
くメリット（電子インボイスのメリットに加えて）＞

①後工程の自動化
1)仕訳処理
2)支払処理

②広く送信
1)アドレスは法人番号、適格請求書発行事業者の登録番号等
2)異なるシステムのユーザヘも送信可能

③安心して受信
1)受け取るインボイスは常に整合性チェック済
2)受信と共に保存

cTKC 2023 6 

． 
ifiTKC 
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1 デジタルインボイス

6. PDF等の電子インボイスとの比較

PDF等の電子インボイス

担当者のアドレス管理が必要
（得意先の担当者変更時に、対応が必要）

本社での集中管理が困難
（担当者に直接メールされる 等）

記載事項の網羅性確認が必要
（端数処理の準拠や登録番号の記載）

保存漏れのリスク
（ブアイル共有リブト等への保存が別途必要）

非構造化データ
（目検で確認し、後工程は手作業）

保存容量の圧迫
（保存対象は画像。視認性確保のトレート‘‘わ。）

1 デジタルインボイス

7.効果

vs 

． 
叩 TKC

デジタルインボイス＆TKCシステム

アドレス管理は最低限
（法人番号等で送受信）

常に会社宛
（担当者にはTKCシステムが通知）

インボイスの記載事項は確実に網羅
（送信時に整合性チェックが実施される仕組み）

自動で保存
（受信と保存が一体）

構造化データ
（システムが読み込み、後工程は自動）

少ない保存容量
（保存対象は文字列）

cTKC 2023 8 

． 
ifiTKC 

(1)仕訳入力に係る作業負担の軽減
経理担当者は、より付加価値の高い業務に時間を投下できるようになります。

(2)仕訳入カミスの削減
確認作業の負担が軽減される共に、信頼性の高い会計数値を確認できるようになります。

(3)リアルタイムな業績把握
インボイスを起点として、取引が科目残高に即座に反映されるようになります。

(4)詳細な業績管理
詳細な仕訳入力が可能になり、部門別•取引先別・商品別など詳細な業績管理が可能になります。

cTKC 2023 9 
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0 Agenda 

II インボイス・マネジャー 2022

1. はじめに
2.インボイス・マネジャーの開発ロードマップ
3.システム全体像
4. 売上インボイスの送信
5.仕入インボイスの受信

II インボイス・マネジャー2022

1. はじめに

． 
iliTKC 

cTKC 2023 10 

． 
ifiTKC 

I —多くの企業が抱える課題—
(1)デジタルインボイスに対応するためには、販売管理システム改訂が必要
①ペポルヘの接続 ②デジタルインボイスの出力 ③デジタルインボイスの受信システムの導入

(2)さまざまな業務システムが点在
①部門によって異なる販売管理システム ②現場に届く請求メールと保存先の部門共有サーバ

(3)一方で、経理のDX化は待ったなし
①得意先等からのデジタルインボイス対応要請の可能性 ②経理処理を見直すチャンス

インボイス・マネジャー 2022
(1)デジタルインボイスの送受信
(2)さまざまな販売管理システムとのデータ連携

cTKC 2023 11 
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n ィンボイス・マネジャー2022

2.インボイス・マネジャーの開発ロードマップ ． 
叩 TKC

インボイス・マネジャー

スキャナ保存
電子取引データの保存

インボイス・マネジャー
2022 

売上データの読込
売上インボイスの送信
仕入インボイスの受信
FX4クラウドヘの仕訳連携

インボイス・マネジャー
2023 

登録番号のチェック
詳細な仕訳生成機能
承認・確定機能

・得意先別の
益の集計

（予定原価率）

インボイス制罪開始

2023.10 

cTKC 2023 12 

II インボイス・マネジャー2022

3. システム全体像 ． 
ifiTKC 

インボイス・マネジヤー2022

売
上 ロロ一

゜
p
 

p
 

e
 

p
 

仕
入

ム翌
TKC
畔

シ
・
・

経

費

E匹！
I I 

電子イ‘ ‘̀  

しー，l

ノホイス

戸
イメニ芝データ

※登録番号のチェック機能は午ンポィヌ-—マネジャーを0-2-3で搭載予定です。
_J 

OCR 

Peppo|―□ 
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n ィンボイス・マネジャー2022

4.売上インボイスの送信

4. 1 売上データの読込

． 
叩 TKC

販売管理システムから出力した売上データをデジタルインボイスにデータ変換
ll • ”ポイス・マネノr202 2 _ xJ • 19‘”””-20 2 9 X ● インポイス・"”-202 : x ● イバa・マネ9-20 2 9 X + 
← O O hn四／99…砧V叩因如ば9INゆ"'”""心屈心如 A‘t  t も 9 ・”・ 

り ■ I0. 

お知らせ

・山ログインユーザ浜Kの仕入イン●イス

本円疇●）•ト什 1 イ‘ヽ木イコ・ 暉

砂類の仕入イン＊イスは次のとおりです．

什19‘べ勺 • 19 ，れ9991111999●I

令

0

編

13) 

0 cTKC 2023 14 

II インボイス・マネジャー2022

4.売上インボイスの送信

4. 2 複数の読込レイアウトを設計可能

． 
ifiTKC 

連携対象の販売管理システムを複数登録できるようにし、販売管理システムごとに
読込レイアウトを設計

インポイス・マネジャー2022

Aシステム用
読込レイアウト

データ変換

•S戸~~_Peppol

Bシステム用
読込レイアウト

データ変換

G ~ Wil!I ~ Peppol 

cTKC 2023 15 
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インボイス・マネジャー2022

売上インボイスの送信

3 簡単なレイアウト設計作業

． 
叩 TKC

ドラッグ＆ドロップで読込レイアウトを設計
ロ ・9バa・”’←9022 X • m ’a・?99←909, ．”'”'パ・2029 99 X 1 • りが199バ"" .. ゃ“”’’~"" . + ーと
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： こ｛ドラッグ＆ドロップで、インボイス・マネ
：東四ア ジャーの読込項目に列を割り当てます。
〇 累霞ミ

行 インボイスーマネシ9-C囀込填●
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インボイス・マネジャー2022

仕入インボイスの受信

1 本日受信した仕入インボイスの件数等の確認

． 
ifiTKC 

トップページに、本日受信した仕入インボイス（デジタルインボイス）の件数を表示
デジタルインボイスの詳細は、 TKC独自のViewerで確認

叫 ・“イ99わ←2●999ユ xヒ
← O O 噴匹"中＿

I T KCからのお知らせ

匿填在、次のシステムに1蔓絨しにくい状況が属度発生してい●す．

カ）2⑳ 9心99999

ご•をおか"し 大●●し訳、一コ，箕口ん●999こ●け対●●で事，●●9お●らくにさい専Tようわ鯛、,,,_.._ ' ●●システム9999 9 

OF 9 Tメール 09TKCシステム寡いサポー RD「メールでゥ糾砧9

:;9心91005 | 

詈 =
ぞ9心 =
:切9応 93ヽ =
く01タイトル89 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 9 2 3 4 5 6 7 8 9 0 9 2 3 4 5 6 7 8 9 0 9 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 

1 2 3> 
、し4l07n09≪

く09 9マリー990 9 2 9 4 5 6 99 9 0 9 2 9 4 5 6 9 9 9 0 1 2 9ヽ 56 9 8 9 0 1 9 3 4 5 6 9 8 9 0 1 2 3 4 5 6 7 89 0 9 9 3“5 6 9 9 
9 0 i 2 3 4 5 6 9 9 9 0 9 2 9 4 5 6 9 8 9 0 1 2 3 4 5 6 9 8 9 0 1 9 3 4 5 6 7 8 9 0 1 9 3 4 5 6 9 8 9 0 1 9 3 4 5 6 9 > 

T [ SCを利用するTKCシステムにII環しにくし屯況が斃生してい家す．

匹⑳9心390X

躙a T KCインタネ ト ワービスセンタ・ ，9 9 SCl •91●する TKC システム「こ●●し くい状況が覧知、てい裏T. ,C不雙●おか"
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n ィンボイス・マネジャー2022

5.仕入インボイスの受信 ． 
叩 TKC

5. 2 メールアドレスをキーにして担当者に通知

各仕入担当者が担当の仕入インボイスの受信事実及びその内容を確認できるよう、
仕入インボイス内の「担当者のメールアドレス」をキーにして、各担当者に仕入イン
ボイスを割り振り

l[j I Cl PEPPOL BIS-BILLING 3 lnvo;c, A X I + ののlocalhost/JpPintVer1/bisenubl-invoice-complete.xml

株式会社TKC様

〒320-8644

栃木県宇都宮市鶴田町1758
--・... """" """" l | MAIL : doi_satoru@tkc.co.JP 

最後に

11:l I 誡 イソポイス・マネシャー20 22 x I 薩 インポイス・マネジャー2022 x I+ 

cTKC 2023 18 

． 
ifiTKC 

(T KCが考える）デジタルインボイスの制限事項

日・一〗口こI :I:：二：；；：尺言戸言三□
制限事項 I 

盃 I;；;：;：仕様力 ［屑雷且亘員羞合戸〗旦：悶［夏厚喜:三：信ご二二ごこご言：：ごこもの
61前月繰越高、当月末残高、入金高、 1・文書全体の注釈に、タイトル及び値をセットいただくことで対応可能

源泉所得税等が無い

cTKC 2023 19 
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2023.03 

インボイス・マネジャー 2022
ーデジタルインボイスに対応一

是非導入をご検討ください。

株式会社TKC
システム開発研究所

部長土井了

※当資料に記載の開発予定は、今後変更となる場合がございます。

． 
iliTKC 

cTKC 2023 20 



ＦＸ４クラウドシステム解説書・操作説明書

セミナーでご紹介した機能にかかる「ＦＸ４クラウドシステム解説書(第38版）」と
「ＦＸ４クラウド操作説明書(第38版）」の抜粋を掲載します。
(注)項目名、章及び項番はそのままとしています。

なお、｢ＦＸ４クラウドシステム解説書(第38版）」

および「ＦＸ４クラウド操作説明書(第38版）」は、

ＦＸ４クラウドの「ヘルプ」メニューにある

「システム解説書」ならびに「操作説明書」を

クリックで確認いただけます。

37

塁l●務の●択 tta〕 - □ X 

"'-" B●●務＆ 仕炉●携直） 賃●董還四 量祐賽IIO) 月9年次ぽ） 経冨It面IOJ 令セt●鍼rn ，一HD 9しt,(WJ

株式会社TKC自エ

日零莱務 仕訳遵慣 貨金管理 冒＃柿，芍● 月次 ・年次決算 経宮lt再 会社渭約

ドー
1仕訳辞●

4伝栗（元帳型）

5伝栗(1伝栗型）

6伝栗(51云栗型）

7複合仕訳

目 編l
211月預金出紆懸

22仕訳帳

23音『荏l牡訳帳

24紐勘定元帳

251見預怠残恵較告書

26科目残高一覧表

●番呈で選択してくたさい。

11証憑保存

12証憑からの1土訳lt上

13仕訳への証愚貼付

15入カデータ桟索

16入カモニター

げ入力制1tililt膏報

27科目残恵推移表

28音ll/'1月'J斗目残高一覧表

19音Ill'租'J斗目残高推移表

30課税区分 ・，肖賣税額一覧表

41仕訳紐

42 g131'罪l牡訳観

43総勘定元帳

44音Ill'1月諏引

45粒淀i4目残高

46芦科目残恵椎移表

47音Ill'籾l炉目残憑

52課税区分別印弓I

53粒淀‘i1目別肖費税額

54部門別評税区分別瞑弓I

57訂正・カ＂余履歴

48音Ill'朋'1斗目残高推移表 59内訳蒼理科目残憑

49日々の現預合残高

50 B々の売上総額

51 B々の仕入総額

61仕訳一覧表

62敗引8月組書

曜i枯闊馴

田 タープ切苔

1-船 f士訳一覧表の印刷

64取弓 IB月細書の印刷

解説

Ill日け恋烹 回 終了・



２．他システムとの仕訳連携 

２．１ 機能概要 

２．１．１ 特長 

(1) ＦＸ４クラウドでは、販売管理システム等の業務システムから出力されたファイルを仕訳として読み込むこ

とができます。このため、業務システム上のデータを参考にした仕訳の手入力は不要となり、経理業務の省力

化に貢献します。

(2) 業務システムから出力したデータをそのまま読み込めるように仕訳読込テンプレートの設計機能が設けられ

ています。当機能を利用することで、勘定科目や課税区分など、業務システムにおいて把握できない情報を仕

訳データに動的にセットできます。このため、仕訳連携機能を利用開始する際に発生する業務システム側のカ

スタマイズ等が不要です。

(3) 仕訳読込に係るモレ・ダブりを防止するために、仕訳連携時に以下の整合性チェックを行うことができます。

整合性チェックに該当し警告メッセージが表示された場合、続行の理由等のメモを入力し、そのまま連携処理

を続行できます。仕訳連携時の整合性チェック結果は読込の有無に関係なく「仕訳読込履歴」機能で確認する

ことができます。

①自動仕訳番号の連続性チェック

  選択により、仕訳読込時に仕訳ごとにセットされている自動仕訳番号が連続しているかをチェックするよう

に設定できます。１つのファイル内での連続性だけでなく、前回読み込んだファイルの自動仕訳番号との連

続性も確保されますので、モレ・ダブりを防止することができます。 

②ファイルのタイムスタンプのチェック 

  選択により、仕訳読込時において以下の条件に該当した場合に警告メッセージを表示することができます。 

1)「更新日時」が「作成日時」の後の場合に警告を表示できます。ファイル作成後に何らかの修正が行われ

た場合、「更新日時」が「作成日時」よりも後の日時となります。このような場合に警告メッセージを表示

でき、ファイルの改竄を防止できます。 

2)仕訳読込処理を行おうとした日時と「作成日時」とを比較し、ある程度の期間(当期間も設定可能)が経過

している場合に警告メッセージを表示できます。業務システムから出力したファイルをある程度の期間放

置し、その後に読み込むような運用を防止できます。 

③同一仕訳のチェック 

  選択により、入力されている仕訳の中で、読み込む仕訳と以下の項目が同一である仕訳がすでに存在する場

合に警告メッセージを表示できます。 

・取引年月日、勘定科目、取引先、取引金額

④消費税率のチェック 

  選択により、税率テーブルの「標準税率」または「軽減税率」に登録された税率と異なる税率の仕訳データ

を読み込もうとした場合に警告メッセージを表示できます。誤った税率の仕訳データ読込を防止できます。 

ＦＸ４クラウド　システム解説書から抜粋

38

業務システムの取引データ
. | 

取引種類」 し 部「' 」 L 日付 」 し 取~I先J( 売上高J

取引日 l借和目l貸方科目j課菰紛j部門 l取引先 l取引金額l
FX4クラウドの仕訳データ



(4) 仕訳連携機能を利用して読み込んだ仕訳の金額を、業務システムごと、勘定科目ごと、取引年月日ごとに集計し

た結果を確認できます。ＦＸ４クラウド上のこの集計結果と、業務システム上のデータとを突合することにより、

連携モレ等を発見することができます。

(5) 仕訳連携処理の履歴を業務システムごとに確認できます。この連携した日と連携していない日をカレンダー形式

で表示し、「読むべき日に読んだか？」と「本来読まない日に読んでいないか？」の両方を確認できます。
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２．１．２ 機能の概要 

(1) データレイアウト

①ＦＸ４クラウド標準のレイアウトは２種類あります。業務システムから切り出されるデータに合ったレイアウトを

選択してください。 

1)レイアウト１（単純仕訳形式） 

「伝票（１伝票型）」の入力項目を前提としています。課税区分、取引金額、部門等は行単位でセットします。 

2)レイアウト２（複合仕訳形式） 

「複合仕訳」の入力項目を前提としています。課税区分、取引金額、部門等は貸借それぞれにセッ 

トします。 

なお、レイアウト２を使用して読み込んだ場合、仕訳データの読込時に、諸口勘定を使用して単純仕訳へ自動分 

解されます。このため、「会社情報」タブのメニュー「2経理情報」で、諸口勘定が登録されている必要がありま 

す。資金管理を行っている場合（システム情報の「５．資金管理」にチェックをしている場合）は、資金諸口、 

資金外諸口の両方に、資金管理していない場合は、資金諸口、資金外諸口どちらか一方に科目を登録する必要が 

あります。 

②読込対象のデータが、上記①の「ＦＸ４クラウド標準のレイアウト」通りか否かを選択します。なお、ＦＸ４クラ

ウドの標準レイアウトについては、巻末資料「２．自動仕訳データレイアウト＜ﾚｲｱｳﾄ 1：単純仕訳形式＞」及び

「３．自動仕訳データレイアウト＜ﾚｲｱｳﾄ 2：複合仕訳形式＞」をご参照ください。ＦＸ４クラウド標準のレイアウ

ト以外の場合は、仕訳読込テンプレートの設計機能を使い、連携対象システムの切り出しデータを上記①のいずれ

かの標準レイアウトへ組み替えて読み込めます。 

  仕訳読込テンプレートの設計機能の詳細については下記２．４をご参照ください。 

③また自動仕訳データ１行につき１仕訳を生成することを原則としますが、「レイアウト１（単純仕訳形式）」を選択

した場合、下図のファイルのように、１行から複数の仕訳を生成するケースも読み込めます（「レイアウト２（複

合仕訳形式）」は対応していません）。 

   （１行につき、現金売上、カード売上、商品券売上、他店商品券売上の４仕訳を計上） 

④さらに、読込処理実行時に、特定条件に合致する行については読み飛ばすということも可能です。「取引金額が0円 

の行は読み飛ばしたい」等の場合にご利用いただけます。 

⑤以上を考慮し、どのようなレイアウトのファイルを読み込むかを最初に決定する必要があります。設定は「仕訳連

携」タブのメニュー「32ファイルレイアウト設定」の「１．基本情報」画面、及び当該画面から起動される「受入

レイアウト」画面で行います。 
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＜画面１：「基本情報」画面＞ ＜画面２：「受入レイアウト」画面＞ 

読込対象データのレイアウトごとに上記画面で設定すべき内容は変わります。概ね次の通りとなります。 

行 

上記画面での設定値 

仕訳読込テンプレートの利用 

（上記画面１） 

ファイル受入レイアウトの選択 

（上記画面２） 

データ 1行から生成する仕訳数 

（上記画面２） 

1 利用する レイアウト１ 件数を入力 

2 利用する レイアウト１ 「1」と入力 

3 利用しない レイアウト１ 「1」と入力 

4 利用しない レイアウト２ －（入力不可） 

5 利用する レイアウト２ －（入力不可） 

(2) 業務システムの登録

連携を行うシステムは、システムコード、システム名等の情報をあらかじめＦＸ４クラウドに登録し

ておきます。登録はメニュー「業務システムの登録」で行います。 

 業務システムとして登録できるシステムコードは 101～998 の数字３桁のコードです。また、頭文字については以

下の頭文字は使用できません。 

（使用できない頭文字）①A1、②CR、③DX、④EX、⑤FM、⑥HT、⑦IB、⑧MT、⑨PM、⑩PP、⑪PX、⑫RZ、⑬S0、 

⑭S1、⑮SX、⑯TK、⑰TP、⑱TX、⑲TY 
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(3) 読込ファイルレイアウトの設定

予め連携を行うシステムごとに、ファイルの種類、形式を指定しておきます。また、仕訳読込テンプレートの設計

機能を利用する場合は、テンプレートの設計を行います。連携を行うシステムのコード（勘定科目、口座、部門、

取引先）とＦＸ４クラウドで利用するコードが異なる場合は、コードの変換表も登録しておきます。これらの作業

はメニュー「ファイルレイアウト設定」で行います。

(4) 読込フォルダの設定

連携対象システムが作成した自動仕訳ファイルは予め任意のフォルダに格納されているものとします。メニュー

「読込フォルダの設定」でこのフォルダを事前に設定しておきます。 

(5) データの取り込み方法

仕訳データはユーザの取り込み指示により取り込みを行います。正しく取り込まれたファイルは再計上を防止する

ためファイルの拡張子をシステムが自動的に変更します。 

なお、仕訳データはＦＸ４クラウドにて読み込んでからデータの補正等の必要がないように作成されているものと

します。 

(6) 自動仕訳ファイルの保存場所について

上記(5)の通り、読込終了後にファイルの拡張子の変更処理を行うため、書込権限のあるフォルダに保存されてい

る必要があります。ＣＤ－Ｒに作成した場合、または、ＦＤを書込禁止としている場合は読み込むことはできません。 

書込権限のあるフォルダであれば、ＦＸ４クラウドがインストールされているパソコンに保管する必要はありませ

ん。サーバや他のＰＣに保管されているファイルでも読込可能です。 

(7) データの取り込みエラーについて

仕訳データにセットされているデータとＦＸ４クラウドの項目データとが一致していない等、データ不整合の問

題が発生した場合は、画面上その旨を表示し、そのファイル全体を取り込み不可能とします。 

(8) 読み込んだデータの確認方法について

ＦＸ４クラウドで入力した仕訳と同じように確認することができます。また、条件検索機能を利用することにより、

業務システムから取り込んだ仕訳のみを抽出することも可能です。 

なお、「レイアウト２（複合仕訳形式）」を選択した場合は、仕訳データの読込時に、諸口勘定を使用して単純仕訳 

へ自動分解されます。また、読込後に問合せ画面から伝票画面までドリルダウンした場合は、複合仕訳入力画面が表 

示されます（ＦＸ４クラウドの複合仕訳入力機能を利用して入力した取引と同様の扱いとなります）。 

(9) データ連携後の訂正・削除

業務システムから取り込んだ仕訳データを訂正・削除する必要がある場合は、業務システム側で訂正・削除等の処

理を行った後、再度データを作成し、訂正・削除後の仕訳データをＦＸ４クラウドで取り込むことを前提とします。 

 システム間の整合性が失われる可能性があるため、業務システムからＦＸ４クラウドに取り込んだ仕訳を訂正・削

除することは望ましくありません。このため、業務システムからＦＸ４クラウドに取り込んだ仕訳を訂正・削除しよ

うとする場合には、システム間の整合性が失われる旨を警告し、その後に訂正・削除処理を行うことを可能としてい

ます。 

 訂正の場合は訂正する仕訳及び部門の金額に－１を乗じた自動仕訳を作成しその上で追加仕訳を作成する、もしく

は訂正の差額分のみの自動仕訳を作成します。 

なお、読み込んだ仕訳は、「21 仕訳読込履歴」メニューより一括削除できます。 

(10) ＦＸ４クラウドで入力した仕訳との相違点について

業務システムから取り込んだ仕訳とＦＸ４クラウドで入力した仕訳の間に大きな違いはありません。

主な違いは以下の通りです。 

①訂正・削除の際に警告メッセージが表示される。 

②仕訳確認時に、画面上に連携システム名が表示される。 
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２．２ 仕訳連携処理の流れ 

(1) 概要

(2) （事前準備）業務システムの登録

連携対象となる業務システムを登録します。

また、仕訳読込時に行う整合性チェックの内容の設定

等を行います。

(3) （事前準備）ファイルレイアウトの設定

①業務システムごとにファイルレイアウトに関する各

種情報を登録します。 

業務システムの登録 連携する業務システム情報（コード、名称等）を登録 

ファイルレイアウト設定 

仕訳明細ファイルのレイアウトに関する情報を登録 

①ファイルの形式や拡張子、各項目の区切り文字を登録 

②仕訳読込テンプレートを設計（業務システム上のファイルの各項目とＦＸ

４クラウドの仕訳の各項目との紐付け） 

③コード変換表（業務システムとＦＸ４クラウドの勘定科目、口座、部門、

取引先の各コードの対応表。設定しておくと実際の読込時に自動変換）の登

録 

読込フォルダの設定 仕訳明細ファイルを格納しておくフォルダを業務システムごとに登録 

仕訳明細ファイル準備 事前に設定した読込フォルダに仕訳明細ファイルを格納 

仕訳明細ファイル読込 仕訳明細ファイルの読込処理を実行 

事
前
準
備 

日
常
業
務 
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② 「基本情報の登録」画面では業務システムごとにファ 

イルの形式や拡張子等の情報を登録します。 また、 

仕訳読込テンプレートの利用有無、受入レイアウトの 

選択、データ１行から生成する仕訳数等も併せて設定 

します。詳細については、上記２．１．２の(1)をご 

参照ください。 

③当画面は、上記②の画面で「仕訳読込テンプレートを 

利用する」と設定した場合に利用します。「仕訳読込 

テンプレートの設計」画面では業務システム上のファ 

イルの各項目とＦＸ４クラウドの仕訳の各項目との 

紐付けや、条件によってセットする値を設定します。 

④「コード変換表の登録」画面では、業務システムとＦ 

Ｘ４クラウドでコード体系が異なる場合は、「勘定科 

目コード、補助科目コード変換表」、「部門コード変換 

表」、「取引先コード変換表」、「課税区分変換表」を登 

録しておきます。  

(4) （事前準備）読込フォルダの設定

仕訳読込処理を行うＰＣごとに、読み込むファイルの

格納先のフォルダの指定を行います。この設定を行うこ

とによって、はじめて仕訳読込処理を利用できるように

なります。  

なお、ＰＣを入れ替えたり、日々処理しているＰＣと

は別のＰＣで処理する場合は、再度設定する必要があり

ます。 
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(5) （日常業務）他社システム仕訳の読込

①今回読み込むファイルの選択

事前設定した読込フォルダに格納されたファイルが表 

示されます。今回読み込むファイルを選択した上、［次 

へ（整合性チェック開始）］ボタンをクリックします。 

②ファイルの整合性チェック 

整合性チェックを行います。チェックの結果、エラーと 

なった場合は、詳細を表示します。  

エラーがない場合は［次へ（仕訳読込開始）］ボタンで 

読込を実行します。  

③仕訳読込処理の実行 

「現在の進行状況」列で各ファイルの読込状況を確認 

できます。仕訳読込処理が終了したファイルについて 

は「読込完了」の文字が表示されます。  

２．３ 自動仕訳ファイルの形式 

(1) ファイルの形式

タブ、カンマのいずれかにより区切られたテキストフ

ァイルとします。仕訳データのレコードの区切りには改行コードを使用します。 

(2) ファイルの構成

①１仕訳は１つの仕訳レコードと０または１以上の部門レコードから構成されます。

1)仕訳部の貸借科目のどちらかが営業損益もしくは経常損益の科目である場合で、その取引が複数の部門にかかる

取引である場合は２つ以上の部門レコードが必要です。この場合、仕訳レコードを格納した「仕訳明細ファイル」

と部門レコードを格納した「部門明細ファイル」の２つが必要となります。ただし、選択したデータレイアウト

（上記２．１．２ (1)ご参照）によっては、「部門明細ファイル」を利用したデータ連携はできません。「受入レ

イアウト」画面での設定内容ごとの「部門明細ファイル」使用可否は次の通りです。行 2,3 で読み込む場合は、

１仕訳レコードに対して１部門以下の部門レコードとなるようファイルを作成してください。 
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行 ファイル受入レイアウトの選択 データ 1行から 

生成する仕訳数 

部門明細ﾌｧｲﾙ 

利用可否 

1 レイアウト１（単純仕訳形式） 1件 可 

2 レイアウト１ 2件以上 不可 

3 レイアウト２（複合仕訳形式） －（入力不可） 不可 

2)上記科目以外の取引仕訳の場合、部門レコードは不要です。 

②なお、仕訳部にいくつの部門レコードが後続するかは仕訳部の「部門明細数」の項目で設定します。 

1)１仕訳に対して０部門の場合 

仕訳の貸借科目のどちらにも営業損益もしくは経常損益の科目がない場合（後述の「会計伝票イメージ①」）は、

仕訳明細ファイルのみの作成となります。 

2)１仕訳に対して１部門の場合 

仕訳の貸借科目のどちらかが営業損益もしくは経常損益の科目である場合で、かつ、その取引が１部門にかかる

取引の場合（後述の「会計伝票イメージ②」）は、仕訳明細ファイルのみの作成となります（部門明細ファイルが

あっても可）。 

3)１仕訳に対して複数部門の場合 

仕訳の貸借科目のどちらかが営業損益もしくは経常損益の科目である場合で、かつ、その取引が複数部門にかか

る取引の場合（後述の「会計伝票イメージ③」）は、仕訳明細ファイルに加えて部門明細ファイルの作成が必要

となります。 

会計伝票イメージ① 

１仕訳に対して０部門の場合で、かつ仕訳の貸借科目の

どちらにも営業損益もしくは経常損益の科目がない場

合 

会計伝票イメージ② 

１仕訳に対して１部門の場合で、かつ仕訳の貸借科目

のどちらかが営業損益もしくは経常損益の科目である

場合 
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会計伝票イメージ③ 

１仕訳に対して複数部門の場合で、かつ仕訳の貸借科目

のどちらかが営業損益もしくは経常損益の科目である

場合 

仕訳レコードと部門レコードの関係は以下の通りです。 

［例１］売掛金10,000を当座預金で回収した。 

  （借方）当座預金  （貸方）売掛金  10,000 

   貸借科目のどちらも営業損益、経常損益の科目ではないので、仕訳明細ファイルのみが必要です。 

  ①仕訳明細ファイルの内容 

レコード 

番号 
借方科目 貸方科目 取引金額 

部門明

細数 
部門コード 

1 当座預金 売掛金 10,000 0 

［例２］掛けにて、部門（001）で15,000、部門(003)で15,000販売した。 

  （借方）売掛金 （貸方）売上高 30,000 

［内訳］部門（001） 15,000 

［内訳］部門（003） 15,000 

   貸方が営業損益科目で、部門明細が２つあるので、仕訳明細ファイルの他に部門明細ファイルが必要となりま

す。 

  ①仕訳明細ファイルの内容 

レコード 

番号 
借方科目 貸方科目 取引金額 

部門明

細数 
部門コード 

2 売掛金 売上高 30,000 2 

  ②部門明細ファイルの内容 

レコード 

番号 

明細部レコード番

号 
部門コード 内訳金額 

2 1 001 15,000 

2 2 003 15,000 

［例３］リース料20,000を、当座預金より支払った。 

  （借方）リース料 （貸方）当座預金 20,000 

［内訳］部門（002） 20,000 

   借方が営業損益科目で、部門明細が１つなので、仕訳明細ファイルのみが必要になります。部門明細ファイル

は作成しなくても問題ありません。 

  ①仕訳明細ファイルの内容 

レコード 借方科目 貸方科目 取引金額 部門明 部門コード 
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番号 細数 

3 リース料 当座預金 20,000 1 002 

  ②部門明細ファイルの内容 

レコード 

番号 

明細部 

レコード番号 
部門コード 内訳金額 

3 1 002 20,000 

［例４］普通預金より現金10,000を引き出した。 

  （借方）現金 （貸方）普通預金  10,000 

   貸借科目のどちらも営業損益、経常損益の科目ではないので、仕訳明細ファイルのみが必要になります。 

  ①仕訳明細ファイルの内容 

レコード 

番号 
借方科目 貸方科目 取引金額 

部門明

細数 
部門コード 

4 現金 普通預金 10,000 0 

  以上の[例１]～[例４]をまとめると、次のようになります。 

①仕訳明細ファイルの内容 

レコード 

番号 
借方科目 貸方科目 取引金額 

部門明

細数 
部門コード 

1 当座預金 売掛金 10,000 0 

2 売掛金 売上高 30,000 2 

3 リース料 当座預金 20,000 1 002 

4 現金 普通預金 10,000 0 

  ②部門明細ファイルの内容 

レコード 

番号 

明細部レコード 

番号 
部門コード 内訳金額 

2 1 001 15,000 

2 2 003 15,000 

3 1 002 20,000 

   仕訳明細ファイルの部門数が１の場合、上記部門明細ファイル（この例の場合、レコード番号３）は作成しな

いことも可能です。 

(3) ファイル名

「ＦＸ４クラウド標準のレイアウト」とした場合（仕訳読込テンプレートを利用しない場合）、仕訳明細ファイル

は拡張子(slp)、部門明細ファイルは拡張子(cls)として特定の同一フォルダに格納します。その他のレイアウトと 

した場合（仕訳読込テンプレートを利用する場合）は、画面上で設定した拡張子と同一にします。 

ファイル名は拡張子が指定通りであれば自由に設定可能ですが、ただし、仕訳明細ファイル名と部門明細ファイル 

名は拡張子以外を同一にします。 

例、仕訳明細ファイル名を「20110701shiwake.slp」とした場合、部門明細ファイル名は 

「20110701shiwake.cls」と設定。 

２．４ 仕訳読込テンプレートの設計機能 

(1) 機能概要

勘定科目や課税区分など、業務システムにおいて把握できない情報を仕訳データに動的にセットできます。

当機能を利用することにより、ＦＸ４クラウド標準のレイアウトで作成されていないデータであっても、Ｆ

Ｘ４クラウドで読込可能なレイアウトへ自動的に組み替えて読み込むことが可能となります。
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(2) 仕訳読込テンプレートの設計画面について

仕訳データの読込時にレイアウトの自動組み替えをするためには、事前に「仕訳読込テンプレートの設計」

画面で設定作業を行う必要があります。 

ＦＸ４クラウドの仕訳データとし

て必要な項目（標準レイアウト） どの値をセットするか 

上記画面の通り、ＦＸ４クラウドの仕訳データとして必要な項目ごとに、セットする値を設定します。 

当画面の詳細な操作方法については、「操作説明書」の第６章「４．２「32ファイルレイアウト設定」」 

をご参照ください。 

①当画面では、項目ごとに次の値をセットできます。 

1)読込元の列の値 

   読込対象の仕訳データから読込元の列を選択することにより、当該列の値をそのままセットします。列の選択が 

可能であるため、ＦＸ４クラウド標準のレイアウト通りに仕訳データが作成されていなくても読込が可能となり 

ます。例えば、ＦＸ４クラウド標準のレイアウトでは「取引年月日」が４列目で、読込対象の仕訳データでは１ 

０列目に該当する項目「売上日付」があるという場合であっても、「取引年月日」にセットする値として「列10 

売上日付」を選択すれば読込が可能です。 

2)固定値 

読込対象の仕訳データの値に関係なく、固定の値を読み込むことができます。例えば、次のような場合にご利用
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できます。 

a. 仕訳データに「会社コード」はセットされていないが、固定で自社の会社コード「999」をセットしたい。

b. 仕訳データに「消費税率」はセットされていないが、固定で10%をセットしたい。

3)文字列の編集値 

読込対象の仕訳データの値をそのまま読み込むのではなく、複数の列の文字列を結合して読み込んだり、逆に列

の文字列のうち一部のみを読み込むことが可能です。例えば、次のような場合にご利用できます。 

a.販管システムから別々のセルへ切り出された単価、数量、商品名を結合し、元帳摘要としてセットした

い。 

b.例えば20桁の取引コードのうち最初の3桁が部門コードを示す場合に、コードの先頭3桁を部門コードと 

してセットしたい。 

4)計算した値 

   読込対象の仕訳データの値を加減乗除した演算結果を読み込むことができます。例えば、次のような場合にご利

用できます。 

a. 仕訳データには「税込み金額」はあるが、内、消費税等に該当する金額がない場合に、「税込み金額」に8/108

を乗じた値を「内、消費税」としてセットしたい。

5)条件に応じた値 

  読込対象の仕訳データの値をそのまま読み込むのではなく、ある条件に合致した場合のみ読み込むことができま 

す。条件は複数設定できるため、例えば条件Ａに合致した場合には値aをセットし、条件Ｂに合致した場合には 

値bをセットするというように、条件に応じてセットする値を変更するということも可能です。また、条件に合 

致した場合にセットする値についても、「読込元の列の値」だけではなく、「固定値」や「文字列の編集値」とす 

ることもできますので、様々なケースにご利用できます。例としては次の通りです。 

a.売上日付が2019年 10月1日以降の場合、消費税率に｢10%｣をセットし、それ以外の場合は｢8%｣をセットする。 

b.仕訳データの帰属部門が本社だったら課税区分に「7」をセットし、それ以外の場合は「5」をセットする。 

6)省略 

  選択項目への読込を省略します。ただし、必須項目の場合は読込時にエラーとなります。 

②作成した仕訳読込テンプレートのファイル切り出し、及び読込も可能です。作成したテンプレートを共有できます。 

③上記①の設計情報に基づき仕訳データの読込処理が行われますが、当画面の[無効行設定]ボタンで設定すること 

により、読込処理実行時に、特定条件に合致する行については読み飛ばすということも可能です。「取引金額が0円 

の行は読み飛ばしたい」という場合にご利用ください。 

④作成した仕訳読込テンプレートを利用して仕訳を読み込めることを確認できる機能として、読込テスト機能を搭載 

しまいます。当画面の[読込テスト]ボタンをクリックし、読み込む予定の仕訳ファイルを選択することで、当該 

ファイルの読込可否や読込内容を確認できます。 
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２．５ コード変換表機能 

業務システムのコード 対応するＦＸ４クラウドのコード 

(1) 機能概要

①例えば、読込対象データ内に「得意先コード」という項目があるとします。ただし、この「得意先コード」と、

ＦＸ４クラウドで同得意先を管理している「取引先コード」が異なるとします。 

読込対象データ内の「得意先コード」 ＦＸ４クラウドの「取引先コード」 

100 100012 

200 100250 

300 100330 

400 100456 

このような場合、「得意先コード」を「取引先コード」へ組み替えて読み込む必要があります。このための方法

として、次のように仕訳読込テンプレートの「条件に応じた値」（上記参照）を利用する方法があります。 

［第１条件］「列11 得意先コード」が「100」だったら「取引先コード」へ「100012」をセット 

［第２条件］「列11 得意先コード」が「200」だったら「取引先コード」へ「100250」をセット 

［第３条件］「列11 得意先コード」が「300」だったら「取引先コード」へ「100330」をセット 

［第４条件］「列11 得意先コード」が「400」だったら「取引先コード」へ「100456」をセット 

・・・

ただし、この方法の場合、得意先コードが多いと設定が煩雑となります。また、新たな得意先追加の都度、仕訳

読込テンプレートを見直す必要が生じることとなります。 
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②このため、ＦＸ４クラウドでは、「コード変換表」機能を搭載しています。業務システムとＦＸ４クラウドとでコ

ード体系が異なる場合に、業務システム上のコードとそれに対応するＦＸ４クラウドのコードを定義しておくこと

により、仕訳読込時には定義したコード変換表に基づいて自動的にコードが変換されて読み込まれます。 

これにより、新たな得意先追加があった場合も、仕訳読込テンプレートの設計は見直さずに「コード変換表」を

メンテナンスするだけで対応できます。 

③コード変換表を利用できるマスターは次の４種類です。 

  1)勘定科目、補助科目 

  2)部門 

  3)取引先  

  4)課税区分 

(2) コード変換表に関するご注意

①仕訳読込テンプレートと併用する場合

仕訳データの読込は、1)仕訳読込テンプレートの設計に基づくレイアウトの自動組替処理、2)コード変換表による

コードの変換、の順に行われます。このため、仕訳読込テンプレートの「条件に応じた値」の条件判断として読込

元の列の値を使用したい場合は、コード変換表で変換される前の値をご利用ください。 

［例］ 

・業務システムから切り出された仕訳データ内にセットされた科目コードは500と600。

ＦＸ４クラウドでは、それぞれ4111、5211として読み込みたい（コード変換表を作成）。

・科目コードは500の場合は課税区分に[１]を、600の場合は課税区分に[５]をセットして読み込みたい

（仕訳読込テンプレートの「条件に応じた値」を利用）。 

1)仕訳読込テンプレートの設計画面での「課税区分」は「条件に応じた値」を選択します。この場合、条件内で使

用する勘定科目コードは変換前のもの（500または600）とします。 

［第１条件］「列X 勘定科目コード」が「500」だったら［１］をセットする。 

［第２条件］「列X 勘定科目コード」が「600」だったら［５］をセットする。 

2)また、「勘定科目、補助科目コード変換表」として次の内容を登録します。 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

勘定科目コード 補助科目コード 勘定科目コード 補助科目コード 

500 4111 

400 5211 
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3)上記 1)2)の設定をした上で、次のファイルの読込処理を行った場合、まず「仕訳読込テンプレートの設計画面」

の設計内容に基づき、レイアウトの自動組替が行われます。行１はファイル内の「勘定科目コード」である「500」

を使用して条件判断され、課税区分に［１］がセットされます。また、行２も同様で［５］がセットされます。 

＜業務システムのデータ＞ 

行 日付 勘定科目コード 税込み金額 

1 20140501 500 10,000 ・・・

2 20140501 600 20,000 ・・・

＜レイアウト自動組替後の仕訳データ（イメージ）＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目 貸方科目 取引金額 

20140501 1 XXXX 500 10,000 

20140501 5 600 XXXX 20,000 

 （※）この時点では、まだ勘定科目は500、600のままです。 

4)次にコード変換表に基づく変換処理が行われます。 

＜コード変換後の仕訳データ＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目 貸方科目 取引金額 

20140501 1 XXXX 4111 10,000 

20140501 5 5211 XXXX 20,000 

②貸借対照表科目を部門別管理している場合のコード変換表の利用 

「貸借対照表科目を部門別管理しているが、口座別管理はしていない」という場合、「補助科目コード」欄に部門 

コードをセットする必要があります（詳細なレイアウトについては巻末資料をご参照ください）。このケースで、 

コード変換表を利用して部門コードを読み込む際には、「補助科目コード」欄に「部門コード」をセットするもの 

の、「勘定科目、補助科目コード変換表」を利用せず「部門コード変換表」を利用することとなります。 

 なお、部門コードのみのコード変換で済む場合と、併せて勘定科目コードの変換も行う場合で 

コード変換表の作成方法に違いがありますので、事例でご説明いたします。 

Ａ．勘定科目コードのコード変換は不要。部門コードのコード変換のみ必要という場合 

 「部門コード変換表」を登録します。下記の［例１］をご参照ください。 

Ｂ．勘定科目コードのコード変換のみ必要。部門コードのコード変換は不要という場合 

 「勘定科目、補助科目コード変換表」を登録します。下記の［例２］をご参照ください。 

Ｃ．勘定科目コードのコード変換、部門コードのコード変換ともに必要という場合 

「勘定科目、補助科目コード変換表」及び「部門コード変換表」を登録します。下記の［例３］をご参照くださ 

い。 

［例１：勘定科目は同一。部門コードの変換のみ実施したい場合］ 

・業務システムから切り出された仕訳データ内の３列目に「科目コード」があり、1211 がセットされて

いる。 これをＦＸ４クラウドではそのまま1211（建物）として読み込みたい。なお、1211は部門別管

理しているが、口座別管理はしていない。

・また、同じ仕訳データ内には10列目に「部門コード」があり、300がセットされている。

ＦＸ４クラウドではこれを400に変換して読み込みたい。

1)仕訳読込テンプレートの設計画面では次の通り設定します。 

a.「勘定科目コード」は「読込元の列の値」を選択し、「列3 科目コード」を選択します。 

b.「補助科目コード」は「読込元の列の値」を選択し、「列10部門コード」を選択します。 

2)部門コード変換表を次のように登録します(※)。 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

300 400 

（※）「部門コード」を「補助科目コード」欄へセットすると設定した場合でも、次のようには登録せずに、部門コ

ード変換表を利用してください。 
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【誤った例】 

a.勘定科目、補助科目コード変換表 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

勘定科目コード 補助科目コード 勘定科目コード 補助科目コード 

1211 300 1211 400 

3)上記 1)2)の設定をした上で、次のファイルの読込処理を行った場合、まず「仕訳読込テンプレートの設計画面」

の設計内容に基づき、レイアウトの自動組替が行われます。ファイル内の「勘定科目コード」である「1211」が

そのまま「勘定科目コード」へセットされます。また、部門コード「300」がそのまま「補助科目コード」へセッ

トされます。 

＜業務システムのデータ＞ 

行 日付 科目コード 税込み金額 部門コード 

1 20140501 1211 10,000 300 

＜レイアウト自動組替後の仕訳データ（イメージ）＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目 

コード 

借方補助科目 

コード 

取引金額 

20140501 1 1211 300 10,000 

 （※）この時点では、まだ補助科目コードは300のままです。 

4)次に「部門コード変換表」に基づく変換処理が行われます。 

  ＜コード変換後の仕訳データ＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目コ

ード 

借方補助科目 

コード 

取引金額 

20140501 1 1211 400 10,000 

   （※）「借方補助科目」欄は使用しているものの、実体は部門コードであるため、「部門コード変換表」に基づき 

コード変換処理が行われます。 

■ワンポイント■ 仕訳読込テンプレートと併用する場合のコード変換処理について

上記①の通り、仕訳読込テンプレートと併用する場合、仕訳データの読込は 1)仕訳読込テンプレート

の設計に基づくレイアウトの自動組替処理、2)コード変換表によるコードの変換、の順に行われるた

め、1)の自動組替処理が行われた結果に対して、コード変換処理がされます。

［例２：部門コードは同一。勘定科目の変換のみ実施したい場合］ 

・業務システムから切り出された仕訳データ内の３列目に「科目コード」があり、100がセットされてい

る。 これをＦＸ４クラウドでは1211（建物）として読み込みたい。なお、1211は部門別管理している

が、口座別管理はしていない。 

・また、同じ仕訳データ内には10列目に「部門コード」があり、400がセットされている。

ＦＸ４クラウドではこれをそのまま 400として読み込みたい。

1)仕訳読込テンプレートの設計画面では次の通り設定します。 

a.「勘定科目コード」は「読込元の列の値」を選択し、「列3 科目コード」を選択します。 

b.「補助科目コード」は「読込元の列の値」を選択し、「列10部門コード」を選択します。 
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2)勘定科目、補助科目コード変換表を次のように登録します(※)。 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

勘定科目コード 補助科目コード 勘定科目コード 補助科目コード 

100 400 1211 

（※）「部門コード」を「補助科目コード」欄へセットすると設定した場合でも、次のようには登録しないでくだ

さい。 

【誤った例】 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

勘定科目コード 補助科目コード 勘定科目コード 補助科目コード 

100 400 1211 400 

3)上記 1)2)の設定をした上で、次のファイルの読込処理を行った場合、まず「仕訳読込テンプレートの設計画面」

の設計内容に基づき、レイアウトの自動組替が行われます。ファイル内の「勘定科目コード」である「1211」が

そのまま「勘定科目コード」へセットされます。また、部門コード「400」がそのまま「補助科目コード」へセッ

トされます。 

＜業務システムのデータ＞ 

行 日付 科目コード 税込み金額 部門コード 

1 20140501 100 10,000 400 

＜レイアウト自動組替後の仕訳データ（イメージ）＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目 

コード 

借方補助科目 

コード 

取引金額 

20140501 1 100 400 10,000 

 （※）この時点では、まだ借方科目コードは100のままです。 

4)次に「勘定科目、補助科目コード変換表」に基づく変換処理が行われます。 

  ＜コード変換後の仕訳データ＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目コ

ード 

借方補助科目 

コード 

取引金額 

20140501 1 1211 400 10,000 

   （※）「勘定科目、補助科目コード変換表」に基づき、業務システムの科目コード「100」と補助科目コード「400」 

が「1211」へ変換されます。 

［例３：勘定科目、部門コードとも異なるため両方変換したい場合］ 

・業務システムから切り出された仕訳データ内の３列目に「科目コード」があり、100がセットされてい

る。 これをＦＸ４クラウドでは1211（建物）に変換して読み込みたい。なお、1211は部門別管理して

いるが、口座別管理はしていない。 

・また、同じ仕訳データ内には10列目に「部門コード」があり、300がセットされている。

ＦＸ４クラウドではこれを400に変換して読み込みたい。

1)仕訳読込テンプレートの設計画面では次の通り設定します。 

a.「勘定科目コード」は「読込元の列の値」を選択し、「列3 科目コード」を選択します。 

b.「補助科目コード」は「読込元の列の値」を選択し、「列10部門コード」を選択します。 

2)この場合、コード変換表として次の２種類を登録します（※）。 

a.勘定科目、補助科目コード変換表 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

勘定科目コード 補助科目コード 勘定科目コード 補助科目コード 

100 300 1211 
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b.部門コード変換表 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

300 400 

（※）上記①のように、まず「仕訳読込テンプレートの設計画面」の設計内容に基づき、レイアウトの自動組替が

行われます。その結果、業務システムのコードとして、一時的に「勘定科目コード」が「100」、「補助科目コ

ード」が「300」という状態が生じます。この状態でコード変換処理が実施されます。このため、変換元とな

る「業務システムのコード」には「勘定科目コード」が「100」、「補助科目コード」が「300」というコード

を登録する必要があります。 

 一方、ＦＸ４クラウドの科目コード1211は口座別管理していないため、補助科目コードとして「400」 

というコードは存在していません。最終的には「補助科目コード」欄にセットされた 「300」という 

部門コードを「400」へ変換し、「補助科目コード」欄にセットした上で読み込みますが、「補助科目コ 

ード」欄は使用しているものの、「400」というコードの実体は部門コードです。このため、「勘定科目、 

補助科目コード変換表」の「ＦＸ４クラウドのコード」の「補助科目コード」欄は空欄とし、別途「部 

門コード変換表」を作成します。 

＜誤った例＞ 

a.勘定科目、補助科目コード変換表 

業務システムのコード ＦＸ４クラウドのコード 

勘定科目コード 補助科目コード 勘定科目コード 補助科目コード 

100 300 1211 400 

3)上記 1)2)の設定をした上で、次のファイルの読込処理を行った場合、まず「仕訳読込テンプレートの設計画面」

の設計内容に基づき、レイアウトの自動組替が行われます。ファイル内の「勘定科目コード」である「100」がそ

のまま「勘定科目コード」へセットされます。また、部門コード「300」がそのまま「補助科目コード」へセット

されます。 

＜業務システムのデータ＞ 

行 日付 科目コード 税込み金額 部門コード 

1 20140501 100 10,000 300 

＜レイアウト自動組替後の仕訳データ（イメージ）＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目 

コード 

借方補助科目コ

ード 

取引金額 

20140501 1 100 300 10,000 

 （※）この時点では、まだ勘定科目は100、借方補助コードは 300のままです。 

4)次に「勘定科目、補助科目コード変換表」及び「部門コード変換表」に基づく変換処理が行われます。 

  ＜コード変換後の仕訳データ＞ 

取引年月日 伝票番号 課税区分 借方科目コ

ード 

借方補助科目 

コード 

取引金額 

20140501 1 1211① 400② 10,000 

   （※）①「勘定科目、補助科目コード変換表」に基づき、業務システムの科目コード「100」と補助科目コード 

「300」が「1211」へ変換されます。 

②「部門コード変換表」に基づき、「借方補助科目コード」にセットされていた「300」が「400」 

に変換されます。 
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２．６ データ作成上の注意 

(1) 消費税法の適用に関わる項目

①課税区分

課税区分は、その取引が消費税法上どのような取引であるかを明らかにするためにＦＸ４クラウドが定める課

税区分を設定します。 

②消費税額 

 課税区分が「１、１１、１２、５、５１、５５、６、６１、６５、７、７１、７５」に該当する取引の場合は、

税込みの取引金額に含まれる消費税額をデータとして作成します。 

 「５５、６５、７５」に該当しない場合は、次の計算式で求め税額入力区分は自動計算を示す「１」とします。 

（計算式）消費税金額    ＝  税込み取引金額  ×  消費税率  ÷   （消費税率  ＋  １００） 

※計算は小数点第一位を四捨五入します。

ただし、消費税法施行規則第２２条の適用を受ける場合には、実際の取引によって生じた消費税金額をデータと

して作成し、その際の税額経理区分は「０」とします。 

「５５、６５、７５」に該当する取引の場合は、必ず実際に生じた消費税額をデータとして作成しなければなり

ません。 

③実際の仕入れ年月日 

 課税区分「５、５１、５５、５７、５８、６、６１、６５、６７、６８、７、７１、７５、７７、７８、８」に

該当する取引（課税仕入れに関わる取引）の場合、消費税の仕入税額控除をうけるために、その課税仕入れが実際

に行われた日を仕訳に記帳する必要があります。そのための項目として実際の仕入れ日の項目を用意しています。 

実際の仕入れ年月日の表示方式は以下の通りです。 

入力パターン     開始日 終了日 ＦＸ４クラウド上の表現 

0 ０ 0 表示なし（入力省略） 

1 YYYYMMDD 0 Z9年Z9月Z9日 

2 YYYYMMDD YYYYMMDD Z9年Z9月Z9日～Z9年Z9月Z9日 

3 YYYYMM00 0 Z9年Z9月分 

4 YYYYMM00 YYYYMM00 Z9年Z9月～Z9年Z9月分 

(2) システム番号の設定

①１つのファイル内には１つのシステム番号のみをセットしてください。複数のシステム番号が１ファイル内に混在

する場合、当該ファイルは読み込めませんのでご注意ください。 

②システム番号には、通常は［連携システム情報］で登録したコードを入力しますが、1000を入力すると、当該デー 

タを決算整理仕訳として処理します。この場合、画面上部のタイトルには「他社システム（決算整理）」と表示さ 

れます。 

(3) 貸借対照表科目を部門別管理している場合のご注意

①貸借対照表科目を口座別管理かつ部門別管理している場合、「補助科目コード」欄に補助コードをセットして

ください。この場合、「部門コード」欄へのセットは不要です。 

②「貸借対照表科目を部門別管理しているが、口座別管理はしていない」という場合、「補助科目コード」欄に 

部門コードをセットしてください。 

(4) 自動仕訳データ読込時のチェック

仕訳読込時、システムでは以下のようなチェックを行っています。

No. タイトル チェック内容 チェックに該

当した場合 

１ ﾌｧｲﾙの形式 ①ファイルの形式(列数など)が、事前にメニュー｢32 ファイル

レイアウト設定」で設定したものと同一か 

②レイアウト２（複合仕訳形式）で読み込む場合、「経理情報」

メニューで諸口勘定が設定されているか 

③レイアウト２（複合仕訳形式）で読み込む場合、単純仕訳に

分解後の仕訳数が、１複合伝票あたり 1,000件を超えていな

いか 

エラー 
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２ 会社ｺｰﾄﾞ､業務ｼｽﾃﾑ

ｺｰﾄﾞ 

正しい会社コード及び業務システムコードは正しいか エラー 

３ 未登録のﾏｽﾀｰ項目 勘定科目コード、補助科目コード、部門コード、取引先コード

には、マスターに存在するコードをセットしているか 

エラー 

４ 不完全仕訳 必須項目に正しい値をセットしているか エラー 

５ 自動仕訳番号の連

続性 

【任意チェック項目】今回読み込むファイルの自動仕訳番号(最

小)と前回の自動仕訳番号(最大)とが連続しているか、また今回

読み込むファイル内で自動仕訳番号が連続しているか 

警告 

６ ﾌｧｲﾙのﾀｲﾑｽﾀﾝﾌﾟ 【任意チェック項目】ファイルの「更新日時」が「作成日時」

の 60秒以内か、また、期間内（「作成日時」から起算）にファ

イルを読み込んでいるか 

警告 

７ 同一仕訳 【任意チェック項目】ＦＸ４クラウドに存在する仕訳データと

次の項目がすべて同一の仕訳を読み込もうとしていないか 

・取引年月日、勘定科目、取引先、取引金額

警告 

８ 消費税率 【任意チェック項目】標準税率または軽減税率以外の税率の仕

訳データを読み込もうとしていないか 

警告 

（画面イメージ） 

(5) その他注意事項

①「仕訳明細ファイル」「部門明細ファイル」をExcelで編集する場合のご注意

一度作成したファイルをExcelで編集して上書き保存すると、0で始まる項目については、0が外れた状態で保存 

されてしまいます。このため、項目によっては読込時にエラーとなります。また、エラーとならない場合でも、意 

図しない値（0が外れた値）でファイルが読み込まれてしまう可能性があります。以下の項目については、Excelで 

当該項目を文字列として認識させてから保存するようにしてください。 

1)証憑書番号 

2)（借方・貸方）補助コード 

3)小切手番号 

②「レイアウト２（複合仕訳形式）」で読み込む場合のご注意 

複合仕訳形式で作成されたデータは、諸口勘定を利用した単純仕訳に自動分解した上で読み込みます 

（例：5211/2112 という仕訳の場合は、「5211/9992」「9992/2112」という２仕訳に分解されます）。 

分解後の仕訳数が、１複合仕訳伝票あたり1,000件を超える場合は読み込めません。1,000件以内になるよう作成

してください。 
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第５章 「仕訳連携」タブ 

１．業務システムからの自動仕訳読込 

１．１ 「1 TKC ｼｽﾃﾑ自動仕訳の読込」 

１．１．１ 概要 

ＰＸ、ＳＸ、固定資産管理システム、ＦＭＳで作成した自動仕訳データを読み込みます。 

１．１．２ 「TKC自動仕訳の読込」画面 

(1) 操作方法

①［ﾌｧｲﾙ読込］ボタンをクリックします。右の画面が表示さ

れます。対象のファイル(slp)を選択して、［開く］ボタンをク 

リックします。 

②仕訳データの読込が開始され、完了すると読み込まれた仕訳が画面に表示されます。内容を確認し、 

［F4 一括更新］ボタンをクリックします。更新処理を開始します。 

(2) 注意点

①ＦＸ２等からＦＸ４クラウドに移行した場合、ＰＸやＳＸにて仕訳データのファイル形式や連動シス

テムを「ＦＸ４」に変更する必要があります。 

②ＰＸ、ＳＸおよび固定資産管理システムのファイルを読み込んだ後、ファイルの拡張子の末尾に年月 

  日が表示されます。なお、ＦＭＳの場合は、ファイル自体が削除されます。 
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１．２ 「2 他社ｼｽﾃﾑ自動仕訳の読込」 

１．２．１ 概要 

予め指定したフォルダ内に格納した、販売管理システム等の業務システムで作成した自動仕訳データ

を読み込みます。 

１．２．２ 「今回読み込むファイルの選択」画面 

(1) 入力項目

項目名 内 容 

①今回読込 チェックの付いたファイルが今回の読込対象となるファイルで

す。今回ファイルを読み込まない場合は、チェックを外します。 

(2) 操作方法

①当画面に表示されるファイルは、次のすべての条件を満たすファイルです。

  1)メニュー「33 読込フォルダの設定」画面で業務システムごとに設定したフォルダ内のファイル 

  2)メニュー「32 ファイルレイアウト設定」の「基本情報」画面の「ファイルレイアウト」欄の設定内

容に基づく拡張子のファイル 

a.「ＦＸ４標準のファイルレイアウト(slp、cls)」の場合 

「*.slp」のファイルが対象となります。なお、「*.cls」のファイルについては、拡張子を除くフ

ァイル名が同じである「*.slp」のファイルとセットで読み込まれます。 

b.「その他のファイルレイアウト」の場合 

「ファイル拡張子」欄に入力した拡張子と一致する拡張子のファイルが対象となります。 

なお、部門明細ファイルと証憑情報ファイルは、仕訳明細ファイルのファイル名と同一のファイ 

ル名のファイル(拡張子を除く)とセットで読み込まれます。 

②ファイルのタイムスタンプの「更新日時」が「作成日時」から 60秒以上経過後の日時のファイルの場

合、「更新日時」が赤文字で表示されます。通常、ファイルを新規作成しただけでは、「更新日時」は

「作成日時」とほぼ同一の時刻になります。しかし、ファイルを修正・保存すると「作成日時」は変更

されませんが、「更新日時」が書き換わります。このため、「更新日時」が「作成日時」から 60秒以

上経過している場合は「更新日時」が赤文字で表示されます。 

③［次へ（整合性チェック開始）］ボタンにより選択したファイルの整合性チェックを行います。 

ＦＸ４クラウド　操作説明書から抜粋

60

1次へ（整合性チェック閉始） 1 

日Jいこュー



１．２．３ 「ファイル整合性チェック」画面 

(1) 操作方法

①当画面では以下の内容についてチェックされます。一覧上のﾁｪｯｸ結果欄の１～８の文字は以下の「No.」

列に対応しています。 

No. タイトル チェック内容 チェックに該当した場合 

１ ﾌｧｲﾙの形式 ファイルの形式(列数やタグなど)が、メニュー｢32 フ

ァイルレイアウト設定」でに設定したものと同一かが

チェックされます。 

エラー 

２ 会社ｺｰﾄﾞ､業務

ｼｽﾃﾑｺｰﾄﾞ 

正しい会社コード及び業務システムコードがセットさ

れているかがチェックされます。 

エラー 

３ 未登録のﾏｽﾀｰ

項目 

勘定科目コード、補助科目コード、部門コード、取引先

コードのうち、マスターに存在しないコードがセット

されていないかがチェックされます。 

エラー 

４ 不完全仕訳 必須項目に正しい値がセットされているかや、借方金

額と貸方金額の金額が一致しているかがチェックされ

ます。 

エラー 

なお、エラーの詳細はシス

テム解説書の「第２章 仕

訳の入力」－「２．他シス

テムとの仕訳連携」－「２．

６ データ作成上の注意」

を参照してください。 

５ 自動仕訳番号

の連続性 

当チェックはメニュー「31 業務システムの登録」の「項

目「自動仕訳番号」が連続していない場合に警告を表

示」欄にチェックを付けた場合にのみ行われます。今

回読み込むファイルの自動仕訳番号(最小)と前回の自

動仕訳番号(最大)とが連続しているか、また今回読み

込むファイル内で自動仕訳番号が連続しているかがチ

ェックされます。 

警告 

６ ﾌｧｲﾙのﾀｲﾑｽﾀﾝ

ﾌﾟ

当チェックはメニュー「31 業務システムの登録」の「フ

ァイルのタイムスタンプ」欄のいずれかのチェックボ

ックスにチェックを付けた場合にのみ行われます。 

事前の設定に基づいて、「更新日時」が「作成日時」か

ら 60秒以上経過していないか、また、読み込む日時と

「作成日時」とを比較し、上記メニューでの設定日数

を経過していないかがチェックされます。 

警告 
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７ 同一仕訳 当チェックはメニュー「31 業務システムの登録」の「以

下の項目が同一である仕訳がすでに存在する場合に警

告を表示」欄にチェックを付けた場合にのみ行われま

す。 

以下の項目が同一である仕訳がすでに存在しないかが

チェックされます。 

・取引金額、勘定科目、取引先、取引金額

警告 

８ 消費税率 税率テーブルの「標準税率」または「軽減税率」に登録

された税率と異なる税率の仕訳データを読み込もうと

していないかがチェックされます。 

警告 

  整合性チェックの結果、上記「１」～「４」のチェックでエラーとなったファイルが１つでも存在した

場合は「次へ（仕訳読込開始）」ボタンはクリックできません。その場合は、「今回読み込むファイル

の選択」画面でエラーとなったファイルを読込対象から除外した後、再度整合性チェックを行います。 

  なお、後述の「受入レイアウト」において、データ１行から計上する仕訳数を２件以上と設定している

場合は、「仕訳読込テンプレートの設計」画面上に表示されるすべてのタブをご確認ください。 

②一覧上のﾁｪｯｸ結果欄には、チェック結果に応じて以下のいずれかの文字が表示されます。 

  1)○：問題なし 

  2)！：警告 

  3)×：エラー 

③チェック内容のうち、「３」の「未登録のマスター項目」のチェックでエ

ラーとなった場合、当該行を選択することで､右の画面が表示され､ＦＸ４

クラウドに登録すべきマスターの内容の確認及びファイル切出しが可能

です。 

④チェック内容のうち、「５」～「８」のチェックに 該当し 

た場合、チェック結果の詳細とメモを入力できます。入力 

したメモは、メニュー「21 仕訳読込履歴」で別途確認でき 

ます。 

ＦＸ４クラウド　操作説明書から抜粋

62

四牽隻訟マスター鵡● --
102 販亮の王9葦

亮伝軍⇔

酎頁C瞑濱の処話lコ●ーを峠実ドの行ぶマしスXタ4ー[きさ2ないF心．XFの4X 1まelせI,ぷ．長されていない9ふ
マてスくたIタe : し． 4 した後

訊呵 l

" 003 
004 
002 

| 99が咄 I 

I 閉じる ＿1 

ヱ！登チェッ？旧星 --
IIm 年 の3'1妥

戸 t翠 SV

5目細認り和 （プパ J[..f/;J) 11国一廿訳l

、託も喋祖岬閉隠嘉棘蒻喝忍なります．

蝶 にし応たメじてモ1メ9モをメ入＝力ューして191くだ仕訊さいを込．ほ巴」で99詞でき江す．

一
,9E四 7



⑤チェック内容のうち、「４」まで完了した 

ファイルが青反転している場合、［F5仕訳 

確認］ボタンが有効となります。 

1)正常に読み込める場合は、今回読み込む 

仕訳の内容を確認できます。 

2)エラーとなった場合は、その原因を確認で 

きます。 
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１．２．４ 「仕訳読込処理の実行」画面 

(1) 操作方法

「現在の進行状況」列で各ファイルの読込状況を確認できます。仕訳読込処理が終了したファイルに

ついては「読込完了」の文字が表示されます。 

２．業務システム別仕訳合計表 

２．１ 「11 業務システム別仕訳合計表」 

２．１．１ 概要 

各業務システムから連携した仕訳の金額を、勘定科目及び取引年月日で集計した金額を確認できます。

この集計結果と業務システム上のデータとを突合することにより、ＦＸ４クラウドと業務システムとで

連携モレ・ダブりがないことを確認できます。 

２．１．２ 「業務システム別仕訳合計表」画面 
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(1) 入力項目

項目名 内 容 

①勘定科目 勘定科目を選択します。取引年月日が選択中の年月内である仕訳

にセットされている勘定科目の中から勘定科目を選択します。 

② 口座 上記①「勘定科目」が、口座別管理を行う勘定科目の場合に、勘

定科目欄でダブルクリックまたはエンター・キーにより、口座一

覧が表示されます。当口座一覧から、口座を選択します。 

③ 取引先 上記①「勘定科目」が、取引先別管理を行う勘定科目の場合に、

勘定科目欄でダブルクリックまたはエンター・キーにより、取引

先の一覧が表示されます。当取引先の一覧から、取引先を選択し

ます。 

なお、口座別管理及び取引先別管理の両方を行っている勘定科目

の場合は、口座を選択後に取引先を選択します。 

④年月 合計額を表示する年月を指定します。 

指定可能な年月は、「システム利用開始年月から３年前の期首月」

から｢最新の伝票入力日が属する年月｣までです。 

(2) 操作方法

①「科目の選択」欄には、各業務システムから連携した仕訳のうち、取引年月日が選択中の年月内である

仕訳にセットされている勘定科目が表示されます。また、各勘定科目のうち口座別管理または取引先

別管理を行っている勘定科目の場合、該当行をクリックすることにより、管理対象の口座または取引

先ごとの仕訳の集計結果を確認できます。 

②「業務システム別取引合計額」欄には、「科目の選択」欄で選択した勘定科目(または口座、取引先)の

取引年月日ごとの仕訳件数及び合計額が表示されます。各日付を選択することにより、仕訳帳画面に

ドリルダウンできます。さらに仕訳帳画面から伝票画面にドリルダウンできます。 

③なお、当画面に表示される金額は仕訳の「取引金額」の合計額が表示されます。このため、税抜経理を

行っている場合で税抜金額を確認する場合は、ドリルダウン後の仕訳帳画面でファイル切り出し等を

行い、別途集計する必要があります。 

④「ﾌｧｲﾙ切出」ボタンで、「業務システム別取引合計額」の内容をＣＳＶファイルに切り出すこと 

ができます。 
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３．仕訳読込履歴 

３．１ 「21 仕訳読込履歴」 

３．１．１ 概要 

業務システムごとに及び日付ごとに、ファイル及びその読込結果を確認できます。当メニューを活用

することで、「読み込むべき日に読んだか？」や「本来読み込まないはずの日に読んでいないか？」の両

方を確認できます。 

３．１．２ 「仕訳読込履歴」画面 

(1) 入力項目

項目名 内 容 

①表示期間 画面上に表示する期間を、開始日及び終了日を入力することで指

定します。 

②読み込んだ日付のみ表示 ファイルを読み込んだ履歴のみを表示する場合は、当欄にチェッ

クを付けます。 

(2) 操作方法

①画面右上の「読み込んだ日付のみ表示」欄にチェックを付けることにより、ファイルを読み込んだ履歴

のみを表示できます。 

②読込処理を行った履歴(読込の有無に関係なく)の行を選択することで、「読 

込履歴の詳細」画面を表示できます。 

  当画面で、読み込んだ日時、ファイルの内容、読込時の整合性チェックの結 

果を確認できます。 
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③読込時に警告が表示されたファイルの場合、 「読込履歴の

詳細」画面の［F6 警告内容］ボタンで、「整合性チェック

結果」画面が表示され、警告内容の詳細を確認できます。読

込時にメモを入力していた場合は当画面からメモの入力内

容を確認できます。 

④仕訳読込テンプレートを利用して仕訳連携

を行う業務システムの場合、「読込履歴の詳

細」画面の［F7 変換内容］ボタンで、「仕

訳読込テンプレートの設計」画面が表示さ

れます。現在の仕訳読込テンプレートの設

定内容を確認できます。

⑤また、「読込履歴の詳細」画面の［F8 仕訳

確認］ボタンで仕訳帳画面が表示されま

す。当該ファイルから読み込んだ仕訳を確

認できます。さらに仕訳帳画面から伝票画

面にドリルダウンできます。 

⑥なお、画面上部の［一括削除］ボタンをク

リックすると、当画面に表示されている仕

訳を削除できます。 

1)一括削除可能な条件 

以下の２つの条件をともに満たす場合に一括削除することができます。 

削除できない仕訳が１つでも存在する場合は、一括削除できません。 

・すべての仕訳が月次更新未了であること。

・すべての仕訳が訂正・削除可能※であること。

【※訂正・削除不可なケース】 

a.承認済みの仕訳（仕訳の承認権限がないユーザ） 

b.月次締切業務で締め切られている仕訳（月次締切業務開始後の仕訳訂正加除を禁止されている

ユーザ）

c.他のユーザが仕訳を訂正中 

d.他のユーザが支払・入金予定を訂正中 

e.仕訳に紐づく手形・電子記録債権の区分が変更されている 

f.TPS1000/2000の連携データ作成により、禁止されている月の仕訳 
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2)削除される情報 

a.当機能は通常の仕訳削除を一括で行う機能です。このため、通常の仕訳削除時に削除される付随

情報は、当機能においても同様に削除されます。具体的には、仕訳に付随する以下の情報が削除さ

れます。

ⅰ)支払予定データ

ⅱ)回収予定データ

ⅲ)手形明細データ

ⅳ)電債明細データ

ⅴ)部門明細データ

b.仕訳読み込み後に訂正・削除した仕訳も削除されます。 

※なお、仕訳読込時に自動発生した下記のマスターについては、仕訳入力時に追加登録した際と

同様に、削除の対象となりません。

ⅰ)口座コード 

ⅱ)取引先コード（取引先一覧） 

ⅲ)取引先コード（元帳残高管理科目） 

ⅳ)内訳管理コード 

ⅴ)専用摘要 

ⅵ)勘定科目、部門のフリガナ 

c.削除した仕訳は、訂正・加除履歴が残ります。 

削除した仕訳を「入力データ検索」や「入力モニター」メニューで確認したとき、「月日」欄には 

「削除」と表示されます。 
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４．事前準備（仕訳読込） 

４．１ 「31 業務システムの登録」 

４．１．１ 概要 

連携対象となる業務システムを登録します。また、業務システムごとに、仕訳読込時に行う整合性チェ

ックの内容の設定や決算整理仕訳として読み込むかどうかの設定を行います。 

４．１．２ 業務システムの登録画面 

(1) 入力項目

業務システムごとに以下の設定を行います。

項目名 入力桁数 内 容 

①コード 101～998 業務システムの「コード」を入力します。当システムに読み込む

ファイル内の項目｢システム番号｣には、当欄に入力した｢コード｣

をセットします。Excelフォーマット(Excelからの仕訳計上機能)

や他の業務システムで使用しているコードは、登録できません。 

②頭文字 2 桁の半角英

数字のみ有効 

業務システムの「頭文字」を入力します。 

仕訳を読み込んだ後、仕訳帳や元帳などで読み込んだ仕訳を確認

する際に、各仕訳上の項目｢自動仕訳番号｣には、当欄に入力した

「頭文字」と読み込むファイル内の項目｢自動仕訳番号｣の値(6

桁)が組み合わされて表示されます。 

(例) 「頭文字」が「AB」で、「自動仕訳番号」が「1」の場合、

仕訳帳上の「自動仕訳番号」には、「AB000001」と表示さ

れます。 

なお、Excelフォーマット(Excelからの仕訳計上機能)や他の業

務システムで使用している頭文字や、次の頭文字は使用できま

せん。 

（使用できない頭文字）①A1、②CR、③DX、④EX、⑤FM、

⑥HT、⑦IB、⑧MT、⑨PM、⑩PP、⑪PX、⑫RZ、⑬S0、⑭S1、

⑮SX、⑯TK、⑰TP、⑱TX、⑲TY 

③業務システム

名

全角 20文字 業務システムの名称を入力します。 

④自動仕訳番号の連続性チェック 
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1)項目「自動仕

訳番号」が連

続していな

い場合に警

告を表示 

ファイルを読み込む際に、仕訳上の項目「自動仕訳番号」の連続

性のチェックを行うかどうかを設定します。 

当欄にチェックを付けた場合、仕訳読込時に以下の「自動仕訳番

号の連続性チェック｣が行われます。当チェックに該当した場合

は、警告メッセージが表示されます。 

①読み込むファイル内に、「自動仕訳番号」が空欄の行が存在する 

②読み込むファイル内で、「自動仕訳番号」が連続していない（重

複または欠落） 

③前回読み込んだファイルの「自動仕訳番号」（最大値）と今回読

み込む仕訳ファイルの「自動仕訳番号」（最小値）が連続してい

ない（重複または欠落） 

2)自動仕訳番

号の付番ル

ール

上記①の「項目「自動仕訳番号」が連続していない場合に警告を

表示」欄にチェックが付けた場合に、自動仕訳番号が業務システ

ム側でどの単位で付番されるのかを選択します。 

自動仕訳番号の連続性チェックは、当欄に選択した単位で行われ

ます。「事業年度ごとに付番」または「月ごとに付番」を選択した

場合は、「仕訳ファイル」内の「取引年月日」を基に、「事業年度

ごと」または「月ごと」に「自動仕訳番号の連続性チェック」が

行われます。 

⑤ファイルのタイムスタンプ 

1)作成後に更

新されたフ

ァイルの場

合に警告を

表示

ファイルの改竄に関する整合性チェックを実施する場合は当欄

にチェックを付けます。当欄にチェックを付けることで、ファイ

ルの「更新日時」が「作成日時」から 60秒以上経過している場合

に警告メッセージが表示することができます。業務システムから

ファイルを出力した後で、何らかの修正が行われた場合、「作成日

時」はそのままですが「更新日時」が新たに書き換わります。（大

容量のファイルを新規に作成する場合は作成日時と更新日時に

は数秒の誤差が発生します。）このため、このような場合に警告メ

ッセージを表示することができ、ファイルの改竄を防止できま

す。 

2)作成後､○日

経過してい

るファイル

の場合に警

告を表示

※「○」欄は

別途設定で

きます。

ファイルの放置に関する整合性チェックを実施する場合は当欄

にチェックを付けます。当欄にチェックを付けることで、仕訳連

携処理を行おうとした日時と「作成日時」とを比較し、ある程度

の期間が経過している場合に警告メッセージを表示することが

できます。業務システムから出力したファイルをある程度の期間

放置し、その後に読み込むような運用を防止できます。 

3)ファイルの

放置の許容

期間

※上記 2)の

「○」欄

に相当

1～999の整数 上記 2)の「ファイル作成後、○日以上経過している場合に警告を

表示」欄にチェックを付けた場合に、ファイル作成後から読込ま

での期間について許容しない期間の最小値を日単位で入力しま

す。 

⑥同一仕訳のチェック 

1)以下の項目

が同一であ

る仕訳がす

でに存在す

る場合に警

告を表示

・取引年月

日、勘定科

読込対象の仕訳がすでに入力されているかをチェックする場合

は当欄にチェックを付けます。 

当欄にチェックを付けることで、入力されている仕訳の中で、読

み込む仕訳と以下の項目が同一である仕訳がすでに存在する場

合に警告メッセージを表示することができます。 

・取引年月日、勘定科目、取引先、取引金額
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目、取引先、

取引金額 

⑦消費税率のチェック 

1)標準税率・

軽減税率と

異なる税率

が存在する

場合に警告

を表示

読込対象の仕訳にセットされた税率が、税率テーブルの「標準税

率」または「軽減税率」と同じかどうかをチェックする場合は当

欄にチェックを付けます。 

チェックを付けることにより、読込対象の仕訳にセットされた消

費税率が次のいずれかの条件を満たす場合に警告メッセージを

表示することができます。 

①仕訳の「年月日」時点で有効な税率テーブルの「標準税率」ま

たは「軽減税率」と、仕訳データの税率が異なっている。 

②仕訳の「実際の仕入れ年月日」（至年月日）時点で有効な税率

テーブルの「標準税率」または「軽減税率」と、仕訳データの

税率が異なっている。 

⑦当システムか 

ら連携する仕 

訳は「決算整 

理仕訳」とす 

る 

「決算整理仕訳」を出力する業務システムの場合は当欄にチェッ

クを付けます。当欄にチェックを付けることで、該当する業務シ

ステムから連携する仕訳は決算整理仕訳として読み込まれます。 

⑧TKC証憑ｽﾄﾚｰ 

ｼﾞｻｰﾋﾞｽに保 

管された証憑 

の証憑ＩＤを 

併せて読み込 

む 

仕訳読み込みの際に、仕訳とＴＫＣ証憑ストレージサービスに保

管済みの証憑の証憑ＩＤを併せて読み込むかを設定します。 

当欄にチェックを付けることで、仕訳の読み込み時に、指定され

たＴＫＣ証憑ストレージサービスの証憑を仕訳に関連づけます。 

なお、ＴＫＣシステム（コード 001～100 までと 999）について

は、当項目を設定することはできません。 

(2) ボタン

①［F5 上へ］［F6 下へ］ボタンで、業務システムの表示順を任意に設定できます。

②［登録］ボタンで登録した「業務システム」を削除できます。なお、ＴＫＣシステムである次の業務シ

ステムは削除できません。 

1)(04)戦略給与情報システム(ＰＸ) 

2)(05)戦略販売購買情報システム(ＳＸ) 

3)(07)固定資産管理システム 

4)(08)ＦＭＳ 

5)(12)他社システム（ＩＢ/ＦＢ） 

6)(13)支払管理サブシステム 

7)(14)法人決算申告システム(TPS1000) 

8)(16)個人決算申告システム(TPS2000) 

9)(17)FinTechサービス経由 

10)(18)レジからのデータ 

  11)(71)入金管理サブシステム 

  12)(1000)他社システム(期末整理) 

③［印刷開始］ボタンで帳表「連動対象業務システム一覧表」を印刷できます。 
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４．２ 「32 ファイルレイアウト設定」 

４．２．１ 概要 

(1) 業務システムから出力されるファイルのレイアウトに関する情報をＦＸ４クラウドに登録します。

(2) 大きく以下の３つの内容を業務システムごとに登録します。

①基本情報

  業務システムから出力されるファイルの形式や各項目の区切り文字などを登録します。 

②仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計 

  業務システムから出力されるファイルの形式が「ＦＸ４クラウド標準のファイルレイアウト(slp、cls)」

ではない場合に、業務システム上のファイルの各項目とＦＸ４クラウドの仕訳の各項目との対応付け

や、条件によってセットする値を設定します。 

これにより、業務システム上のファイルの値を元に、ＦＸ４クラウドの仕訳上の各項目へ動的に値

をセットすることも可能となります。例えば、ＦＸ４クラウドの「課税区分」及び「税率」に該当する

値が、業務システムでは１つの区分にまとめられた値になっている場合に、当該区分の値に応じて「課

税区分」や「税率」に任意の値をセットできます。 

③コード変換表の登録 

  業務システムとＦＸ４クラウドとで、勘定科目コード、補助科目コード、部門コード、取引先コード、

課税区分の体系が異なる場合、業務システム上のコードとそれに対応するＦＸ４クラウドのコードを

定義します。仕訳読込時には、定義したコード変換表に基づいて自動的にコードが変換されて読み込

まれます。 

４．２．２ ファイルレイアウト設定画面 

(1) 操作方法

①「１．基本情報」ボタンで、「基本情報」画面を起動します。

②「２．仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」ボタンで、「仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」画面を起動します。

  当ボタンは「基本情報」画面の「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」とした場合に限り利

用できます。 

③「３．コード変換表の登録」ボタンで、「コード変換表の登録」画面を起動します。 
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４．２．３ 「基本情報」画面 

(1) 入力項目

項目名 入力桁数 内 容 

①仕訳読込テン

プレートの利

用

業務システムから出力されるファイルのレイアウトをＦＸ４標

準のファイルレイアウト(slp、cls)から読み込む（※１）か、ま

たは仕訳読込テンプレートを利用して読み込むかを選択します

（※２）。 

「利用する」の場合、「ファイル形式」欄を入力した後、「仕訳読

込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」画面で別途設定を行います。 

（※１）ＦＸ４標準のファイルレイアウトには「レイアウト１」

「レイアウト２」の２種類があります。（システム解説書の巻末資

料の２．３．をご参照の上、いずれを利用するか選択してくださ

い。選択は当画面上部の[受入ﾚｲｱｳﾄ]ボタンで行います。）なお、

いずれのレイアウトの場合も、タブ区切りテキストファイル（拡

張子 slp、cls）から仕訳を読み込みます。 

（※２）他社システム自動仕訳読込機能は、業務システムから切

り出された仕訳データ１行から１仕訳を生成することを原則と

しますが、選択により複数仕訳を読み込むことも可能です。この

場合は、当欄を「利用する」と設定の上、当画面上部の[受入ﾚｲｱ

ｳﾄ]ボタンで、データ１行から生成する仕訳数を入力してくださ

い。

②区切り文字 当欄は「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」と設定

した場合に限り選択できます。ファイルの内の値と値を区切る文

字を、「タブ」または「カンマ」から選択します。 

③データの開始

行

1～999の整数 当欄は「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」と設定

した場合に限り選択できます。業務システムから出力されるファ

イルの各行のうち、読み込むデータが格納されている行が開始す

る行数を入力します。当欄に入力した行数よりも少ない行数のデ

ータはタイトル行とみなされ、読み込まれません。 

④年月日形式 当欄は「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」と設定

した場合に限り選択できます。業務システムから出力されるデー

タのうち、日付に該当する値をセットした項目の日付の表現方法

を以下の中から選択します。なお、以下の例はすべて 2010年 4月
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1日及び 2010年 12月 31日の場合です。 

①YYYYMMDD（例：20100401、20101231） 

②YYYY/MM/DD（例：2010/04/01、2010/12/31） 

③YYYY MM DD（例：2010 04 01、2010 12 31） 

④YY M D（例：10 4 1、101231） 

⑤YYYY年 M月 D日（例：2010年 4月 1日、2010年 12月 31日） 

⑥和暦（例：22 4 1、平成 22年 12月 31日） 

※「和暦」については、下記の形式に対応しています。

1) 区切り文字が「年」「月」「日」

平成 22年_1月_1日

平成 22年 01月 01日

平成 22年 1月 1日

H22年_1月_1日

H22年 01月 01日

H22年 1月 1日

22年_1月_1日

22年 01月 01日

22年 1月 1日

2) 区切り文字が「/」

平成 22/_1/_1

平成 22/01/01

平成 22/1/1

H22/_1/_1

H22/01/01

H22/1/1

22/_1/_1

22/01/01

22/1/1

3) 区切り文字「なし」

平成 22_1_1

H220101

22_1_1

220101

⑤仕訳明細ファ

イルの拡張子

当欄は「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」と設

定した場合に限り選択できます。仕訳明細ファイルの拡張子を入

力します。 

⑥部門明細ファ

イルを利用す

る

①当欄は「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」と

設定した場合に限り選択できます。仕訳明細ファイルと併せて

部門明細ファイルからの読込を行う場合にチェックを付けま

す。 

②ただし、次のいずれかに該当する場合、当欄は選択できません。 

1)［受入ﾚｲｱｳﾄ］ボタンで「レイアウト２（複合仕訳形式）」を 

選択した場合 

2)［受入ﾚｲｱｳﾄ］ボタンで「データ１行から生成する仕訳数」を 

  ２件以上と設定した場合 

③なお、部門明細ファイルに関する詳細は、システム解説書の「第

２章 仕訳の入力」－「２．他システムとの仕訳連携 」－「２．

３ 自動仕訳ファイルの形式」をご覧ください。 

⑦部門明細ファ

イルの拡張子

当欄は「部門明細ファイルを利用する」欄にチェックを付けた場

合に限り選択できます。部門明細ファイルからの読込を行う場

合、その拡張子を入力します。 

⑧証憑情報ファ

イルを使用す

①当欄は「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」と

設定した場合に限り選択できます。仕訳明細ファイルと併せて
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る 証憑情報ファイルからの読込を行う場合にチェックを付けま

す。 

②ただし、次のいずれかに該当する場合、当欄は選択できません。 

1)［受入ﾚｲｱｳﾄ］ボタンで「レイアウト２（複合仕訳形式）」を 

選択した場合 

2)［受入ﾚｲｱｳﾄ］ボタンで「データ１行から生成する仕訳数」を 

  ２件以上と設定した場合 

③なお、当ファイルを取り込むには、「31 業務システムの登録」 

メニューにて、「ＴＫＣ証憑ストレージサービスに保管された 

証憑の証憑ＩＤを併せて読み込む」にチェックを入れる必要が 

あります。 

⑨証憑情報ファ

イルの拡張子

当欄は「証憑情報ファイルを利用する」欄にチェックを付けた場

合に限り選択できます。証憑情報ファイルからの読込を行う場

合、その拡張子を入力します。 

４．２．４ 「受入レイアウト」画面 

(1) 入力項目

項目名 入力桁数 内 容 

①ファイル受入 

レイアウトの 

選択 

受け入れるファイルのレイアウトを「レイアウト１（単純仕訳形 

式）」とするか「レイアウト２（複合仕訳形式）」とするか選択し 

ます。 

②データ１行か

ら生成する仕訳

数

1～99の整数 業務システムから切り出されたデータ１行から生成される仕訳

数を入力します。なお、当欄は「レイアウト１（単純仕訳形

式）」を選択した場合のみ有効となります。 

(2) 操作説明

①ＦＸ４クラウド標準のレイアウトは次の２種類あります。「ファイル受入レイアウトの選択」欄では

どちらのレイアウトを利用して読み込むか選択します。業務システムから切り出されるデータに合っ

たレイアウトを選択してください。 

1)レイアウト１（単純仕訳形式） 

「伝票（１伝票型）」の入力項目を前提としています。課税区分、取引金額、部門等は行単位でセッ 

トします。 

2)レイアウト２（複合仕訳形式） 

「複合仕訳」の入力項目を前提としています。課税区分、取引金額、部門等は貸借それぞれにセッ 

トします。 
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a.レイアウト２を使用して読み込んだ場合、仕訳データの読込時に、諸口勘定を使用して単純仕訳 

へ自動分解されます。また、読込後に問合せ画面から伝票画面までドリルダウンした場合は、複 

合仕訳入力画面が表示されます（ＦＸ４クラウドの複合仕訳入力機能を利用して入力した取引と 

同様の扱いとなります）。 

b.上記の通り、諸口勘定を利用した単純仕訳に自動分解した上で読み込みます。このため、「会社 

情報」タブのメニュー「2経理情報」で、諸口勘定に次の条件のすべてに合致する科目が登録され 

ている必要があります。資金管理を行っている場合（システム情報の「５．資金管理」にチェッ 

クをしている場合）は、資金諸口、資金外諸口の両方に、資金管理していない場合は、資金諸口、 

資金外諸口どちらか一方に科目を登録する必要があります。 

ⅰ) 資金諸口 

・貸借対照表科目

・消費税が「発生しない」科目（消費税属性がＢ）

・資金定義「する」としている科目

・口座別管理「しない」科目

・取引先別管理「しない」科目

・部門別管理「しない」科目

・経営分析属性が「現金」「流動性預金」以外の科目

・内訳管理「しない」科目

ⅱ) 資金外諸口 

・貸借対照表科目

・消費税が「発生しない」科目（消費税属性がＢ）

・資金定義「しない」としている科目

・口座別管理「しない」科目

・取引先別管理「しない」科目

・部門別管理「しない」科目

・内訳管理「しない」科目

c.単純仕訳に分解する際に使用する諸口勘定は次の通りとなります。 

ⅰ) 資金管理を行っている場合 

  貸借科目がすべて資金外科目の場合は、登録されている資金外諸口勘定を使用します。 

  貸借科目に資金科目が存在する場合は、登録されている資金諸口勘定を使用します。 

ⅱ) 資金管理を行っていない場合 

資金外諸口科目が登録されている場合は資金外諸口科目を使用します。登録されていない 

場合は資金諸口科目を使用します。 

d. レイアウト２（複合仕訳形式）で読み込む場合は、単純仕訳に分解した際、仕訳が 1,000枚以

下になるようにしてください。1,000枚を超えると仕訳読込時にエラーとなります。

②他社システム自動仕訳の読込機能は、業務システムから切り出されたデータ１行に対して１仕訳を生 

成することを原則としていますが、データによっては１行から複数仕訳を生成したいケースも存在し 

ます。例えば、下図のようなケースでは、１日につき「現金売上」「カード売上」「商品券売上」 

「他店商品券売上」の４種類の仕訳を生成することとなります。 
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  このようなデータを読み込む場合は、「データ１行から生成する仕訳数」欄にデータ１行につき生成す

る仕訳の件数を入力してください。なお、当欄は「レイアウト１（単純仕訳形式）」にのみ対応してい

ます。当機能をご利用の場合は「レイアウト１（単純仕訳形式）」を選択してください。 

③さらに、読込処理実行時に、特定条件に合致する行については読み飛ばすということも可能です。「取 

引金額が 0円の行は読み飛ばしたい」等の場合にご利用いただけます。後述の［無効行設定］で行えま 

す。 

４．２．５ 「仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」画面 

(1) 入力項目

項目名 入力桁数 内 容 

①セットする値 

（画面右側の

ラジオボタ

ン群）

「読込元の列の値」「固定値」「文字列の編集値」「計算した値」「条

件に応じた値」「省略」の中から選択します。 

1)「読込元の列の値」とした場合、指定した「読込元の項目名」

の値がそのまま読み込まれます。 

2)「固定値」とした場合、入力した「固定値」が読み込まれます。 

3)「文字列の編集値」とした場合、複数の列の値を結合した文字

列や、逆に文字列の１部分のみを抽出した値が読み込まれま

す。 

4)「計算した値」とした場合、ファイル内の値や「固定値」を元

に設定した計算式の結果が読み込まれます。 

5)「条件に応じた値をセット」とした場合は、条件を定義し、条

件ごとに読み込む値を設定します。 

6)「省略」とした場合、選択中の項目の読込を省略します。 
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1)読込元の項目

名

当入力欄は、「読込元の列の値」の場合のみ設定できます。 

「ひな型ファイルまたはテスト用データ」における各列の中か

ら、選択中の項目に該当する列を選択します。 

2)固定値 半角 40文字 当入力欄は、「固定値」の場合のみ設定できます。 

選択中の項目に読み込む値を入力します。 

3)文字列の編集 

値 

「文字列の編集値」の場合に読み込む文字列を設定します。詳細

は下記「(2)③文字列編集値の設定」を参照ください。 

4)計算式 「計算した値」の場合に「計算式」を設定します。詳細は下記「(2)3

④計算式の設定」を参照ください。 

5)条件 「条件に応じた値」の場合に「条件」を設定します。設定できる

「条件」の数に制限はありません。詳細は下記「(2)⑤条件の設定」

を参照ください。 

(2) 操作方法

①ひな形ファイルの読込

当画面をはじめて表示した場合、「ひな型ファイルの読込」 

画面が表示されます。 

  当画面で仕訳として読み込むファイルと同様のレイアウト 

  のファイルを指定します。「仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」画面 

では業務システムから出力したファイルの列を元に仕訳に

セットする値が決定するため、ファイルの列数等を特定する目的からこのひな型ファイルを読み込む

必要があります。 

また、業務システムから出力されるファイルのレイアウトに変更があった場合など、ひな型ファイ

ルの再読込は「ひな型再読込」ボタンで行います。 

なお、レイアウトの読込と同時に仕訳ファイル１行目のデータの内容を、仕訳読込テンプレートの

列のラベルとして採用します。１行目が見出し行ではなく、１行目からデータが格納されている場合、

見出し行のみの仮のファイルを作成して読み込むとテンプレートの設計の際に便利です。 

②データ１行から複数件の仕訳を生成する場合の操作について 

  1)上記「４．２．４ 「受入レイアウト」画面」で「データ１行から生成する仕訳数」を２件以上と

設定した場合、それぞれの仕訳種類ごとに仕訳読込テンプレートの設計をする必要があります。 
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  2)例えば、上図のようなケースで、１日につき「現金売上」「カード売上」「商品券売上」「他店商 

品券売上」の４種類の仕訳を生成するために「４件」と設定した場合、仕訳読込テンプレートの設 

計画面に４種類のタブが表示されます。各タブで、仕訳種類ごとに設計を行います。 

なお、このように設計した場合、仕訳データの読込は横方向→縦方向の順となります。 

3)［タブ編集］ボタンをクリックすると、右の画面が表示され

ます。ここではタブの見出しと表示順を設定できます。 

「仕訳の種類」の初期値は「仕訳種類１」「仕訳種類２」 

「仕訳種類３」・・・となっていますので、「現金売上」 

「カード売上」等、仕訳の種類を判別しやすい名称へ変更す

ると便利です。 

  また、仕訳データはタブの左から右へ順に読み込まれま 

すので、読込順を変更したい場合は、［F6上へ移動］［F7 

下へ移動］ボタンをクリックします。 
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※仮に下図のようにタブ順を設定している場合、Ｃ列の「カード売上」のほうがＢ列の「現金売

上」よりも先に読み込まれてしまいます。

  4)また、［タブ間複写］ボタンをクリックすると、他のタブで設計した 

内容を別のタブへ複写できます。例えば、「現金売上」で設計した内 

容を「カード売上」へ複写し、科目コード、取引金額等の一部項目の 

みを変更して完成させるという利用が可能です。 

5)また、下記⑥の無効行設定も仕訳種類ごとに可能です。無効行設定の詳細は下記⑥をご参照くださ

い。 

③文字列編集値の設定 

1)文字列編集値の設定機能について 

当機能を利用して次のような読込が可能です。 

a.複数文字列を１つに結合して読み込む 

  例えば、販売管理システムから「単価、数量、商品名」が別々の列に切り出されてくるような場 

合、これを結合して「元帳摘要」にセットするという読込が可能です。 

b.文字列の一部を取り出して読み込む 

  逆に「業務システムの列にセットされた取引コード２０文字の先頭３文字が部門コードを表す」 

というように、列の値をそのままセットするのではなく、先頭の３文字分だけをセットするとい 

うことが可能です。 

2)設定方法 

a.ファイル内の値を設定する場合は、「ファイル内の列名」を選択し、画面左部の［↓］ボタンを 

クリックします。もし、ファイル内の値のうち、一部分だけを取り出したい場合は「部分文字列」 
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欄にチェックを付けて、取り出す文字列の開始位置と何文字分を取り出すか指定してください。 

例）列１の値が ABCDEFGHIJKLの場合 

  ⅰ)「1文字目から 4文字分」と指定した場合は「ABCD」が取り出されます。 

  ⅱ)「5文字目から 2文字分」と指定した場合は「EF」が取り出されます。 

なお、「部分文字列」とした場合、「セットする値」欄には、開始位置(A)と何文字分(B)かという 

情報が（A:B）の形式で表示されます。 

b.固定値を設定する場合は、「固定値(文字列)」欄に値を入力し、画面右部の［↓］ボタンをクリ 

ックします。 

c.複数回［↓］ボタンをクリックすると、現在設定済みの値の後ろに当該文字列が追加されます。 

d.［空欄(半角)］、［空欄(全角)］ボタンをクリックすると、現在設定済みの値の後ろに半角スペー

ス、全角スペースが追加されます。 

④計算式の設定 

1)計算式機能について 

ＦＸ４クラウドに仕訳を読み込む際に、業務システム上の金額の演算結果を、「取引金額」または「内、

消費税等」などにセットすることができます。 

(例) 

ファイル内の金額(税込金額)のうち、消費税等に該当する金額を「内、消費税等」にセット

「内、消費税等」 ＝ ( [税込金額] × 8 ) ÷ 108 

2)当機能の制限事項 

ⅰ）計算式内で利用できる固定値（8、108など）には、小数点以下の桁数を１桁までしか登録でき

ません。そのため、「0.08」や「1.08」を乗算する場合には、「8」や「108」を乗算した後に、

「100」を除算する必要があります。 

  （例）元の金額に 1.08を乗算する場合 

「うち、消費税等」 ＝ ( [税抜金額] × 8 ) ÷ 100 → ○

「うち、消費税等」 ＝ [税抜金額] × 0.08 → ×

ⅱ）１つの計算式内で、除算及び乗算の両方を用いる場合には、優先順位に基づいて( 及び )をセ

ットする必要があります。 

  （例）元の金額に 8を乗じた金額を 108で除算する場合 

「うち、消費税等」 ＝ ( [税込金額] × 8 ) ÷ 108 →○

「うち、消費税等」 ＝ [税込金額] × 8 ÷ 108  →×

この場合、8を 108 で除した金額(0.074・・)を[税込金額]に乗算することになり、端数処理

等により誤差が生じます。 

計算式 

計算結果の端数処理 
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3)設定方法 

ⅰ）計算式の設定 

a.ファイル内の値を計算式に設定する場合は、「ファイル内の列名」を選択し、画面左部の「↓」

ボタンをクリックします。

  b.固定値を計算式に設定する場合は、「固定値(数値)」欄に当該値を入力し、画面中央の「↓」ボ

タンをクリックします。 

c.「ファイル内の値」、「固定値」の間には、「＋」「－」「×」「÷」のいずれかを指定します。 

  d.また、( または )を指定する場合には、「ファイル内の値」または「固定値」の前後に指定しま

す。また、( と )の個数が一致するようにします。 

ⅱ）計算結果の端数処理 

a.端数処理を行う位を「小数第１位」～「小数第５位」の中から選択します。 

  b.端数処理の方法を「四捨五入」「切り捨て」「切り上げ」の中から選択します。 
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⑤条件の設定 

1)条件の設定について 

ⅰ）「条件」と「読み込む値」を定義し、「条件式」を設定します。 

ⅱ）どの条件にも該当しない場合に「読み込む値」として、「条件に該当しない場合」は必ず設定す

る必要があります。 

ⅲ）初期値としては、「第 1条件」と「条件に該当しない場合」が設けられています。この場合、「第

１条件」内の「条件」に該当する場合には「第１条件」内の「読み込む値」が読み込まれ、「第１

条件」内の「条件」に該当しない場合には、「条件に該当しない場合」の「読み込む値」が読み込

まれます。 

ⅳ）設定できる「条件」の数に制限はありません。 

ⅴ）また、１つの「条件」内には複数の「条件式」を設定することが可能です。「条件式」を組み 

合わせて、例えば「列１の値がＡで、かつ列２の値がＢなら値Ｃを読み込む」という設定もでき 

ます。なお、設定できる「条件式」の数に制限はありません。 

ⅵ）このとき、「条件に該当しない場合」の設定も忘れずに行ってください。 

2)［タブ順変更］ボタン 

「条件」は番号の小さいもの（一番左のタブ）から優先して処理 

されます。設定済みのタブ順を変更したい場合は当ボタンをクリ 

ックします。 

3)［条件追加］ボタン 

 「条件」を追加します。 

4)［条件削除］ボタン 

選択している「条件」（タブ）を削除します。なお、「第 1条件」タブ及び「条件に該当しない場合」 

タブは削除できません。 

5)［編集］ボタン 

選択中の「条件」の編集を行います。 

6)「条件」の設定 

「条件」の設定は、読込条件（「何が」「何と比べて」「どういう場合に」）と読み込む値（「何を」） 

を定義します。 

読込条件 

読み込む値 
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ⅰ）読込条件 

a.基準 

「何が」に該当するものを定義し 

ます。「ひな型ファイルまたはテ 

スト用データ」の列の中から、基 

準となる列を選択します。なお、 

列の値をそのまま用いず、文字列 

の一部を基準とすることも可能 

です。例えば、20桁のコードのう 

ち、先頭 3桁が「部門」を示すと 

いう場合、先頭 3桁だけを取り出 

して条件式に利用できます。 

b.比較演算子 

「どういう場合に」に該当するも 

のを定義します。上記 a.の「基 

準」から見た下記 c.の「値１、値 

２」に対する大小関係を指定しま 

す。次のいずれかから選択可能で 

す。 

・値１と等しい

・値１と等しくない

・値１以上（値１は数値であることが前提となります。）

・値１以下（値１は数値であることが前提となります。）

・値１より大きい（値１は数値であることが前提となります。）

・値１より小さい（値１は数値であることが前提となります。）

・値１以上かつ値２以下（値１、値２とも数値であることが前提となります。）

c.値１、値２ 

「何と比べて」に該当するものを定義します。「読込元の列の値」、「固定値」、または「文字列の

編集値」が選択できます。また、［空欄］ボタンにより、空欄であることを条件として指定でき

ます。なお、「値２」は、上記ⅱ）の「比較演算子」で「値１以上かつ値２以下」を指定した場

合のみ設定できます。 
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d.［↓条件式追加］ 

［↓条件式追加］ボタンをクリックすると、「設定済みの条件式」欄に条件式が転記されます。

これにより設定した条件式が確定します。 

e.複数条件の指定 

上記 a.～d.を繰り返すことにより、１条件の中に複数の条件式を設定することが可能です。 

なお、複数の条件式を設定した場合、条件式同士の関係を設定する必要があります。 

   「すべての条件に合致（ＡＮＤ）」、「いずれかの条件に合致（ＯＲ）」のいずれかを選択します。 

例えば「列 4が 0と等しくない」、「列 10が 000と等しい」という２つの条件式を設定した場合、 

「すべての条件に合致（ＡＮＤ）」を選択すると、「列 4が 0と等しく、かつ列 10が 000と等し 

い場合」となります。「いずれかの条件に合致（ＯＲ）」を選択すると「列 4が 0と等しい、また

は列 10が 000と等しい場合」となります。 

また、１つの条件の中にＡＮＤとＯＲを混在させることはできません。３つ以上の条件式を

設定する場合、すべての条件を満たすか、いずれかの条件を満たすかという指定のみが可能で

す。 

ⅱ）読み込む値 

  「何を」に該当するものを定義します。「ファイル内の列名」、「固定値」、「文字列の編集値」、「計

算した値」、または「省略」が選択できます。読込条件に合致した場合に「読み込む値」を設定 

します。なお、「文字列の編集値」または「計算した値」を選択した場合の設定方法の詳細はそれ

ぞれ上記③④を参照してください。 

7)「条件に該当しない場合」の設定 

  すべての「条件」に該当しない場合に、読み込む値を設定します。 

⑥無効行の設定 

[無効行設定]ボタンをクリックすると、右の

画面が表示されます。他社財務会計システム

から出力されるデータの中に小計行等の読込

不要な行が存在する場合、当画面で条件を指

定することにより、当該条件に合致した行を

読み飛ばすことが可能となります。 

  なお、［空欄］ボタンをクリックすることに

より、「空欄」を条件として指定することも

可能です。「空欄」の指定を取り消す場合

は、［解除］ボタンをクリックします。 

なお、画面の操作方法については「条件」

の設定画面と同様です。上記⑤の 6)をご参照ください。 

 また、上記「４．２．３ 「受入レイアウ

ト」画面」で「データ１行から生成する仕訳

数」を２件以上と設定した場合、それぞれの

仕訳種類ごとに無効行を設定できます。 

もし、当設定の結果、読込対象の仕訳が０行となった場合、仕訳読込時の「ファイルの整合性チェ

ック」の１番目でエラーになります。 

⑦仕訳読込テスト 

  設定した仕訳読込テンプレートを利用して実際に読み込まれる仕訳を確認できる機能として仕訳読込

テスト機能を搭載しています。「読込テスト」ボタンを押下して表示されるファイルの選択画面で、

仕訳ファイルを選択することで、当該仕訳ファイルの読込可否等を確認できます。 
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⑧作成したテンプレートの共有 

[ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄﾌｧｲﾙ切出]ボタンで作成したテンプレートファイルを切り出すことが可能です。また、[ﾃﾝﾌﾟ 

ﾚｰﾄﾌｧｲﾙ読込]ボタンで切り出したテンプレートファイルの読込が可能です。これにより、作成したテ 

ンプレートを共有することが可能です。複数社ご利用の場合で、同一の業務システムから仕訳読込を 

行う場合等に有効活用いただけます。 

４．２．５ 「コード変換表」画面 

(1) 入力項目

①「勘定科目、補助科目」タブ

項目名 入力桁数 内 容 

1)業務システムコード 

a.勘定科目ｺｰﾄﾞ 50文字 他社システムで利用している勘定科目ｺｰﾄﾞを入力します。 

b.補助科目ｺｰﾄﾞ 50文字 他社システムで利用している補助科目ｺｰﾄﾞを入力します。 

2)対応するＦＸ４のコード 

a.勘定科目ｺｰﾄﾞ 半角数字 4桁 ＦＸ４クラウドに登録されている勘定科目ｺｰﾄﾞを入力します。 

b.補助科目ｺｰﾄﾞ 3桁、または 4

桁の数字 

ＦＸ４クラウドに登録されている補助科目ｺｰﾄﾞを入力します。 

②「部門」タブ 

項目名 入力桁数 内 容 

1)業務システムコード 

部門コード 50文字 他社システムで利用している部門コードを入力します。 

2)対応するＦＸ４のコード 

部門コード 3桁、または 4

桁の数字 

ＦＸ４クラウドに登録されている部門コードを入力します。 
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③「取引先」タブ 

項目名 入力桁数 内 容 

1)業務システムコード 

取引先コード 50文字 他社システムで利用している取引先コードを入力します。 

2)対応するＦＸ４のコード 

取引先コード 6桁の数字 1～999999の数字で、ＦＸ４クラウドに登録されている取引先コ

ードを入力します。 

④「課税区分」タブ 

項目名 入力桁数 内 容 

1)業務システムコード 

課税区分 50文字 他社システムで利用している課税区分を入力します。 

2)対応するＦＸ４のコード 

課税区分 ＦＸ４クラウドに登録されている課税区分を入力します。 

(2) 操作方法

①コード変換表には「勘定科目コード、補助科目コード変換表」、「部門コード変換表」、「取引先コード変

換表」及び「課税区分変換表」の４種類のコード変換表があります。それぞれのコード変換表が「コー

ド変換表の登録」画面の各タブに割り当てられています。「勘定科目コード、補助科目コード変換表」

は「勘定科目、補助科目」タブで、「部門コード変換表」は「部門」タブで、「取引先コード変換表」は

「取引先」タブで、「課税区分変換表」は「課税区分」タブでそれぞれ登録・修正・削除等を行うこと

ができます。 

②新しくコードを登録する場合、[登録]ボタンをクリックします。 

③修正・削除を行う場合は、修正・削除するコードを選択し、[修正][削除]ボタンをクリックします。 

⑤[ﾌｧｲﾙ読込]ボタンで、選択中のタブのコード変換表を読み込むことができます。ファイル読込レイア

ウトについては「システム解説書」の巻末資料を参照ください。 

⑥[ﾌｧｲﾙ切出]ボタンで、選択中のタブのコード変換表をＣＳＶファイルに出力できます。 

⑦[全削除]ボタンで、選択中のタブのコード変換表をすべて削除することができます。 
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４．３ 「33 読込フォルダの設定」 

４．３．１ 概要 

仕訳読込処理を行うＰＣごとに、読み込むファイルの格納先のフォルダの指定を行います。この設定

を行うことによって、はじめて仕訳読込処理を利用できるようになります。 

４．３．２ 「読込フォルダの設定」画面 

(1) 操作方法

①「31 業務システムの登録」で登録した業務システムについて、各業務システムの仕訳ファイルの格納

先のフォルダを設定します。 

②［登録］ボタンのクリックで読込フォルダの設定画面が開きます。 

  当画面で業務システム及び仕訳ファイルが格納されたフォルダを 

指定します。 

メニュー「2 他社ｼｽﾃﾑ自動仕訳の読込」で読み込む対象となる 

ファイルは、ここで指定したフォルダ内のファイルのうち、メニ 

ュー「32 ファイルレイアウト設定」で指定した拡張子に合致するすべてのファイルとなります。例え 

ば、「ファイル拡張子」を「csv」とした場合、当画面で指定したフォルダ内のファイルのうち、拡張 

子が「csv」であるすべてのファイルが読込対象となります。 

③格納先フォルダの変更を行う場合は［修正］ボタンを、登録済みの情報を削除する場合は［削除］ボ 

タンをそれぞれクリックします。 
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４．４ 「34 業務システム情報の印刷」 

４．４．１ 概要 

仕訳読込テンプレートを利用して連携している業務システムについて、仕訳読込テンプレートの設計

内容を印刷します。 

４．４．２ 「業務システム情報の印刷」画面 

(1) 操作方法

①印刷内容の条件指定画面が表示されます。以下の項目について、印刷条件を設定します。

1)出力対象 

出力する業務システムを選択します。 

a.「すべての業務システム」：すべての業務システムが印刷対象となります。 

b.「個別業務システム指定」：指定された業務システムが印刷対象となります。 

②印刷条件を設定後、［印刷開始］ボタンをクリックします。 

③［ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ］ボタンをクリックすると印刷する内容が画面で確認できます。 
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７．Excelからの仕訳計上 

７．１ 機能概要 

｢Excelからの仕訳入力｣機能は、日々の仕訳入力業務を支援する、Excelアドインです。 

(1) Excel から直接ＦＸ４クラウドに仕訳計上できます。これにより、Excel から仕訳ファイル(CSV)を作

成し、ＦＸ４クラウドを起動して読み込むといった作業が不要になります。 

(2) 他社システムとの仕訳連携機能と同様、レイアウト変換機能(仕訳読込テンプレートの設計機能)を活

用できます。条件分岐や計算式等を利用できます。 

(3) マネジメントレポート設計ツールとの併用が可能です。このため、Excel上での仕訳計上後、最新の情

報に更新するだけで、計上後の残高をその場で確認できます。

(4) 利用できる Excel の書式等に制限はありません。自社独自の仕訳入力シートから、ＦＸ４クラウドに

ダイレクトに仕訳を反映させることができます。 

(5) また、Excelから計上した仕訳について、計上元となった仕訳ファイルが、サーバー上に自動保存され

ます。保存された仕訳ファイルは会計伝票画面から参照可能で、このとき、当該仕訳の計上元となった行

が初期選択された状態で Excelが起動します。これにより、仕訳の確認時に、当該仕訳の計上元となった

Excelファイルまでトレースできます。
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(6) Excelからの仕訳計上機能は、以下のような仕訳の計上業務に活用できます。

①経費計上仕訳

経費精算業務を Excelで運用している場合、メール等で受領した経費精算シート(Excel)の確認時に

そのままＦＸ４クラウドに仕訳計上できます。 

②現金入出金仕訳 

現金出納帳形式で入出金額を Excelで管理している場合、金額等が確定し次第、入出金額をその場で

ＦＸ４クラウドに反映できます。 

③部門別按分仕訳 

本社で一括計上した減価償却費等の各部門に対する按分結果を、ＦＸ４クラウドに仕訳計上できま

す。このとき、按分計算で必要となる、減価償却費等の額に加え、従事員数等についてもマネジメン

トレポート設計ツールで Excelに出力できます。 

７．２ 事前準備 

Excelからの仕訳計上機能の利用にあたり、事前に必要な事項等を記載します。 

(1) 仕訳入力用の Excelファイルの準備

仕訳入力で活用している Excelファイルを準備します。

なお、仕訳入力可能な Excelファイルの主な制限として、以下の事項にご注意ください。

①１シートで完結すること 

シート単位で仕訳計上します。複数のシートにまたがる仕訳の計上はできません。なお、他のシートの

参照結果をベースにした仕訳計上は可能です。 

②｢Excelの 1行｣が｢仕訳の１行｣に対応すること 

Excelの行単位で、仕訳の行を作成します。Excelの複数行から１行の仕訳を作成することや、１行の

Excelから複数行の仕訳を作成することはできません。 

③原則として｢仕訳部の行｣がシート内で連続していること 

仕訳計上対象の行が、シート内でまとまっている必要があります。（仕訳計上対象の行が複数箇所に点

在するようなシートには対応できません。）ただし、仕訳読込機能と同様、無効行設定により、計上対

象の一部の行を読み飛ばすことは可能です。 

④日付はシリアル値(｢セルの書式設定｣で｢日付」を選択した際に正しく表示される値)でセットされてい

ること 

他社システムからの仕訳連携機能と異なり、Excel上での日付の値で読み込みます。 

⑤税率や金額は、Excel上の値で読み込む前提であること 

例えば、税率について、表示上は 10%の場合、Excel上の値は 0.1となっている可能性があります。10%

の税率については、1000という値を指定する必要があります。 

⑥該当ＰＣ内のファイルまたはネットワーク共有されているファイルであること 

例えば、Webブラウザ経由で OneDrive上の Excelファイルを開いた場合は、仕訳計上できません。 

⑦書き込み可能であること 

仕訳更新後、ファイルを上書き保存するため、読み取り専用のブックからの仕訳計上はできません。 
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(2) ＦＸ４クラウド上での権限設定

ＦＸ４クラウドのタブ「会社情報」のメニュ

ー｢11 業務範囲の設計｣で、該当の業務範囲名

について、以下のメニューを利用・更新できる

ようにします。 

①Excelフォーマットの登録（メニュー41） 

②Ｅｘｃｅｌからの仕訳計上 

(3) ＦＸ４クラウドでの Excelフォーマットの登録

タブ「仕訳連携」のメニュー｢41 Excelフ

ォーマットの登録｣で、Excelフォーマットを

登録します。 

①新規に Excelフォーマットを登録する際には、[登録]ボタン押下後に表示される「Excelフォーマッ

トの名称」画面で、Excelフォーマットのコードおよび名称等を入力しま

す。なお、Excelフォーマットの名称を変更する場合は、[名称変更]ボタ

ンから変更します。 

  なお、Excelフォーマットのコードには、登録済の Excelフォーマット

のコードだけでなく、業務システム（仕訳読込機能）で使用しているコ

ードも入力できません。 

②次に[１．受入レイアウト]ボタン押下後に表示される「受入レイアウト」画面で、受入レイアウト

を定義します。 

  1)「ファイル受入レイアウトの選択」欄で、「レイアウ

ト１（単純仕訳形式）」または「レイアウト２（複合

仕訳形式）」を選択します。なお、Excelからの仕訳計

上機能は、他社システムからの仕訳連携機能と異な

り、仕訳計上単位での仕訳の一括削除はできません。

一括削除が必要な場合は、「レイアウト２（複合仕訳

形式）」を選択し、計上された複合仕訳を削除する運

用をご検討ください。 

  2)「レイアウト１（単純仕訳計上）」を選択した場合は、｢データ１行から計上する仕訳数｣を必要

に応じて設定します。 

  3)｢データの開始行｣として、仕訳ファイル上の仕訳に該当する、スタート位置の行を設定します。 
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③次に[２．仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄ]ボタン押下後に

表示される「仕訳読込テンプレート」画面

で、仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄを設計します。 

  1)新規に Excelフォーマットを登録し、はじめて｢２．仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄ｣

ボタンを押下した場合、｢設計方法の選択｣画面が表示されます。 

新規に仕訳読込テンプレートを設計する場合は、｢新規に設計｣を選択

した後、ひな形ファイル(仕訳計上する Excelファイル)を選択した

後、仕訳計上するシートを選択します。 

業務システムからの仕訳読込機能で使用している仕訳読込テンプレートの設定を複写する場合

は、事前に複写元の仕訳読込テンプレートファイルを切り出した後、「設計方法の選択」画面で

「設計済の読込テンプレートからの複写」を選択し、複写元の仕訳読込テンプレートファイルを

読み込みます。 

  2)「仕訳読込テンプレート」画面は、以下の点を除き、業務システムからの仕訳読込機能の仕訳読

込テンプレートと同じです。 

a.Excelからの仕訳計上機能の「仕訳読込テンプレート」では、「セルの値」を選択できます。 

仕訳の行に関係なく、セルを参照するような仕訳計上を行う場合は、「セルの値」を選択しま

す。なお、「条件に応じた値」や「計算した値」で計上する場合、「セルの値」は使用できませ

ん。 

b.Excelからの仕訳計上機能の「仕訳読込テンプレート」では、列の番号の表記が「A、B、

C・・・」と表示されます。これは Excelを前提としているためです。なお、R1C1形式での表

記には対応していません。 

(4) Excelへのアドイン登録

Excelからの仕訳計上機能のアドインを Excelに登録します。なお、[2018年 10月版]以降のバージ

ョンで、マネジメントレポート設計ツールをインストールし

たＰＣの場合は、当手順は不要です。 

①Ｅｘｃｅｌをすべて終了します。 

②「ﾂｰﾙ(T)」－「ＦＸ４マネジメントレポート設計ツール等

の設定(A)」を選択すると当画面が開きます。 

③［Excelへの登録］ボタンをクリックします。 
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(5) 入力シート設定（Excel上での設定）

①ＦＸ４クラウドの Excelアドインにログインし

ます。Excel上の「FX4 ｸﾗｳﾄﾞ」タブを選択し、

ログインボタンからログインします。 

②｢入力ｼｰﾄ設定｣ボタンを押下し、｢入力ｼｰﾄ設定｣画

面で入力シート設定を行います。「入力シート設

定」画面で｢会社コード｣、｢Excelフォーマットコ

ード｣および｢仕訳計上の済／未済｣欄に、該当の

値またはセルを選択します。 

なお、｢仕訳計上の済／未済｣欄には、仕訳の二重

計上防止のため、仕訳計上後に｢仕訳計上済｣の文

字をセットするセルを指定します。当欄に指定し

たセルに値が存在する場合は、仕訳計上できませ

ん。 
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７．３ 仕訳計上 

(1) ログイン

ＦＸ４クラウドの Excelアドインにログインし

ます。Excel上の「FX4 ｸﾗｳﾄﾞ」タブを選択し、ロ

グインボタンからログインします。 

(2) Excelシートへの入力と入力完了処理

Excel シートに値を入力し、[新規計上]ボタンを

押下します。 

(3) 仕訳計上

①仕訳計上の有無に関するメッセージ画面が表示

されますので、計上する場合は、[はい]ボタン

を押下します。 

②「仕訳を確認してから計上する」欄にチェック

を付けた状態で[はい]ボタンを押下すると、「計

上予定の仕訳確認」画面が表示します。当画面

で[F4 仕訳計上]ボタンを押下するとＦＸ４クラ

ウドに仕訳が計上されます。 

  なお、「仕訳を確認してから計上する」欄にチェ

ックが付いていない状態で[はい]ボタンを押下

した場合、「計上予定の仕訳確認」画面は表示さ

れず、そのままＦＸ４クラウドに仕訳が計上さ

れます。 
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(4) 仕訳計上完了

①仕訳計上処理が完了すると、あらかじめ｢入力ｼｰﾄ

設定｣画面の｢仕訳計上の済／未済｣欄に指定した

セルに、「仕訳計上済」の文字が書き込まれます。

当セルに何らかの値が存在する場合、当シートか

ら仕訳計上はできません。 

②仕訳計上処理が完了すると、計上元となった仕訳ファイルが、ＴＫＣインターネットサービスセンタ

ー（ＴＩＳＣ）に自動的に保存されます。 

７．４ 仕訳の洗い替え計上 

(1) 条件

以下の条件をすべて満たす場合、

「洗替計上」ボタンで計上済みの仕訳

の一括削除及び再計上が可能です。 

①条件１：[2020年 07月版]以降で仕 

訳計上した Excelシートであること 

②条件２：当該シートから計上された 

仕訳が存在すること 

③条件３：「入力シート設定」で「仕 

訳計上の済／未済」に指定したセル 

に「仕訳計上済」と書き込まれてい 

ること 

(2) 仕訳計上

①仕訳計上の有無に関するメッセージ画面が表示 

されますので、計上する場合は、[はい]ボタンを 

押下します。 

「仕訳を確認してから計上する」欄にチェック付 

けた状態で[はい]ボタンを押下すると、新規計上 

時と同様、計上予定の仕訳を確認できます。 

②前回計上済の仕訳について、月次更新済の仕訳が

存在する場合や、削除できない仕訳が存在する場

合、右のエラーメッセージを表示され処理が中断

します。 
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前国計上済の仕言Rが月次更新済のため、洗替計上はてきません。

| o k | 
[ F X 4]エラーコード：1129



③今回計上対象の仕訳が存在しない場合は右のメ

ッセージが表示され、[はい]ボタンを押下する

と前回計上した仕訳が削除されます。 

(3) 洗い替え条件のチェック

①上記(1)の①の条件に該当しない場合、右の

メッセージが表示され、処理が中断します。 

②上記(1)の②の条件に該当しない場合、右の 

  メッセージが表示され、処理が中断します。 

(4) 自動保存された Excelファイルから洗い替え計上処理を行う場合のご注意

ＦＸ４クラウドから参照可能な Excelファイルは、自動保存の際に Excel関数(マネジメントレポー

ト設計ツールの関数を含む)やマクロが除去されています。当該ファイルを利用して Excel関数の結果

等から仕訳を計上する場合、関数の挿入等が必要になりますので、その旨、ご注意ください。 
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７．５ 計上仕訳の確認 

(1) Excelから計上された仕訳については、伝票画

面で、「Ctrl+F1」キーが割り当てられた[計上元

ファイル]ボタンが表示されます。

  当ボタンをクリックすると、当該仕訳の計上

元となった仕訳ファイル(Excel)が、計上元の行

が初期選択された状態で表示されます。 

  このため、仕訳の確認の際、その計上元とな

った仕訳ファイルまでトレースできるようにな

ります。 

(2) 計上元の仕訳ファイルに誤りがあった場合、

そのファイルを Excel上で修正し、その場で洗

い替え計上できます。

７．６ 利用上のご注意 

(1) データ容量の増加

ExcelファイルをＴＫＣインターネットデータセンター（ＴＩＳＣ）に保存する関係上、１仕訳あた

りのデータ容量が増加します。増加するデータ容量は、計上元の Excelファイルに依存します。 

(2) Excelファイルは一部変更して保存

データ容量の削減等を目的として、Excelファイルは以下のとおり保存します。

①計上元のシートのみが保存されます。（同じ Excelファイル内の他のシートは保存されません。） 

②Excel関数(マネジメントレポート設計ツールの関数を含む)やマクロを除去し、値で保存します。 

③グラフや画像等は削除して保存します。 

④固定ウィンドウ枠やフィルタ等の設定も削除して保存します。 

⑤「*.xls」や「*.xlsm」ファイルは、「*.xlsx」ファイルに変換し保存します。 

(3) 取引年月日等には表示形式が「日付」のセルを指定します。

取引年月日や実際の仕入れ日には、表示形式が「日付」のセルを指定します。表示形式が「日付」で

あれば、西暦・和暦や区切り記号等に関係なく計上できます。表示形式を「文字列」と定義し、 

「令和 1年 9月 30日」等の値を入力したセルは、日付として扱われません。 

(4) 仕訳計上シート単位で実行

複数のシートから仕訳を計上する場合、シートごとの仕訳計上処理が必要です。

(5) 書き込み可能なファイルに限定

仕訳計上後に内部的にファイルを上書き保存するため、読み取り専用のファイルからの仕訳計上はで

きません。 

(6) 該当ＰＣ内のファイルまたはネットワーク共有されているファイルに限定

例えば、Webブラウザ上で OneDrive上の Excelファイルを開いた場合は、仕訳計上できません。
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５．事前準備（Excelからの仕訳計上） 

５．１ 「41 Excelフォーマットの登録」 

５．１．１ 概要 

Excelからの仕訳計上機能で活用する ExcelフォーマットをＦＸ４クラウドに登録します。Excelフォ

ーマットごとに、ファイルのレイアウトや仕訳読込テンプレートを設計します。 

(1) 「登録」ボタンまたは「名称変更」ボタンで、「Excelフォーマットの登録」画面を起動できます。

(2) 「削除」ボタンで、登録した Excelフォーマットを削除できます。

(3) 「１．受入レイアウト」ボタンで、「受入レイアウト」画面を起動できます。

(4) 「２．仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄ」ボタンで、「仕訳読込テンプレート」画面を起動できます。

５．１．１ Excelフォーマットの登録画面 

(1) 入力項目

Excelフォーマットごとに以下の設定を行います。

項目名 入力桁数 内 容 

①コード 101～998 Excel フォーマットの「コード」を入力します。当システムに読

み込むファイル内の項目｢システム番号｣には、当欄に入力した

｢コード｣をセットします。なお、業務システム(仕訳読込機能)で

使用しているコードや、他の Excelフォーマットで使用している

コードは登録できません。 

②頭文字 2 桁の半角英

数字のみ有効 

Excelフォーマットの「頭文字」を入力します。 

なお、業務システム(仕訳読込機能)で使用している頭文字、他

の Excelフォーマットで使用している頭文字、および次の頭文

字は使用できません。 

（使用できない頭文字）①A1、②CR、③DX、④EX、⑤FM、

⑥HT、⑦IB、⑧MT、⑨PM、⑩PP、⑪PX、⑫RZ、⑬S0、⑭S1、

⑮SX、⑯TK、⑰TP、⑱TX、⑲TY 
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③Excel フォー

マットの名称

全角 20文字 Excelフォーマットの名称を入力します。 

④計上する仕 

訳は「期末整 

理仕訳」とす 

る 

当 Excelフォーマットから計上する仕訳を「期末整理仕訳」とし

て計上する場合は当欄にチェックを付けます。 

５．１．２ 受入レイアウト画面 

(1) 入力項目

Excelフォーマットごとに以下の設定を行います。

項目名 入力桁数 内 容 

①ファイル受入 

レイアウトの 

選択 

受け入れるファイルのレイアウトを「レイアウト１（単純仕訳形

式）」とするか「レイアウト２（複合仕訳形式）」とするか選択し

ます。この設定は、メニュー「32 ファイルレイアウト設定」の設

定と同様です。 

②データ１行か

ら生成する仕

訳数

1～99の整数 Excelのデータ１行から生成される仕訳数を入力します。なお、

当欄は「レイアウト１（単純仕訳形式）」を選択した場合のみ

有効となります。当設定も、メニュー「32 ファイルレイアウト

設定」の設定と同様です。 

③データの開始

行

1～999の整数 当欄は「仕訳読込テンプレートの利用」欄を「利用する」と設

定した場合に限り選択できます。計上対象の Excelファイルの

各行のうち、仕訳部に該当する行の先頭行を入力します。当欄

に入力した行よりも上の行については、タイトル行として計上

対象外となります。当設定も、メニュー「32 ファイルレイアウ

ト設定」の設定と同様です。 

なお、Excelからの仕訳計上機能は、業務システムからの仕訳読込機能と異なり、表示形式を「日付」と

定義したセルから計上することを前提としているため、日付形式の設定は不要です。また、Excelからの

計上を前提としているため、区切り文字や拡張子等の設定も不要です。 
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５．１．３ 仕訳読込テンプレート画面 

(1) 入力項目

項目名 入力桁数 内 容 

①セットする値 

（画面右側の

ラジオボタ

ン群）

「列の値」「セルの値」「固定値」「文字列の編集値」「計算した値」

「条件に応じた値」「省略」の中から選択します。 

1)「列の値」とした場合、該当行の指定した列の値をそのまま計

上します。 

2)「セルの値」とした場合、行に関係なく、指定したセルの値を

そのまま計上します。ヘッター部の値を読み込む運用を想定し

た設定です。 

2)「固定値」とした場合、入力した「固定値」を計上します。 

3)「文字列の編集値」とした場合、複数の列の値を結合した文字

列や、逆に文字列の１部分のみを抽出した値を計上します。 

4)「計算した値」とした場合、ファイル上の値や「固定値」を元

に設定した計算式の結果が計上します。 

5)「条件に応じた値をセット」とした場合は、条件を定義し、条

件ごとに計上する値を設定します。 

6)「省略」とした場合、選択中の項目の計上を省略します。 

1)列 当入力欄は、「列の値」の場合のみ設定できます。 

「ひな型ファイルまたはテスト用データ」における各列の中か

ら、選択中の項目に該当する列を選択します。 

2)セル 当入力欄は、「セルの値」の場合のみ設定できます。 

セルの座標(例：A1、AA10など)を入力します。なお、R1C1形式で

の座標指定はできません。 

3)固定値 半角 40文字 当入力欄は、「固定値」の場合のみ設定できます。 

選択中の項目に読み込む値を入力します。 

4)文字列の編集 

値 

「文字列の編集値」の場合に読み込む文字列を設定します。詳細

は、「４．２．５ 仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」画面の「(2)③文字

列編集値の設定」の説明を参照ください。 

5)計算式 「計算した値」の場合に「計算式」を設定します。詳細は、「４．

２．５ 仕訳読込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」画面の「(2)3④計算式の設定」

を参照ください。 

6)条件 「条件に応じた値」の場合に「条件」を設定します。設定できる
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「条件」の数に制限はありません。詳細は、「４．２．５ 仕訳読

込ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄの設計」画面の「(2)⑤条件の設定」を参照ください。 

(2) 操作方法

①設計方法の選択

当画面をはじめて表示した場合、「設計方法の選択」画面が表示され

ます。設計方法として、「新規に設計」または「設計済の読込テンプ

レートから複写」から選択します。 

1)新規に設計 

  設計済の読込テンプレートの内容を複写せず、新規

に読込テンプレートを定義する場合は「新規に設

計」を選択します。「新規に設計」を選択し、「ＯＫ」

ボタンを押下すると、「ひな形ファイル」の読込画

面が表示されますので、仕訳計上する Excelファイ

ルおよび仕訳計上対象のシートを選択します。 

2)設計済の読込テンプレートから複写 

  他の Excel フォーマットや業務システム(仕訳読込機能)の仕訳読込テンプレートから複写する場合

は、「設計済の読込テンプレートから複写」を選択します。この設計方法の場合、仕訳読込テンプレ

ート画面の「ﾃﾝﾌﾟﾚｰﾄﾌｧｲﾙ切出」ボタンから、あらかじめテンプレートファイルを出力しておく必要

があります。 

  「設計済の読込テンプレートから複写」を選択し、

「ＯＫ」ボタンを押下すると、「テンプレートファイ

ルの読込」画面が表示されますので、複写元のテン

プレートファイルを指定します。 

５．２ Excelからの仕訳洗い替え計上機能 

５．２．１ 概要 

Excelでの操作により前回計上した仕訳を自動削除し、新たに仕訳を計上します。 

(1) 操作方法

①ＦＸ４クラウドの Excel アドインにある

「洗替計上」ボタンから、当該 Excelシ

ートから前回計上した仕訳を自動削除

し、Excel シートの内容から新たに仕訳

計上します。 

②仕訳の洗い替え計上は、以下の３つの条

件をすべて満たす Excel シートの場合に

利用可能です。 

＜条件＞ 

1)[2020年 07月版]以降で仕訳計上した Excelシートであること 

2)当該シートから前回計上された仕訳が存在すること 

3)「仕訳計上済」の文字をセットするよう定義したセルに文字が書き込まれていること 
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５．証憑保存機能 

５．１ 機能概要 

(1)電子帳簿保存法の要件に基づき、電子取引データ、スキャン文書をＴＩＳＣ（ＴＫＣインターネットサービス セ

ンター）で保存します。 

(2) 保存時にＴＫＣタイムスタンプを付与します。

(3) 電子取引データ、スキャン文書に対し、検索のために必要となる記録項目（取引年月日、取引先名、取引金額等）

を自動読み取りあるいは手入力します。有償オプションである「領収書等ＡＩ読取りオプション」をご利用いただく

と、自動読み取りの精度が向上します。

(4) 保存した電子取引データ、スキャン文書の記録項目を利用することで、仕訳の計上を省力化できます。

(5) 証憑保存機能を利用し、仕訳の計上及び証憑との紐づけについて、以下の３通りの方法が可能です。

①仕訳への証憑貼付（都度貼付）

  仕訳入力の都度、証憑保存(スキャン及び電子取引データ保存)を行い、当該仕訳に紐づけます。 

②仕訳への証憑貼付（一括貼付） 

  仕訳入力と証憑保存をそれぞれ行った後、入力済の各仕訳に各証憑を紐づけます。 

③証憑からの仕訳計上 

  事前に証憑保存を行い、保存された証憑から仕訳を入力します。 

(6) 上記(5)のいずれの方式でも、証憑保存時に「証憑番号」が自動付番されるとともに、当該番号が、仕訳データの

「証憑番号」欄にセットされます。（証憑に証憑番号を手書き記載する必要がなくなります）

(7) 仕訳帳、元帳等の各問合せ画面で、仕訳に貼り付いた証憑データを表示できます。

(8) 証憑スキャン機能で動作保証しているスキャナの機種は以下の通りです。

①ScanSnap SV600 ②ScanSnap iX500 ③ScanSnap iX100 ④ScanSnap S1300i ⑤ScanSnap S1100 
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５．２ 利用の流れ 

Ａ 事前準備 

１．事前準備 

(1) 証憑保存領域の作成

この処理は、会計事務所専用ＩＤでのみ実施できます。

フルメニューの「会計事務所専用」タブ、またはＯＭＳ（会計事務所用の税理士オフィスマネジメントシステム）

内の「証憑保存設定」ボタンを選択することで、証憑を保存するための領域がＴＩＳＣに作成され、利用を開始で

きます。 

(2) 運用ルールの決定

「仕訳への証憑貼付」や「証憑からの仕訳計上」など、証憑保存と仕訳計上ルールを決定します。

(3) 証憑保存機能での「書類の種類」の作成単位の決定

自社にとっての運用のしやすさも考慮し、「書類の種類」を作成する単位を決定します。

(4) ＦＸ４クラウドで各ユーザが参照できる書類の範囲、および証憑保存機能で付与するユーザ権限の検討

ＦＸ４クラウド本体で受信や参照できる書類の範囲は、証憑保存機能で設定した書類の参照権限に従います。こ

のため、ＦＸ４クラウドの各ユーザにどの範囲までの「書類の種類」の参照を許可するか、そのために証憑保存機

能でどのような権限を登録するか決定します。 

(5) 証憑保存機能での事前準備

①「書類の分類」と「書類の種類」の登録

書類を束ねる大分類である「書類の分類」とその内訳となる「書類の種類」を登録します。 

②「書類の種類」の閲覧権限（業務分類）の設定 

証憑保存機能では「書類の種類」ごとに閲覧権限を設定できます。ＦＸ４クラウドでは閲覧権限のある「書類の

種類」のみ参照可能となるため、忘れずに設定します。 

③証憑番号の連番の範囲の登録 

  証憑保存機能で証憑番号を自動付番する際の連番の開始番号、終了番号を設定します。 

④ユーザ登録 

  ＦＸ４クラウドから証憑保存機能を起動する際に、証憑保存機能のユーザＩＤとパスワードの登録が必要です。 

  ＦＸ４クラウド本体と証憑保存機能とで、ユーザＩＤとパスワードを一致させておくと、証憑保存機能の起動の

際は自動認証されます。 

２．関与先での利用設定 

(1) 当機能を利用する設定にします。併せて業務範囲の設計を行います。

(2) 証憑からの仕訳計上機能を利用する場合は、ＦＸ４クラウドとの連携設定を行います。

(3) 「仕訳への証憑貼付（都度貼付）」の利用設定を行います。

Ｂ 証憑保存機能 

Ｂ－１．証憑からの仕訳計上 

３．最新のデータの受信 

(1) 「証憑からの仕訳計上」メニューを起動すると、自動的に最新のデータを受信します。

４．仕訳入力済データの選別 

(1) 受信したデータに対して科目や課税区分などの自動表示を行います。

過去に同じ種類の取引を受信し、仕訳計上した場合、前回補正した勘定科目や課税区分などを自動表示（初期表

示）します。

(2) ＦＸ４クラウドに入力済の仕訳がある場合は、計上対象から除外します。

５．仕訳の補正 

伝票形式の画面で、勘定科目や課税区分などを補正します。勘定科目や課税区分などが自動表示（初期表示）さ

れている場合でも、自動表示の妥当性をチェックします。 

６．仕訳の計上 

補正完了後に、仕訳計上します。 

Ｂ－２．仕訳への証憑貼付（都度貼付） 

７．仕訳入力直後の証憑貼付 

仕訳入力直後に証憑保存(スキャン又は電子取引保存)を行います。保存した証憑は自動的に仕訳に貼付されま

す。 
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Ｂ－３．仕訳への証憑貼付（一括貼付） 

８．証憑の一括貼付 

入力した仕訳の順番に沿って証憑を保存し、仕訳に貼付します。 

Ｂ－４．証憑からの仕訳計上（証憑からの選択） 

９．証憑の選択 

保存された証憑の一覧から仕訳に貼付するものを選択します。 

Ｃ 証憑問合せ機能 

１０．仕訳帳、元帳画面等からの証憑問合せ 

仕訳に貼付された証憑を表示します。 
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５．２．１ 事前準備 

(1) 概要

証憑保存機能の利用を開始するまでに準備しておくべき事項をご説明します。

(2) 証憑保存領域の作成（会計事務所）

「会計事務所専用」タブのメニュー「証憑保存設定」を選択すると、ＯＭＳまいデータボックスの利用有無に応

じて、確認メッセージが表示されます。 

＜ＯＭＳまいデータボックスご利用の場合の確認メッセージ＞ 

当メッセージで[はい]ボタンを選択すると、証憑保存機能の領域が作成されます。 

証憑保存機能の領域作成後、証憑保存機能へのログイン画面が表示され、ログイン後に表示される管理画面で引き

続き設定を行います。これらの作業については、ProFITに掲載されている利用開始手順書を参考にしてください。 

(3) 運用ルールの決定

「仕訳への証憑貼付」や「証憑からの仕訳計上」など、証憑保存と仕訳計上ルールを決定します。

証憑の種類に応じて、証憑保存、仕訳計上、仕訳と証憑の紐づけをどう行うかを検討します。なお、下記②－1)の

都度貼付については、ＦＸ４クラウドを利用するユーザごとに利用有無を設定できます。 

①証憑からの仕訳計上 

予め証憑を保存し、ＴＫＣデータセンターにアップロードします。保存した証憑をＦＸ４クラウドで受信して仕訳

計上します。その仕訳には自動的に証憑データが貼り付きます。 

なお、仕訳計上時に補正した内容は学習され、次回以降同様の取引を受信した際には前回の補正内容が初期表示さ

れます。 

②仕訳への証憑貼付 

証憑保存前に仕訳を入力します。その後、次のいずれかの方法により証憑を保存し、仕訳に貼り付けます。 

1)都度貼付 

a.仕訳入力の都度、証憑保存確認のメッセージが表示されます。メッセージに従い証憑を保存すると、自動的に

仕訳に証憑が貼り付きます。 

b.なお、当機能は、ＦＸ４クラウドのユーザごとに利用の有無を設定します。仕訳入力の都度、証憑を保存せず、

後に一括で保存して仕訳に貼付する場合は、当機能を利用せず、2)の一括貼付機能を利用することも可能です。 

2)一括貼付 

複数仕訳入力後、専用のメニューを選択すると入力済の仕訳が一覧表示されます。仕訳の順番に沿って証憑を保

存することにより、仕訳に証憑を貼り付けます。 

  3)証憑データからの選択 

証憑保存機能で保存した証憑の一覧から、入力済仕訳に貼付する証憑を選択します。当機能は主に次のようなケ

ースで利用します。 

   a.仕訳とは直結しない契約書等を金額の大きい取引に貼付する場合 

   b.１証憑を複数の仕訳に貼付したい場合 

(5) 証憑保存機能での「書類の種類」の作成単位の決定

証憑保存機能では保存した証憑ごとに「書類の種類」を指定します。「書類の種類」はファイリングの単位とお考

え下さい。証憑の問合せ時に「書類の種類」を指定することにより、該当する証憑が一覧で表示されます。 

また、証憑からの仕訳計上機能を利用する場合、データ受信の単位と補正内容を学習する単位は証憑保存機能の「書

類の種類」となります。「書類の種類」をどの粒度で作成するか検討します。 

①証憑保存機能では、「書類の種類」を束ねる概念として「書類の分類」を用意しています。経理担当者としては、

業務で画像を検索する際、「書類」単位で検索する必要があるため、「書類の分類」を設けることで、経理担当者の

画像検索時の書類選択の利便性を高めています。例えば以下のような登録を想定しています。なお、書類を以下の

ように分類する必要がなければ、「書類の分類」と「書類の種類」で同じ書類名を登録してください。  
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  ＜登録例１＞ 

書類の分類 書類の種類(証憑保存の際に選択) 

売上 注文書 

仕入 見積書 

納品書 

請求書（仕入） 

経費 領収書（立替払い（社長用）） 

レシート（立替払い（社長用）） 

領収書（立替払い） 

レシート（立替払い） 

領収書（現金払い） 

レシート（現金払い） 

請求書（経費） 

＜登録例２＞ 

書類の分類 書類の種類(証憑保存の際に選択) 

領収書 支払依頼書（立替払い・東京本社分） 

支払依頼書（立替払い・宇都宮支店分） 

請求書 支払依頼書（請求書・東京本社分） 

支払依頼書（請求書・宇都宮支店分） 

②証憑保存時に「書類の種類」を選択します。証憑からの仕訳計上機能を利用する場合、「書類の種類」単位で受

信有無を設定でき、また補正内容の学習も「書類の種類」単位で行われます。｢書類の種類｣をどの単位で設定す

るかが当機能を利用する上でのポイントとなります。設定粒度の違いによるメリット・デメリットはそれぞれ次

の通りです。自社にとって運用しやすい設定を検討します。 

「書類の種類」の粒度 メリット デメリット 

細かく設定 仕訳計上対象とする書類とそうでな

い書類を細かく設定しておくことに

より、「証憑からの仕訳計上機能」を

ご利用の場合、ＦＸ４クラウドでの受

信時に、手作業で読み飛ばす処理が不

要となる。 

証憑保存の際に、書類の種類の選択が

煩雑となる。 

粗く設定 証憑保存の際に、書類の種類の選択が

容易となる。 

「証憑からの仕訳計上」をご利用の場

合、ＦＸ４クラウドでの受信時に、仕訳

計上要否を利用者自身で判断しないと

ならなくなる。 

(6) ＦＸ４クラウドで各ユーザが参照できる書類の範囲、および証憑保存機能で付与するユーザ権限の検討

①ＦＸ４クラウドから証憑の受信や仕訳に貼付された証憑の参照を行う場合は、その都度証憑保存機能へログインす

る必要があります（原則としてその日の最初のログイン時のみＩＤ、パスワードを入力します。その後はシステム

終了時まで自動でログインします）。証憑保存機能へのログインは、証憑保存機能に登録されたユーザのＩＤ、パ

スワードを入力することで行います。 

②証憑保存機能では、「書類の種類」ごとに各ユーザの参照可否を登録します。ＦＸ４クラウドで受信や参照できる

書類の範囲は、証憑保存機能にログインしたユーザが参照権限を持つ「書類の種類」に限定されます。 

③さらに、証憑保存機能では、同一の「書類の種類」であっても、自身がスキャンした証憑のみを参照可能とするよ

うな設定も可能です。この場合、例えば「領収書（立替払・東京本社分）」をＦＸ４クラウドで受信しても、他の 

ユーザが保存した証憑は表示されないこととなります。 

④次に、証憑保存機能での権限設定方法について検討します。証憑保存機能では、ユーザごとに書類の参照可否を設

定するのではなく、最初に「業務分類」という権限マスターを登録します。これを各ユーザに割り当てることによ

り参照できる「書類の種類」を設定できるようになっています（具体的には、各「業務分類」ごとに、「書類の種

類」ごとの参照権限を設定します）。図示すると以下の通りです。 
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⑤以上を踏まえ、まずは、ＦＸ４クラウドの各ユーザにどの範囲までの「書類の種類」の参照を許可するか、そのた

めに証憑保存機能にどのような「業務分類」を登録する必要があるか検討します。 

  1)ＦＸ４クラウドですべての「書類の種類」を参照可能とする場合 

証憑保存機能ですべての「書類の種類」を参照できるように設定する必要があります。例えば「全書類参照可」 

という「業務分類」を登録し、すべての「書類の種類」を参照可能とする方法を検討します。 

  2)ＦＸ４クラウドで「書類の種類」を限定して参照させる場合 

参照を許可する「書類の種類」のみを参照可能とするように証憑保存機能で設定する必要があります。例えば「栃

木支社経理担当用」等の「業務分類」を設ける方法を検討します。 

(7) 証憑保存機能での事前準備

①証憑保存機能（システム設定・運用管理）の起動

1)メニュー「証憑保存」または以下の操作で、「証憑保存機能」を起動します。 

a.ＯＳがWindows 7 の場合  

  「スタート」－「すべてのプログラム」－「ＴＫＣシステム」－「証憑保存」 

b.ＯＳがWindows 8.1 の場合  

「スタート」－画面左下の下矢印（↓）アイコンクリック－「アプリ」－「ＴＫＣシステム」－「証憑保存」  

c.ＯＳがWindows 10 の場合 

   「スタート」－「すべてのアプリ」－「ＴＫＣシステム」－「証憑保存」  

2)証憑保存機能のログイン画面が表示されます。ユーザＩＤとパスワードを入力し、｢ログイン｣をクリックします。 

【証憑保存機能の初期ユーザIDとパスワード】 

ユーザ ID：TDSUSER  

パスワード：TDSKEY 

※初期ユーザIDのパスワードは、速やかに変更してください。
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①「書類の分類」 ② 「書類の種類」

(「書類の種類」の上位概念。 （ファイリングの単位）

分類を指定した検索も可能）

| 領収書 l 
：領収書 （立替払東京木社分） I-
| 領収書 （汀替払・栃木支社分） I・ 

| レシート | 

［レシート（立替払東京本社分） l ・ 
＇ | レシート（立替払・栃木支社分） |・

書類関連マスター

3. ユーザ情報マスター 2.業務分類（権限）マスター

2.で登録された「業務の分類」を各ユーザに割り当て 1. で登録された「書類の種類」ごとに権限を設定

3 ` ユー99C 

業務分類 東京本社経理担当用

Tsutsumi_takashi 東京本社経理担当用 I<--, 
書類の種類 権限＇ Satou_hanako 栃木支社経理担当用

←| l-- 領収書 （立替払・東京本社分） 〇参照可 〈
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吝類の穂類 権限

領収詈 （立替払・束京本社分） x 参照不可 ャ

領収書 （立替払・栃木支社分） 〇参照可 | 

レシート（立替払・東京本社分） x 参照不可 〈

レシート（立替払・栃木支社分） 〇参照可 〈
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②「書類の分類」と「書類の種類」の登録 

  上記(5)で検討した結果に基づき、証憑保存機能の「書類の分類」メニューと「書類の種類」メニューでそれぞれ

「書類の分類」と「書類の種類」を登録します。 

③「書類の種類」の閲覧権限（業務分類）の登録 

  上記(6)で検討した結果に基づき、業務分類を登録します。  

1)証憑保存機能の「業務分類」メニューを選択し、業務分類を登録します。各業務分類について、「書類の種類」ご

とに権限、証憑の閲覧権限、差替え権限、削除権限などを設定します。各「書類の種類」で設定できる権限およ

びＦＸ４クラウドでの留意事項は、以下のとおりです。  

権限の種類 当該権限で可能な処理 ＦＸ４クラウドでの留意事項 

証憑保存＋閲覧 ①証憑保存 

②自ら証憑保存した画像の閲覧 

自ら保存した証憑のみ参照可能。

他のユーザが保存した証憑は参照

不可。 

証憑保存＋閲覧＋訂正 ①証憑保存 

②自ら保存した証憑の閲覧・訂正 

同上 

証憑保存＋閲覧＋削除 ①証憑保存 

②自ら保存した証憑の閲覧・削除 

同上 

証憑保存＋閲覧＋訂正＋削

除 

①証憑保存 

②自ら保存した証憑の閲覧・訂正・削除 

同上 

証憑保存＋閲覧（全証憑） ①証憑保存 

②すべてのユーザＩＤで保存した証憑

の閲覧 

他のユーザが保存した証憑も含

め、該当書類の全証憑の参照可能 

証憑保存＋閲覧（全証憑）＋

訂正（全証憑） 

①証憑保存 

②すべてのユーザＩＤで保存した証憑

の閲覧・訂正 

同上 

証憑保存＋閲覧（全証憑）＋

削除（全証憑） 

①証憑保存 

②すべてのユーザＩＤで保存した証憑

の閲覧・削除 

同上 

証憑保存＋閲覧（全証憑）＋

訂正（全証憑）＋削除（全証

憑） 

①証憑保存 

②すべてのユーザＩＤで保存した証憑

の閲覧・訂正・削除 

同上 

閲覧のみ（全証憑） ①該当書類のすべての証憑の閲覧 ①仕訳への証憑貼付機能を利用し 

た証憑保存が不可 

②他のユーザが保存した証憑も含

め、該当書類の全証憑の参照可

能 

④証憑番号の連番の範囲の登録 

1)電子帳簿保存法では、証憑保存している国税関係書類とこれに関連する国税関係帳簿の記録事項との間で、相互

に関連性を確認できるようにすることが規定されています（電子帳簿保存法施行規則第３条第５号第５項）。 

2)ＦＸ４クラウドでは、この要件を満たすため「証憑番号」を利用します。具体的には、証憑保存で証憑画像を保

存した際に自動的に証憑番号を付番し、これをＦＸ４クラウドの仕訳の証憑番号に自動的にセットします。 

3)証憑保存機能では証憑を保存する都度、証憑番号を連番で付番します。付番する証憑番号は、書類の種類やユー

ザＩＤに関係なくカウントアップします。 

4)通常は1から9999までカウントアップし、9999まで到達した場合は再度1に戻って自動付番されますが、証憑

保存機能では、自動付番する際の証憑番号の開始番号、終了番号を予め指定できます。一定範囲の番号を特定の

書類に割り当てており、それを除いた範囲で自動付番したい場合にご利用ください。 

5)連番の範囲の登録は、証憑保存機能の「記録項目」メニューで行います。 

⑤ユーザＩＤ登録 

  ＦＸ４クラウドから証憑保存機能にアクセスする際に、証憑保存機能のユーザＩＤとパスワードの登録が必要とな

ります。この 

ため、「ユーザ」メニューでユーザＩＤとパスワードを登録します。 

  1)「ユーザ」メニューで、ＦＸ４クラウドから証憑保存機能にアクセスする際に使用するユーザＩＤと仮パスワー

ドを登録します。この際に、先ほど登録した「業務分類」を割り当てます。 
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⑥登録したユーザの初期パスワード変更 

  新規に登録したユーザＩＤで証憑保存機能に一度ログインし、本パスワードに変更します。 

■ワンポイント■ 証憑保存機能に登録するユーザＩＤとパスワードについて

(1) ＦＸ４クラウドを起動後、証憑保存機能に初めてアクセスする際（※１）に、証憑保存機能に登録されたユーザ

ＩＤとパスワードを入力する必要があります。入力すると、ＦＸ４クラウドを終了するまでの間は再入力不要です。 

(2) なお、ＦＸ４クラウドにログイン中のユーザＩＤとパスワードを証憑保存機能にも登録しておくと、ＦＸ４クラ

ウドを起動する都度入力する必要がなくなるため便利です（※２）。

（※１）具体的には次のいずれかのタイミングです。 

  ①「証憑からの仕訳計上」メニュー選択時 

②「仕訳への証憑貼付」メニュー選択時 

③伝票（１伝票型）、複合仕訳入力画面、仕訳帳、元帳等の問合せ画面等での[F9証憑表示]ボタン押下時 

④「入力制御情報」で「仕訳入力時の証憑保存」を「実施する」としているユーザの場合、伝票（１伝票型）等 

のメニュー選択時 

⑤月次更新時に、仕訳と証憑の証憑番号が一致しているかチェックする際に表示される確認メッセージで 

 の［はい］ボタンクリック時 

（※２）証憑保存機能では、ユーザＩＤが最大 40文字（全半角混在可）、パスワードが最大 20桁まで登録可能です

が、ＦＸ４クラウドで登録可能な文字数は異なります（ＩＤ：最大半角 20文字（全角１０文字）、パスワード：

最大20桁）。自動ログイン機能の利用を検討の場合は証憑保存機能に登録するＩＤ、パスワードの文字数にご注

意ください。 
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５．２．２ 関与先での利用設定 

(1) 業務範囲の設計

ＦＸ４クラウドを長年ご利用の場合、「すべての権限」以外の業務範囲について｢証憑保存｣、｢証憑からの仕訳計上｣、

｢仕訳への証憑貼付｣メニューの利用権限が設定されていない場合があります。そのような場合は権限を設定します。 

①｢会社情報｣タブのメニュー｢11 業務範囲の設計｣を選 

択します。 

②機能の利用を可能とする｢業務範囲｣を選択し、画面上

部の［修正］ボタンをクリックします。 

③「メニューごとの権限」タブの「Ａ 取引の入力」 内

にある「証憑保存」「証憑からの仕訳計上」、「仕訳への

証憑貼付」のチェックが外れている場合はチェックを

付けます。 

④また、各問合せ画面で、仕訳に貼付された証憑を 

剥がせるようにする場合は、「メニュー横断的な権 

限」タブで「問合せ画面での［貼付解除］を可能 

とする」にチェックを付けます。 

(2) 証憑からの仕訳計上機能を利用する場合の事前準備

証憑からの仕訳計上機能を利用する場合、証憑保存機能に登録した「書類の種類」のうち、仕訳計上対象とする（受

信対象とする）「書類の種類」を最初に選択します。 

①「会社情報」タブの「証憑からの仕訳計上準備」メニュ 

ーを選択します。 

③「受信対象書類の選択」画面が表示されます。当画面

には証憑保存機能に登録した「書類の種類」が一覧表

示されます。表示された「書類の種類」のうち、ＦＸ

４クラウドでデータを受信するものを青反転し、[修

正]ボタンをクリックします。次の設定を行った後、[Ｏ

Ｋ]ボタンをクリックします。 

1)仕訳計上 

   「計上対象とする」と設定します。 

2)計上開始年月日 

ＦＸ４クラウドでデータの受信を開始する年月日を 

入力します。設定した年月日以降にスキャンされた

データの受信が可能となります。「当月」（直近の月

次決算完了月の翌月）以降の日付のみ入力可能です。

また、 

当項目は一度設定すると変更不可となりますのでご注意ください。 

(4) 「仕訳への証憑貼付（都度貼付）」の利用設定

ＦＸ４クラウドに登録したユーザごとに以下の設定を行います。
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①「日常業務」タブの「入力制御情報」メニューを選 

択します。 

②入力制御情報画面が表示されます。「仕訳への証憑貼付（都度貼

付）」機能を利用する場合は「仕訳入力時の証憑保存」のチェッ

クを付けます。 
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＜証憑からの仕訳計上＞ 

５．２．３ 最新データの受信 

(1) 証憑保存機能から最新のデータを受信します。

①「証憑からの仕訳計上」メニューを選択すると、書類

の選択画面が起動します。この際に、自動的に最新の

データを証憑保存機能から受信します。受信状況は

｢最新のデータ受信状況｣欄に表示されます。受信中の

書類については「受信中」と表示されます。受信に成

功した場合「成功」、失敗した場合は「エラー」と表示

されます。 

■ワンポイント■ 受信・表示対象となるデータ

１．受信対象とするデータ

以下の期間内に保存した証憑データが受信対象となります。 

(1) 自年月日：前回受信したデータの最大の「登録年月日」（保存した日付）。

ただし｢当月｣(最新の月次決算完了月の翌月)の開始年月日の方が古い場合は｢当月｣の開始年月日。 

(2) 至年月日：上限はなく、存在するすべてのデータを受信

２．画面への表示対象 

   受信したデータのうち、以下の両方を満たすものが表示対象となります。ただし、既に受信済または仕訳に貼

付済のものについては除きます。 

(1) 証憑の取引年月日が「本日の日付」以前のもの、または今回受信したデータのうち、証憑の取引年月日

が未入力のもの（「本日の日付」よりも未来のデータを受信した場合、その取引年月日に「本日の日付」

が到達したタイミングで表示されるようになります）。

(2) 証憑保存機能へのログインユーザが参照権限を持つ証憑のデータ（証憑保存機能の「業務分類」メニューで自

身の保存した証憑のみ参照可能と設定されている場合は、自身の保存した証憑のデータのみが表示）

■ワンポイント■ 「仕訳への証憑貼付（一括貼付）」で仕訳に貼付済みの証憑の取り扱い

当メニューを選択する前に、仕訳への証憑貼付(一括貼付)機能を利用して、入力済の仕訳に証憑を貼付す

ることが可能です。この場合、当メニューでも仕訳を計上してしまうと二重計上となってしまうため、該

当する証憑がある場合は受信対象から除外します。 

また、当メニューで受信し、仕訳を未計上の状態で「仕訳への証憑貼付（一括貼付）」機能を利用した場合

も、当メニューでは表示されなくなります。 

■ワンポイント■ 当メニュー選択前に必ず証憑保存機能で「取引内容」を完成させておいてください

１．証憑保存機能では証憑画像と併せて、証憑を検索するための各種項目（「年月日」「取引金額」「取引先名」

等）を「取引内容」として保存しています。そして、「証憑からの仕訳計上」メニューでは、証憑保存機能

に登録された「取引内容」を受信して、「仕訳ルール」に該当するか否かの判定や「実際の仕入れ日」、「取

引金額」への初期表示を行っています。 

２．通常、証憑保存機能での証憑保存時に、各項目はＯＣＲ読取され初期表示されます。誤りがある場合は

その場で補正しますが、未完成のまま保存することも可能です。 

３．しかしながら、ＦＸ４クラウドでは「証憑からの仕訳計上」メニューを選択した際に、証憑データが未

完成でも、その時点の「取引内容」を受信してしまいます。また、その後証憑保存機能で「取引内容」を

修正しても、二重計上防止のため一度受信したデータは再受信しません。 

４．このため、証憑保存機能で証憑を保存した際に、必ず「取引内容」を完成させるようにしてください。 
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■ワンポイント■ 一部の証憑を受信できない場合に考えられる原因

証憑保存機能に保存されているにもかかわらず、受信されない証憑がある場合、原因としては次のいずれ

かが考 

えられます。 

１．証憑の「取引年月日」が「本日の日付」よりも未来の日付である場合 

  この場合、ＦＸ４クラウドの「本日の日付」が「取引年月日」に到達したタイミングで表示されるよう

になります。 

２．証憑保存機能で自身が保存した画像のみを参照できる権限を付している場合 

  証憑保存機能の「業務分類」メニューで「書類の種類」の参照権限は付しているものの、自身が保存し

た画像のみを参照可能と設定している場合、他のユーザが保存した証憑は受信対象外となります。すべて

の画像の参照を可能にして問題ない場合は、「業務分類」メニューで再設定してください。 

３．対象の証憑が他の画面で既に仕訳に貼付済の場合 

  仕訳への証憑貼付機能により、対象の証憑が既に仕訳に貼付済の場合は、仕訳の二重計上を防止するた

めに当画面には表示されないようにしています。仕訳帳等のメニューで該当する仕訳がないかご確認くだ

さい。 

②受信したデータが１件以上ある場合、[データ確認]ボタンが有効となります。ボタンをクリックし、データ 

 の補正へ進みます。 

③受信対象書類を増やしたい場合は、ＦＸ４クラウドで当該書類の受信設定を行う必要があります。この場合、

「会社情報」タブの「証憑からの仕訳計上準備」メニューを受信対象書類の設定画面を起動します。上記５．

２．２の手順で設定を行います。 

５．２．４ 仕訳入力済データの選別 

書類の選択画面から[データ確認]ボタンをクリックす

ると、受信済データの一覧画面が起動します。当画面では

受信したデータのうち、既にＦＸ４クラウドへ入力済のも

のがないか選別します。 

(1) 受信済データの一覧画面

①データを受信した直後に、勘定科目や課税区分などの自

動表示を行います。補正した勘定科目や課税区分などの 

情報は「仕訳ルール」として登録されます。過去に同じ 

種類の取引を読み込んでいる場合、前回登録した「仕訳 

ルール」の内容が自動表示（初期表示）されます。 

また、「仕訳ルール」に基づき初期表示された仕訳の 

内容のうち、「課税区分」、「事業区分」、「税率」、「勘定 

科目コード」、「補助コード」、「取引先コード」、「取引先名」のいずれかを修正すると、既存のルールとは別の「仕 

訳ルール」として登録されます。このように１つの取引に複数の「仕訳ルール」が登録されている場合は勘定科目 

や課税区分などは自動表示されません。 

なお、「仕訳ルール」の詳細につきましては、273頁の５．２．５．(4)及び285頁の５．３．２(3)をご参照く 

ださい。 

②仕訳の重複を防ぐため、受信したデータのうち、すでにＦＸ４クラウドに入力されているものを選別します。 

1)[証憑表示]ボタンをクリックすると受信したデータの元となる画像が表示されます。この画像も参考に、

すでにＦＸ４クラウドに入力されているデータがある場合は、当該データを選択して[F9 計上対象外]ボ

タンをクリックします。これにより「仕訳計上」欄が「対象外」となり、当該データは仕訳計上されませ

ん。 

  2)本来はＦＸ４クラウドに未入力のデータの補正状況が「対象外」となっている場合は、当該データを選択

して[F9 計上対象]ボタンをクリックします。これにより、当該データは仕訳計上対象となります。 

③一覧の表示内容は、次の通りです。 

項目（列） 表示内容 

1 仕訳計上 ①要確認 
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補正が完了していないか確認が必要なデータです。行を選択して補正を行うことにより

仕訳計上できるようになります。 

②可 

補正済のデータです。 

③対象外 

既にＦＸ４クラウドに手入力されているため、仕訳として読み込まないように選別した 

データです。 

2 月日（証憑） 受信したデータの「年月日」です。仕訳の「実際の仕入れ年月日」となります。 

3 取引先名 受信したデータの「取引先名」が表示されます。 

4 税率 受信したデータの「税率」が表示されます。 

5 取引金額 受信したデータの「取引金額」が表示されます。 

6 月日（仕訳） 受信したデータの補正結果のうち、年月日を表示します。 

7 証番 受信したデータの補正結果のうち、証憑書番号を表示します。 

8 税 受信したデータの補正結果のうち、課税区分を表示します。 

9 税率 受信したデータの補正結果のうち、税率を表示します。 

10 借方科目 受信したデータの補正結果のうち、借方科目を表示します。 

11 貸方科目 受信したデータの補正結果のうち、貸方科目を表示します。 

12 元帳摘要 受信したデータの補正結果のうち、元帳摘要を表示します（F7キーで取引先名と切替）。 

13 取引先名 受信したデータの補正結果のうち、元帳摘要を表示します。 

④データの選別が完了後、データの補正処理を開始します。「要確認」と表示された行をダブルクリックまたはエン

ター・キーで選択します。 

５．２．５ 仕訳の補正 

伝票形式の画面で、勘定科目や課税区分などを補正します。勘定科目や課税区分などが自動表示（初期表示）されて

いる場合でも、自動表示の妥当性をチェックしてください。 

(1) 仕訳の補正画面の表示

①受信済データの一覧画面でデータを選択すると、仕訳の

補正画面が表示されます。１行目には、受信データの 

情報を自動転記しています。なお、１行目の仕訳は削除 

できません。 

②画面上部中央に、表示された仕訳の状態が表示されま 

す。それぞれ次の通りです。 

1)「要確認」（背景色：赤色） 

  補正が完了していない、または確認が必要なデータで 

す。当画面での補正処理または確認処理を経て仕訳計 

上できるようになります。 

  2)「確認済」（背景色：青色） 

   補正済及び確認済のデータです。 

  3)「計上対象外」（背景色：灰色） 

   既にＦＸ４クラウドに手入力されているため、仕訳として読み込まないように選別したデータです。 

③補正した勘定科目や課税区分などの情報は「仕訳ルール」として登録されます。過去に同じ種類の取引を読み込ん

でいる場合、前回登録された「仕訳ルール」の内容が自動表示（初期表示）されます。取引の種類は、「書類の種

類」、「取引先名」で判定します。 

④また、合致する「仕訳ルール」がない場合も、証憑番号、取引金額、実際の仕入れ年月日については初期表示され 

ます。 

⑤以上を踏まえた初期表示の内容は次の通りとなります。なお、仕訳の「年月日」については、仕訳選択の都

度、その時点の「本日の日付」が初期表示されます。 

行 項目 仕訳ルールに合致する場合 

（複数仕訳がある場合はすべて） 

合致する仕訳ルー

ルがない場合 

1 年月日 本日の日付 同左 

2 伝番 １．自動付番しない設定の場合 同左 
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 「1」と表示 

２．それ以外の場合 

「自動付番」と表示。この場合は入力不可となります。 

3 証番 証憑データにセットされた証番。 

なお、当項目は入力不可となります。 

同左 

4 部門 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

5 課税区分 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

6 事業区分 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

7 借方科目 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

8 借方口座 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

9 貸方科目 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

10 貸方口座名 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

11 取引金額 １．初期表示の対象取引が１仕訳で構成される場合 

前回補正した内容は自動表示されません。代わりに、受信 

したデータの情報が自動転記されます。 

２．初期表示の対象取引が複数仕訳で構成される場合 

「仕訳ルールの確認・変更」画面（285頁の５．３．２(3)ご

参照）での設定内容に基づき表示されます。 

(1)「受信金額」 

  受信したデータの「取引金額」がそのままセットされま 

す。 

(2)「固定金額」 

  受信したデータの「取引金額」に関係なく、固定金額が 

セットされます。 

(3)「記憶しない」 

金額は記憶されません。他の仕訳に「受信金額」や「固 

定金額」が存在する場合は、受信したデータの「取引金額」 

とそれらとの差額をセットします。 

データにセットさ

れた取引金額 

12 （内、消費税等） １．課税区分が1,11,12,5,51,6,61,7,71の場合 

(1) 行 11が「受信金額」と登録されている場合

データにセットされた消費税等

(2) 行 11が「固定金額」と登録されている場合

取引金額と税率から算出した税額

(3)「記憶しない」と登録されている場合 

 取引金額と税率から算出した税額 

２．課税区分が55,65,75の場合, 

  「0」と表示 

３．課税区分が上記１．２．以外の場合 

空欄 

空欄 

13 税抜き金額 行11－行12 同左 

14 税率 データに税率がセットされていた場合は当該税率となり、セッ

トされなかった場合は以下のとおり、前回補正した税率に応じ

て以下の税率がセットされます。 

①前回補正した税率が、税率テーブルの「標準税率」 

 データの年月日時点で有効な税率テーブルの「標準税率」 

②前回補正した税率が、税率テーブルの「軽減税率」 

 データの年月日時点で有効な税率テーブルの「軽減税率」 

③前回補正した税率が、税率テーブルの「経過措置等の税率」 

データの年月日時点で有効な税率テーブルの「経過措置等の 

税率」 

データにセットさ

れた税率 

15 小切手番号 空欄 空欄 

16 実際の仕入れ年月

日 

仕訳ルールの「実際の仕入れ日」により異なります。 

１．「年月日」 

データの年月日がセットされます。 

同左 
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２．「年月日～年月日」 

 自至ともデータの年月日がセットされます。 

３．「年月分」 

 データの年月日の年月部分がセットされます。 

４．「年月日～年月日」 

自至ともデータの年月日の年月部分がセットされます。 

17 収支区分 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

18 取引先コード 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

19 取引先名 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

20 元帳摘要 仕訳ルールの内容がセットされます。 空欄 

21 部門 １．前回の補正内容が単一部門の場合 

前回補正した内容が自動表示されます。 

２．前回の補正内容が複数部門の場合 

自動表示されません。 

空欄 

1)なお、該当する「仕訳ルール」が複数存在する 

場合は仕訳が自動表示されず、当画面を開いた 

タイミングで登録済みの「仕訳ルール」の一覧 

画面が表示されます。今回適用する「読込ルー 

ル」を選択してください。[F8省略]ボタンをク 

リックすると、既存の「仕訳ルール」を適用せ 

ずに新規に仕訳補正を開始します。 

2)仕訳の補正画面上部の[ﾙｰﾙ再選択]ボタンを実行することで、「仕訳ルール」を選び直すことができます。 

誤って意図しないルールを選択した場合などにご利用ください。 

(2) 仕訳の補正処理

①画面上部の[行訂正]ボタンをクリックすると画面が入

力モードになります。画面下部の仕訳情報などを参考 

に、勘定科目や課税区分などを補正します。 

②なお、登録済みの「仕訳ルール」に基づき仕訳が初期表 

  示された場合で、かつ仕訳の形式要件を満たしている場 

合は、［F4確認済］ボタンをクリックすることにより、 

補正済の扱いにすることが可能です。表示された内容に 

誤りがないことを確認の上、ご利用ください。 

③入力モード時は、「伝票（５伝票型）」の入力画面と同様 

の機能です。[F2仕訳辞書]ボタンで仕訳辞書、[F7仕訳 

ＤＢ]ボタンで仕訳ＤＢからの複写できます。 

「伝票（５伝票型）」との相違点は以下の通りです。 

  1)取引金額0円の仕訳は入力できません。 

  2)伝票番号を自動付番する設定の場合、仕訳読込時に自動付番するため、「伝票番号」は入力できません。 

  3)当画面では、次の処理を省略します。これらの処理は、受信済データの一覧画面で[F4 可仕訳計上]ボタン 

をクリックして仕訳を計上するタイミングで処理します。 

a.手形の選択 
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b.手形の登録 

c.電子記録債権の選択 

d.電子記録債権の登録 

e.回収予定日、支払予定日の登録 

■ワンポイント■ 「仕訳の補正」時の便利機能！

過去の仕訳（仕訳ＤＢ）からの複写機能を利用すれば簡単に仕訳の補正処理が行えます。また、これまで

仕訳辞書を活用していた会社であれば、仕訳辞書からの複写機能を利用することで、仕訳補正の手間が軽

減されます。 

④補正が完了すると、画面中央上部の表示が「確認 

済」に変わります。[F3 次仕訳]ボタンをクリック 

して、次の仕訳の補正を行います。 

(3) １件のデータで複数の仕訳を補正入力する場合の処理方法

仕訳の補正画面では、２行目以降に受信したデータに関連する仕訳を追加入力することができます。追加入力した

仕訳についても、補正した勘定科目や課税区分などを学習します。 

この場合、２行目以降に入力した仕訳の「取引金額」は学習の対象外です。次回以降、同じ種類の取引を読 

み込んだ場合、２行目以降には今回補正した仕訳が自動表示されますが、「取引金額」は0円となります。その 

結果、「仕訳計上」欄は「要確認」となります（当パターンの取引を補正することなく、そのまま仕訳として読 

み込むことはできません）。 

ただし、当パターンの仕訳であっても、後から仕訳ルールの確認・変更画面（285頁の５．３．２(3)ご参照）で設

定することにより、「取引金額」を学習させることが可能です。例えば、毎月受領する請求書の送料が一定金額とい

う場合、送料分を固定金額として設定すると、自動的に請求額には合計金額との差額がセットされます。 

(4) 「仕訳ルール」の登録

①当画面で補正した内容は「仕訳ルール」として自動的

に登録され、次回以降同じ種類の取引を受信した際に、 

前回登録された「仕訳ルール」の内容が自動表示（初 

期表示）されるようになります。 

②なお、「仕訳ルール」は「条件部」（受信したデータが 

同じ種類の取引であると判定するための条件）と「仕 

訳部」（条件に合致した場合に初期表示する仕訳）から 

構成されます。さらに「条件部」は、データの「書類 

の種類」及び「取引先名」から構成されます。つまり、 

「書類の種類」と「取引先名」が一致するか否かで同 

じ種類の取引か否かが判定されます。 
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【「仕訳ルール」のイメージ】 

③ただし、例えば「取引先名」が「㈱ＰＪサプライ 鹿沼店」という場合に、これをそのままルール化してしまうと、

「㈱ＰＪサプライ 鶴田店」のデータ受信時にはルールに合致しないこととなってしまいます。 

④このような場合、「取引先名」が『「㈱ＰＪサプライ 鹿沼店」と完全に一致する場合』ではなく、下図のように、

例えば『「㈱ＰＪサプライ」で始まる場合』と変更できれば、後ほど受信する「㈱ＰＪサプライ 鶴田店」というデ

ータにもこの「仕訳ルール」を適用することができます。 

⑤そこで、「取引先名」については、ルール化する際に文字列を編集可能にするとともに、受信したデータにセ 

  ットされた「取引先名」が、その文字列と比較して「どういう状態にある場合に」ルールに合致したことと 

  するかという設計が可能です。具体的には、次の４通りの設計が可能です。 

  1)「と完全に一致」 

   登録された文字列と完全に一致する場合に、ルールに合致したこととします。毎回必ず同じ「取引先名」 

がセットされてくる場合は、最も確実な方法です。 

  2)「で始まる」  

   受信してきたデータの「取引先名」が、登録された文字列で始まる場合、ルールに合致したこととします。 

   上記③の「㈱ＰＪサプライ 鹿沼店」のように、複数の店舗を有する小売店で購入するような場合で、か 

つ先頭部分は変更がない場合に有効利用できます。この場合、ルール化する文字列を「㈱ＰＪサプライ」 

に編集した上で、この文字列「で始まる」と設定することにより、別店舗のデータに対しても仕訳ルール 

を適用できるようになります。 

   「㈱ＰＪサプライ 鹿沼店」「と完全に一致」 →「㈱ＰＪサプライ」「で始まる」 

  3)「で終わる」 

受信してきたデータの「取引先名」が、登録された文字列で終わる場合、ルールに合致したこととします。 

例えば、証憑保存機能でＯＣＲ読取した結果、取引先名が「掃除のお店 ＰＪサプライ」だったとします。この 

時、証憑保存機能の利用者によっては、「掃除のお店」を削除し、「ＰＪサプライ」のみを「取引先名」として残 

す可能性があります。この場合、「掃除のお店 ＰＪサプライ」と「完全に一致」というルールでは一致し 

ませんが、ルール化する文字列を「ＰＪサプライ」に編集した上で、この文字列「で終わる」と設定する 

ことにより、仕訳ルールを適用できるようになります。 

   「掃除のお店 ＰＪサプライ」「と完全に一致」 →「ＰＪサプライ」「で終わる」 
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  4)「を含む」 

   受信してきたデータの「取引先名」の中に、登録された文字列を含む場合、ルールに合致したこととしま 

す。先ほどの「㈱ＰＪサプライ 鹿沼店」の場合で、利用者により「株式会社」や「㈱」など会社組織の 

表記に揺れが生じるような場合に有効利用できます。この場合、ルール化する文字列を「ＰＪサプライ」 

に編集した上で、この文字列「を含む」と設定することにより、以降のデータに対しても仕訳ルールを適 

用できるようになります。 

   「㈱ＰＪサプライ 鹿沼店」「と完全に一致」 →「ＰＪサプライ」「を含む」 

⑥当画面で新規取引の補正処理を行うと、初期値では 

”「取引先名」「と完全に一致」”という条件で 

「仕訳ルール」が登録されます。 

変更が必要な場合は、当画面下部の［条件変更］ボ 

タンをクリックし、条件を変更してください。 

なお、当欄は新規取引の仕訳計上時時（合致する仕 

訳ルールがなかった場合）のみ表示されます。もし 

仕訳計上後に変更が必要となった場合は、仕訳ルー 

ルの確認・変更画面で修正してください。 

⑥なお、前回登録された「仕訳ルール」の内容が自動表示（初期表示）された後、仕訳の補正時に次のいずれ 

かの項目を変更した場合は、別の「仕訳ルール」として登録されます。  

行 項目 特記事項等 

1 課税区分 

2 事業区分 

3 税率 税率が受信されなかった場合に限り、以下のとおり登録されます。 

①登録済の「仕訳ルール」の税率が「日付判定（標準税率）」の場合は、標準税率以外の税

率へ変更した場合のみ、変更後の税率で「仕訳ルール」が新規登録されます。 

②同様に、登録済の「仕訳ルール」の税率が「日付判定（軽減税率）」の場合は、軽減税率以

外の税率へ変更した場合のみ、変更後の税率で「仕訳ルール」が新規登録されます。 

③登録済の「仕訳ルール」の税率が日付判定以外(例8.0%)の場合は次の通りです。 

1)標準税率に変更した場合は、税率を「日付判定（標準税率）」として「仕訳ルール」が

新規登録されます。 

2)軽減税率に変更した場合は、税率を「日付判定（軽減税率）」として「仕訳ルール」が

新規登録されます。 

3)税率テーブルの「標準税率」または「軽減税率」以外へ変更した場合は、変更後の税率

で「仕訳ルール」が新規登録されます。 

4 借方科目 

5 借方口座 

6 貸方科目 

7 貸方口座 

8 取引先コード 

9 取引先名 今回補正時に「随時入力」をした場合のみ、当項目はチェックされます。「仕訳ルール」に

登録済の取引先名称と異なる場合は、変更したものと扱われます。 
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５．２．６ 仕訳の計上 

(1) 補正対象のデータの補正完了後、仕訳を計上します。

補正処理完了後、受信済みデータ一覧画面に戻ります。補

正が完了したデータについては、「仕訳計上」欄に「可」と

表示されます。

[F4 可仕訳計上]ボタンをクリックすると、補正済のデー

タについて仕訳計上します。また、仕訳計上対象外とした

データについては、選択を確定します。

＜仕訳への証憑貼付＞ 

５．２．７ 仕訳入力直後の証憑貼付 

仕訳入力直後に証憑を保存します。保存した証憑は自動的に仕訳に貼付されます。 

(1) １伝票、５伝票、複合仕訳画面等

①入力制御情報メニューで「仕訳入力後の証憑保存」

を「実施する」と設定したユーザが仕訳を入力する 

と、入力終了時にメッセージが表示されます。 

②メッセージに従い証憑保存を行いますｌ。 

(2) 「書類の種類」の選択

①書類の種類一覧画面が表示されます。スキャンする証憑が該当する「書類の種類」

を選

択し、［F4選択終了］ボタンをクリックします。

②ボタンクリック後に保存されます。

■ワンポイント■ 書類の種類一覧画面に目的の「書類の種類」が表示されない場合
当画面には、証憑保存機能の「業務分類」メニューの権限を設定した「書類の種類」のみが表示されます。権

限未設定または「閲覧のみ（全画像）」の権限を設定した「書類の種類」は表示されません。
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(3) スキャン後の画像確認

①スキャン処理が完了後、読み取った画像と「取引内

容」が表示されます。画像が正常にスキャンでき 

ていることを確認します。画像が正常にスキャン 

できず再度スキャンする場合は［再スキャン］ボ 

タンをクリックします。 

また、「取引内容」の各項目には仕訳で入力した 

次の内容が初期表示されます。必要に応じて修正 

します。 

1)取引年月日・・・実際の仕入れ年月日 

  2)取引先名 ・・・取引先名 

3)税率   ・・・税率（※） 

4)取引金額 ・・・取引金額 

  （※）税率は、令和３年１０月１日以降処理する場合に初期表示されます。 

②確認終了後、［保存］ボタンをクリックします。 

すると画像がＴＫＣデータセンターに保存されます。また、仕訳の証憑番号が未入力の場合は、証憑データ 

に自動付番された証憑番号が仕訳の証憑番号に更新された上で、仕訳も更新されます。次の伝票入力に進み 

ます。 

■ワンポイント■ 仕訳入力時には証憑番号を入力しないようにしてください
電子帳簿保存法では、スキャナ保存している国税関係書類とこれに関連する国税関係帳簿の記録事項との間で、

相互に関連性を確認できるようにすることが規定されています（電子帳簿保存法施行規則第３条第５号第５項）。

  証憑保存機能とＦＸ４クラウドでは、この要件を満たすため「証憑番号」を利用します。なお、入力の手間を省

くため、証憑保存機能で証憑スキャン時に自動的に証憑番号を付番し、これをＦＸ４クラウドの仕訳の証憑番号に

自動的にセットします。証憑に証番を手書き記載する必要はありません。 

  ただし、仕訳入力時に証憑番号を入力済の場合は、手入力した番号を優先し上書きはしないため、「仕訳への証

憑貼付機能」をご利用の場合は、仕訳入力時に証憑番号を入力しないようにしてください。 

■ワンポイント■ １証憑を複数の仕訳に貼付する方法

複合仕訳入力機能または仕訳への証憑貼付機能を利用することにより貼付が可能です。それぞれ以下の通り

です。

１．複合仕訳入力機能を利用する場合 

複合仕訳全体の入力が終了するタイミングで都度保存用の確認メッセージが表示されます。ここで証憑を

保存することにより、すべての行（単純仕訳）に対して同じ証憑が貼付されます。 

２．仕訳への証憑貼付機能を利用する場合 

(1) 最初の仕訳入力後に表示される証憑保存確認メッセージに従い都度保存します。

(2) 次の仕訳入力時に表示される証憑保存確認メッセージでは証憑保存処理をキャンセルします。

(3)「仕訳への証憑貼付」メニューを開き、２枚目の仕訳を青反転した状態で[証憑の選択(F2)]ボタンをクリッ

クします。 

(4) 画像の一覧画面が表示されますので、１枚目の仕訳に貼付した証憑を選択して貼付します。
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＜仕訳への証憑貼付（一括貼付）＞ 

５．２．８ 証憑の一括貼付 

連続して証憑を保存し、仕訳に貼付します。 

(1) 仕訳への証憑貼付画面

①「仕訳への証憑貼付」メニューを選択すると当画

面が開きます。次のすべての条件に合致する仕訳 

が初期表示されます。変更する場合は画面上部の 

［条件検索］ボタンをクリックします。 

1)仕訳の取引年月日が本日の日付のもの 

2)当メニューを起動したユーザの入力したもの 

3)証憑が未貼付のもの 

②証憑を貼付する仕訳行を青反転した上で、［証憑の追 

加(F4)］ボタンをクリックします。 

③すると当画面が表示されます。スキャナに証憑をセット 

した上で、［スキャン開始］ボタンをクリックします。 

(2) 「書類の種類」の選択

①書類の種類一覧画面が表示されます。スキャン対象の証憑が該当する「書類の種類」を

  選択し、［F4選択終了］ボタンをクリックします。 

②ボタンクリック後にスキャン処理が開始されます。 

■ワンポイント■ 書類の種類一覧画面に目的の「書類の種類」が表示されない場合
当画面には、証憑保存機能の「業務分類」メニューで権限を設定した「書類の種類」のみが表示されます。権

限未設定または「閲覧のみ（全画像）」の権限を設定した「書類の種類」は表示されません。
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③スキャン処理が完了後、読み取った画像と「取引内 

容」が表示されます。画像が正常にスキャンできて 

いることを確認します。また、「取引内容」の各項目に 

は仕訳で入力した次の内容が初期表示されます。必要 

に応じて修正します。 

1)取引年月日・・・実際の仕入れ年月日 

2)取引先名 ・・・取引先名 

3)税率   ・・・税率（※） 

4)取引金額 ・・・取引金額 

  （※）税率は、令和３年１０月１日以降処理する場合 

に初期表示されます。 

④確認終了後、［保存］ボタンをクリックします。す 

ると画像がＴＫＣデータセンターに保存されます。 

また、仕訳の証憑番号が未入力の場合は、証憑デー 

タに自動付番された証憑番号が仕訳の証憑番号に更新された上で、仕訳も更新されます。次の行に進みます。 

⑤なお、当画面では、証憑一覧から選択して貼付することも可能です。 

■ワンポイント■ 月次決算済の仕訳には証憑の貼付、貼付解除ができません。
当メニューでは、入力済の仕訳に証憑を貼付できます。ただし、以下の仕訳については貼付できません。

・月次決算済の仕訳

・月次決算済仕訳の訂正・削除時に自動計上されるマイナス仕訳

ＦＸ４クラウド　システム解説書から抜粋

124

”"” 裏示C)
百スキャン‘

営；9の埓, 1001,,,,a:（栃木支店分）

毎日5日は5%0FF

I 領収書 I 
2016年10月l5日（土） 13時25分

渭掃用モッブ l点 '2,160 

合計 ¥2,160 

（内` 渭賣税専

92'1.16060 ゚`) 躙金

釣銭

お宮糧畢合による遍贔交喪はお●い上げBの
翌日以疇、78以内とさせて虞さます．

這晶（交食）はレシートが必●となり蓼9ので、

必ずご持事ください．

Ill保存

•99先乞

1分弐全1iPJサプライ

•99•• 

29年

消●●吝

16d 

品名

lill●9じる



＜仕訳への証憑貼付（一括証憑）＞ 

５．２．９ 証憑の選択 

証憑保存機能に保存された証憑の一覧から仕訳に貼付するものを選択します。 

(1) 仕訳への証憑貼付画面

①「仕訳への証憑貼付」メニューを選択すると当画

面が開きます。次のすべての条件に合致する仕訳 

が初期表示されます。変更する場合は画面上部の 

［条件検索］ボタンをクリックします。 

1)仕訳の取引年月日が本日の日付のもの 

2)当メニューを起動したユーザの入力したもの 

3)証憑が未貼付のもの 

②証憑を貼付する仕訳行を青反転した上で、［証憑の 

選択(F2)］ボタンをクリックします。 

(2) 証憑の一覧画面

①証憑の一覧画面が表示されます。下図の通り、目的の証憑をド

ラッグし、仕訳への証憑貼付画面の下部の伝票表示領域にドロ 

ップすることにより、貼付できます。 

1)目的の証憑を探し、画像の上にマウスポインタを乗せます。 

  2)その状態で、マウスの左ボタンをクリックします。 

クリックしたまま、仕訳への証憑貼付画面の下部の伝票表示 

領域までマウスポインタを移動し、マウスの左ボタンから手 

を放します。 

【図：証憑の貼付方法】 

②証憑の貼付が可能な仕訳は月次決算未了のものに限ります。 

③その他、一覧画面の操作方法は次の通りです。 
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  1)［登録］ボタン 

   その場で新規に証憑を保存します。保存完了後、証憑は一覧画面に反映します。 

  2)［差替え］ボタン 

   スキャンした画像が法で要求される解像度を満たしていない、また日付を追記した等の理由により、同一証憑を 

再度保存する必要がある場合は、当ボタンをクリックします。 

なお、電子帳簿保存法の要件を満たすため、請求額に誤りがある等の理由により、当初スキャンした証憑と別

の証憑を新たに受領した場合は、［登録］ボタンをクリックしてください。 

  3)［削除］ボタン 

   証憑を削除します。なお、電子帳簿保存法の規定により、証憑データは物理的に削除されず、「削除済」という

情報が付加された状態で残ります。 

4)［詳細表示］ボタン 

 選択された証憑を拡大表示します。 

5)［検索］ボタン 

 検索条件指定画面が表示されます。取引年月日、取引先名等の項目で絞り込み表示できます。 

6)表示 

証憑の表示方法を変更します。左のボタンをクリックすると証憑横並びで、右ボタンをクリックするとリスト形 

式で表示されます。 

7)件数 

１画面に表示する最大の画像数を指定します。20件、30件、40件から選択できます。 

■ワンポイント■ 月次決算済の仕訳には証憑の貼付、貼付解除ができません。
当メニューでは、入力済の仕訳に証憑を貼付できます。ただし、以下の仕訳については貼付できません。

・月次決算済の仕訳

・月次決算済仕訳の訂正・削除時に自動計上されるマイナス仕訳

ＦＸ４クラウド　システム解説書から抜粋

126



５．２．１０ 仕訳帳、元帳画面等からの証憑問合せ 

仕訳に貼付された証憑を問い合わせます。 

(1) 仕訳帳等の問い合わせ画面

①仕訳帳等の画面を開くと、証憑の貼付された仕

  訳については「証」欄にクリップのアイコンが 

表示されます。 

②［証憑表示］ボタンをクリックす 

ると、仕訳に貼付された証憑が表 

示されます。 

  1)画像下にある［← →］ボタンを 

クリックすると、画像と仕訳と 

を切り離して表示できます。デ 

ィスプレイが２台あるような 

場合はそれぞれのディスプレ 

イに仕訳と証憑とを表示でき 

ます。 

  2)［貼付解除］ボタンについて 

a. 証憑画面右下の[貼付解除]ボタンを実行すると、選択中の仕訳から表示されている証憑を剥がす

ことができます。

b. また、証憑番号をシステムで自動付番している(仕訳と証憑の証憑番号が一致する)場合、以下の

処理も併せて行います。

ⅰ)１枚の証憑が貼付されている状態で貼付解除した場合、証憑番号をクリアします。

ⅱ)複数枚の証憑が貼付されている状態で、仕訳の証憑番号の証憑を貼付解除した場合、代わりの

証憑の証憑番号をセットします。 

c.なお、月次決算済の仕訳および月次決算済仕訳の訂正・削除時に自動計上されるマイナス仕訳に貼 

付されている証憑を貼付解除することはできません。 

■ワンポイント■ 「指定された書類が見つかりません」と表示される場合

証憑保存機能の「業務分類」メニュー当該書類を閲覧する権限が設定されていないことが原因

です。「権限が設定されていない」には次の２種類があります。 

１．「書類の種類」の閲覧権限がない場合 

  当該書類が属する「書類の種類」の閲覧権限が設定されていないと、ＦＸ４クラウドでは表

示されません。 

２．自身がスキャンした画像のみを閲覧できる権限を付している場合 

  「書類の種類」の閲覧権限は付しているものの、自身がスキャンした画像のみを閲覧可能と

設定している場合、他のユーザがスキャンした証憑は閲覧できません。 
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(2) 検索条件指定画面

①画面上部の［条件検索］ボタンをクリックする

と、当画面が表示されます。「証憑貼付」欄で、 

証憑の貼付された仕訳、貼付されていない仕訳 

の検索が可能です。 

1)すべて 

証憑の貼付、未貼付を問わずすべての仕訳を 

表示します。 

2)貼付済 

証憑の貼付された仕訳のみを表示します。 

3)未貼付 

証憑の貼付されていない仕訳のみを表示します。 
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５．３ その他の機能 

５．３．１ 受信対象書類の追加 

証憑からの仕訳計上時に、仕訳計上対象とする「書類の種類」を追加する手順は次の通りです。 

(1) ＦＸ４クラウドでの設定

①「会社情報」タブの「証憑からの仕訳計上準

備」メニューを選択します。 

②受信対象書類の選択画面が開きます。 

左側の一覧で、受信対象とする書類の種類の 

行を青反転し、「仕訳計上」欄を「計上対象と 

する」に変更し、「計上開始年月日」を設定し 

ます。 

■ワンポイント■ 「計上開始年月日」として設定する年月日
「計上開始年月日」の日付以降に保存した書類が受信対象となります（書類の「取引年月日」は無関

係ですのでご注意ください）。

なお、「計上開始年月日」として設定可能な日付は、「当月」（直近の月次決算完了月の翌月）の開始

日以降となります。 
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５．３．２ 仕訳ルールの確認・変更 

証憑からの仕訳計上機能をご利用の際に、仕訳計上時に自動的に登録された「仕訳ルール」を確認しま

す。また、「仕訳ルール」の修正や削除を行います（なお、「仕訳ルール」の詳細については 273頁の５．

２．５(4)をご参照ください）。 

(1) 画面の起動

①「証憑からの仕訳計上」メニューを選択し、

書類の選択画面を表示します。画面上部の 

[仕訳ﾙｰﾙ一覧]ボタンをクリックします。 

(2) 仕訳ルールの一覧画面

①登録済みの「仕訳ルール」が一覧表示されま

す。画面左上で書類の種類を選択すると、当 

該書類の種類で作成済みの仕訳ルールが一覧 

表示されます。 

「計上」欄が「○」のものは条件に合致した 

場合に仕訳を計上するもの、「×」のものは計 

上対象外とするものを示します。 

条件に合致した場合に、複数の仕訳を計上す 

る仕訳ルールについては、最初の仕訳の情報 

のみが表示されます。その場合、「仕訳数」欄 

に総仕訳件数が表示されます。 

②当画面で新規に「仕訳ルール」を登録する場合は[登録]ボタンを、修正する場合は[修正]ボタンを、 

削除する場合は[削除]ボタンをそれぞれクリックします。 

(3) 仕訳ルールの確認・変更画面

①仕訳ルールの一覧画面で[登録]または[修正]ボタンをクリックす

ると当画面が表示されます。「条件」と当条件に合致した場合の処 

理、および初期表示する仕訳を登録します。 

②なお、複数の科目にまたがる購入を行う場合や、毎月受領する請求 

額の中に送料が含まれるような場合等を考慮し、複数の仕訳を登録 

することが可能です。必要な場合は[仕訳追加]ボタンをクリックし 

ます。登録した仕訳が不要な場合は[仕訳削除]ボタンをクリックし 

ます。ただし、「仕訳１」タブは削除できません。 

③また、[仕訳追加]ボタンによって複数の仕訳を登録した場合に限 

り、「取引金額」欄が選択可能となります。 

  各選択肢とそれぞれの内容は次の通りです。 

  1)「受信金額」 

受信したデータの「取引金額」をそのままセットします。なお、「受信金額」は「仕訳１」タブでの
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み選択可能です。 

  2)「固定金額」 

受信したデータの「取引金額」に関係なく、固定金額をセットします。例えば次のような場合にご利 

用いただけます。  

・毎月受領する請求書の送料が一定金額という場合、送料分を固定金額として設定すると、自動

的に請求額には合計金額との差額がセットされます。

  3)「記憶しない」 

金額は記憶しません。他の仕訳に「受信金額」や「固定金額」が存在する場合は、受信したデータの 

「取引金額」とそれらとの差額をセットします。

５．３．３ 月次更新時の証憑番号チェック 

電子帳簿保存法では、スキャナ保存している国税関係書類とこれに関連する国税関係帳簿の記録事

項との間で、相互に関連性を確認できるようにすることが規定されています（電子帳簿保存法施行規則

第３条第５号第５項）。 

 証憑保存機能とＦＸ４クラウドでは、この要件を満たすため「証憑番号」を利用しています。証憑保

存機能で証憑保存時に自動的に証憑番号を付番し、これをＦＸ４クラウドの仕訳の証憑番号に自動的

にセットします。ただし、仕訳への証憑貼付機能をご利用の場合で、仕訳入力時に証憑番号を入力済の

場合は、手入力した番号を優先して上書きはしません。 

証憑番号が不一致のデータが存在する場合は、月次更新時にチェックし、メッセージを表示します。 

(1) 月次更新画面

①証憑保存機能をご利用の場合、月次更新時に当メッセージが

表示されます。［はい］ボタンをクリックするとチェックを 

開始します。 

②チェックの結果、証憑と証憑番号の一致していない仕訳があった場合は、右 

の画面が表示されます。メニューに戻り、確認・修正を行う場合は、[ﾌﾙﾒﾆｭ 

ｰ]ボタンをクリックします。なお、［ﾌｧｲﾙ切出］ボタンで画面の内容をファイ 

ルに切り出すことも可能です。  

■ワンポイント■ チェックのためには証憑保存機能に監査担当者のユーザＩＤの登録が必要です
当チェックでは、証憑保存機能に登録された証憑データを参照するため、証憑保存機能にログインし

ます。

ログインに際しては証憑保存機能に登録されたユーザＩＤ、パスワードの入力が必要となるため、チ

ェックを実施する場合は、監査担当者のユーザＩＤ、パスワードを予め証憑保存機能に登録しておいて

ください。

■ワンポイント■ 効果的なチェックには全書類の参照権限が必要です。

証憑保存機能で参照権限のある証憑データのみをチェックすることができます。効果的なチェック

を行うためには、すべての証憑の参照権限が必要です。なお、証憑の参照権限がない場合、当画面の「証

番」欄には「－(参照不可)」と表示されます。
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５．３．４ １仕訳への複数証憑貼付 

証憑からの仕訳計上機能または仕訳への証憑貼付機能で１仕訳に１証憑を貼付後、追加で見積書、契約書

等を貼付することも可能です。手順は以下の通りです。 

(1) 「仕訳への証憑貼付」メニューを選択します。

(2) 画面上部の［条件検索］ボタンをクリックし

ます。

(3) 「証憑貼付」欄を「すべて」に変更し、

［ＯＫ］ボタンをクリックします。

(4) すると、証憑貼付済の仕訳も表示されます。

証憑を追加で貼付したい仕訳を青反転させた状

態で、証憑の選択］ボタンをクリックします。

(5) 証憑の一覧画面が表示されます。追加で貼付

する証憑を

ドロップし、伝票画面にドロップすることにより貼付しま 

す。 
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※当テキストは、 TKCが経理業務 効率化セミナーでの使用目的で作成した資料です。
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