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第1部

証憑保存機能を徹底解説
～電子取引データの電子保存対応も安心～
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． 
iliTKC 

第1部でお伝えしたいこと

電子取引の取引情報に係る電磁的記録の保存に関しての「宥恕措置」が令和5年12月末で終了し、

令和6年1月からは、メールやウェブサイト上でやり取りした請求書や領収書等の電子取引データは、

原則電子データのまま保存が必要です。

第1部では、

令和3年度税制改正

電子的に受信・送信した取引データを電子で保存（義

令和4年
(2022/1/1) 

令和4年度税制改正

2年間の宥恕措置（～令和5年12月31日）

令和5年
(2023/1/1) 

終「了

令和6年
(2024/1/1) 

電子取引データの電子保存義務化対応だけでなく、経理業務の大幅な効率化を実現するFX4クラウド

の標準機能「証憑保存機能」を徹底解説します。

第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応

I,．電子取引とは

l （ご参考）電子取引データチェックリスト

12．宥恕措置は令和5年12月末で終了

13．電子取引データの保存要件

14. FX4クラウド標準機能「証憑保存機能」

I 5.「証憑保存機能」はスキャナ保存の保存要件にも対応

． 
iliTKC 
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第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応
． 
iliTKC 

I,．電子取引とは

電子メールの添付ファイルやホームページからダウンロードした請求書や領収書等(PDF形式等）、

大きく7つに分けられます。

已 百 ●巴
竜子メールにより請求香や領収・=

（添付PDF等）を受領し1ている

ホームページからダウンロードし 竜子請求香や竜子領収春の授受に クレジッ トカードの利用明細、交

た請求香や領収香 (PDF等）、ホ 係るクラウドサーピスを利用して 通系ICカードの支払いデータ、ス

メールのまま保存しているだけでは

保存要件を満たしません！

ームページ上に表示された請求香 いる マホアプリの決済データを活用し

や領収吾のスクリーンショットを たクラウドサービスを利用してい

利用している る

二 品

゜特定の取引に係るEDIシステム※を

利用している

※請求書等を電子的に交換できるシステム

ペーパーレス化されたFAX機能を

持つ複合機を利用している

印刷せずにイメージデータとして保存

する場合は「電子取引」に該当！

請求吾や領収蚕等のデータをDVD

等の記録媒体を介して受領してい

る

出典：国税庁HP電子帳簿保存法一問一答【電子取引関係】令和3年7月を加工して作成

第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応

l （ご参考）電子取引データチェックリスト

． 塁塁謬誓は孟誓子取引に該当します。

口 電子メール（メール本文や添付ファイル）で請求書や領収書を受領している

□ Amazon、楽天、モノタロウ等のインターネットサイトで物品購入している

□ 公共料金の請求は紙が無く、インターネットで確認している

□ クレジットカードの利用明細をインターネットで入手している

□ PayPay等電子決済サービスを利用している

口 従業員がネットで購入した旅費(JALやANA等）を立替払い精算している

口 電子請求書や電子領収書等を受領している

口 複合機でFAXを電磁的に受け取って紙を出力していない

口 請求書や領収書等のデータをDVDやフラッシュメモリで受領している

□ 大手メーカーとの取引に専用のシステム(EDIシステム）を利用している

口 運送会社の請求データをインターネットで入手している

． 
iliTKC 
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第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応
． 
iliTKC 

I 2．宥恕措置は令和5年12月末で終了

電子取引データの紙での保存を認める「宥恕措憧」が令和5年12月未で終了し、

令和6年1月1日からは電子データの保存が本格的に義務化されます。

令和3年度税制改正

電子的に受信・送信した取引データを電子で保存（義務化）

令和4年度税制改正

2年間の宥恕措置
令和5年度税制改正

猶予措置※

令和4年
(2022/1/1) 

※猶予措置について

令和5年
(2023/1/1) 

令和6年
(2024/1/1) 

次の要件をいずれも満たしている場合は、保存要件を満たす対応は不要、電子取引データを単に保存するだけでよいとされています。
・保存時に満たすべき要件に従って電子取引データを保存することができなかったことについて、所轄税務署長が相当の理由があると
認める場合（事前申請等は不要）

・税務調査等の際、電子取引データの「ダウンロードの求め」及びその電子取引データをプリントアウトした書面の提示・提出の求めに
それぞれ応じることができるようにしている場合

第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応

I 3．電子取引データの保存要件

． 
iliTKC 

電子取引データを保存するにあたり、やり取りが実際に存在し（真実性）、必要な期間保存され

（保存期間）、保存後も探しやすく（検索性）、見やすい（可視性）等の｛呆存：要；ィ牛が求められます。

保存要件 要否 要件

真実性

保存期間

検索性

可視性

システム概要害類の備付け（※1） | 一仝＿ー•---1-------------------------
①発信者側でタイムスタンプを付する方法

4方法の ー·ヽ•—· ·、... .`.... ...-------··------•-...... ... ------•_..

②受信者側で速やかにタイムスタンプを付す方法（※2)

うち --------------------•-------••一•------•一いずれか ③データの訂正削除を行った場合にその記録が残るシステム又は訂正削除が

〇 できないシステムを利用して授受および保存を方法
• ・9・ ·—· • 

④字務処理規程を設It正当な理由のない訂正削除を防止する方法

〇 法人7年問（欠損金繰り越し控除を受ける法人10年間）、個人5年間

O I(j)取引年月日その他の日付、取引金額、取引先による検索

ー 仝 ＿一ー」 ②日付又は金額の範囲指定による検索（※3）
·- .—• ~ ・-- ・ー・ •-- ・ー・ー ・- -- ・---- ・-

△ | R2つ以上の任怠の記録項目を象且み合わせた検索

〇 見読可能装匿（PC、ディスプレイ、 プリンタ）の備付け、整然・明瞭、速やかな出力

※1 自社開発のプログラムを使用する場合に限る
※2その業務の処理にかかる通常の期間を経過した後、速やかに(2か月以内）
※3保存義務者が税務職員による質問検査権に基づく電磁的記録のダウンロードの求めに応じる場合は②および③の要件は不要

出典：TKC出版「Q&A全事業者が対象改正電子帳簿保存法により必要となる対応とは？」を加工して作成
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第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応

14. FX4クラウド標準機能「証憑保存機能」

FX4クラウドは、電子取引データの保存要件に完全対応した証正憑i｛呆存：機｝雛iを搭載しています。

電子取引データの保存だけでなく、読み取り内容を仕訳入力の基礎データとして利用できるため、

仕訳の計上が簡単になります。

． 
iliTKC 

データの読み込み

~·~ J;J 
保存

紙て受け取った証憑 し｀ ►
[;;], 
メールやECサイト等で

受け取った電子取弓lデータ

~ Peppe l 

門
デジタルインポイス

凹
TKCインターネット・サーピスセンター

(TISC) 

タイムスタンプ付与

訂正削除履

ヴァージョン管理

検索機能

仕訳入力

► l mとの相互関連性 1 

合◎： ］： ：： 召： 言‘ 、こ：：言言卜：準工：はご＝二：。満たしているかを

• JIIMAがチェックし、法的要件を満たしていると判断したソフトウェア等を認証する制度です。
會に匹正J.會h *舶n.....*.. 

第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応

14. FX4クラウド標準機能「証憑保存機能」

（ご参考）タイムスタンプを付す期間によっては事務処理規程の作成が必要

． 
iliTKC 

保存要件：真実性
受信者側で速やかに（又はその業務の処理にかかる通常の期間を経過した後、
速やかに）タイムスタンプを付す。
※括弧書の取扱いは、取引情報の授受から当該記録事項にタイムスタンプを
付すまでの各事務の処理に関する規程を定めている場合に限る。

マ
電子取引データを「その業務の処理にかかる通常の期間を経過した後、
遼やかに(2か月以内）」タイムスタンプを付す場合は、

事務処理規程の作成が必要です。

雷子取弓lデータの僚存に関する事移俎坦規祖（試稟） ＊＇ 

葛1拿口叫り←’

(6的） ”

鉗1素口この俎柑は，電子ltlllllを侵して作舷する口艮聞伶輔債嘴ヨIO保存力池0暉

に間する泡憎事？治1屯められた電子冠弓'"取弓lfll帳に悦ろ冨磁l'Tl:!11"保存最朽己店

行するため 00にお、べてthたて子収11<>'1<りI情軸に怜る電送片記れを年に件吋

るために紐な事項Eaぬこれ：轟づさ親仔することと日的とする．←

（週用範回） ビ

第2条□この規程は、□oa,全ての役員及び従業員 （契約社員 ,,_トタイマー及び保遭社

員を含む。以下同し．）に対して適用する． e

（管理賓任者）a 

事務処理規程（試案）をご用意しました。当セミナーテキストと共にダウンロードしてご活用ください。
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第1章「電子取引データの電子保存義務化」への対応

l 5.「証憑保存機能」はスキャナ保存の保存要件にも対応

証憑保存機能は、

． 
iliTKC 

紙で受領•発行した証憑を画像データで保存するスキャナ保存の保存要件にも対応して
います。スキャナー保存制度の活用により業務の省力化に繋がります。

3目
屈l書類を整理する時間を減らせる

紙で受け取った請求書や領収書等のファイ

リングは不要です。書類をスキャン、また

は、スマホで撮影して雷子データとして保

存します。

三
四 書類の保管場所が不要になる

一定の要件の下、電子データで保存した書

類は、原本を破棄できます。原本を破棄で

きるため保管場所や管理コストを削減で

き、紛失リスクの軽減にもなります。

第2章証憑保存機能の特長

I,.“簡単’'証憑の保存

I 2.“安心’'証憑データの保管

13.“便利’'仕訳の計上

14.“万全’'インボイス制度対応

l 5．デジタルインボイスにも対応

l （ご参考）ペポルインボイスとは

謳
回 過去の書類をかんたんに探せるI

書類を電子化することで検索がより簡単に

なります。過去の取引を探す手間がなくな

り、業務の効率化につながります。

． 
iliTKC 
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第2章証憑保存機能の特長

I,.“簡単’'証憑の保存

(1)電子取引データ

TKC証憑保存ツールにより印刷操作だけで簡単に保存できます。

。 印：：ンター

|TKC証憑保存ツール,..| 

旦゚
プリンタドライバー 「TKC証憑保存ツール」を選んで印刷

不要 テスクトップ等への

X ファイ）ぬ一時保存

第2章証憑保存機能の特長

I,.“簡単’'証憑の保存

(2)紙の証憑

ヌ FXシリーズの起動

日
TKCインターネッ ト・サービスセンター

(TISC) 

ヌ 証憑保存機能の起動

． 
iliTKC 

． 
iliTKC 

スマートフォンの利用により自宅・外出先・営業所など、 いつでもどこでも証憑を簡単に

保存できます。

取引先

- 9 :[[]• 

＾ ＾ 
1三」 ⑥ r:""→ '..... ̂ 

「 I ~ 囁
↓ f‘ タクシーの中から

“‘ . .̀ 

..．...........． . l .. 
3 

自宅から
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長特の能機存保憑証章2
 

第

12.“安心” 証憑データの保管

保存要件を満たした電子取引および画像データは、 世：界•最高水；準の安全を実現した
「TKCインターネット・サービスセンター」で保管するため安心です。

一タイムスタンプを付与できる！

1 

訂正・削除したユーザー・日時・

理由などを記録できる ！

一証憑データを訂正または削除した

履歴を保存・確忍できる！
一取引年月日、取引先名、取引金額

等を検索条件として設定できる！

-相互に関連する証憑データと帳簿を

共通する証憑番号で確認できる！

． 
iliTKC 
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長特の能機存保憑証章2
 

第

13.“便利” 仕訳の計上

読み取った内容（取引年月日や取引先名、取引金額等）を仕：訴！入力B寺に初期表示します。

不足する情報は隣に表示する証憑データを見ながら補正します。

補正した内容をシステムが学習するため、使えば使うほど便利になります。

取引年月日

202坤 1田 30日
仕訳に初期表示

--- ,,~,.心虻●●●

...彎 ・ コ ・

ー ir---

i 
取引先名を

自動表示

□―←―．ー：

』し • . " 

貫 1
・・ヤ •・

”nIり
9へ ・:].

□•• •«•"’`` .... 
"ヽ・‘’
99●9999 

•r 『"l●● 99「~9
r 

^ "'舅"”‘’心

“ 

口
元帳摘要を入力しておくと

仕訳に連携します

株式会社TKC

一取引金額

2,710円

消費税等

210円

10％対象金額（税込み）

2,710円

（内、消費税等10%)

210Pl 

10% 、元帳摘要

商品仕入

卜

． 
iliTKC 

二
使えば使うほど

、 仕訳入力を省力化 ／
 



10

第2章証憑保存機能の特長

I 3.“便利”仕訳の計上

領収書等AI読取りオプションのご案内

領収書や請求書に記載されている内容を、人工知能（AI)を用いて高い精度で読み取る

． 
iliTKC 

オプションシステムをご用意しています。

領収書等AI読取りオプションなら、
以下の内容も読み取りできるため、手入力および修正の手間を軽減できます。

。 領収書に手書きで記載された日付や取引金額

〇 凶—卜に印字された税率別の取引金額や消費税額等

〇 背景に色や模様がある請求書等の取引記録

第2章証憑保存機能の特長

I 4.“万全’'インボイス制度対応

インボイスに記載の事業者登録番号を読み取り、公表サイト※の登録状況をシステムが自動チェック

します。公表サイトに登録されている「氏名または名称」を取引先名に表示するため、 適i格青青~書；

発行事業者の実在性を確認できます。

． 
iliTKC 

また、この情報をもとに取引先マスターを手間なく整備できます。

適格請求書発行事業者の実在性をシステムが自動でチェック

一インポイス制度

適格請求云発行

事業者公表サイト

飯~I年月8

X 社 II月J0日

雷話番弓

0286462111 

取引金藷

ぉ細

証：を：口：ご霊デご；：巴］口（蜘,)
血

（内．消曰税苔 10%)
2，血

10%-

屁品仕入

►
 

取引先マスターの整備

国税庁公表サイトの情報をもとに

取引先マスターを手閻なく整偏できます

※国税庁の「インボイス制度適格請求書発行事業者公表サイト」
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第2章証憑保存機能の特長

I 4.“万全”インボイス制度対応

また、仕訳の計上時に「事業者登録番号の有効性」や「取引金額」などで

課税区分を自動判定（セット）するので、経理担当者の確認作業の負担を軽減します。

． 
iliTKC 

仕訳ルールの科目が
インポイス保存免除科目 10-, 

YES 事業者登録番号 —NO 
が有効

咋s 基準期間課税売上高
が1億円以下等に該当

Y~S 

証憑（インポイス）全体の
課税仕入れ合計が1万円未満

油
[5][6][7] [52] [ 62] [72] 

課税区分の自動判定フロー

第2章証憑保存機能の特長

I s．デジタルインボイスにも対応

証憑保存機能は、ペポルインボイス※の受信にも対応しています。

ペポルインボイスは、受け取ったデータから自動で仕訳生成や計上ができるなど、今後の普及が

． 
iliTKC 

期待されるデジタルインボイスです。

一ペポルインボイス

アクセスポイント

r 
ペポルネットワーク

唸 Peppol

アクセスポイント

『
]

買い手

ペポルインボイス

ーデジタルインボイスの送受信サービスを提供できるシステムベンダー第1号一

TKCはデジタル庁から“国内初’'となる「ペポルサービスプロバイダー」に認定されました。

ニュースリリースは、こちらをクリック Click!

※Peppolネットワークで送受信するデジタルインボイスを、ペポルインボイスと呼びます。
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第2章証憑保存機能の特長

l （ご参考）ペポルインボイスとは

ペポルインボイスとは、

PDF等の電子インボイスと異なり、発行者名、品名、取引金額といったインボイスの記載事項が、

コンピュータが読込可能な形式でセットされています。このため、受信したペポルインボイスから

仕訳を容易かつ正確に生成可能で、経理業務の効率化が図れます。

． 
iliTKC 

紙の場合
売り手と買い手のそれぞれの邦便局を経由 して送リます。... 
売i}手 祁便JIii 郵便JIii 買い手

Eメールの場合

送信者と受信者のそれぞれのメ ールサーバーを経由して送リ まず．

送信劃 ，，ールサーパ ，， ールサーバ 受信者

ベポルインボイスの場合

売り手と言 れぞれのアクセス ポ イ ン ロ ：：ワ送ーり，，ます。

ぶ 命 Peppol
売りキ ペポルインポイス アクセスポイント

巴
アクセスポイン ト ベポルインポイス 貫い手

● 

iliTKC 

第3章立ち上げ手順

I,.ご利用条件

I 2．立ち上げの流れ

13．各種登録方法【デモンストレーション】

14．承認機能について

l 5．承認機能の設定方法【デモンストレーション】

16．（ご参考）書類の分類・種類等の登録例
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第3章立ち上げ手順

I,．ご利用条件

(1)利用可能なパソコン

証憑保存機能は、 FX4クラウドの機能の一つであるため、 FX4クラウドがインストール

されているパソコンで利用できます。

(2)同時接続数

FX4クラウドの同時接続ライセンスの範囲内で利用できます。

なお、スマホアプリでの利用は同時接続数のカウントに含みません。

(3)会計事務所による初期設定

証憑保存機能は、会計事務所による初期設定が必要です。

そのため、ご利用の際は会計事務所にご相談ください。

第3章立ち上げ手順

I 2．立ち上げの流れ

0証憑保存機能の起動
FX4クフウドから証憑保存機能を起動します。

@TKC証憑保存ツールのインストール
プリンタドライバーをインストールします。

R書類の種類・分類の登録
書類の種類（実際の書類名）と分類（領収書や請求書など書類の種類をグループでまとめる分類）を
登録します。

0記録項目の登録
保存した画像の検索で使用する項目を登録します。一定の項目は初期登録されています。

◎業務分類の登録
書類の種類の閲覧権限、書類の差替え権限、書類の削除権限を登録します。

◎メニュー権限の登録
システム設計・運用管理の各メニューを使用できる権限を登録します。

RユーザIDの登録
利用者のユーザIDおよびパスワードを登録します。また、業務分類やメニュー権限を各ユーザIDに
割り当てます。

． 
iliTKC 

． 
iliTKC 
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第3章立ち上げ手順
． 
iliTKC 

I 3．各種登録方法

デモンストレーション

第3章立ち上げ手順
． 
iliTKC 

I 4．承認機能について

証憑の保存の際に承認権者に承認を促し、承：認後：にはじめて証憑が保存されます。

これにより、証憑の保存を担当者の独断で行われること防止し、内部牽制を図れます。

心 申請

＾ 貫巴● ． 承認

差戻し

電子取引データ・ 承認 タイムスタンプの付与
スキャン文書（紙） または （保存要件）

の読込 差戻し
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第3章立ち上げ手順

l 5．承認機能の設定方法

デモンストレーション

第3章立ち上げ手順

l （ご参考）書類の分類・種類等の登録例
［ 小 四 一 ;二?;:1日I：のみ 1::le:;f：者 1三5：なし

●本めぐみ

IJ 11:1:.. 1r 
四層纏 ，＂ン●覧●●え 千゚Ill覧 mn 剛戴lスやソ II覧•Itぇ剛順

t書 （紙） I レジベー~·—
,I電話薔呂 J祇／ 電子 ◎ ◎ ◎ ◎ 
,I取ら1先

21偽品購入請求書 (PDF) I I'取引金額 0102経費請求詈 （霞子）
ィ消費税等 紙 I.,l{子 I ◎ |0 c ◎  ◎ 
..,税率が」の取ら1 ..,OCR 

31仕入請求書 (00商事） I I 品名 0103仕入請求書（紙） レヅ＾—a'-
9 紅憑誉号

J紙／ 電子

4|イ士入 請求書 （△△商会） 9J 仕OC訳R計上 | ◎ | 0 ◎ @ c 

SconSnapCloud 

51仕入 萄求害 (00オンライン） 0104仕入請求書（電子） レシ＇＾ーぷ— | | 
紙 I_.,電子 ◎ 0 ◎ ◎ ◎ 

J OCR 

61従業員ホテル領収書（紙） 10200領収書 I,I取91年月 日 0201経費領収書（紙） レジ←n• 一
ゴ電括晉母
ゴ取引先 J紙／ 電子

71偏品購入領収書（祇） I I'取引金額 9J 仕OC訳R計上 | 0 | 0 0 ◎ 〇
9 消費税等
ヴ税亭3」の取ら1 ScanSnapCloud 

8I備品購入頒収書 (PDF) 和名 0202経費領収書 （霞子） レグ ^.-19 —

,I狂憑晉呂 ,1:CR1,I雷子 I ◎ | 0 0 ◎ ◎ |0 0 0 0 

91仕入領収書 (00商事） 0203仕入領収書 （紙） レジペー＾~一
J紙／ 電了

10|仕入箔収書（△△商会） I |コ ：；計上 ◎ 0 ◎ c ◎ 

ScanSn~pCloud 

11|｛士入領収書 (00オンライン） I 0204仕入領収警 （電子） レジ＾・ ゴ—
紙!、臼 | c 10 ◎ c ◎ 

J OCR 

12隕 品購入レシート（紅 l0300レシート I ., 収~ I 年月 日 0301経費レシート（紙） J "ヅ＾a ぷ—
ゴ宮収王うl奮先号 ヽ紙／電子

131従染只経費レシート（紙） I |ジ恥 l金額 Jヽ什OCぶR計上 | c | 0 ◎ ◎ ◎ |0 0 0 0 
ジ河只税等
ゴ 税＊P」の政~ I ゴ 釦 anSnapCloud

． 
iliTKC 

． 
iliTKC 



16

第4章証憑の保存

I,．電子取引データ「TKC証憑保存ツール」

I 2．電子取引データ「ファイル読込」

13．紙の証憑 「スキャナー」

14．紙の証憑 「スマホ撮影」

第4章証憑の保存

l証憑の保存

デモンストレーション

． 
iliTKC 

． 
iliTKC 
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第5章仕訳の計上

I,．仕訳計上の流れ

I 2．仕訳計上までの操作【デモンストレーション】

13．計上仕訳の確認【デモンストレーション】

第5章仕訳の計上

I,．仕訳計上の流れ

0事前設定
仕訳を計上する書類の種類等を設定します。

＠証憑データの受信
事前準備で設定した書類の種類ごとに証憑データを受信します。

R仕訳の補正
不足している項目を横に表示された証憑を確認しながら補正します。

0仕訳の計上
補正後の仕訳をFX4クラウドに計上します。

． 
iliTKC 

． 
iliTKC 
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第5章仕訳の計上
． 
iliTKC 

I 2．仕訳計上までの操作

デモンストレーション

第5章仕訳の計上
． 
iliTKC 

I 3．計上仕訳の確認

デモンストレーション
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品TKC

第1部のまとめ

令和6年1月から、メールやウェブサイト上でやり取りした請求書や領収書等の電子取引データは、

原則電子データのまま保存が必要です。（電子取引データの電子保存義務化）

マ
FX4クラウドの証憑保存機能にお任せください

・電子取引データおよびスキャナ保存の保存要件に完全対応(JIIMA認証取得）
・TKC証憑保存ツールやスマホカメラで簡単保存
・証憑データはTKCインターネットサービスセンターで安心保管
・証憑の取引内容を読み取り、仕訳に初期表示
・適格請求書発行事業者番号の実在性をチェックでインボイス対応も万全

証憑保存機能は、制度対応と経理業務の効率化をご支援します

【第2部のご案内】
第2部では、インボイス・マネジャー(FX4クラウド）をご紹介します。

インボイス・マネジャー(FX4クラウド）は、証憑保存機能の機能を強化したオプションシステムです。

FX4クラウドを登録していないPCでの証憑保存、最大5段階の承認段階設定など、証憑保存機能

の機能を組織体系に合わせて柔軟に逼用されたいお客様は是非ご視聴ください。



第２部

セミナー資料

20
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第2部

インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

※TKC経理業務効率化セミナー2023夏（特別編）を
一部修正した内容です。

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I,．インボイス・マネジャー(FX4クラウド）とは

I 2．証憑保存機能との違い

13．ペポルインボイスとは

14．導入したユーザの声

． 
iliTKC 

cTKC2024 こ

． 
iliTKC 
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第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I,．インボイス・マネジャー(FX4クラウド）とは

インボイス・マネジャー(FX4クラウド）とは、

組織に応じた柔軟な運用を実現するFX4クラウドのオプションシステムです。

経理業務のさらなるDXをご支援します。

利用開始後は、証憑保存機能に代わりインボイス・マネジャー(FX4クラウド）が起動します。

インポイス・マネジャー(FX4クラウド）

墨：：：「こ［ロニ ；
I仕入明細書（他社発行）の受信卜写ょ：：入暉暉 ー

ンポイス 一三

費

~ I ク緊：戸？こ口宣［言ニコ；
―― 9 9 9 ,  " ・ヽ99ヽ 、

データ

＇ 細●
P9叫 →

仕
；＇
肴

£ 仕訳データ

． 
iliTKC 

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 2．証憑保存機能との違い

． 
iliTKC 

項目 行 証憑保存機能 インボイス・マネジャー

利用可能なパソコン 1 
FX4クラウドが

制限なし登録されているパソコン

同時接続可能数 2 
FX4クラウド

制限なし同時接続ライセンスの範囲内

承認段階 3 1段階 最大5段階

仕訳生成単位 4 証憑単位 証憑単位・明細単 位

売上ペポルインボイスの送信 5 

゜
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第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 2．証憑保存機能との違い

(1)利用可能なパソコン・同時接続可能数

営業担当者などFX4クラウドを登録していない社員のパソコンからも証憑の保存

ができます。また、 同時接続可能数に制限はありません。

． 
iliTKC 

本社

営業所

工場

＾ ＼閃りうりド
~ \f\"研

• FX迄；ラウド . FX4クラウド
登録済 登録済

n¥"'’哨

＾ “ぷラウド . FX4クラウド
登録済 未登録

^ ¥ . .  ~ \Ill 
電子取引データ 証憑保存機能に保存
（印刷操作で保存）

紙の証憑

● ぷラウド

（スキャン）

未登録

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 2．証憑保存機能との違い

(2)承認段階

「書類の種類」に応じて、最：大5段！階の承認経路が設定できます。

また、承認段階ごとに複数の承認権者の登録ができます。

＾
遍こ

申請

”‘♦♦ 承認

承認 、♦ 承認

． 
iliTKC 

証憑保存機能に保存

1段階承認

電子取引データ
（印刷操作で保存）

紙の証憑
（スキャン）

2段階承認

（最大5段階まで設定可能）

3段階承認
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第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 2．証憑保存機能との違い

． 
iliTKC 

(3)仕訳生成単位

「書類の種類」ごとに仕訳計上パターン（証憑単位・明細単位）の選択ができます。
明細単位で詳細な仕訳を計上する場合は、取引明細ごとに勘定科目や計上部門を設定します。

【書類の握頴】
・経費領収書（電子）
•経費区ノ—卜（紙）

証憑単位
「鑑部6贈圏枯咽」から計上

例。会見金 1,CXX)音『か

明細単位
旧〖」から計上

例）商品（士入／9罰告途5,CXX)音『乎
商c:,d士3,CXX)剖町3
｝疇c:,品し7寧2,CXX)剖天：

こ一

【書類の腿頴】
・仕入請求書（紙）

---. 

（ご参考）
「鑑部」と「明細部」

巴・

戸―•
-I— 

明綱訊

鑑部
」

．

•— 

明細単位で仕訳を計上する場合は、承認機能の利用が必要です

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 2．証憑保存機能との違い

． 
iliTKC 

(4)売上ペポルインボイスの送信

販売管理システムの売上データを変換して、得意先にペポルインボイスを送信でき
ます。売上データを変換する読込レイアウトは、複数のレイアウト設計が可能です。そのため、

部門や拠点ごとに異なる販売管理システムを利用している場合でも対応できます。

本社 インボイス・マネジャー

碑 売 管 理
ソステム用

読込レイアウト

゜
データ変換

Peppo! 

デジタルインボイス

B販売管理
システム用

読込レイアウト

゜
データ変換 デジタルインボイス

Peppol 

得意先
(a) 

得意先
(B) 



25

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 3．ペポルインボイスとは

ペポルインボイスとは、ペポルネットワークで送受信する電子インボイスのことです。

． 
iliTKC 

紙の場合
売り手と買い手のそれぞれの郵便局を経由 して送ります。

汀
売り手 郵便局 郵便局 買い手

Eメールの場合

送信者と受信者のそれぞれのメ ールサーバーを経由 し了送リます。

送信側

テ

メールサーパ メールサーバ 受信者

ペポルインボイスの場合
売り手と買い手のそれぞれのアクセスポイントを経由して送リます。門 ＿ ペポルネットワークl

＞ ~も ~ Peppol
売り手 ペポルインポイス アクセスポイン ト

~r 『
ノ アクセスポイン ト ペポルインポイス 買い手

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 3．ペポルインボイスとは

(1)特長

アクセスポイントを経由して送受信を行います

ペポルID（法人番号等の公的な番号）でやり取りします

利用申請が必要です

異なるシステム間でも送受信できます

システムでデータを読み取り、仕訳を自動生成できます

適格請求書の要件を満たしているか自動でチェックします

郵便より安く、メールに埋もれることもありません

． 
iliTKC 
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第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 3．ペポルインボイスとは

(2)送信者としてのメリット

発行に係るコストと手間の削減
【コスト例】
1件あたりの郵送料、TKCペポルインボイス送受信サービスペポルインボイス送信料

・郵送 84円（定形郵便物25g以内）

・ペポルインボイス 44円（月間1,000件までの場合（税込））

「控え」のデータ保存容量の削減

． 
iliTKC 

送信先のIDの管理が容易（担当者の異動等に伴うメンテナンスが不要）

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 3．ペポルインボイスとは

(3)受信者としてのメリット

受信したデータには、インボイスの記載事項が完全網羅

受信と同時に自動で保存

本社での集中管理

インボイスのデータ保存容量の削減

正`確な仕訳生成による、業務効率（生産性）の向上

詳細な仕訳生成による、業績把握の際の詳細な原因分析

． 
iliTKC 
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第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 3．ペポルインボイスとは

(4)利用申請

TKCのアクセスポイントを通して、ペポルネットワーク上のユーザーと電子文書の送受信を

行うためには、ペポルネットワーク上で各ユーザーを識別する

「PeppolParticipant ID（ペポルID)」の利用申請（取得）が必要です。

． 
iliTKC 

くペポル利用申請方法＞
証憑保存機能またはインボイス・マネジャー(FX4クラウド）から利用申請します。

メニュー「会社」の「ペポル利用申請」ボタンから申請手続きに進みます。

・・て 'u9]ll•••"倉•
m.〒●ア●ド9ご竃●●C・ーヽ""●9ーし 99999999..じ凰",...` ム・-.o,リ・マ・9<̀”・し

心しこ·-Jゅ人●ご "'““”•-o."“’’
たい＇吃竺

「 l
n•貫n

ベポルィ・9ポイス追費償サーピスい旧l鑓”

TKCd●h,.べ石ル，．／9コ` “9ービス CT r.9ービス」という） 09“`.....9UT債奪ヤ●●9という）口 U下DI....,
,d29こ 9ーピ2亀9冑9●ものとし置,.

,...ービスの尋●

＂が薗にお"●●ジ●ルインボイスの．．叫 9JPPi N9) 9：暴つく●子ィ・ノポ4ス量 ぺ不●拿 ，いワー，．．．して士葺信｀•一ービス ●9小9
,....．ワービュu9_,9•9 t 999••9 99 9べ事●99)9199J●●●●へ叩 99,.介した電子4ノ＊イユ鰻也9ービス●●●重` ・

・・-・●と鼻こ
'"匹•↑書霞19 ●̀ m、...ょ TKC唐ョmi. '̀jい、 TkC+"~T tC膏した●●9こ●9ービス｀・買で3 ●ものとし裏言．

·"’•一 ※ペポル利用申請手順の詳細動画をご用意しています。
「ペポル利用申請」ボタンから進んだ画面にある、
「Peppolとは？」からご視聴ください。

第2部インボイス・マネジャー(FX4クラウド）

I 4．導入したユーザの声

． 
iliTKC 

.-

<

「電子取引データの電子保存対応を検討」していた際に証憑保存機能が標準機能
として搭載されていることを会計事務所の紹介で知った。
証憑保存機能と比較した結果、 自社の証憑承認フロー（部門長～経理担当者～経
理責任者）に合わせた逼用ができるインボイス・マネジャーを導入した。

全 g
から切替

各拠点で受領した請求書や領収書等を全て本社の経理部門で取り込み（保存）
していたので、「経理担当者に負担」が掛かっていた。
経理担当者以外のパソコンから証憑を保存できるインボイス・マネジャーヘの切替
により、経理担当者の業務負担が軽減（保存作業がチェック作業に変化）した。

.

-

i
 

インボイス制度開始を機に「請求書を電子化したい」と考えていたが、一部取引の
請求書は販売管理システムでは作成できずエクセル形式で発行していた。
様々なレイアウトの売上データをデジタルインボイスに変換・送信できるインボイス
・マネジャーの導入により、 請求書様式の全社統ーと電子化の実現ができた。
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． 
iliTKC 

第3部

FX4クラウド[2024年01月版］のご案内

■目次

第1章仕訳帳および元帳画面の改訂（事業者登録番号等の表示）

第2章製造原価科目の固変区分の初期値変更

第3章レシート入力方式の改訂

cTKC2024 こ

品TKC

第1章仕訳帳および元帳画面の改訂（事業者登録番号等の表示）

インボイスと仕訳を突合しやすくするため、仕訳帳・元帳画面に

「適格請求書発行事業者の登録番号」および国税庁の適格請求書発行事業者公表サイト上の
「氏名または名称」を表示します。

闘"‘... 

99し0,...▲に●●’’

叩 9記E 細責

゜
KC'1.r.-

52 IO．四問品仕入貫nl金 TKC問事
5 I0.0%A偏品ー消粍買引金 TKCt!i版

「インボイス」ボタンで
表示

•呻を鑢＇鱈するhをダブルク＇）ックまたl3 工―ノ•- · キーで選1J!してください．

0憂王唖二感直二 畔 m lD一分 0tt入nB lll ，暉紐 lD知9事冨• 口"心

個人事業者の場合で、「屋号」が登録されている場合は「屋号（氏名又は名称）」を表示します

ーロ X

函響



30

． 
iliTKC 

第2章製造原価科目の固変区分の初期値変更

I,．固変区分（製造原価科目）の初期値が変わります

12. 365日変動損益計算書をご活用ください

13．固定費・変動費とは

14. 365日変動損益計算書（利益管理表）の設計メニュー

l 5．経理業務効率化セミナー2021夏をご視聴ください

第2章製造原価科目の固変区分の初期値変更
． 
iliTKC 

I,．固変区分（製造原価科目）の初期値が変わります

製造原価科目（一部）の固変区分の初期値を固定：費から変動費に変更します。

固変区分（初期値）
コード 標準1111定科目名 現行 変更後 1

5441 外注加工費 変動費 変動費

5436 （空欄） 固定費 変動費

5437 （空欄） 固定費 変動費

5451 電力費 固定費 変動費

5452 ガス代 固定貨 変動貨

5453 水道料 固定費 変動費

5454 運賃 固定費 変動費

5455 減価償却費 固定費 固定費

5468 リース料 固定費 固定費

5456 修繕費 固定費 変動費

5457 租税公課 固定費 固定費

5458 賃借料 固定費 固定費

5459 保険料 固定費 固定費

5461 消耗品費 変動費 変動費

5462 旅費 固定費 変動費

5463 交通費 固定費 変動費

5464 通信費 固定費 変動費

5465 （空欄） 固定費 変動費

5466 （空欄） 固定費 変動費

5467 雑費 固定費 変動費

【対象となる科目】
製造原価科目の製造経費のうち、「減価償却費」「リース料」
「賃借料」「租税公課」「保険料」を除き固変区分の初期値を変更
します。
※損害保険料は契約に基づき一定額を支払うケースが多いため、
「保険料」の初期値は固定費のままとします。

【お願い】固変区分の見直し

製`造原価科目をご利用のお客様
現在の固変区分設定が適切なお客様もいらっしゃることから、
[2023年01月版］提供時に一括変更は行いません。
そのため、 必要に応じて「利益管理表の設計」メニューから
設計内容の見直しをお願いします。

※製造原価科目を未利用の場合は、 [2023年01月版］提供
時に、変更対象科目の固変区分を一括変更します。
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第2章製造原価科目の固変区分の初期値変更

I 2. 365日変動損益計算書をご活用ください

FX4クラウドは「変動損益計算書」を採用しています。

通常の損益計算書と異なり、経営者の感覚にフィットする粗利益（限界利益）を一目で

． 
iliTKC 

捉えることができます。

会社法に基づく「損益計算三」

川益，｝t狂苫

' ク[K,ii 

11 ・Jt k』i（価

商品it人｛｛

材料費

人件費

~ 5言：

4

3

8

 

4

i

2
 

5

1

1

 

9

.

 

1

2

3

 

1

3
 ら

益

投

費

利

則

貸

費

益

却

費

他

総

竹

却

経

利

費

償

品

費

k

"し
費

費

廿

他

，吊

注

価

耗

繕

＂

，

恥

件
"
,
i
i
i
の

経

外

披

訊

仕

人

阪

減

そ

m

l

v

>

 

（千円）

289, 322 

FX4クラウドの「変動損益計算書J

変動損益計算書 （千円）

9売上高 289,322 

u変動行 ぅ
繭品仕入高 4,663 

材料費 57. 187 

外注費 82.905 

1,544 146, 299 

143,023 

44. 120 

人件費（経費） 33 128 

4. 605 

1. 765 

2,048 

24. 478 110. 144 

第2章製造原価科目の固変区分の初期値変更

I 3．固定費・変動費とは

原価を変動費と固定費に区分することにより、生産量等に左右されない採算性をみること

ができるとともに損益分岐点売上高などの把握こも役立ちます。

． 
iliTKC 

変動費とは

売上高の増減に伴って増減する費用

（材料費、商品仕入高、外注費、工場消耗品費など）

｀ 
固`定費とは

売上高の増減に関わらず一定額が必要となる費用

（人件費、地代家賃、支払利息、減価償却費など）

変動損益計算書の概念図

①（売売っ上た高） 売上慈 100 窃

社畑長の ...変動匹 30 I 

変動費
家 仕M也 ； としての 材料口奇

"’った） 呻衷

R“限りが界っ利たi益
限界利益 70
¢脅4饂＊）（バ嗚I

社 の ...固定費 50
I雰：

）伯固つ定た費1 砥呑 人件費 2, 

としての 巳代鳶ぶ"’ 段

⑤（経残営った利益 暉霰 四利益 20 陪
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第2章製造原価科目の固変区分の初期値変更

14. 365日変動損益計算書（利益管理表）の設計メニュー

FX4クラウドの「会社情報」タブー22「利益管理表の設計」メニューで固変区分の変更

． 
iliTKC 

など、365日変動損益計算書の設計ができます。

設計や見直しについて、不明点がありましたら会計事務所にご相談ください。
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I 全社業績の問合せ(365日変動脚奇計算書） 1 

第2章製造原価科目の固変区分の初期値変更

I s．経理業務効率化セミナー2021夏をご視聴ください

． 
iliTKC 

一
TKC経理業務効率化セミナー

2021夏「第1部」をご視聴ください。

全社・部門別業績管理機能を詳しく

ご説明しています。
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． 
iliTKC 

第3章レシート入力方式の改訂

I,．レシート入力方式とは

I 2．レシート入力方式の改訂内容

第3章レシート入力方式の改訂

I,．レシート入力方式とは

レシート入力方式は、インボイスに該当するレシートからの仕訳入力にあたり、最適な入力方式です。

インボイスは、適格請求書発行事業者の登録番号（以下、事業者登録番号）が記載されるとともに、

消費税等の端数処理が1件のインボイスにつき税率ごとに1回とされています。このことを踏まえ、

レシート入力方式では事業者登録番号による仕入先の選択ゃ、税率別の合計額から

消費税等の計算が可能です。

． 
iliTKC 
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第3章レシート入力方式の改訂

I,．レシート入力方式とは

イス制度に対
な仕訳入力

紹介動画（約5分）
TKCオンデマンド研修サービス(tkc.iP)

第3章レシート入力方式の改訂

I 2．レシート入力方式の改訂内容

「事業者登録番号」欄の右に、公号引サイトの「氏名又は名称」を表示します。

なお、個人で、かつ屋号が登録されている場合は、「屋号（氏名又は名称）」を表示します。

く現行＞

く改訂後＞

79“伍） 日宜東務凶 仕訳運衰位） 資全蓄巨〇 景新東緬① 月次・年次① 経冨ttiii◎ 会社1111!{!) 表示凹 9ィンドりeo

2 6217 

10.0匁 原則（課税商品 ・サーピス等の仕入高）

10.0災事務用消耗品費

複合仕訳

仕訳連携ll!l 資会箸；；；〇 最新東ほ＠ 月次・年次W 経冨計iiiほ 会社t詈歪U) 表示OO り9がりog)
ー＿複合仕訳

- D X 

虎の巻

3,300 000 共通部門

- D X 

． 
iliTKC 

． 
iliTKC 



35

第3章レシート入力方式の改訂

I 2．レシート入力方式の改訂内容

「取引先名」欄の右に検索アイコンを置くことで、取引先マスターに登録されている

企業HP(URL)に接続しやすくしました。

1il1いシート入力万鷺 - D X 

99hO S鵞懇•a 仕只遍•{I) ●●詈遷に 量衛貫編‘’ 員次・零次ばl 騒冨計憂‘) •と慢電o .汽0 9r，1 "U 

複合仕訳 虎の巻

本日：令506年 1月318（水）

四店却1991HI●9必戸＇99 胃l"搾9;I:’
T寧 0100筏44 株式会社アルコパレーノヴ， 1セブンマート

；•叶EI司’‘■I9
1 5211 l:l!品仕入高 5 10.0X原則 （諜税酒品・サ ーピス等の仕入高）

2 621) 事務用消耗品 5 10.0X事務用消耗品畳

3 

10 

金現ー1
 

1

2

3

4
 

5年10月31日 税込

2.200 000共通醤f’!

3,300 000共通器f9

I 

． 
iliTKC 

国l 5,500| 

●収支区分を入力してください．

Ill前項目 Ill-Ii _Ill｛直引入力 口仕訳確認

5.000 

Illft訳一覧

5ooc声"-

lill 7•たふ

取引先のHP
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第4部

FX4クラウドの便利な機能

■目次

第1章「キャッシュレス納付」を支援する機能

第2章経営者の「意思決定」を支援する機能

第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能

ご案内 TKCシステムまいサポート

第1章「キャッシュレス納付」を支援する機能

I,．キャッシュレス納付とは

12. TKC電子納税かんたんキット

． 
iliTKC 

cTKC2024 こ

． 
iliTKC 
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第1章「キャッシュレス納付」を支援する機能

I,．キャッシュレス納付とは

． 
iliTKC 

キャッシュレス納付とは、国税および地方税を金融機関や税務署等の窓口に出向くことなく、

職場や自宅のパソコンから納付手続きができる納付方法です。

納付書の事前送付に関するお知らせ

令和6年5月以降に送付する分から、 e-Taxにより申請書を提出している法人の方などについて、

納付書の事前の送付を取りやめることとしております。納付書を使わずに納付ができ、簡単・便利

なダイレクト納付などのキャッシュレス納付の手続をご用意しておりますので、是非ご利用ください。

《事前送付を行わないこととなる方》
e-Taxにより申告書を提出されている法人の方
e-Taxによる申告書の提出が義務化されている法人の方

FX4クラウドをご利用のお客様は、

「TKC電子納税かんたんキット」でキャッシュレス納付に対応いただけます。

TKC電子納税かんたんキット」は、納付事務にかかる手間を省力化します。

出典：国税庁HP納付書の事前送付に関するお知らせより一部抜粋

第1章「キャッシュレス納付」を支援する機能
． 
iliTKC 

I 2. TKC電子納税かんたんキット

TKC電子納税かんたんキットは、わかりやすい業務フローで電子納税を行うための

事前準備から実際の電子納税までを支援するシステムです。

FX4クラウドをご利用のお客様は、無償で利用いただけます。

--
聾 二

銀行窓口に行かずにかんたん納税
職場や自宅のパソコンから納税
できるため、金融機関等の窓口
に納付書を持参する必要がなく、
納付事務にかかる手間を省力化

匂 〕；

--凪応忌三
納付書への手書きは不要

源泉所得税、個人住民税、法人

税、消費税などのデータを連携
できるため、納付書の手書きは
不要

二三：
複数の市区町村ヘ一括納税

一度の手続きで複数の市区町村
への電子納税を完結

■■馴1,--'『 一

彗 にふ
振込手数料はゼロ 電子納税履歴をいつでも確認可能

電子納税の結果はシステム内に
データ保存されるため、履歴を
いつでも確認可能

電子納税では振込手数料が無料。
また、ダイレクト納付を利用する場
合、インターネットバンキング契約
も不要。
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第1章「キャッシュレス納付」を支援する機能

I 2. TKC電子納税かんたんキット

． 
iliTKC 

1
J

2
』

3
]
4 :::::11::: 

はじめての方でも安心してこ利用いただけます

► ...9) 00:00 / 00:00 

約
動画再生 ITKCグループ

． 
iliTKC 

第2章経営者の「意思決定」を支援する機能

I,．業績管理機能

I 2．マネジメントレポート設計ツール

13．スマート業績確認機能
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第2章経常者の「意思決定」を支援する機能

I,．業績管理機能

「目標利益に対する必要な打ち手」「売上高の増減に関わらず一定額が必要となる費用」

「経営資源を投下する部門」など、 経：営者の意思決定を支援する業績管理機能を
搭載しています。

ai 
365日変動損益計算書

出0 0 0 
部門別業績管理 こ得意先順位月報

． 
iliTKC 

通常の損益計算書と異なり、経営者の感覚に

フィットする粗利益（限界利益）を一目で確認

できます。また、目標売上高、目標経常利益を

入力することで、期末までに必要な売上高、戦

略的に活用できる金額、圧縮が必要な固定費

を確認できます。

会社全体の数字だけでなく部門単位に確認

することで、部門ごとの売上高、限界利益、

固定費、経常利益などの状況をタイムリー

かつランク形式で確認できます。

売上金額の得意先順位表を把握できます。

移動合計が直近2か月連続して減少した

得意先を注意顧客として自動抽出します。

部門長による利用を想定し、担当部門で

最も売上が多かった得意先、取引が大幅に

減少した得意先などを把握できます。

第2章経営者の「意思決定」を支援する機能

I 2．マネジメントレポート設計ツール

Excelに特有の関数をセットするだけで、 FX4クラウドの最新データを取得できます。

さらに、 Excel標準の機能も使えるため、 自社オリジナルの経営会議資料などを

作成することができます。

最新データの取得

． 
iliTKC 

Excelの操作だけで常にFX4クラウドの最新の実績や予算などを取得できるため、帳表作成時のエ数や集計ミスなどのリスクを

低減させることができます。

FX4クラウドの起動は不要
特有の関数がセットされたExcelファイルは、 FX4クラウドを起動することなく最新の実績や予算などを取得できます。

報告用ファイルの作成
MR設計ツールを使ったExcelファイルは、 FX4クラウドを利用許可されている方のみ閲覧できます。

FX4クラウドを利用されていない方には、特有の関数を除いた報告用ファイルを提供することで閲覧ができます。
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第2章経常者の「意思決定」を支援する機能

I 3．スマート業績確認機能

． 
iliTKC 

出張や外出先でもお持ちのスマートフォンやタブレットで~奈斤業；績をいつでも確認できます。

全社の業績が一瞬でわかる
速報性の高い情報を中心に、経営者が気になる数字をダッシュボード表示します。
時間がない場合は、これだけを見れば業績の概要が把握できます。気になる数字をタップすれば、詳細も確認できます。

キャッシュフローが見える
口座別の残高、さらに、各口座の取引明細まで確認できます。外出先でも預金の入出金を確認できるため、取引先への連絡が必要な
場合など、スピーディに対応できます。

当期決算の先行き管理ができる
売上高・限界利益・経常利益の実績など、経営者の知りたい数字を、「累計残高」「移動合計」「各月発生」の各グラフで確認できます。
さらに「このままいったらどうなるか」という予測値と計画値を比較できます。

スマート業績確認機能の利用条件は、コチラをご確認くださいhttps:IIwww.tkc.ip/fx/smart/

第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能

I,．銀行信販データ受信機能

I 2．仕訳読込テンプレート設計機能

13. Excelからの仕訳計上機能

14．支払管理機能

l 5．証憑保存機能

16．戦略給与情報システム(PXシリーズ）

． 
iliTKC 
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第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能

I,．銀行信販データ受信機能

． 
iliTKC 

複数の金融機関（銀行や信販会社）からインターネットを利用して印！引デ：ータを自動受信できます。

さらに、その取引データをもとに仕訳をかんたんに計上できます。

仕訳ルールの学習
仕訳計上時に補正した内容をシステムに学習します。
次回以降、同種の取引データを読み込んだ際には、学習した仕訳が表示され入力を支援します。

仕訳の二重計上防止
口座への預入、引出、振替取引など受信した取引データとシステムに計上済みの仕訳を突合し、仕訳の重複を自動チェックします。

銀行口座の実際残高と帳簿残高の検証
銀行口座の実際の残高と、受信した取引データを全て計上した場合の帳簿残高が一致することを一目で確認できるので、二重仕訳
を除外できます。

対応金融機関一覧は、コチラをご確認くださいhttps://www.tkc.ip/fx/fintech/bank/

第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能

I 2．仕訳読込テンプレート設計機能

． 
iliTKC 

他社業務システムから切り出したデータを加工することなく容易にデータ連携ができます。

国コ
整合性チェック
漏れや重複を防止するために、仕訳連携時に以下のチェックを行います。
「自動仕訳番号の連続性チェック」「ファイルのタイムスタンプのチェック」「同一仕訳のチェック」

各種変換表
業務シス丁ムとFX4クラウドでマスターコードなどが異なる場合でも、システム内でFX4クラウドのコードに変換することができます。
（勘定科目・部門•取引先・課税区分）

仕訳読込履歴と計上金額の確認
業務システムごとにカレンダー形式で読込履歴を確認できます。
また、取引年月日ことに勘定科目別の集計結果も確認できます。
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第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能

13. Excelからの仕訳計上機能

． 
iliTKC 

出納帳や日報などExcelで作成した管理資料から直接FX4クラウドに仕訳を計上できます。

口
FX4クラウドの起動は不要
Excelで作成した仕訳ファイルを、 Excelが開いた状態でFX4クラウドに仕訳を直接計上できます。
その際、 FX4クラウドを起動する必要はありません。

仕訳に計上元ファイルの画像を保存
計上元になったExcelの仕訳ファイルの画像が、計上した仕訳に自動で保存されます。
これにより、仕訳の画面から当該仕訳の計上元ファイルを確認することができます。

MR設計ツールと組み合わせた運用も可能
MR設計ツールにより取得したFX4クラウドの残高や発生額をExcel内で計算させ、結果をそのまま仕訳計上することもできます。
例）MR設計ツールで取得した科目残高を基に部門配賦額をExcelで計算させ、計算結果を計上する等

第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能
． 
iliTKC 

I 4．支払管理機能

全ての支払に関して、支払予定登録から支払の実行、仕訳計上まで、支：社ム管サ里業務iO)一元灌t王里

ができます。

支払予定カレンダー
買掛金等の支払予定は、仕訳計上時に支払予定日を入力することで、カレンダー形式の支払予定表に登録されます。
なお、取引先ごとに取引約定を事前に登録しておくことで、支払予定日を自動で表示させることができます。

定期支払の登録
家賃等の定期的な支払と借入金の返済予定について、事前に支払条件等を登録しておくことで、契約全期間にわたる支払予定が
自動で登録されます。

総合振込依頼データの作成
承認された支払予定に従って、インターネットバンキング用の総合振込依頼データまたは総合振込依頼書の作成ができます。

総合振込依頼データの作成には、インターネットオプション（有償）が必要です。
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第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能

l 5．証憑保存機能

電子取引データや紙の証憑をTKCのデータセンターに保存できる

「電子取引データの電子保存義務化」の対応に最適なFX4クラウドの標準機能です。

※詳しくは、経理業務効率化セミナー2024春第1部をご視聴ください

． 
iliTKC 

□ 
かんたんデータ保存
紙で受け取った請求書や領収書等は、スキャン・スマートフォンで撮影するだけでかんたんに電子データとして保存できます。

また、電子取引データは、TKC証憑保存ツールを利用することで印刷操作だけで保存ができます。

仕訳をかんたん入力
読み取った内容を仕訳入力時に初期表示します。不足する情報は、電子データを見ながら補正入力できるので、効率的です。

インボイス制度、電子取引データ保存義務化に対応
事業者登録番号のOCR読み取り、事業者登録番号の有効性チェックなどインボイス制度後の手間が軽減され経理処理がラク
になります。また、令和6年1月からの電子取引データの保存義務化対応も安心です。

第3章経理担当者の「経理業務」を効率化する機能

I 6．戦略給与情報システム(PXシリーズ）

役員正社員パート等翼なる給与体系に柔軟に対応し、効率的な給与計算業務を実現します。
また、 PXまいポータル（オプション）を利用することで、年未調整に関する申告書の配付・回収、

給与明細のペーパーレス化が可能です。
PXシリーズなら、令和6年6月開始予定の「定額減税」の対応も安心です。

． 
iliTKC 

ー
①

► で］
；
 

PXまいボー・ル

漏直

タイムレコーダーからの
勤怠データ読み込み

竺社員データ・支給控除
データの読み込み

法令に準拠した給与計算

給与計算のミスを防止

給与明細書の簡単作成

社会保険、労働保険を電子申告

雪塁笑覧霜I十

巨-
源泉所得税・個人住民税

の納付データ送信
【TKC電子納税かんたん

キットに連携】

給与明細書等のWeb配付

年末調整の電子化

マイナンバーの管理

PXまいポータルは、コチラをご確認ください https://www.tkc.ip/pxmyportal/
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． 
iliTKC 

lご案内 TKCシステムまいサポート
TKCシステムまいサポートは、TKCの専門スタッフがTKCシステムをご利用のお客様の問い合わせに

直接電話で回答するサービスです。

機能概要や操作方法で不明な点がありましたらお気軽にお問い合わせください。

逗

J
 

メール

ご利用中のシステムから質問を送信。

TKCより折り返しお電話します。

●ご質問の受付： 24時間365日

●お竃話での回答：平日10~16時

IP電話

IP電話でのご質問に直接回答します。

●サーピス時間：平日9~18時

TKCヘルプデスクの委託先であるTKCカスタマーサポートサービス株式会社は、

HDぷ巴翌阿. HDI-Japan「クオリティ格付け」で3年連続最高評価三つ星を獲得しています。

． 
iliTKC 

’’’ 

cTKC2024 l 
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I証憑保存機能システム利用マニュアルについて

証憑保存機能の利用方法や

事前設定の手順について記載した資料です。

証憑保存機能

システム利用マニュアル

[2024年01月版］

m システム設定・運用警遷
1．各メニューの説明

く●●＞

I伍 0 I 

0 ：：エ——•一••—ー·”"

●""渭即9のf●的mオを行いまヤ

く操作駁Ill>

"'9イトルバー

①9インメニュー
冨類の保存 拿閲覧...,(1売 U目依のZ穎J「(t人・ 耗胃"'..の2類」 rその他の冨

毀1)、「全書組」島「保ヤ叫9中の●類の鞭：9J、「承況J¼間くことができ 9す
②システムQ&A

システムQ& に̂19、問い合わせが多い賃間に対する Iヽ91咎劣と適宜褐蜆してい亥十

ので｀ご肇濾ください
92）サイドメニュー

I))会It
.,.藁が虐

(J, ~.)l 内右＂遭携ン入テム
099.)l内布の議込みレイアウト

①水叫l開
O占ばの分11i

②記匁攻1J

④9d鯰項""年（書日の9)口と記鯰項"'"•づ91)

1ダウンロード方法

次のページ、メニューからダウンロードしてご利用ください。

I ご門讐詈長］はよ: | 

lE憑保存撮¢至薇底解説 ー電子取如ークの電デ保存対応:砂- l 
一ほ膏生 一... 

|~ 

I ／＼ンバ竺茫9□門＿から 1 

f雫プ9-... 
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セミナーでご紹介した機能にかかる「 FX4クラウドシステム解説書（第41版）」と

「FX4クラウド操作説明書（第42版）」の抜粋を掲載します。

（注）項目名、章及び項番はそのままとしています。

なお、「 FX4クラウドシステム解説書（第41版）」

および「 FX4クラウド操作説明書（第42版）」は、

FX4クラウドの「ヘルプ」メニューにある

「システム解説書」ならびに「操作説明書」を

クリックで確認いただけます。

ill賽務の量択 19et

974叩 日鵞賽登凶 仕F運攪1い ●金蒼還〇 量新賽編Ill) 月た•れB 騒冨計ii＆ 会社II耀ID ，一Mn ,ィ'""'り

株式会社 TKC自工

日常菓務 II士訊稟濱 貨金管理 II'晶t.打ー・ 月，欠 ・年，欠決算 I経宮計画 会社情報 l

1仕郡辞書

4伝栗（元帳型）

5伝栗(1伝栗型）

6 1云栗(5伝栗型）

7複合1士訳

11証愚保存

11証愚からの仕訳計上

131土訳への証息貼付

15入カデータ校索

16入カモ＝ター

17 入力舌l~l叶＇枢

匿』鼠 糾一
11現預金出糾癌

11仕訳帳

13音Ill'窃'if±訳帳

24総勘定元帳

25現預立残高報告書

26科目残高一覧表

●番呈で選択してください。

27科目残高推移翠

28音r窃,i'l目残高一覧翠

29叙物料目残高推移翠

30評税区分 ・消賣税額一覧表

41仕訳帳

42音『喉IJl±!R糀

43総鰈元帳

44部fi別取弓I

45勘定科目残高

46勘定科目残高淮移表

47音Ill'物料目残高

48部門月'i!斗目残高推移表

49日々 の!)l預主残高

50日々の売上稔額

51日々の仕入総頴

61 f士訳一覧表

62取引明細書

！！店麗四！！

- D X 

52諜税区分別取引

53勘定U目別消饗税額

54訳 1月情塁税区分別取引

57訂正・カ依令讀歴

59内訳蒼1里科目残高

解説

63仕訳一覧表の印刷

64取引明細書の印刷

IDタプ切苔 田 日付変更 llil終了
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1. 7 レシート入力方式

令和5年10月1日以降、インボイスから仕訳を入力する機会が多くなります。インボイスは、これまで

の請求書等と異なり、適格請求書発行事業者の登録番号（以下、事業者登録番号）が記載されるとともに、消

費税等の端数処理が 1件のインボイスにつき税率ごとに 1回とされています。レシート入力方式は、このよ

うなインボイスの明細からの仕訳入力にあたり、最適なインターフェイスを志向し、搭載しました。

(1)仕入先から受領したレシート等からの入力に特化した機能です。

(2) インボイスの記載金額をそのまま入力することで仕訳言十上できます。税抜き／税込みのいずれにも対

応できます。

(3) 同じ取引先で過去に入力した仕訳をもとに入力できます。勘定科目や元帳摘要が初期表示されますの

で、かんたんに仕訳を入力できます。
- C X 

”“Cl "弓り3nu 電'” ..9ill倉匹 負全疇ゆ 9ス・逼心 ・駈軍綸f立I g!::膚電出 羨干50 9” 畑

複合仕訊 虎の呑

株式会t.I:TKC食品 ＊8.令105年II月10日（金）

S 11 10 4 1307000双““X ホームセンター エイム株弐会は JI 000005 511'11月10日 0駁該 0況込

、 こ•.. , 9 • , . J.  

1 821J 事務用泊饂 5 10．ぽ又戻具：

2如 偏品洋駐品tt5 10．ば；国弘名

3 

10 

入71する仕駅なーーキーで選択し、 Iソクーキーで週定してください．

なお、遷定慎11(F7逸丑ttRI9R夕` ／から選択し直は蒙す．

一 o I 11111 現金

2 

| 0 | 

囚前lJIE! 田f靭l入力 IDf士訳近詞

0 000 共甜’!

0 000 共逼醤『1

I f直,1入力(1'3)

o | 0 | 

四lkたュー

(4) 新たな仕入先から受領したインボイスから入力する際、事業者登録番号欄に入力した番号による

国税庁サイトの検索結果から、当該仕入先を、取引先マスターに簡単に登録できます。

国ln,...19•暢正

玉茶名迂臼呑号 1)013cl釘000925

法人西号 糾籠l!illl削klllil
国税斤，，公衰，，イ 1• 上，， IO!i

氏名又は名称 日本ホテルIt式会は

取引先名 日本ホテルは式会社

営某所名

住所 〒1)1-0011

糊 l先名 ・世所から法人笞印 紅澤茅者鉗 認租；を1紅？

●国税庁の公去サイ トの情報を棧てきます。

母

9')がj二9ンサ勁）＇SAh̀9分

P)が9

束京都塁ゴ区西池袋1T一目6否 1号

芦番已1 こ品番患 2

内一Kへ・→' htt区;II 

敗うl閲保 仕入先

磁3日 令和 v 5年 」！ 月 2日

• ：文人ご らを入力してください
• Ill顧 面

X 

頭文字こよ

OK や＇代 1し・



50

(5)電卓機能を利用できます。レシートの明細を勘定科目や課税区分別に合算して入力する際に便利です。

芭 し9-'”'mz
99（心 ＂弓r入力U』 電'” "'r,.8匹 員e,.ゆ 9ミ・亀次山l .駈..犠O] 0と鳩電Ill 最'OIi ,,.,,笥凸

行削1訊合 行Iヽ入 上へ移動下へ移動 複合仕訊 虎の窃

株式会社TKC食品 本日 ：令9a5年II月10日（金）

- C X 

5 11 10 4 1307000)1)()()()()()( ホームセンター エイムは双会は / 000005 51f: 11月10日 0説I!,:0税込

こ • - " ^ -. 9. . '’ 

I切17 呻用；l'l耗品 5 10．ば又房具牙

2如 偏品洋阻品tt5 10．ば；隕払名

3 

5

5

 

追

頭
0
0
0
0
1
 

g

□7
□
 

10 ＿ 
I 1111 J雌

？ 

3 

0 I 

| 0 | 

I rおI入力（n）

oe==:JJ ~ 

・駆弓f蕊甜を入力して<reさい．

四閂 Illf靭l幼 田f士訳心 匹 血 L 四1kたュー

(6)インホイスの端数処理と同様、すべての明細を税率別に集計した金額から消費税等を自動計算します。

芭 し9-'””ス - C X 

99（心 ＂弓nJ9U』 電'” "9i.,8匹 貴竺囀ゆ 9X•謳山 ・駈..綸心］ 0と膚電Ill 畿9rJ1) 9り畑

複合仕訊 虎の窃

本日 ：令和 5年II月10日（金）

5 11 10 ヽ1307000・ーU“＼ ホームセンター エイムは双会は ／ OOOO05 5Jt；11月108 O説は 0況込

. s • ,• ., r...』

I 8211 事務用；l'l耗品 5 10．ば又属具ゞ

2 8225 /II品消9t品讐 5 10．ぼ消駐品

3 6228 5 号 8．ば会ば月飲糾

4 

5 

1．詑0000 共涵部門

770 000共寧1

I.020 000共逼部9

IO 

11111 J紐

？ 

259 

82 

I rお I入力（魯）
2.819 
I.I的

叫 3.llSl|

02ほ富支出

• B を入力してください．

囚前)JI日 11lf靭l入力 田f:t訳建詞 四lkたュー

(7)税抜き入力の場合の消費税等の端数処理は、貸借差額から自動判定します。

芭 し―1-'””ス ー C X 
”“£l "弓PJ9山 餐'”"!i .,8匹貞e..ゅ,ユ•霞山 ・駈軍伽立I 0!:層覧む羨干5,” 畑

複合l:t訊 虎の呑

株式会t.I:TKC食品 本日 ．令105年II月10日（金）

4 T307000XX)I)()()()( ホームセンター エイム椋双会は JI 000005 5年11月10日 0駁該 〇悦込

＇祢） I 即払ざ金妬 I 部門

I 8217 事務用；l'l耗品 5 10 or又房具ご I,820 000 共涵部門

2 8225 偏品消9t品畳 5 10．ぼ消耗品 770 000共油韻『1

3 8228 5 号 8.llli会1m月飲料 I.020 000 共通部9

ト＋ )- ＋ + + 

10 

司 勘 91BI口斥名 I l? I 取11:証 | 
I 1111 j雌

3.950 i• 10.0% 5 
2.690 

？ 8．ぼ 5 1, 020 Ill 1. 10l 

3 

3,9501 3, 61 0 ,,01 ？ 四却一
3,9501 0 

む安区マ |“l!●燐母

切ほ寄支出 12その他

・泊讐税等を＂認して ＜rとさい．

囚前）頁E! 田f靭l入力 口f士訳建詞 田過ft訊 四1~たュー
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四捨五入 3,951円 10% 2,590 + 259 = 2,849円

軽8% 1,020 + 82 = 1,182円

切り捨て 3,950円 10% 2,590 + 259 = 2,849円

軽8% 1, 020 + 81 = 1, 181円

切り上げ 3,951円 10% 2,590 + 259 = 2,849円

軽 8% 1,020 + 82 = 1,182円

(8)伝票(1伝票型）や複合仕訳等、他の仕訳入力画面と切り替えて利用できます。

妙— 1入力
--

本日：令f□5年11月1

ーロ X

ほ式会社 TKC食品

慣合は訳 虎の詈

不日：令和 5年1,-月108（金9] ． 0細 0枷と 1 

I'むl心 涛39

| 0 | o［ニ ー 1

国（直弓l入力 〇仕訳確認 !illl●rr 
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1. 9 「8 レシート入力方式」

1. 9. 1 概要

レシート入力方式は、インボイスに該当するレシートからの仕訳入力にあたり、最適なインターフェ

イスです。インボイスは、適格請求書発行事業者の登録番号（以下、事業者登録番号）が記載されるととも

に、消費税等の端数処理が 1件のインボイスにつき税率ごとに 1回とされています。このことを踏まえ、

レシート入力方式では、事業者登録番号による仕入先の選択や、税率別の合計額から消費税等の計算が

可能です。

ー ロ X

令和5年10月31日

側ホームセンター エイム

T1234567890122 

領収書

¥1,788 1本 ¥1,788 

¥98 5本 ¥490 

¥8,000 3脚 ¥24,000 

小計（税抜き）（10%) ¥26,278 

消黄税額等(10%) ¥2,627 

合計（説込み） ¥28,905 

現金 ¥28,905 

邑 りヽ いい万`

屈9！入"141 ．曇曹逍j E3鴫亀to 員●糟＊凸 9̀.....El ●●●鼠`' ••w 

c紐

9 T氣nooo1以認 7 ホームセンターエイム

—-

事用消9編 5 10．ぼヌ雰具等

傭品；mt品● 5 10．ば ，q干等

ハサミ

ポールペン

椅子

②
 

雌

③
 

筏．函 I,.. 

E' 28，叫 お．？18 2,&ll 

位 軽支出 o,頂金仕入

Wlir>IM IDI士訊濾認

一
祁 ．218 2，切 筏，函 II甲 l功 IF3)

④ 

lilJ9したュー 1 

①領収書等に記載されている基本情報（年月 13、取引先等）を入力します。

②課税仕入れなどに関する情報（科目、元帳摘要、金額等）を入力します。

③支払に関する情報（科目、金額等）を入力します。

④税率別の合計金額が正しいことを確認します。

1. 9. 2 「レシート入力方式」画面

”“E) E鵞蔓褐凶 仕訴逓凛位） 資金蒼覆゜ ",.東編“り 月次・年次田 鑓冨計iiiは） 会とII薫JD 畏示"" ’‘‘9 9eo 

複合仕訳

本日：令和 5年10月 2日（月）

ー ロ x

虎の呑

［l*ヴ寸

l0税抜 0税込

,コ.. 哩 ,.,. .. ”嘘．ii 畔

ト＋ ＋ 

10 
コ'- C """'1寡•=-‘■

L_ 
l '巴 9 9 9ツ 9 ヽ•v,

＋ 

01 ~a皿ロ国 01 

収支区分 11士訳香呈 I受注番呈

田iiii引入力 田仕訳確認 四 ）ルメこュー
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(1)操作方法

①事業者登録番号と取引先名

領収書等に記載されている適格請求書発行事業者の登録番号を入力します。

” 叫J S●●●"' t9打五"' .會管a.o ...“0 9&•次o .こ卜•血 •と笞公〇 妥子0 ,u1 " 

壌合仕飲 虎の呑

本日： 令I05年10月 2日（月）

T叩 l 0税萩 0ぷ

（筏当なし） （公去サイトを1受,;,)

7

8

9

0
 

ー

1)最初の 3桁を入力すると、取引先マスタ

ーに登録済みの適格請求書発行事業者の

登録番号及び過去にレシート入力方式で

入力した取引先が検索されます。

2)入力する取引先を選択します。すると、

取引先名が複写されます。

_ _J  

●適格涅求番発行害菜者而装j烹番号を入ーカじてください．

Ill前）頁目 1llf直弓l入力 1l1仕訳1喜認 四JI99：ュー

I□,.,;•9;;;登色 →ヰ面•コモ憂，．｀•O.’”’£，●冨心・ゴ竃，．二0 9 匹
； 寸

改正消景税法対応確烈用マスター ＊B :令和 5年10月 ZBUI)
ロ 、一 ,n ..-.H•TH, ・ ・＿ ご ー ＝ ＝ ． 

"01お011100925 0収!li0税込

饂 •E

〇 層翡霰莉tt計咄珂信ぜ濯贔器甜翡躇農謀約

?
^
9
9
0
-
ー

法人薔；； ：7013301000915 
事菓者盆鎌香号： T70f3.,10009巧
氏名又92名称 ：日本ホテル株式会社

所在地 ：東京都豊島区西池袋 1T目0番 1；；

名称 ・ 所在地から転U知(~)

t訟店令’．衿3hd尋』懃晶悶翌丸絡痣
名称」が暴なる場合に利月し Cく ；さい．

il 叩 l江 (F3l

3)該当する取引先がない場合、適格請求書

発行事業者の登録番号を 13桁入力すると、

国税庁の公表サイトの情報を検索できます。

4)公表サイトに登録されている「氏名又は

名称」と領収書等に記載されている名称が

異なる場合は、［名称・所在地から Web検索］

ボタンをクリックすると、「氏名又は名称」

及び「所在地」を Webで検索します。

l ,3し、 I '、いえ

"’ °I 
●適格荘求書浣行章栞者の立；番号を入力してください．

5)当事業者でよい場合は、［はい］ボタンを

仁ニュ ー一□クリックします。また、必要に応じて、取

引先名欄で取引先名を変更します。
田ru• 111 441 9 1llエ＊ら 四,,、一

国 むミ 知の •9•正

玉茶も泣 170!胡OIOOOO芯 E弓 I先名 • 9よ所から注人番8及U亨案者益i9醤母を9..,

法人番号 -閾 ＋囚税斤，，公去サイ ト碩板を9むてきます．

国砺の公天9ィ凡上の9919
氏文11名休 日本ホテル99式会9i 呂a

取弓I先名 8本ホテルほ式会社 1,)が｝：↑ン約肘l]'沿h'-/シf

営某99名 1,)が9

住所 〒1?1-00i1-

東京都塁ぷ区西池袋9丁目 6否9号

冨話茎呈 1 曰注茎 2

古 ーどぐ~· htてへ• I9

釈弓1閃仔 仕入先

3i1日 令和 し 5年 10月 2 El 

X 6)続けて、取引先の登録画面が表示されます。

検索結果が初期表示されますので、レシートに

記載されている情報をもとに取引先を登録し

m豆口 ます。

ok 99'A9 

•以こらを入力して＜rとさい．
.lili'ri!iill 
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闘 応91先一覧

桟索 1
全 1ア InIサ 1夕 l-;-lハ1マlヤ lラ lワ

頭I 取引先

（取引先を直接入力）

その他取弓I先
!) 株式会社TKC

II■•911r屠量計h囀：

If也l,史|
住

e 

竜―否 I 事莱者否丑(T• J I,-ド I

I - - 999999 
砺；；；点字都宮市鶴田町17 50600010位844 000001 

|h註』ーI＃阜枷h1U=·—/IIt伸III'＇神遭l神，h|帽

7)取引先名欄で、取引先マスターから取引

先を選択することもできます。

•坂弓―l•先を選択じててfまさい．

〇前声 Ill氏名名称

②記載金額

1 ~,(::ート入5カ：：知畔●●由 年•0 年●●〇 ね•四 如心紐• 貪示0 9,'ト9匹

復へIL訊 虎の菩

本B．令和 5年10月 2日（月1, __ _ 

5 1 0 2 

改正消臣税法対応9を認用マスター

k●U“'l 
17013301000925 日本ホァ叫紅瑶 出

l 

000002 税抜 0阻正］

1

2

3

4

5

6

1

8

9

0

"
・
1

2

3

4
 

―

―

―

―

―
 

l)領収書等に記載されている金額（レシー

ト入力画面で入力する金額）を「税抜」又

は「税込」から選択します。

2)初期値は「税込」です。なお、過去にレ

シート入力方式で取引を入力したことがあ

る取引先は、前回選択した値が初期選択さ

れます。-E--1 田 l入力(F3)

。ロ ー

●記敷金額を選IRしてください．

Ill前項目 1111記 l入力 liltt訳it苫 田 ？lたユー

③入力済仕訳の選択

過去にレシート入力方式で入力した仕訳の取引先について同様の仕訳を簡単に追加に計上できるよ

う、当該取引先が含まれる入力済の仕訳を選択して入力できます。この場合、金額及び部門明細等を入

力するだけで仕訳計上できます。

四 →‘"=•
999叫D ●●●●l●1 ●●●携園 ●●胃剛0...~ •x•凶o a冨..,. .吐f●●〇

ABCオーI・サブライ 1.9式会社

』 --遭95
I E06000IOO2844 i序工会社TKC

'"'笥臼

複含仕訊 虎の巻

本日 ・令和 5年10月3IB（火）

/ 000001 

暦品仕入悪 5 

入力する仕訳を一ーキーて→i択i,Iンターキーで確定してください．

なE．避定後は]f7仕訳一豆lボタソから返沢し芭ゼます。

I O 

’―•.●9•--—•一910.09原削（謀税商品 ・サーヒス等の仕入高）

5年10月3IEl 0脱抜 0税込

一I 
0000 共通部門

？
 

ー

，
 

ー

9

3

4

,—, 
笈掛盆 ーマ

耀 01

I Iおl心(f3)

1)キーボードの［←]［→]キーをクリックし、

最大過去 10回分の取引から選択します。初

期表示される取引は直近で入力した取引で

す。

2)新規取引を入力する場合は、 1番左又は 1

番右（取引が表示されていない画面）に移動し

てEnterキーをクリックします。

3)過去仕訳は、 [F7過去仕訳］ボタンをクリ

ックしても選択できます。

。ロニ ー

,IDl!iJ頃目 01直弓1入力 £11tt訳碍認 1111±訳ー庭 lill）＂たユ ー
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④取引金額（借方）

レシート入力方式では、明細から金額を集計できるよう、電卓機能を利用できます。常に電卓が表示さ

れますので、必要に応じて加算「＋」、減算「一」してください。

邑レ9 卜入力万六 □ X 

”9.., .91入力,., •奮冒a} "1コ＆いい 貴宣●り〇 月次•m"' ●翫●心 ・と嘔貸． ．子凶 '"'咄

行角li玲 行f入 上へ移動下へ移動 複合仕訳 虎の誉

ほ五全tiTKC食品

—·亘

本日 ：令 05年10月31日（火）

-'』■J{
5 10 31 1ヽ 1307000100詞18 狂碑土セキチュー / 00)005 5年10月 31日 0税仮 0税込

16217 事務用泊耗品 5 10．ば文云只写

9 62お 僭品洋駐品詈 5 10．0% I奇F等
3

4

5

6

7

8

9

1

0

 

•C~~

1 

490 | 

li 
日--

I ~功（m）
2,506 

2.278 磁 ニ ー

|• 取引金顔を入力して く ださい．
璽硬堕 置f嗣l心 l Ill仕堕認 田過去仕訊 回 ）99こュー

ヽ

⑤取引金額（貸方）

l)過去にレシート入力方式で取引を入力したことがある取引先の場合、前回入力した勘定科目及び口

座が初期表示されます。

2)税込入力の場合、借方の合計額が初期表示されます。

⑥税率別の合計金額欄

1)税率別、課税区分別に合計金額が表示されます。 1つの税率で、課税区分が複数入力されている場合

は、税率別の小計行も表示されます。

2)「消費税等」欄は、課税区分[52][62] [72]の場合や税込入力の場合は修正できません。税抜入力の場

合は、マウスでカーソルを移動することにより、修正できます。

3)税抜入力の場合、消費税等の端数処理は一旦四捨五入で計算しますが、貸方金額に応じて、自動判定

します。

四捨五入 3,951円 10% 2,590 + 259 = 2,849円

軽8% 1,020 + 82 = 1,182円

切り捨て 3,950円 10% 2,590 + 259 = 2,849円

軽8% 1, 020 + 81 = 1, 181円

切り上げ 3,951円 10% 2,590 + 259 = 2,849円

軽8% 1, 020 + 82 = 1, 182円

(4)複合仕訳の作成

レシート入力方式画面で入力した内容をもとに、複合仕訳が作成されます。

①税抜経理の場合、課税区分[5]等で、かつ税抜入力の場合は「仮払消費税等(1164)」を別計上します。

このとき、課税仕入れの「内、消費税等」は 0円で計上されます。

②消費税自動計算区分「A」は、税率別の合計金額欄で、消費税等を修正した場合は表示されません。

(5)その他

①レシート入力方式画面の利用

l)消費税申告書自動作成区分を「自動作成しない」としている場合は、利用できません。
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2)仕入先から受領したレシート等からの入力に特化した機能です。このため、売上、輸入仕入れ、

特定課税仕入れは入力できません。

3)課税区分[5]等と課税区分[52]等が混在する取引は入力できません。例えば、免税事業者等から

の課税仕入れで、インボイス保存免除科目に該当する取引と該当しない取引が混在している場

合が、これに該当します。この場合は、複合仕訳等で入力してください。

4)月次決算を実施するまでは、複合仕訳の［レシート入力確認］ボタンをクリックすると、レシート

入力方式画面を確認できます。月次決算を実施後は、複合仕訳で確認します。なお、複合仕訳

と同様、過去仕訳の訂正•取り消しはできません。

5)手形及び電子記録債権に関する仕訳は入力できません。複合仕訳等で入力してください。

②レシート入力方式両面の入力

l)税抜入力の場合、課税区分[52]等を入力できません。レシート入力方式両面では、税率ごとの

合計額に税率を掛け、端数処理を行い、消費税等を計算します。消贄税等の端数処理を税率ご

とに 1回と定められているのは適格請求書であり、免税事業者等から受領する区分記載請求書

はその限りではなく、消費税等の金額が一致しない可能性があるためです。

2)税込入力の場合、消費税等を修正できません。仕入税額について積上げ計算を採用する場合、

帳簿積上げ計算を採用すると考えられるためです。なお、税抜金額の場合は、税抜金額から消

貨税等を計算するため、マウスで移動することにより、消費税等を修正できるようにしていま

す。

3)税抜入力の場合、貸方金額により消費税等を自動調整します。貸方金額を入力するまでは四捨

五入した結果が表示されますが、貸方金額に応じて、切捨て、切上げで計算します。

4)同税率で課税区分別に仕訳を計上した場合、税率ごとに計算した消費税等を課税区分別に調整

します。端数が生じた場合は、先に入力された課税区分で調整されます。

5)部門明細を税込みで入力した場合、上記4)の端数調幣が行われた場合は、部門明細は、最後の

部門で調整されます。

6)借方の元帳摘要入力時、貸方科日が決まっていないことから、標準摘要や専用摘要は利用でき

ません。

7)貸方に、入力可能な支払管理科目は 1科目のみです。

8)仕入値引を入力する場合は、 [F3値引入力］ボタンをクリックして入力します。

9)小切手番号は入力できません。

10) 「仮払消費税等（1164)」を直接入力できません。

③複合仕訳の計上

l)入力した内容は、複合仕訳で計上されます。

2)消費税等は、税抜入力の場合は「仮払消費税等（1164)」が別計上されます。税込入力の場合は

「内、消費税等」に計上されます。

3)次のような、 1行目には貸方のみ、 2行目以降に借方科目を入力するようなケースには対応で

きません。複合仕訳をご利用ください。

例1: 

行 借方科目 貸方科目 課区 税率 元帳摘要

1 2114未払金

゜
2月請求分事務用品他

2 6217事務用品費 5 10% 2月請求分事務用品

3 6225備品消耗品費 7 10% 2月請求分消耗品

4 6225備品消耗品費 5 10% 2月請求分消耗品

例2:
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行 借方科目 貸方科目 課区 税率 元帳摘要

1 2114未払金

゜
車検代

2 5456修繕費 5 10% 未払計上 修理代

3 5459保険料 8 未払計上 自賠責保険料

4 5457租税公課

゜
未払計上 自動車諸税
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TKC経理業務 効率化セミナーテキスト (2024春）

令和 6年 1月10日 第 1版発行 cTKC 
著者株式会社TKC
発行 者飯塚真規

〒 162-8585 東京都新宿区揚場町2-1
軽子坂MNビル5F 

不許複製

※当テキストは、 TKCが経理業務 効率化セミナーでの使用目的で作成した資料です。

※Windowsは、米国Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標です。

※Windowsの正式名称は、 Microsoft Windows Operating Systemです。
※Excelは、米国Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標です。
※Excelの正式名称は、 MicrosoftExcelです。
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